طبعة بؤققة 


يطلب هذا القانون إما مباشرة أو بواسطة أحد الكتبية : من قلم النشر 
بالمطبعة الأميرية يبولاق أومن قاعة المبيعات بالمتحف الولو 
محديقة نظارة الأشغال العمومية 
المطبعة الامسيرية بالقاهرة 
1414 
تمن النسخة ٠١‏ قروش صاغ 


1لكمع ااانا الم كع علللهم - 941 600 


ده أهمأواته 


17اك8ع/االانا للمآععللامم ع00081 بط معد لاوم 


اافلصل الاول 


البزاتتشححة 








9 تجهَز تقديرات الايرادات والمصروفات السنو به ععرفة رؤساء المصالح‎ - ١ 
ويحب عليهم قبل تقديرالمبالغ المقتضى عرضما على نظارة المالية مراعأة الاسباب‎ 
التى من شأها أن تحدث تغبيرا فى الايرادات والمصروفات العادية‎ 

تسرى هذه الاحكام على جميع المصاح حق على المصاحح الخارجة عن الميزانية 


+ - لايجوز أن لتضمن تقديرات الايرادات والمصروفات فصولا ولا احزاء 
فصول جديدة الا بتصريح خصوصى من نظارة المالية 

م يحب أنتكون تقديرات الابرادات هبنية على قيمة الايرادات الاصلية 
بدون تنزيل مصاريف التحصيل منها (الام العالى الصادرفى ؟ أبر يل سنة 1888) 

تدم هذه التقديرات الى نظارة المالية مررة على حكشف ( اسه 
مرة باع ح) تبين فيه أنواع الابرادات والمربوط ها فى ميزانية السسنة الخالية 
والمطلوب ربطه لأسنة التالية وأسباب الفرق بين تقديرات السنتين 








+ 4 - تقدم تقديرات المصروفات الى نظارة أب معورة عى كشف (استارة 
غرة ملاع ح) تبن فيه أنواع المصروفات والمربوط لا فى ميزانية السنة اللالية 
والمطلوب ر بطه للسنة التالية وأسباب مايطلب الكلئه أو الناؤة من الرظائف 
وماتطلب:زياذته أوتحفيضه من الاعتادات المقرزة الصروقات 





ه - المبلغ المقتضى درجه فى الميزانية للماهية كل مستخدم داخل فى هيئة 
العال هو متوسط درجة هذا المستخدم 
المربوط لماهيات المستخدمين المعينين بصفة نهائية ف المصالم والادارات 
التى ليس لا ترتيب درجات لا يجوز تعديله فى خلال السنة الا بعد أخذ رأى 
اليجنة المالية وتصريح مجلس النظار 
1157 
1 لدع 
ا 8 





مم أقدأوار0 


تجهيز الميزانية 


الابراداث 


المصروفات 


1اك8ع/االانا الماع لاوم 61 006) رن 0عدثواة 








ليغ المبزانية 
بخ ام 


نقل الاعتئادات 


5 اافصل الاول 


+ - يحب أن تصل تقديرات الايرادات والمصروفات على نسختين الى 
نظارة المالية فى أول ١‏ كتو برعلى الا كثر 

٠‏ - بعد أنت تنظر نظارة المالية فى التقديرات الجهزة بمعرفة المصالح 
بحصرها فى مشروع هيزانية حمومية سمل جميع ابرادات ومصروفات السنة . 
وتعرض هذا المشروع على مجلس النظار فى ٠5‏ نوفبر حتى يتيسر تفده الى 
مجلس شورى القوانين فى أول دسعبر 2 (الام العالى الصادر فى أول مايوسنة 86ه1) 

م - يصتق على التقديرات السنوية من مجلس النظار وتصدر شكل 
لانحة مالية بمقتضى أعس عال قبل يوم هم دسمبر من كل سنة (الام العالى ذانه) 

- بعد صدور الام العالى المذكور ترسل نظارة المالية الكل مصلحة 
ميزانيته النبائية مبينا فيها المصروفات فصولا وأقساما ووبنودا وأنواعا 

لاوز لأية مصلحة أن ترتبط بصرف مصروفات ليست مندرجة فى تقدبرات 
ميزانيتها أو أن تصرفها فعلا الا اذا مبحت اعتادا اضافا لذلك 


٠‏ - يجوز لرؤساء المصالم أن بتصرفوا فى البالغ المربوطة لأنواع كل بند 
بدون استثذان على حسب احتياجات المصاحة بشرط أن لاتهاوزوا جموع 
الاعتاد المقرر لذإك البند 

أما تقل الاعتّادات الاخرى فيجب تقديم طلب عنه الى نظارة المالية 
الا فما بتعلق بنقل اعتّادات هيزانية نظارة الاشغال العمومية فانه مرخص لهذه 
النظظارة باحرائه من تثقاء نفسمها مع مراعاة الشروط المبينة فى المادة (4) من 
الفصل السادس 


١‏ - لايقبل فىخلال شمبر دمب رأى طلبٍ بفتح اعتّادات اضافية أوتقل 
اعتادات بين الفصول أو الأقسام أو البنود وبعضها فالميزانية . ولذلك يتعين 
على المصالم أن تنظر مقدما فيا يلزمها ونتخذ الاحتياطات اللازمة لارسال 
الطلبات الى من هذا القبيل الى نظارة المالية قبل أول دسمبر 


و0 اقمأوا:0 


17اك8ع/االانا للمكعع الهم 61 006) رط لمدثالواة 


الميزانية 0 
١‏ - تقل الاعتّادات بين البنود والاقسام وبعضها يكون التصري به من 
الجن المألية . أما تقل الاعتّادات بين اللفصول و بعضما فيكون التصريح به من 
:لس النظار 5 
لتقل بين الاعتّادات المقررة ,دلماهيات المستخدمين » والاعتّادات المقررة 
:.للصروفات المتنعة» يحب أنيصرح به مجلس النظار مهماكانت أقسام الميزانية 
م١‏ - الاعتهادات المربوطة فى الميزانية والاعتّادات الاضافية التى لمتصرف 
الى آتخرالسنة تبطل ولا يعمل بها (الامى العالى الصادر فى ٠؟‏ يوني و سنة 1888) 
غير أن الاعتّادات الاضافية الخصصة لعمل معين ويستغرق صرفها فيه زمنا 
طويلا نحل بمقتضى تصريع خصوصى من مجاس النظار من سنة الى أخرى 
حتى يتم تفادها أو تنتبى الاعمال أو المشتروات النىرخصصت لا هذه الاعتّادات 
أحكام الفقرتين السابقتين لا.مرى على الاعتئادات االخصوصية ولا على 
الاعتادات المفتوحة على احتياطى الحكومة العموبى . فهذه الاعتّادات ترجلها 
المصالح من تلقاء نفسما . غير أنه بتحتم على رؤساء المصالح أن يطلبوا من نظارة 
المالية الغاء مايق من الاعتهادات المخصصة لاعمال أو مشتروات قد تم اجرائها 
)0 





(قرار مجلس النظارفى ٠١‏ ياي 
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مه أهمأواته 


اكةع ااانا 01 1ععللاام 00081) ره متواة 


افضصل الثانى ا 


المستخدمون |1 || 





قسم ١‏ لانحة حمومية 
شروط قبول وترقية المستخدمين الملكيين فى مصالح الحكومة 


١‏ - ترتيب درجات المستخدمين هوعبارة عن جوع مستخدى مصاحةما. ميب درجات 
ويحب التصديق عليه من الخجنة المالية ويجلس النظار فو 


؟: لح يلقسم الترتيب الى درجات 

موزآن يزيد عدد مستخدى احدى الدرجات عن العدد المحدّد لما فى الترييب 
ولكن بشرط أن يكون موجودا فى الدرجات التى فوقها عدد من الوظائف الخالية 
موازلتلك الزيادة ‏ ى, 

م« - لايجوز أن يزيد جموع ما يصرف من الماهيات عن المتوسط المقررللما 
قالريت:: ولالسوغ مطلقا تعبين أحد أو منح ترقية أوعلاوة مما يترتب عليه 
تجاوز ذلك المتوسط الا فى الالة المبينة فى المادة (79) الآنية 

- يجوز لناظر الديوان اجراء أى تنقيص ف الترتيب بحسب مقتضيات 
الصلحة 

أى تعديل آخرفى عدد المستخدمين أو فى مقدار المأهيات يحب أخذ رأى 
الجنة المالية عنه أولا والتصديق عليه من مجلس النظار 


ه - لايجوز التخاب مستخدى المصالح الا من المترشحين الذين من الانواع اتخاب المستخدمين 


الآنية 5 
الاقل # مستخدموالمصاح الاخرى السارية عايها هذه اللائحة وضباط اميش 


لايحوز تقل هؤلاء المستخدمين الا برضاء رؤسائهم 


م أ 


600 : 
11ك8ع/االانا ل101عع لالم ع00081 سو ل 








اد - 


ل 


إ/ 


5 فصل + مستخدمون 


“ا الثانى ‏ أرباب المعاشات ور فوتو الحكومة الدين سبق استخدامهم فى احدى 
المصالح السارية عليها هذه اللاحة ورفتوا منها لالفاء وظائفهم أو لاستعفائهم 
المستخدم المستعفى لايجوز اعادته الى الخدمة الا بعد أخذ رأى المصاحة النى 
قبلت استعفاءهة 
سسا الثالث - المترضحون المائزون دبلومة من هدرسة عليا تابعة لنظارة المعارف 
العمومية أو دبلومة نالوها خارج القطر واعتيرت كالدبلومة المصرية المعادلة لها 
طبقا لنص المادة*“[م١)‏ وما يليها . 
الابع ‏ حاملو شهادة الدروس الثانوية المصرية الذين تمموا فىمدة السنوات 
الممس السابقة لسنة الدخول فى الخدمة دروس مدرسة عليا تابعة لنظارة المعارف 
العمومية ومع ذلك لم ينالوا دبلومة تلك المدرسة 
8 الحامس - المترشحوت الذينْ حازوا شهادة الدروس الثانوية المصرية أثناء 
السنوات امس السالفة لسنة الدخول فى الخدمة والذين حازوا شمادة مثلها خارج 
القطر بشرط أنهم يكونوت فى خلال السنوات امس السالفة لسنة الدخول 
فى الخدمة تحصلوا من نظارة المُارف العمومية على شممادة المعادلة المنؤه علا 
فى المادة )١(‏ وها يليما 
# السادس - المترتحون الذين يكونون تحصلوا من نظارة المعسارف العمومية 
على شهادة الدروس الابتدائية وتمموا فى خلال السنوات الثلاث السالفة لسنة 
الدخول فى الهدمة الدروس الشانوية بمدارس الحكومة بدون أن ينالوا شعبادة 
الدروس الثانوية 
6 السابع - المترتحون الذين يكونون تحصلوا على شمهادة الدروس الابتدائية 
دن نظارة المعارف العمومية أثناء الستوات الثلاث السالفة لسنة الدخول 
فى الخدمة 3 (الام العالى الصا 
كر فيا يتعلق بالمترشمينالذين من النوعين (غ و ) تبين نظارةالمعارف العموه 
الشهادات الى بيدهم السنة ال ىأتموا ىأثنائادروس مدرسةعل 





فى 14 يونيوسلة 19-1) 








والدروس الثا نوية. 


جم اقمأوا:6 


اك8ع/ ااانا للمكعع الهم 61 006) رط لمدتالواة 





قم ١‏ - لالحة عمومية 7 

> - ان هدة السنوات اللمس المحدّدة لصلاحية شبادة الدروس الشانوية 

تبتدئ بالنسبة لحاهلى هذه الشهادة الذين يكونون تلقوا دروس همدرسة عليا تابعة 

لنظارة المعارف العمومية بدون أن يموها من السنة التى يكونون التقطعوا فيها عن 
تلق تلك الدروس شرط أن لايكونوا رفتوا من المدرسة لسوء سلوكهم 





0 


إ( وهدة السنوات الثلاث المحتدة لصلاحية شهادة الدروس الابتدائية تبتدئ 
بالنسبة لحامى هذه الشمبادة الذين يكونون تلقوا دروس التعليم الثانوى فى مدرسة 
أمير يةبدون أن تهموها من السنة الو ى كرون اقظنوا نيا عن تاق تلك الدروس 
بشرط أن لايكونوا رفتوا من المدرسة لسوء سلوكهم 

(رأى نظارة المالية فى + يزليو سنة )1١60+‏ 

/ اذاكان المترشح لم يبتدئ بتلق دروس المدرسة العليا أو التعليم الثانوى منذ أول 
السنة المدرسية التالية للسنة الى نال فيها شبادة الدروس الثازرية أو الابتدائية 
فالمدة التىلقخلل تاربع نيله تلك الشمبادة وتاريخ ابتداء تلفيه دروس المدرسة العليا 
أو التعليم الثانوى اتطرح هن هدة السنوات امس أو السنوات الثلاث المنوه عنها 
فى الفقرتين السابقتين (رأى ظارة المالية فى 19 ديسمي سنة 19-4) 


' بح ستقد ار مصل الدائرة التهوالاراضى الاثيرية المرَفرتؤنا لتب 
تصفية هاتين المصلحتين وضباط اميش المرفوتون يعاملون من حيث القبول 
فى الخدمة كرفوتى الحكومة الذين سبق استخدامهم فى احدى المصالح السارية 
عليها هذه اللانحة . وعليه ب و لازم ون نان النوع اللشانى المنوه عنهم 
فى المادة (ه) السابقة ى الية المالية .+ ٠‏ ا كتو برسنة 1901 














لا م - دبلومات مدرسة الزراعة ومدرسة الفدْ ن والصنائع فى القاهرة 
والمدرسة ابيطرية وقسم المعلمات فى المدرسة السنية المءطاة الى تلامذة 
الشهادة الابتدائية تعدر من جميع الوجوه كشهادة الدروس الثانوية 








وهذه الدبلومات لا تل حامليب حق الدخول فى خدمة الحكرمة مالم تكن 
مصحر بة بالشبادة الابتدائية 





(منشور نظارة المسالية في 15 أرفير سنة 1909) 


مم أقدأوأر0 


11ك8علاالاانا ل101عع نالوم 61 006) رط لع وام 


11 فصل ؟ ‏ مستخدمون 


0 ب - حاملو شهادة الدروس الابتدائية الذين تمموا دروس احدى المدارس 
المشار المأ آنا بدون أن بنالوا الدبلومة ذمها يعتبرون المترشحين الذين من النوع 
السادس المنقه عنوم فى المادة (ه) السابقة (رأى امجنة المالية فى ١؟ ١‏ كتو بر سنة )140١‏ 

٠‏ - شهادة المدرسة الحر بية تعتب ركشهادة الدروس الثانوية ولولم تكن 
مصحوية بشهادة الدروس الابتدائية (قرار ملس النظارفى ١٠6‏ مايوسنة 1504) 
١١ 6‏ - شهادة القرين المعطاة من مدرستى الفنون والصنائع فى القاهمرة وفى 
المنصورة لاتحوّل حاملها حق الدخول فى خدمة الحكومة الا اذاكانت مصحوية 
بشبادة الدروس الابتدائية . والمترشحون الذين بيده هاتان الثمادتان يعتبرون 

هن هترشى النوع السابع 1 
والشهادة الى يكون تار يخها أقرب من الاحرى هن هاتين الشبادتين يحب أن 

يكون تحصل عليها حاملها فى السنوات الثلاث السابقة لسنة الدخول فى الخدمة 


(منشورنظارة المالة فى 15 نوفير سئة 1405) 
٠١ 2‏ - الدبلومات والشبادات الدراسية التى تعتبردوت سواها بالديار 
المصرية لدخول المصربين فى الوظائف الاميرية هى : 
ألا الدبلومات والشمادات الدراسية التى تعطيها الحكومة المصرية 
ثانيا ‏ الدبلومات والششبادات الدراسية التى تعطيها المدارس الكلية الأجنبية 
اذا اعتبرت معادلة للدبلومات والثمبادات الدراسية التى تعطيها الحكومة المصرية 
لاتعتير الدبلومات والشهادات الدراسية التى صار الحصول عليها خارج القطر 
المصرى معادلة للدبلومات والشبادات الدراسية المصرية الا بحسب الشروط 
المدؤنة فى المواد (م١‏ و ١‏ و١١‏ و ١5‏ و10١)‏ الآتى ذكها 
م١‏ لاتعتير أية دبلومة ولا شهادة أجندية معطأة لمصصرى هن رعايا الحكومة 
امحلية معادلة لدبلومة أو شبادة مصرية الا اذاكان صاحمما قد تحصل عليهبا 
خارج القطرعقب امتحانات أدّاها يجميع أحزائبا وعلى حسب الشروط المعتادة 
بالمفز الشرعى للدرسة الكلية الاجنبية بشرط أن تكون تلك المدرسة موجودة 
ومعترفا مها فى البلاد التى هى تابعة لما 


ده أهمأواته 


17اك8ع/االانا للمآععللاهم ع00081 برط معد نوزم 








قسم ١‏ - لانحة عمومية 4 


4 1 س حاملوالدبلومات أو الشمرادات الاجنبية الذينيطلبون اعتبارشهاداتهم 
ادلة للشهادات المصرية على حسب نص المادة السابقة بتعين عليهم أن يدوا 
حانا فى اللغة العر بية على متمتضى أحكام لانحة اعطاء شمادة الدراسة الثانوية 


'ه ١‏ - ومع ذلك فا ماصلون على دبلومات أجنبية أرقى من شهادة الدراسة 
أوية وليس بيدهر شمهادة الدراسة الثانوية المصرية أو شمبادة دراسيةأجنبية 
داة لها على حسب الششروط المبينة فى المادة(م1) يجب علييم تأدية الامتحان 
جيع العلوم المقرة لحصول على تلك الشبادة 


- المتقدمون للامتحان المنصوص عليه.ف المواد السابقة عتحنون مع 
بي الحصول على شمهادة الدراسة الثانوية فى الوقت ا معين للامتحان فى كل سنة 
نح الاشيرق ح المادة )١6(‏ على الشبان الحاصلين على شبادة أجنبية 
ل ٠١‏ ابريل سنة اوم ولا على الطلبة اللقيدة أسمائؤهم لفاية التاريع المذ كور 
4 3 الا 

الدارس العالية والمدارس الكاية الاجنبية بل يكون امتحانهم فى اللغة العرسة 
0 على مقتضى لائحة اعطاء شبادة الدراسة الثانوية 

(الام العالى الصادر فى ٠١‏ ابر يل سنة 18410) 
- تنتخب المصالح بقدر الامكان عمالها من المترتحصين الذين من 
أواع (م وغ وه وه و/) وتفضل فذلك الأرقى فالآرق هنهم بمسبالميين 
نادة (ه) . ولاجل الوصول الى هذه الفاية تنشئ المصالح جداول نقيد فيا 
بات كل نوع هنهم على حدته بحيث انمب|اكاما دعا الال الى نعيين أحد بطريق 
تخاب فى وظيفة خالية ترجع الى هذه الحداول لاختيار من يلزم 


9 - الوظائف الى تخلونى الدرجات العالية سُغلها بوجه عام مستخدمو 
ت المصلحة بطريق الارتقاء/لا أما الوظائف النىتيق خالية بعد ذلك والتى تخلو 
لدرجات النى يمكن أن بعين فيا مترشحون من الانواع الك وه) طبقالاحكام 
أدة (بم) الأتى ذكها فهذه يحفظ نصفها على الاقل لتعبين مترشمين من 
نواع الثلاثة المذكورة اذا وجد هنهم مقيدا بابكداول المنوه عنها فى المادة السابقة. 


كمع الل 













01 عام ع6 006) (ر لعتتاتواة 





00 فصل ٠‏ مستخدمون 


74 . * - المترنتدون الذين يدخلوتف لاؤل مرة فى خدمة الحكومة وأرباب 
المعاششات والمرفوتون الذين يعادون الى الخدمة يجب عليهم أن يقدموا : 

أؤلا - شهادة دالت على حسن سيرتهم وأخلاقهم . ثانيا ‏ شهادة دالةعلى جنسيتهم. 

ثالثا شهادة من القومسيون الطبى بمصر أو بالاسكندرية دالة على صحة بنيتهم 

واذا اتفق أنه مع الاقرار بعدم لياقة المترشح صحيا لم بر القومسيون الطب فيه 

سوى علة خفيفة يسوغ عند الاقتضاء تعيينه بمقتضى قرار من الخجنة المالية باه 

على طلب رئيس المصاحة ذات اللثان (الام العالى الصادر فى 4؟ يونيو سنة 14.1) 

9١‏ - فيا يختص بالمترشدين الذين تنتخبهم الحنة الامتحانات فىأوربا فكن 

الاكتفاء بشادة دالة على صدة بنيتهم معطاة منطبيرين تابعين لمصلحة عمومية 





ومعيذين ععرفة اللنة المذ كورة (قرار مجلس اانظار فى م١‏ فبراير سنة 14.8 
ىن «** - شهادة حسن السيرة والاخلاق وشمادة! المنسية وصحة البذية تفلم 
على ورق تمغة من فئة .م ملها (منشور نظارة المالية فى أول ينابر ئ 


يجوز أن”:مطى شنبادة <سن السيرة والاخلاق وشهادة الكنسية : أؤلا-مر 
اثنين من مستخدىى الحكومة أو من أرباب المعاشات تكون ماهة أو مش 
كل هنهما عشرة جنيهات فى الشهر على الأقل و يشهد بصفتهما ومقدار ماهتا 
أو معاشهما رئيس المصلحة أو رئيس الادارة المختص به ذلك . ثانيا من عد 
أو مشا البلاد ويصدّق على أختامهم من المديرية أو من المحافظة التى يكوؤون 
تابعين لما . ثالنا هن البطرتكانات . رابعا من احدى المديريات أو الحافظات 
لشكل شهادة معرفة بناء على شبادة شخصين معروفين ومشهود لما بالصدق 
(رأى ومئشور نظارة المالية فى أول فراير سل 185 وه دسمير سنة 1.1 
ببين فى شهادة حسن السيرة والاخلاق اذا كان المترثم سبق له استخدام 
فاحكومة أو لا . وفى المالة الاولى يذكر اسم آخر مصاحة خدم فيها وتارغ 


وسبب رفته منها (منشور نظارة المالية فى 9؟ دسمير سنة 1648 





ىب #ى”. كل من عين حديا أو أعيد الى الخدمة يجب أن يكون مصريا هذ 
مع مراعاة ماجاء فى المادة (عم) الآثية 
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,كمع /اللانا المكععللامم ع00081 برط معدا وام 








قلم ١‏ ل لانحة عمومية ل 


,ع * س. يعتبر مصريا منكان من رعايا الدولة العلية مولودا وقاطنا فى القطر 
المصرى أو مقما فيه منذ عدسة عشرعاما على الاقل 
لي 5 ؟ - المستخدمون المتقولون من المصالح الاخرى (النوع الاقل) يعينون 
بماهيتهم الحالية فى درجة نعادل درجتهم . ولكن اذا تريب على تقل المستخدم 
تير جهة اقامته يجوز عندئُذ منحه علاوة فى ذات درجته 
(الاعى لعالى الصادر فى 74 ونيو سنة 1401) 
” المستتخدمون المنقولون مع تغبير جهة الاقامة أو بدونه يجوز ترقيتهم أو اعطائهم 
علاوة على <سب الحمالة إذاكانت متوفرة فيم الشروط المدونة ف ف قاد 
وم و وم) الاانيتين (رأى انجنة المالية فى ١0‏ نوقير سنة 19-1) 
+7 - أرباب المعاشات ومرفوتو الحكومة (النوع الثانى) لايصح قبوهم ] 
فّْ درجة أرق من الى كانوا بشغلونها عند رفتهم ا 
ويكون تعيينهم ,أدنى فئة الدر. رجة الحالية 1 وعافتم الفصلية سر أن لاتكون 
أكثر من أقصى فئة الدرجة 
' “وس - المترشحون الذين من النوع الشالث يلزم ان يكونوا بلغوا من العمر 
انى عشرة سن ةكاملة فيعينون على سبيل الاختبار لمدّة سنة على الاقل وسنتين 
على الذكثر وسطى لمم جنيهات شبريا فى درجة لاتكون أدنى فتتها أقل من 
زنك ولد عبج سجدبا بالشهي (الام العالى الصادرفى 4؟ يونيوسنة 14-1) 
غير أن حاهل_دبلومة الحقوق (ليسانس) أ الطب ومهنسى نظارة الاشغال 
العمومية اطائرين ولد بلومة مدرسةالمهندسانة متحون راتبا شبر يا قدره ١١‏ جنها 


من تعييهم تحت الاختبار 
(قرا ارات مجلس الظارفى 55 نوفير سنة 0و8 نوف سنة 1908 و5 يونيو سنة 19105) 


١‏ المترشحون الذين من الانواع الاربسة الاخيرة يلزم أن يكونوا بلغوا من العمر 
ست عشرة سن ةكاملة وتعيينهم يكون أيضا على سبيل الاختبار وللدة التى تقدم 
ذكها غير أن مترشحى النوع الرابع والنوع الخامسر يعلى لم ١‏ جنييات شهريا . 








(الام العالى الصاد 0 سن 1901م 


مم أقدأوأر0 


17اك8ع/االانا لالمكعع الهم 61 006) رط لمتتالواة 





1 ال ل 0 


>< تلامذة مصلحة خفر السواحل الخاصلون على شهادة الدروس الابتدائية الذين 
7 يعينول ملازمين ثوانى فى هذه المصاحة عنحون ماهية قدرها + جنيبات فالشبر 
(قرارمجاس النظار فى ١١‏ مارس سنة 6.7( 
سل 7 - تقد يرعمر المترشحين يكون بمقعضى شهادة الميلاد أو شهادة رسعية 
مستخرجة مندفتر قيد المواليد واذا لميمكن الحصول على احدى هاتين الشهادنين 
فيكون ععرفة الدومسيون الطى بالقاهرة أو بالاسكندرية وتحسب السنوات على 
حسب السنين الافرتكية (رأى نظارة المالية فى ١ ٠١‏ كتو بر سة 1494) 
4 المترشحون الذي بن من النوعين الرابع واتمامسر س لسوغ تعيينهم فى آخر 
درجة مزالترتيب بماهية 5 جنيبات شهر يا ولو لم يكن بعموم متوسط الترتيب 
وفر لذلك . أما الفرق بين أدنى فئة الدرجة وتلك الماهية المعطأة فيلزم حسبانه 
م نأصل الوفر الناتج من الحاقات والاجازات التى بعاهية غي ركاملة أو بلا ماهية 
بك .سم - المترشحون الذين من الانواع (م وغ وه وه و/) متى تمموا 9 
مابرضى رئؤسأءهم هدّة الاختبار المنصوص عليما بالمادة (50) يعينون نالب 
بأدنى فئة درجتهم أذا كانت ماهيتهم أقل من ذلك | 
أما المترتحون الذين من النوع الثالث فهؤلاء يحوز أيضا لدى تعبينهم نبال 
منحهم علاوة فى الدرجة التى عينوافيهابشرط أنلالتجاوز ماهيتهم ١١‏ جنهها ف الشمر 
7 ١م‏ س متى عين لتشم نايا يعامل على مقتضض الحادة م) م قانون 
المعاشسات الملكية الصاذ 0ق رق :71 يوسو سلة بادهد على ان مدة الاختبارالق 
يكون قضاها بعد بلوغه ثانى عشرة سنة تب لوقتو به المكافامأو المعاش 
وذلك بأن يدقع اخمسة فى المائة ما استولى عليه من الماهية فى أثناع ثم 
يجوز دفع هذه اقيمع لى تفاصيط تمر بيه لا سق ص كل هنها عن المقدار 
القانوى الذى يحجز للعاش من ماهية المستخدم عند تعبينه بصفة تائيه 
ىم م > امون الذين لم يكن بيدهم سوى الششبادة الابتدائية (النوع 
السابع ) ويكونون دخلوا فى خدمة الحكومة بعد تاريح 4؟ يونيوسنة 19.01 
لاإسوغ قط أن يشغلوا وظيفة تزيد ماهيتبا عن عشرة جنيمات ف الشور 





معلل 


61 00) ردلا 





قم ١‏ لانحة حمومية 1 


لاإسرى هذا الحم علىمن يقبل من هؤلاء المترتحين فى خدمة البوليس بصفة 


يِذ و بتحصل على عر يضة ضابط (الامس العالى الصادرفى ١4‏ يونيوسنة 1901) 
ولا سرى أيضا على تلامذة خفر السواحل المعينين ملازيين ثوانى اذاكانت 
3 شهادة الدروس الابتدائية لإقرار مجلس النظارفى 15 مارس سنة م.19) 


#م الايشغل ل قط مترح غير مصرى أى وظيفة شغلها أخيرا مصرء 0 برض 
استجدت الا بعد أخذ رأى الهنة المالية والترخيص من مجلس النظار ١‏ عسي 
ولا بد من هذا الزأى ومن هذا لرخيس أيضا لاجمل ترين شخص غي 
مرى فى وظيفة خلت يطويق التقل أوالتوق اذاكات المستخدم المتقول 
المترق حل محل مصرى 
م - لابقبل قط فىخدمة المكومة مترشح غير مصرى (ولا يعاد الييا) 7 
بعد الموافقة على ذلك من لمنة مشكاة من المستشار المالى بصفة رئيس 
لستشار القضانى ومستثار نظارة الداخلية ومستشار نظارة الاشغال العمومية 
ستشار نظارة المعارف العمومية بصفة أعضاء 
(الامى الصادرفى 54 يونيو سنة 1901) 
وم - يجب على المترشحين غير المصربين المنوه عنهم فى المادة السابقة أن 
موا شهادة من الفومسيون الطى بالقاهرة أو بالاسكندرية دالة على صحة 
نهم . ويعينون على سبيل الاختبار مدّة سنة على الاقل وسنتين على الا كثر . 
عطى للم أدنى فئة الدرجة التى يعينون فيبا . ويكونوت خاضعين لاحكام 
أدة (1م) السابقة (قرار مجلس النظار فى ١6‏ فوقير سنة 1901) 
85 - بعين المستخدمون بعرفة ناظر الديوان بناء على طلب رئيس المصاحة تميين المستخدمين 
ويستثنى من ذلك الصيارف والعدّادون فان تعيينهم فى كافة مصاح الحكومة 
5 تسرى علمها هذه اللاحة يكون ععرفة اا على طلب مراقب 
إأسة:العمؤفية 


(1) رأى نظارة المالية فى أول دسمبر سنة 19.4 





ع00081) تمن 


كمع الل 








14 فصل ٠١‏ مستخدمون 


اوضر 
َف المعيدنين أ يو ل سب تمنح الترقيات والعلاوات للستخدمين ععرفة تاطس ايلك بناء عى 


طلت .ريق العلعة 


3 مم - لا بعطى للستخدمين علاوات الا فى أول يناير وبعد مضى ستتين 
عليهم من تار يع آخر علاوة أوترقية و براعى مع ذلك هاجاء فى المادة (ه؟ 
المذ كورة آتما (الامر العالى الصادر فى 4؟ يونيو سنة 1801) 

4 المستخدمون الذين تكون ماهيتهم أقل من التى يكون لر الح فيها بحسب اللانحة 
يجوز أن يعطوا هذه الماهية الاخيرة فى أثناء السئة ولولم يحض ستان على تعيينهم 





أو على آخرعلاوة أو ترقية منحت لهم (رأى نظارة المألية فى و يونيو سنة 160 
يحب عرض طالبات علاوات الماهيات للوافقة عايها هن ناظر الديوان قبل 
آ حر شهر ناير (قرار مجاس اانظار فى ١6‏ سبتمبر سنة غ-14) 


5 وم لابرق المستخدم الى درجة أنخرى الا بعد مضى ساتيين عليه 
بدرجته الاصلية (الام العالى الصادر فى 14 ونيو سنة 14-١‏ 
ومع ذلك فامستخدمون الشاغلون درجة أدنى منالتى لم الحق فيسأ يعقتضى 
اللائحة يجوز ترقيتهم الى هذه الدرجة الاخيرة ولولم مض عايهم سان ف الدرجة 
النى يكونون شاغلينها (رأى الجن المالية فى18 يونيو» نة 1901 
لايجوز ترقية المستخدم إلى أكثر من درجة واحدة الا بعد أخذ رأى الحة 
المالية وتصديق مجاس النظار 
.4 - يعطى للستخدم المقرقى من الماهية أدنى فئة الدرجة المترقى المها فاذا : 
كانت هذه الفئة موازية لاقصى فئة درجته الاصاية وكان هو متحصلا علىذاك 
1 


الصادرفى4؟ يونيو سنة 19١1١‏ 


فجوز منحهمتوسط فئة الدرجةالمترتى الما (الامرالءالى 

١غ‏ - المستخدمون الحكوم عليم بمقتضى قرار تاد بت يلوم درجة 
أو بتنقيص ماهيتهم لايجوز ترقيتهم ولا منحهم علاوة هاهية الا بعد مضى ستتين 
من تاريخ الم علييم 


ولايجور منحهم العلاوة الا فى اقل بناير (رأى الجن المالية فى ١١‏ فبراير سنة )16-١‏ 
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كمع اللا 


61 600 لاط مع زوم ١‏ 





فلم ١‏ - لانئحة عمومية 1 

* 4 - تعبين الموظفين أو المستخدمين يكون من تاريخ استلامهم أشغال 
وظائفهم 

أما التزقبات وتعبين المستخدمين الذين تحت الاختبار أو المستخدمين 
الظهورات بصغةائية فيكون ابتداء من تاري الام الوزارى المتعلق بذاك 
ع التاريج المعين فى ذلك الام شرط أن لا يكون هذا التاريح الاخير سابقا 

ل الشهر الذى صدر فيه الامس (قرار مجلس النظارفى 18 توفير سنة 1908) 

بم ع - لابعين أحد بصفة تلميذ فى مصالح الحكومة مالم يكن حائزا شمهادة 
الدروس الابتدائية على الاقل ومتوفرة فيه جميع الشروط اللازمة لادخول 

فى خدمة الحكومة 

لستولى التلامذة على هرتب شمرى لا يزيد عن م جنيبات ولا يحجز هنه ثئ 
للعاش ويحسب هذا المرتب من وفر متوسط عحموم الترتيب 

اذا دعا الحال الى تعيين تلميذ بوظيفة خالية فتعيينه يكون بحسب الظروف 
على مقتذى واد (71 ومع و :؟ و .م و ١م‏ وسم) المذكورة آتفا . ومدة 
النلمذة تحسب من أصل هدة الاختبار ولكن لاتعتبر من المدد التى مول حا 











فى اممكافاة أو المعاش (الام العالى الصادر فى 54 ينيو سن 1-.14) 
45 البلامذة المرتب طر مكافأة لا يجوز تعيي.م بوظيهة فى رد 





الدرجات يم وت على شمراداتهم عند تراب المكافأة لهم المدد المددة 
فى الفقرات (غ وه و+ و/) من المسادة زه) لصلاحية تلك الثمبادات 
العلامذة الغير المرتب : «كافأة لايجوز نعيينهم بوظيفة فى تريب الدرجات 
الا اذا لى ا مضت على الشبادات الى عدم عند تعيينهم المدد المحددة 
لصلاحيتما 
7 ه4 كل من يرفت من المستخدمين الذين تحت الاختبار -أوالنتلامتذة 
لا يجوز اعادته الى الخدمة بصفته السابقة الا .اذا لم تكن مضت عند عودته الى 
الخدمة المدد الحددة لصلاحية شهاداته (قرار مجلس النظار فى 14 نوقير سنة 1601) 





5117م 





التلامذة 


61 06 0) ترط اتوم 


المستخدءون 


الهسورات* 


5117م اال 


15 فصل ؟ ‏ مستخدمون 


0 45 - يسوغ لرؤساء المصالم تعيين مستخدمين ظهورات أذا وجد لديم 
كتوسط حموم ازتيب هن بعد تنزيل أدنى فئة الوظائف اللهالية وف ركاف لصرف 
مأعيد أولئك المستخدمين 
لايحوز قط حسبان ماهية المستخدمين الظهورات من أصل ماهيات الوظائف 
الخالية الا بمقتضىترخيص من اللجنة المالية يا انه لاسوغ يغ اعطاؤهم ماهية تزيد عن 
التى يصح جعلها لهم لوعينوا بصفة نهائية» (الام العالى اصادرفى ١4‏ يونيوسة )15.١‏ 
ومع ذلك فان المستخدمين الظهورات المعينين قبل 74 يونيو سنة 184.01 
الذين تزيد ماهيتهم عن التى يجوز منحهم اياها بناء على دبلوماتهم أو شهاداتهم 
الدراسية أو على خدمتهم السابقة بصفة نبائية هؤلاء ببقون بتلك الماهية ولكن 
لايجوز ترقيتهم ولا زيادة ماهياتهم (قرار مجلس النظارفى ١4‏ نوفيرسة 1101) 


4 - المستخدمون الظهورات يجب أت يكونوا معسريين وحائزين على 
الأقل شمادة الدروس الاتدائية المزا, ا 
عي كيك لايع م ن ماهيتهم ثئ 100 المعاش 

(الامى ااعالى الصادرفى 4؟ يوئيو سنة 1401) 

٠‏ يجوز تعبين مستخدمين بصفة ظهورات أياكان تاريخ حصوطم على الشمادات 

الى بيدهم (قرار مجلس النظارفى ١8‏ نوفير سنة 19.1) 

0 ويحوز رفتهم فى أى وقت كان (رأى نظارة المالية فى؟1 ابر يل سنة )٠6.4‏ 


48 - المستخدمون الظهورات يجوز اعتبارهم من المترشحين المنوه عنم 
فى المادة (ه) السابق ذ كرها اذا لم تكن مضت على الثمبادات التى بيده عند 
تعيينهم بصفة ظهورات المدد الحددة فى المادة المذ كورة لصلاحينها ينا (أظر الى 
النقرات غ وه وه و/) . أما اذا تخالل خدمتهم خلونلا يجوز اعد عتبارهم من 
المتزثمين المذكور ين الا اذ لم تكن مضت عند عودتهم الاخيرة بصفة ظهورات 
المدد الحدّدة لصلاحية تلك الشبادات (قرار مجلس النظارفى ١‏ توفي سنة 19-1) 


وسرى هذا الحم على المستخدمين المارجين عن هيئة العال 
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هدّة خدمة المستخدمين الظهورات السابقة لتعييهم بصفة مستخدميين. ١”‏ 
داخلين فى هيئة العال بدوت أن محصل اتقطاع تدخل صمن مذّة الاختبار 
المقررة فى المادة (/0م) السابق- ذكرها (رأى نظارة المالية فى8١‏ ابر يل سنة )(5.٠‏ 5 

عات يحبا حلمم تامع اعم © ١‏ ثمو تعنم را اوها( وحصيات قث يمام 

4 - المستخدمون الظهورات الموجودون فى الخدمة منذك 76 يونيو > اىرنى. 
سنة 14.1 الذين يعينون فى احدى وظائف ترتيب الدرجات يجوز أن يستمر مث )دني.. 
اعطائفهم نفس الماهية النى ستولون عايها بصفة ظهورات من لساري المذ كور ٠“‏ , 
ولوكانت تزيد عن الماهية التى يجوز اعطاؤها لم بناء على الشهادات التى بيده ©2 مد دهث ل ١‏ ساد 
أوعلى اللخدامات السابقة التى يكونون أذّوها بصفة مائية 2 2 سهييم زهرخ 


7 





.8 الأشرق أحكام المواد 4 ووع) ولا أحكم الفقرة الاولل من 1 001000 


المادة (40) على الممستخدمين الظهورات الذين تحسب ماهياتهم من اعتّادات 7 
خصوصية غير دائمة . فهؤلاء يجوز تعييمهم بي ماهية كانت بدون التفات الى 
جنسيتهم ولا حاجة بهم الى تقديم دبلومة أو شهادة 

(قرار مجلس الاظار فى 19 توف سنة 1901 08 


١ه‏ - لانسرى هذه اللائمة على الموظفين المعينين بام عال ‏ ” ترفوت ستينون 

كذلك لاتسرى أحكامها على خفراء فنارات البحر المتوسط والبحر الاحمر غفراءالفنارات 
لهؤلاء بعينهم ناظر المالية بناء على طلب مدير عموم الامانات والفنارات 

؟ه - يعفى مهنو وكشافو ومخزنجية المارك من تقديم شهادات دراسية 

أو دبلومات . ولكن يحب أن تكون متوفرة فههم جميع الشروط الأنخرى المفررة 





فى اللائحة (فرار مجاس النظارفى 4؟ يونيوستة 1901) 
يسرى هذا الم أيضا على كاب لمحا الشرعية كاب اشع 
(رأى اللجنة المالية فى ٠١‏ | كتو بر ستة 19.1) الشرعية 


مى - معنو وكشافو و#زنجية المارك المصريون وخفراء الفئارات وكاب 
انحا كم الشرعية الذيندخلوا فى الخدمة بعد ٠4‏ يونيو سنة ١401‏ لايجوز تقلهم 


فقا 


معلل 





م000 بمسنوة 





18 فصل ٠١‏ مستخدمون 


الى مصالم وادارات الحكومة السارية عليها هذه اللائحة الا اذا كان ذلك بقرا 
خصوصى هن مجلس النظار بعد أخذ رأى الجنة المالية مالم تكن متوفرة فييم 
جميع الشروط المقررة فى هذه اللانحة (رأى نظارة المالية فى 4 نوفير سنة -19) 





مصاخ غير اسارية ‏ عه المصال التى لالسرى عايها هذه اللائحة هى 
علييا ه هذه اللائحة 
صندوق الدين العموئى_-_ 
مصلحة الاراضى الاميريقف 
5 الاوقاف 
مجلس الصحة البحرية والكورنتينات. 
مجحاس بلدى الاسكندرية والجالس الحلية 
الها 1 المختلطة 
انحام الاهلية فيا يتعلق بالمستخدمين المنتوه عنم فى الامس العالى الصادر 
فى غ نوقير سنة م8وم1 (رأى الهجنة المالية فى ١ ٠١‏ كتو بر سنة 1601) 
مس تخدمو المصالح المذكورة أعلاه الذين لم تكن قد مضت عند دخوفم 
فىخدمة تلك المصاح المدّة المعينة فىالمادة (ه) اصلاحية دبلوماتهم أو شباداتتم 
الدراسية يجوز تفلهم الى المصالح السارية عايها هذه اللائحة 
تسرى أحكام الفقرتين الأوليين هن المادة م على الى تخدهين الظهورات 
والخدمة الخارجين عن هيئة العال فى المصا المذكورة أعلاه 
تعبينات اناا 8ه - أى تعيين مخالف للا حكام المدؤنة ذه اللانحة يب أخذ رأى 
النة المالية عنه ألا والتصديق هن مجلس النظار 
(الامى العالى الصادر فى ١4‏ يوئيوسنة 1601 





61 06 0) ترط مهاتوم 


5117م 


قسم ١‏ لانحة عمومية 1 


شروط تعيبن وترقية القضاة وأعضاء النيابة ‏ دسم 
- 311 مم 
والموظفين بحأ "م الاهلية /رخدم 
0 - لايجوز توظيف أحد بوظيفسة قاض فى احدى امخاصكم الاهلية ‏ توظيف القضاة 
ول بوظيفسة عضو باياية.السمومية فيا لا ذاكان بيده دبلوة دالة ‏ ى)ى. مأم اي 


الدروس فى عم الحقوق معطاة من هدرسة الحقوق اللحديوية بمصر أو من كلية 
اجنبية ومعتيرة معادلة للدبلومة المصرية على حسب الشروط المبينة فى المواد 
(10 و15 و»! و١‏ و15 و؟17 ) السابق ذكرها . ويحب فى الحالة الثانية 
أن يكون طالب التوظف أحسن الاجابة فى امتحان فى المواد الآنية : 

أولا ‏ الشريعة الاسلامية (الاحوال الشخصية) . ثانيا- قانون المرافمات 
الاهلى . ثالث قانون العقوبات وتحقيق النايات الاهليين . رابع القانون 
الادارة ى المصرى 

اه - يؤدى الامت<ان المنوه عنه فى المادة السابقة بمدرسة الحقوق الحديوية 
فى المواعيد الاعتيادية للامتحانات 

ان لم يحسن طالب التوظف الاجابة عند الامتحان فى أول دفعة يسوغ له أن 
يتقدم ثانليا للامتحان فى المواعيد التالية وذلك في هدة ثلاث سنوات من تاريج 
امتحانه فى الدفعة الاولى . وبعد انتقضاء هذه المدة لايجوز قبوله للامتحان ثانيا 

(الامراد 





ن الصادران فى 4 توفير سنة 1881 و ٠١‏ أبر يل سنة /41م١1‏ 





وقرا ارف العمومية فى 8 يوليوسنة لا188) 


مه جا 
على الشروط المقررة فى المادتين (ده و /ه) السابقتين وفى لانحة ترتيب اللها كم : 

أولا - لابعين أحد بوظيفة مساعد نيابة الا اذا ألم باحد أقلام الكتاب 
بامحاى أو النابة العمومية مدة سنة أو اشتغل هدة سنتين بمكتب أحد المحامين 
المقبولين أهام محا ى المصرية بأعمال الحاماة أو أقام فى احدى مصال الحكومة 
هدة سنتين بوظيفة تستازم معارف قانونية 


17م اال 








61 06 0) ترط مممتاتوتم 


قبول موظ انحا كم 
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0 فصل ١‏ س سيعدنون 

ثانيا ‏ لا يعين أحد بوظيفة وكل للنائب العموى الا اذا أذى مدة سنتين 
وظيفة مساعد نيابة 

ثالثا - لابعين أحد بوظيفة قاض فى محكة ابتدائية الا اذا أذى هدة سنة 
وظيفة وكل للنائب العمومى 

رابعا ‏ لابين أحد بوظيفة رئيس لاحدى المحاى الابتدائية أو بوظيفة 
وكل لا أو بوظيفة رئيس نيابة الا اذا مضى عليه فى الخدمة مدة ثلاث سنوات 
هن وقت تعيينه بوظيفة وكل للنائب العموى 

خامسا ‏ لابعين أحد فى وظيفة قاض فى محكة الاستئناف الا اذا أذى 
وظيفة رئيس نيابة أو قاض من الدرجة الاول 

4ه - بعين وكل محكة الاستئناف من قضاتها أو من رئيسى حكتى مصر 
والاسكندرية الذين قضوا فى وظائفهم مدة تزيد على ثلاث سنوات 

ويعين رئيس الحكة المذ كورة من قضاتها الذين قضوا فى وظائفهم مس 
سنوات على الاقل 

+ - على طالبى الاستخدام فى الوظائف القضائية الذين يعينون حديثا 
فى خدمة الحكومة وأرباب المعاشات وصرفوتى الحكومة الذين يعادون للخدمة أن 
يقدموا الشبادات المبينة فى المأدة (.5) السابق ذكرها وان يكونوا مصرينف 
وتسرى عليهم أحكام المادة (4) 

واذاع العفندمون بماك الذين يكون متوسط مرتباتهم ستة جنيبات 
على الاقل فى كل شهر يعتبرون من الكماب الثوانى 
ويعتبر مستخدمو أقلام النيابة العمومية بصفة موظفين على هذا القياس 

9 - يشترط فيمن يوظف أن تكون متوفرة فيه الصفات الآتى ذكرها 
زيادة على الشروط المقررة فى لائحة ترتيب الماك الاهاية ولانحة الاحراات 
الداخلية فيها : 





61 06 0) ب لعدتانوام 





قسم ١‏ لاحة عمومية لف 


أولا - لايعين أحد بوظيفة محضرالا اذا كان بيده شبادة من الحكومة 
المصرية دالة على اتمام الدروس الابتدائية أو أقام فى أحد أقلام الحضرين 
للتمرين هدة سنتين 

ثانيا . لابعين أحد بوظيفة كاتب ثان أو مترجم أوكاتب فىأحد أقلام الثيابة 
العمومية من درجة الككّاب الثوانى الا اذاكان 5 شمادة من الحكومة الغرية 
دالة على اتمام الدروس الثانوية 5 استخدم مدة ثلاث سنوات على الأقل 
فى احدى المحا كم أو احدى مصالح الحكومة 

> - الترق من درجة الى أخرى فى الوظيفة بعينها أومن وظيفة الى 
أخرى يكون باعتبار الاقدمية وبراعاة درجة المعرفة 

4 > - كل من يوظف أو يرق فى وظيفة قضائية بعين فى الدرجة الأخيرة 
من نوع الوظيفة التى عين فيبا أو رق اليها 

ومع ذلك اذا رق أحد الفضاة فى وظيفة بالنياية أو رق أحد أعضاء النيابة 
فى وظيفة قاض أو وظف رئيس محكة مصر أو محكة الاسكندرية بوظيفة 
قاض فى محكة الاستئناف فيعين فى الدرجة التى يكون متها مساو يا لمرتبه 


او فى الدرجة التى تلمما 
> - ينقسم موظفو المأ والنيابات الى درجات على حسب الترتيب 
المتررف الميزانية (الام العالى الصادر فى + توفير سنة جهم) 


4 ساكل مستخدم بعين حديثا أو يرق الى درجة أعلى من الدرجة التى 
هو فيها يعطى له أقل صربوط الدرجة التى عين فيا 3 أقل صربوط الدرجة 
اق رق الهااهوانيا لأعلى فئة فئة الدرجة المتتقل هنما . ففى هذه المالة اذا كاتف 
المستخدم حاصلا على أعلى فئةدرجته يعطى له 1 مربوط الدرجة المترقى اليها 

و يستلنىمن ذلك أرباب المعاشات والمرفوتون فانه يحوز تعيينهم بماهياتهم 
الاصلية متىكانت لالتجاوز أعلى فئة الدرجة التى عينوا فها وكان متوسط ترتيب 
الدرجات السمح يذلاك (الامى العالى الصادر فى ٠١‏ بوليو سنة 1885) 





ع00081) قد 
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ترقية القضاة 
وأصضناءالباة 
العمومية 


تريب درجات 


الموظفين وتزقتسم 





فا فصل ٠١‏ مستخدمون 


3 - يجو زمع ذلك تفل موظف من احدى لمحا الى احد أقلام 
النيابة أو بالعكس 
وفى هذه المالة بعين المستخدم المتقول فى الدرجة التى يكون متها 
مساويا لمرتبه أوفى الدرجة الارق التى تليها 
(الامى العالى الصادر فى 4 نوفير سنة 184 


م - لايجوز ترق أحد منموظفى الحا ؟ والنيابات مندرجة الىأخر 
الا اذا مضى عليه فى الدرجة الموجود فيها سنتان 
ار ولايحوز اعطاء علاوات فى نفس الدرجة الا فى أول ينابر هنكل سنة 


(الامى العالى الصادر فى 7١‏ نوقير سنة 18448) 


تعيينات وترقيات 4 - يجوز لناظر الحقانية بصفة استثنائية احراء تعيينات وترقيات واعطاء 
ب © علاوات بفيرمراعة القواعد المقررة فى هذه اللائحة بشرط اتباع أحكام الام 
العالى المشعمل على لائحة رتيب الحا الاهلية . انمايحب التصديق على ذلك أولا 

هن مجاس النظار ولا يسوغ التعبين بطريقة استثنائية الا فى وظيفة من ثلاث 
. (الامى العالى الصادر فى 4 توقير سنة م168) 


جالس التأديب 


تاليف ماس اللأديب 09/٠‏ - بشكل فىكل مصاحة مجلس يسمى مجلس الثاديب 
وا مجلس ا مخصوص 59 : 
تؤاف مجالس الثاديب فى النظارات والمصاح بناء على قرار بصدر هن 


ناظر الديوان مصدقا عليه من يماس النظار 


(الامى العالى الصادر فى ١4‏ مايو سنةٌ و184) 


١‏ - بشكل فى كل نظارة مجلس مخصوص مؤلف من وكل النظارة 
بصفة رئيس ومن النائب العموبى لدى الما الاهلية ودن مستشار خديوى 
بصفة أعضاء (الامر العالى الصادر فى ع دسمير سن 185) 


كمع الل 





6م000 بمسنوة 





قسم ١‏ لائحة حمومية كذ 


09 - فيا يتعلق بمستخدى امحاكم الاهلية والنيابات يؤلف الجاس 
الخصوص هن وكل نظارة الحقانية بصفة رئيس ومن رئيس محكة استئناف 
مصر الاهلية وأحد المستشارين الخديويين بصفة أعضاء 

(الامى العالى الصادر فى ٠/‏ مارء ارس سلة 1841) 

 «#‏ المجلس المخصوص امختص بككاب وباقى مستخدى الماك | الشرعية 

ينعقد فى نظارة الحقانية ويؤلف من وكل النظارة المشار الما بصفة رئيس ومن 

وكلى ادارة الاقلام العربية والترحمة فى تلك النظارة ومن مفتشين من مفتثى 
الاك الشرعية بصفة أعضاء وهذان العضوان الاخيران يعينهما ناظر الحقانية 

(قرار ناظر الحقانية 15 سبتمير سنة 1441) 

4 - العقوبات التأديبية التى يحوز الهم بها على الموظفين والمستخدمين العقوبات التأديية 
بالمصالح الملكية هى : 

ألا الانذار 

ثانيا ‏ قطع الماهية لمدة لانتجاوز شمبرا واحدا 

التوقيف مع الحرمان من الماهية لمدة لا تحاوز ثلاثة شبور 
رابعا ‏ التنزيل من الوظيفة أو الدرجة أو تتقيص الماهية مع ابقاء الوظيفة 
أو الدرجة 


هبو - رؤساء المصالح الحكم بالانذار وبقطم الماهية المدة لانتحاوز خمسة 
عشر بوها (الام العالى الصادر فى م5 مارص سنة 18.01) 
أما العقوبات الاخرى بما فيها قطع الماهية لمدة تزيد على الخمسة عششر يوما 
فيكون اله فيها بمعرفة الناظر بناء على قرار مجاس الثاديب الذى يصير اصداره 
8 بس المصاحة وبعد النظر فى مستندات براءة ساحة المستخدم 








عتداعا عو عم «رروك “اخاعمًا طغضو ثائوم المكراح ١‏ - الرصم 5 عن عع حب م ماهر 
اممد شف م صراح نتله امعط كه مع زه الم ار 1 
ه ااميي القضسيت بكيدت 0 حم انا لكر سل ا جرع الما حباك لز 2 
ترس سمه ع ممعم ك0 راع زد 0 
0 0 اع أ ممساخ ١‏ فسهم 2 ا6[زؤ0 مزكرص« دين - 3 5 














4 فصل + مستخدمون 
يحب اعلان قرار مجلس التأديب المذكور الى المستخدم . ويجوز له فى ظرف ١١‏ 
المانية أيام من تاريخ الاعلات أن ينتظلم بتقرير يقسدمه بالكقابة الى مجلس مة 
النمخصوص . وبناء على التظل المقدم من المستخدم ينعقد هذا المجلس من تلقاء ,ب 
تفسه . فاذا لم بتتقدم التظلم فى بحر المبعاد المذكور يعرض قرار مجلس التٌاديب على ١‏ 
ناظر الديوان . وان لم يصادق الناظر عليه فبحيل المسألة على الحلس المخصوص . /" 
وف هاتين ال خالتين يصدر مجلس الخصوص قرارا قطعي| ويجوز له تبرئة ساحة 
المستخدم أو الحكم عليه بأى جزاء تأدبى 
فاذاكان اهزاء الحكوم به على المستخدم هو جزاء الرفت فيطاب من الجاس ‏ * 
الخصوص على كل حال أن يكم فيا اذا كان هناك موجب اضياع كل أوبعة ‏ ” 
حقوق ااستخدم فى المعاش (الام العالى الصادر فى م يوليوسنة , 
عقوية الرفت تستلزم حتّا الحرمان من كل حق فى مكافأة اا(فت 
(قرار مجلس النظار فى 15 ما يو سنة )١901‏ 
7+5 - اذا حك على المستخدم بالتنزيل من الدرجة أو الوظيفة فجلس 
التأديب أو الجلس المخصوص يعين الماهية امديدة التى تعطى له . وان لم يعينها 
فتكون موازية لأعلى فئة الدرجة أو الوظيفة التى حكم عل المستخدم بالتقزيل اليها 
أو متوسطها اذاكانت ماهيته الاصلية مساوية لأعلى فئة تلك الدرجة أو الوظيفة 
(متشورتظارة المآلية فى ١١‏ دسمبر سنة1841) 
1 - الحرمان من التق فى جزء من المعاش الحكوم به من مهاس الخصوص 
لايحوز أن يكون فى أى حال اكثر من ندف الماش الذى يكون المستخدم 
مستحقا له 
يجوز الحم بالمرمان من المعاش يخامه اذا عمزل المستخدم لاجل رشوة أو 
اختلاس أو بلاغات كاذبة أو احرا آت أخرى ينشأ عنها ضر للفزينة 
ويحوز أيضا بحسب الظروف حرمان المستخدم من المعاش تخامه اذا صدر 
عليه حكم يسبب ارتكابه جناية أو جنحة 
عدا هذه الاحوال لا ؟ بالحرمان من المعاش امه 
(الامر العالى الصادر فى غ دسمير سنة )1١8815‏ 





ع00081) مدن 


كمع الل 





قسم لاه عموهية 1 
71 تأدس قضاة الها ؟ الابتدائية يختص تحكة الاستئناف . وتأديب 
نناة عكة الاسيكناف يختص بللحكة نفسمبا حال تشككلها فى هيغة جمعية 


تموبية 


و - اذا قدمت لحاس التأديب بحكة الاستئناف دعوى على أحد قضاة 
الحا الاتدائية يلزم أن يضم اليه عند رؤويتم! وا ولك فيها اثنان من قضاة محكة 


ابتدائية (الام العالى الصادر ا 
وفى هذه الحالة من قيمت عليه الدعوى الحق فى تعبين القاضيين اللد. 
يضمان مجلس التأديب بحكة الاستئناف (الامر ااعالى الصادر فى ١4‏ ف 0 
- العقوبات التأديبية النى تترتب على قضاة محكة الاستئناف واكم 
ا هى التو بيخ والانذار 


لايجوز الحم على قضاة محكة الاستئناف ولا على قضاة ورؤساء الحا كم 
لاسدائية بالانذار الا بمتقتضى قرار يصدر من المعية العمومية يحكة الاستثناف 


طبا للواد الآتية 
كل فعل : يزرى شرف القضاة أو 1-0 حريهم فى آرائهم يكون حزاه 
عرزل هستكبه (الامرات العاليات 0 رويط عا خا ب مر 


لم يمف جميع القضاا التأديية فى جاسة عانية وباغابية الأر 3 
(الامى العا لعالى الصادر فى ١4‏ ونيو سنة «1841) 
4 اننا لم يقم مم النائب العموى أومن قوم مقامه الدعوى التديية 
اقتضى الحال 35 5 محكة الاستئناف اقامتها وجب عقدها مبيئة حمعية 
مومية بمعرفة رئيسمها 
و 0 لى من بتولى رئاسة المعية العمومية أن يصدر عند الاقتضاء 
أمرا بالتنبيه على من أفنمث عليه الدعوى الثادبية بالحضور فى ميعاد خمسة ة أيام 
على الاقل وأن يخبره أيضا بموضوع الدعوى 


5117م اال 








قضاة محكة 
الاستثناف الاهاية 
والحا ك] الاخرى 


0ع امم 61 00) ارط لمدتااوام 








أعضاء النابة 
الاهاية 


7م006 


1 فصل 7 - مستخدمون 


فانكانت الدعوى التأديبية مقامة من النائب العمومى أو من القائم مقامه 
تعان ورقة الطلب المقدمة منه الى ذى الشان فيها 


86م - يحب على من أقيمت عليه الدعوى أن يحضر بتقسه ويجوزآن 
يرخص له بتقديم أوجه المدافعة بالككابة وأن يستعين باحد الوكلاء 

وم - يجوز نحكة الاستئناف أن تامى باحراء أى تحقيق يقتضيه الحال 

- يحب أن يكون لمكم مشتملا على الاسباب المبنى عليها وموضوعا 
عليه امضاء كل منالقضاة الذين حضروا فى المعية العمومية . وأن يصدر فىجاسة 
علنية فى يوم انتهاء المرافعة أو فى ابلاسة التى تعقد بعده اذا اقتضى الخال ذلك . 
ويكوتف صدوره بحضور هن أقيمت عايه الدعوى أو بعد طلب حضوره 
بالطرق القانونية (الامر العالى الصادر فى ١‏ فبراير سنة 1884) 

7م - كل قرار يصدر من اللمعية العمومية بحكة الااستئناف لايكون 
العمل بمقتضاه الا بعد التصديق عايه من ناظر الحقانية 

(الامى العالى الصادر فى م مايو سنة 1884) 

8م - ببق اانائب العموى والاثوكاتو العموى ورؤساء النيابات المعينون 
بأواص عالية لدى الحاكم الاهلية خاضعين لاحكام المادة 15 0( وما يلها مرن 
هذا الفصل 

وإشكل لمن سواهم من أعضاء النيابات بالما 5 المذكورة مجاس ثاديب 
مؤلف هن وكل نظارة الحقانية بصفة رئيس ومن الافوكاتو العموى ومفتش 
من لهنة المراقبة القضائية بعينه ناظر الحقانية 

- يجوز الك بعزل كل عضو من أعضاء انيابة العمومية يققر 
فى واجبات وظيفته أو يرتكب أمرا يخل بسن السلوك أو بالاداب أو نحو ذلك 
ويترتب عليه امتهان القضاء أو الحط من كرامته 










ثب العمونى ايقاف عضو التابة الخال على 


فى دده الخالة رفم الام فوا لحاس التأديب 
فع الامس فور لحجاس الدأد. 
















/ 


01 عام 61 006) بر لعتتاتواة 





قسم ١‏ - لانئحة عمومية 0" 


1 - اذا اققتضت الخال يكلف رئيس مجاس التأديب عضو النياية محال 
الحاكة بالحضور أمام هذا الهلس فى ميعاد عمسة أيام على الاقل ويعانه 
آنْ واحد بموضوع التهمة الموجهة اليه 

- يحب على العضو الحال على مجلس التأديب أن يحضر بنفسه أمام 
أس المذكور و يجوز الترخيص له بالدفاع عن نفسه بالكقابة 

مه - لياس التأديب أن يجرى مايحتاجه من التحريات ويسمع شهادة 
جود الذين يرى لزوما الاستشهادهم 

44 - القرار الذى يصدر من مجاس التأديب يتوضم فيه الاسباب التى بنى 
بأ ويوقع عليه من كافة الاعضاء 

وة - لناظر اللتقانية أو النائب العموى الك بالانذار وقطع الماهية لمدة 
تحاوز مسة عشر يوما 

أما المزاآت الانخرى فيكون الحكم با بمعرفة الناظر بناء على قرار مجلس 
45 - ينعقد لهاس الخصوص لاعضاء النبابة بنظارة الحقانية . ويتركب 
وكل النظارة المشار المها بصفة رئيس ومن رئيس محكة الاستئناف والنائب 
وبى وأحد المستشارين المديويين ومفتش من لحنة المراقبة الفضائية لم يسبق 
وره يحاس الثّاديب بصفة أعضاء . وتعيين العضوين الاخيرين يكون ععرفة 
الحقانية 

١و‏ يجب عل أعضاء يماس التاديب والمجلس المخصوص أن يكونوا 
بم حاضرين وقت نظر الدعوى التأديبية والمداولة فيها 

فى حالة تغيب أحدم أو حصول ماه يمنعه عن الحضور يعين ناظر اإقانية 

: اع‎ ١ 2 


ف الذى يقوم مقامه 


5117م اال 








الا 01 لام 00081 برط 4عدتانوام 


1" فصل ٠١‏ مستخدمون 


م - الاحكام السابقة لاتمس مالشكومة من الحق المطلق فى فصل 
عضو من أعضاء النبابة العدومية هن وظيفته بدون توسط مجلس الثاديب 
(الامى العالى الصادرفى ١١‏ يناير سن ها 


اقضاة أعضاء ١‏ 4ه تأديب قضاة وأعضاء الحا الشرعية والمفتين ماعدا قاض , 


افأ ؟ لشرعسة ومفتى الديار المصرية يخقص يماس يشكل من ناظر القانية بصفة رئيس و 
“0 قاضى مصر ومفتى الديار الصرية ومفتشين من مفتشى الحسأ .كم الشرعية بي 
ناظر الحقانية بصفة أعضاء 
ا الحزاآت التأديبية التى يكم بها على من ذ كر من الموظفين در 
الانذار 


قطع الماهية لمدة لانتجاوز خمسة عشر يوما 

التوقيف مع الحرمان من الماهية مدة لالتجاوز ثلاثة أشمهر 

التغزيل من الدرجة 

العزل من الوظيفة مع حفظ اق فى المعاش أو الاستيداع أو المكافأة 

العزل مع الحرمان من المعاش كله أو حزء منه أو من الاستبداع أو المكاناة 

ويجوز لناظر الخقانية الحكم بالحزاء ين الاولين منتلقاء نفسه 

- لناظر المقانية أن ينتدب أحد مفتشى نهاك الشرعية أوأ 
موظفيها لتحقيق مأ يسند الى موظفى تلك الحا 5 ومستخدميها من الامور 
تستدى التأديب 

- لناظر المقانية الحق فى ايقاف من تقام عليه دعوى تأد 
عن أداء وظيفته حتى يحم فى الدعوى . وفى هذه الحسالة برفع الام فى أفر 
وقت مجلس التأديب 

ويكون للجلس اذ كور أيضا. هذا الحق 


]ىلالا 011 للم عا 001) بطن ناوه 





قبم. جالافةعوية 1 1 


م . ١‏ - يعان رئيس مجلس التأديب ا 
موضوع التهمة الموجهة اليه ويكثفه قبل انعقاد الملسة بيخسة أيام على الأقل 
بالحضور أمام مجلس ليدافع عن نفسه شفهيا . ويجوز للجلس أن يرخص له 
بالدفاع كابة ٠‏ 

٠١4‏ - لحاس التأديب أن يحرى ما يحتاجه من التحريات وأن يسمع 
شهادة الشهود الذين يرى لزوما لاستشهادهم ٠.‏ 

ه١٠‏ - الك الذى يصدر من هذا الس يكون باتحاد الآراء أو بأغلبيتها 
ولا يقبل الاستئناف . ويتوضم فيه الأسباب التى بنى عليها ويوقع عليه من جميع 
الأعضاء الحاضرين ٠‏ 

- يحب على أعضاء مجلس التأديب أن يكونوا جيعهم حاضرين 
وقت النظر فى الدعوى التأديبية والمداولة فيها ٠‏ 

3 5 ١ليرل‏ 
وفى حالة تيب أحدهم أو حصول مانع يمنعه عن الحضور بعين ل ليه 
عن يقوم مقامه من أعضاء امحكة العليا يا الشرعية . 

6 تج يحوز الحم بعزل كل موظفف هن موظفى امحاك الشرعية يقضر 
فى واجبات وظيفته أو يرتكب أمرا يخل بحسن السلوك أو بالآداب أو نمو ذلك 
نما يترتب عليه امتبان القضاء أو الحط من كرامته . 


م ١٠٠١‏ - الأحكام السابقة لاتمس هاللحكوءة من الحق المطلق نى فصل 
أ قاض أو موظف أو مستخدم فى الحا الشرعية من وظيفته بدون توسط 


مجلس تأديب ٠‏ اا > وعم 
٠‏ فلا عا ركل ل حصول مانع له يقوم مقامه أسكام عموية 
فى الحاس الخصوص ال موظف الذى يغينة ابع لديوانه المستخدم المحال 
على ذلك الجلس ٠‏ 0 العالى ا ٠‏ مايوسنة #فم() ٠.‏ 
6517 اانا 0 علطام * 1 001) رلعة 





#6 فصل ٠‏ مستخدمون 
( الحا رض اليب للا عري2) 
١٠٠‏ - يجوز إابة وكلاء أفلام القضايا عن المستشاربن اللديتفى كالة 


لس التاديبية الت يحتم الفانون وجود أحد المستشارين المي فيها ٠.‏ 
(الأم العالى الصادر فى م مارس سنة 1601) ٠‏ 
- كل مستخدم يرتكب ذنبا دستوجب الرفت يازم ايقافه عن أشغال 
وظيفته فى الال وهذا الاإيقاف يعان له كبري 8 
(منتور ل" المالية فى ١١‏ أغسطس سنة 1458) ٠‏ 
يترتب على توق المستخدم عن العمل حرمانه هن ماهيته مالم يقزر مجلس 
التأديب غير ذلك . (الأعى العالى الصادر فى ٠١‏ أبر يل سنة +188) ٠‏ 
اذا حم على المستخدم بالعزل فيعتبر عنزله من تار الاايقاف مالم يقزر مجلس 
التأديب غير ذلك . 
وفى حالة عدم إياف المسنتخدم فعزله يعتبر من تاريج أعلانه بقرار مجلس 











50 التأديب مصتقا عله مر تومن اريم اعلاته بم اماس النمتوسطن ؛ 
0 37 59 5 مه 
1 5 4 03 ( نشو فلرة المالية فى ؟7أغس طلس سنة مخول)ء 
200 
3 1 5 ؟١١‏ - يجب نشرالفرارات التى يضدرها مجلس التأديب والأسباب الى 
رباكت ا 1 بنيت عليها فى الوقائع المصرية ٠‏ وتطاصرات_عم الرعمر 10ح ١ن‏ ضع لالمرظ 
2 32 5 0 ارده علي ادبي + وفيا عاض عم الرهوال عل فر ساء| 
0 عا 3 2 كبر توقيع الحزا ءات المذّكوزة فى المادتين (4/ و/ا/) منهذا الفضل 
1 4 »دسا لايدخل فى دائة اختصاصات المحاكم العادية . 

ا قال 13 ا ل / 
س2 > 3 ل 5 تيدف ١‏ لالب جار - قد ىت :> >ركا/ > عام 
1 11 ج57 يض لأ ع اليه 

ا 

0 1 : نكما لمن ا 2 كلت اناي م 

مجه ل ١‏ المصا أشغا 

3 ا ل 1 2 


التلامذة والستخدمون الظهورات والمستخد مون 0 عن هيئة اعمال 
لايحالون على مجلس التأديب ٠‏ ً 


(المادة الي, مط ذل رتنه د يحم ا 


عر 


كعموها 


ا1اكهع/ا الا 2701 6 لام 1 006) رطلة 





قسم ١‏ - لانحة عمومية لفن 


6 - لاضرى الاحكام السابقة على الموظفين الآتى ذكرهم : 
ا 

وكلاء الننشارات 

مديرو العموم وصاقبو العموم ومفتشو العموم وسكتيرو العموم النظارات 
وسكتير مجلس النظار 

المديرون وامحافظون ووكلاء المديريات والمحافظات 

العضو المصرى فى مصاحة الاراضى الأميرية 

رئيس مجاس الصحة البحرية والكورنتينات 

مستخدمو المعية السنية الملكيون 

وباجملة جميع الموظفين المعينين بأمس عال بناء على طلب مجاس النظار أو أحد 


النظار (الامس العالى الصادر فى ٠١‏ ابر يل سن 1888) 


احكة التأديبية العليا 
5 - تشكل محكة عايا تأديبية تحت رئاسة ناظر الحقاتية ويكون 
أعضاؤها من يأق انهم بعك : 
وكل نظارة الداخلية 
# لرو ع كانه 
د ابد للارسة 
د م« الاشغال العمومية 
مدير موم الاوقاف 
مستشاو خديوى يغينه مجلس النظار 
رئيس محكة الاستثاف الاهلية 
النائب العموتى لدى الحكة المذ كورة 
7 - يسوغ إحالة كل من الموظفين المذكورين فى المأدة )١١8(‏ على 
الحكة العلب) التأديية لامور تتعاق بتأدية وظيفتهم وذلك بناء على طلب ناظس 
لدبا التسايع له الموظافت 


معلل 


6م000 بمسنوه 





ك8 عا 


نذا فصل ٠+٠‏ مستخدمون 


0 - للحكة العليا ان نحم : 

أؤلا ‏ فى احالة الموظف على المعاش اذا تراقى لها ذلك 

ثانيا - فى عرزله هن وظيفته مع حفظ حقوقه فى المعاش أو المكافاة 

ثالئا ‏ فى عزله مع حرمانه من حقوقه فى المعاش أو المكافاة #قامها أو حن 
مها 

لاتحم الحكة العليا التأديبية فى الدعاوى ابلنائية أو المدنية التى تنأ عن 
الدعوى المحال عليه النظر فيها 

١١‏ - تنظر المحكة العليا التأديبية فى الدعوى بناء على طلب هبين فيه 
أسبابها يقدّم من ناظر الديوان امختص بذلك لناظر الحقانية بصفة كونه رئيسا 
للحكة المذكورة 

أما اذاكان الموظف تابعا لنظارة الحقانية فيكون تقديم الطلب الى مجلس 
النظار وهو يعين الناظر الذى يقوم مقام ناظر الحقانية فى رئاسة الحكة التأديبية 
العايا 

ويتقتضى اعلان هذا الطاب للوظف امقامة عليه الدعوى فى مدّة مسة أيام 
على الاقل قبل حضوره أمام المحكة العليا 

٠‏ - لايقبل الاستعفاء هن الموظف المقامة عليه الدعوى لدى الحكة 
العليا التأديبية مالم تنته الدعوى 

٠"‏ - تقرر المحكة العليا التأديبية كيفية المرافعة التى نتبع أمامها وتكم 
حسب ما تق لا غير مكلفة بالّسك بقواعد معينة من حيث الاثبات 

٠١١‏ - لايسوغ للحكة العليا التأديبية أن تصدر حك بعزل الموظف من 
وظيفته الاباتحاد ثلاثة أرباع الآراء . ويرفع ناظر الديوان التابع له الموظف هذا 
الم إلى الحضرة الفخيمة ان1ديوية التصديق عليه 
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قسم ١‏ لانحة عمومية 0 
واذاكان الحكم الصادر بعزل الموظف محكوما في+ أيضا بحرمانه من المع 
أو المكافأةكلها أو بن منها ففى هذه الحالة يحب التصديق على هذا الحرمان من 

مجلس النظار 

م١١‏ - يجب على أعضاء امحمكة العلياالتاديبية أن يكونوا جميعهم حاضرين 
عند المرافعة والمداولة فى الدعوى الحال عليهم النظر فيها 

واذا تغب تفيب أحدهم أو مئعة مانع عن الحضور فعلى مجاسر ى النظار أن بعين من 
ينوب عنه 

4 - يجب أن يذكرف الحم الذى يصدر من المحكة العليا أسبابه . 
وبعد التوقيع عليه من جميع الاعضاء الذين كانوا حاضرين وقت المرافعة والح 
_بعث به بواسطة رئيس هذه الحكة الى ناظر الديوان المختص بذلك لتبليغه لواف 
الحكوم عليه واجراء تنفيذه 

ه ٠+‏ الحم الصادر من المحكة العليا التأديبية لايقبل الاستكناف 

- لاتمس هذه الاحكام ما للحكومة هن المق المطلق فى فصل أى 
موظف من المذكورين فى المادة 1م من وظيفته بدون نوسط المحكة العليا 


الثاديبية (الام العالى الصادر فى 4؟ دسمير سنة /182) 


المحكة العليا الادارية 


١7‏ - اذا أمى أحد النظار أو رؤساء المصالح أو غيرهم من كار الموظفين 
بصرف هبلغ فى مصر وفات أذنوا يبا خارجا عن الاعتادات المسررة أو ل 
تيل بالغ هن فصول الى أنخرى فى الميزانية قبل أن يصدق مجاس النظار عإ 
تحويلها أواتخذ ابراات خالفة للقوانين واللواح المتبعة جاز أن يكون ل 
عنها لدى محكة علا ادارية 

- المحكة العليا الادارية تكون تحت رئاسة رئيس مجلس النظار واذا 
منعه مانع من ذلك فيرأسها الا كير سنا من النظار 


(2 








علع 000 نوه 


ضم ماهية على أخرى 
١١ 10‏ أوعل المداش 





نا فصل ٠+‏ مستخدمون 
ويكون أعضائها النظار الذين لادخل لم فى الدعوى والمستشار المالى 
ومستشار خديوى تعينه الحضرة الفخيمة الحديوية 

١9‏ د المحكمة العليا الادارية تنظرى الدعوى بناء على طلب مجاس 
النظار . وبيق الناظر أو رئيس المصلحة أو الموظف المقامة عليه الدعوى موقوفا 
عن وظيفته من ذلك المين 

.م٠١‏ - تقر المحكة العليا الاداريةكيفية المرافعة التى نتبع أمامها وتحم 
حسب مابتحقق لما غير مكلفة باسك بقواعد معينة من حيث الاثيات انما 
عليها ان تكلف فسائر الاحوال الشخص المصدرة الدعوى عليه أن يدافع شفهيا 
عن شه 

واذا تراآى للحككة العليا الادارية حصول الحطأ من المدعى عليه تصدر حك 
هبنيا على أسبابه وتقرر فيه مسئواية المدعى عليه اللمالية وتحك باللوم أو بالرفت . 
وهذا الحم لايمتع فى حال من الاحوال من اقامة دعوى جنائية أو مدنية على 
المدّعى عليه المذ كور عند الاقتضاء 

م١‏ - الحكم الصادر من المحكة العليا الادارية لايقبل الاستئناف 

لايقبل استعفاء الناظر أو رئيس المصاحة أو الموظف المقامة الدعوى عايه 
لدى المحكة العلا الادارية الى أن تتتبى الدعوى 


(الامى العالى الصادر فى 15 فبراير سنة )١88107‏ 


أحكام متلوعة 


م١‏ لا يسوغ المع بين الاستيلاء على ماهية وبين معاش موروث 
١‏ (الامن العالى الصادر فى أول سبتمبر سنة 1884) 
كذلك لا يسوغ الاستيلاء على ماهية وظيفتين أو أ كثر الا بقرار خصوصى 
من مجلس النظار 


©00081) دوه 


قسم ١‏ - لانحة عمومية و 


مم ١‏ تستحق الماهية للستخدم كا يأتى الا اذا تقرر بنوع خاص خلاف الحى المكنسب /ي+ 
ذلك - ف الماهية 

لستخدمين المعينين حديثا : اعتبارا من تاريخ مباشرتهم الاشغال فعلا غير ان 
المستخدمين المنتخبين للخندمة على سواحل البحر الاحمر فتستحق لهم ماهيتهم 
من تاريخ سفرهم من السويس والمستخدمين المعينين قبلى أسوان من تاريج 
سفرهم من اسوان ومستخدى محافظة العريش من تاريم سفرهم من الفنطرة 
ومستخدى اللقصير والواحات من تاريخ سفرهم من مرك المدديرية التى يكونون 
تابعين ىا 

وللستخدمين المتقولين : اعتبارا من اليوم التالى لتار يح شطب امهم من ترتيب 
مستخدى المصاحة المتقولين منها 

وللستخدمين المترقين : اعتبارا من تاريح أمى الترقبة أومن التاريخ المعين فىهذا 
الام بشرط أن لايكوتف هذا التار يخ الاخير سابقا لأول الشمبر الذى صدر 
فيه الام 

أما المستخدمون المرفوتون فلهم المت فى ماهيتهم لغاية يوم استلامهم اعلان 
الرفت مع ماعاة أحكام المادة (111) من هذا الفصل المتعلقة بالمستخدمين 
الذين أوقفوا عن وظائفهم ثم رفتوا بم تاد . ومع ذلك فالمستخدمون السارى 
عليهم قانون المعاشات الصادر فى 5١‏ يونيو سنة ١8/17‏ وتقرر أنهم غير لابين 
لخدمة طبيا فهؤلاء تستحق للم ماهيتهم لغاية ناي الشبادة الطبية تقط 

يجحبعلى المستخدمين المعينين حديثا أو المرفوتين من الخدمة أن يمضوا اقرارا 
مبينا فيه : 

أولا - ناريج استلامهم العمل أو انفصاطهم عن الخدمة 

ثانيا ‏ تاريخ ورة امس تعيينهم أو رفتهم والموظف الصادر منه هذا 
الام 

ويجب التصديق على هذا الاقرار هن رئيس المصاحة 





0001) رد نوه 


كمع الل 








مكافات لاشغال 
غيرعادية 


ع فصل ٠‏ مستخدمون 


فيا يختص بالمستخدمين المتقولين يجب على المصاحة المنقول منها المستخدم 
ان تخبر المصلحة التى تقل اليها بتاريح اتقطاعه عن العمل . وعلى هذه المصاحة أن 
تتتبت من أن المستخدم ل يتأخرفى استلام وظيفته الحديدة 

فى حالة الوفاة تستحق الماهية حتى يوم الوفاة 

14 كل مستخدم يحبس حبسا احتياطيا أو لجر يمة درن الحرائم 
الاعتيادية يوقف عن وظيفته من يوم حبسه . وذلك لامنع الحزاات اي 
التى يمكن المحكم بها عليه . وماهيته فى كل مذة ايقافه تكون حقا للحكومة 

وم - لاتعطى مكافاة عن أجمسال غير عادية الا بقرار خصوصى من 
مجلس النظار بناء على رأى اليجنة المالية 


عدم جوازالتنازل عن “م ١‏ المبالغ ام ع ا و أو مصاحها بصفة 


الماهيات أو توقيع 
ث0 اهز عليها 


ملفات شخصية 


ماهية للوظف أو ال المستخدم ملككا كان أو عسكر يا أو بصفة مرتبات اضافية 
لاسوغ التنازل عنها ولا توقيع جز عليها الا لسداد مايكون مطلوبا لحمكومة 
هن الموظف أو المستخدم نسبب مابتعلق بأذاء وظيفته أو لوفاء نفقة محكوم ببا 
من جهة الاختصاص 
وفىكلنا الحالتين لا.تحاوز مقدار مايحجز ريع ماهية الموظف أو المستخدم 
ملكا كان أو عسكريا أو ربع المرتبات الاضافية 
(الامى العالى الصادر فى 55 فبراير سنة ٠8م1)‏ 
٠‏ 0م8١‏ - يجمل لكل موظف أو مستخدم ملف يحتوى على أوراق مبينة 
فيها الوظائف التى أقام بها بالتوالى من حين دخولهفى الخدمة 
(الام العالى الصادر فى ٠١‏ ابر يل سنة 18488) 
تنكأ الملفات الشخصية فى النظارات والمصالح وتستوفى أولا فأولا 
4م - يبدأ تاليف الملف بكشف تعريف يحرره المستخدم نفسه 
مبينا فيه أسمه ولقبه وجنسيته وتاريخ وحل هولده واللغات التى يعرفها وشهادات 
الدروس الى تحصل عليمها 
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قم ١‏ لامحة عمومية ذا 3 
وبلى ذلك أمس التعبين والاوراق التى يقمها المستخدم تأبيدا لطلب قبوله 0 0 
فى الهدمة . ثم ترتب بحسب تواريخها الاوامس والاعلانات المتعلقفة بالعلاوات لع لا 

والتزقبات والرتب والنياشين والاجازات والتتىلات والمزاآت التأديية والرفت سُ 

ول وجه العموم جميع الاوراق التى نتعاق بخدمة المستخدم ء 0 

0 أن يكون على كل ووقة من أوراق الملف ثمرة متسلسلة وتوضع م ا 
الفرة أيضا على الملف من امارج ويكتب أمامها بالاختصار موضوع الورقة. وي ل 
الموجود عليها المرة ذاتها 9 
مدد خدمة المستخدم تحصر فى كشف (اسقارة رة ١4‏ مكررة ع ح) يعتير 
حزءا أصليا من الماف 
وسين ف هذا الكشف لانئحة المعاش المعامل بها المستخدم 
فى حالة تقل المستخدم الى مصاحة أخرى يعد له كشف جديد 

“ي هاف المستخدم يتبعه فى المصالح التى ينقل اليها 

















مس 4 م ١‏ - اذاكان المترشم المزمع تعبينه استخدم فيا سبق فى الحكومة يحب 
على المصاحة التى ترغب قبولهفى خلامتها أن تفحص أولا الماف الخاص بهوترفقه 
بأمى التعيين 
أما اذاكان تحصل المترح على مكافأة أو استبدل معاشه فاذن العمرف ومخالصة 
المكافاة أو المعاش المستبدل يستتخرجان من الملف المقنتضى ارفاقه بام التعيين. 
ويحفظان فى الدفترخانة 
“نس ١4.‏ - ملف المستخدم المتونى أو المستعفى أو المرفوت يحب استيفاقه ارره *در ١‏ , 
وارساله الى ادارة المعاشات بنظارة الالية فى خلال أسبوع 1 4 
- اذاطلب المستخدم المرفوت الشهادات الدراسية واعلانات الرفت 
الموجودة فالملف الخاص به يلزم قبل تسليمه هذه الاوراق ختمها بختم المصاحة 
الى يكون تابعا لها ووضع ع النأشي الآتى عليها بكيفية هه : «مستخرج من 





اه المالية فى ؟؟ مارس سنة 1805) 





ع00081) قد 


معلل 





ليان فصل  «‏ مستخدمون 


:1 الاعسال انوي إن 7 - لايجوز لموظفى الحكومة ومسستخدميها على الاطلاق أن بتعاطوا 
يي بأنفسهم أو بواسطة غيرهم الاعمال الآتى بيانها فى المهات التى تشسملها دائزة 

وظيفتهم أو سلطتهم الادارية وهى : 

أولا -. أن شرركوا أو أن يكون لمم صاما فى الاعمال أو المفاولات التى 

بعهد اليهم بادا 4 أو بملاحظتها 

“ليا أن يدخلوا فى المزادات أو أن دُسستروا بأية طريقة كانت الاطيان 
أو العقارات النى تطرحها الحكومة أو الساطة الفضائية فى المزاد بالمهات الداخلة 
فى دائرة وظائفهم 

ثانا أن يسستأحروا أو يزرعوا أطبات الغير بالحهات الداخلة فى دائرة 
وظائقهم 

يحب على كل موظف أو مستخدم فى الحكومة أن يقدم للصاحةالتى يكون 
تابعا لها كشفا يبيان العقارات التى يديرها أو التى يكون مالكها أو مستاحرها سواء 
كانت فى حدود دائرة وظيفته أو فى جهة أخرى من جهات القطر . ويب عليه 
أيضا أن يخبر مصاحته بكل مايشتريه فى المستقبل سواء كان فى دائرة وظيفته 
أو فى جهة أخرى من جهات القطر 

الموظفون أو المستخدمون فى الحكومة الذين يخائنون هذه الاحكام بقعون 
نحت العقوبات التأديبية المنصوص علها فى المواد (ؤلااك 1 السابق ذكها 
وذلك لامنع احالتهم على الحاكم اذا اقتضت المال 


(قرار مجلس النظار فى 70 يونيو و7 سبتمبر سنة 1845) 
كشف العقارات التى بمتلكها الموظف أو المستخدم والاخطارات التى يحررها 
بما يشتريه يجب حفظها فى الملف اللخاص به 
لس م١‏ - لايجوز لموظفى ومستخدى المكومة 0 يتعاطوا بأنفسمهم أو 
بواسطة غيرهم أعمالا تجارية من أى نوع كانت 


١ 4 4‏ - لايجوز لمستخدى الحكومة أنيعطوا أخبارا الى اللحرائد التى تنشر 
فى القطر المصرى أو فى الحسارج سواء كانت باللغة العربية أو بأية لفة أخرى 
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قن جد لاحة لوم 8 


ولا أن ببدوا ملحوظات شخصية بواسطة الكرائد 77 ا مكاتبين 
أو وكلاء لها 
كل مستخدم يخالف هذا الحم يكون قابلا للعزل 


(قرار مجلس النظار فى ٠7‏ مايو سنة 18..5) 





ه44 : المستخدمون المرفوتون بأحكام تأديبية نسبب اختلاس أو غدر ارات النهانى : 514 
أولأى سبب آخرغير الاهمال أو عدم الطاعة لايحوز قط اعادتهيم الى احدى ات 8 
مصالح الحكومة بأية صفةكانت 0 (قرار مجاس النظار فى » ابر يل سنة 1868) 
يرع امك هة 2 5 عم لتر ميم 1 

5 من رات ناميل لاق ساي أن اللبمايلة 
أو اظلهورات يحب أن يعان بذلك بواسطة اعلان رفت قاصر على بيان القرار ١الادة‏ 1 ك 
الذى رفت عوجبه وتاريج انتقضاء خدمته (الام العالى الصادرفى 7 فبراير سنة 1844) : 







بين فىاعلان الرفت تاريح القرار الوزارى المختص به وتاريح الرفت وسببة اذا 
كان هذا السبب الاستعفاء أو الناء الوظيفة أو عدم لياقة المستخدم للخدمة بناء 
على قرار هن الفومسيون الطبى بالقاهرة . واذا كان الرفت مصرحا به من مجلس 
النظار يبين فى الاعلان ناريح هذا التصريح وتاريح القرار الوزارى تاريخ فصل 
المستخدم عن اللحدهة ٠‏ وفى حالة العزل بقرار هن محاس التأديب فيبين فى الاعلان 
تاريخ قرار المهاس المذكور وتاريح تصديق الناظر عليه أو تار قرار الجلس 
الخصوص على حسب الال وكذلك التاريح الذى بيتدىْ فيه مفعول العزل . أما 
اذاكان الرفت لسبب غير أحد الاسباب الموضحة أعلاه فيطلب رأى نظارة المالية 
عن كيفية نحرير الاعلان (منشو رنظارةالمالية فى 14 مارس سنة 4 )19٠‏ 

فى حالة غياب المستخدم المرفوت أو رفضه استلام اعلان الرفت بنشر الفرار 
الذى رفت بموجبه فى الحريدة الرسمية مع ايضاح التاري الذى فصل فيه عن 
الخدمة وهذا النشر يقوم مقام تسليم الاعلان 

لاياتفت على الاطلاق الى الطلبات التى تدم لحصول على صور اعلانات 


اارفت المفقودة (منشو رنظارة المالية فى ٠١‏ مابو سنة م8م١)‏ 





علع 000 بوه 


7 فصل ٠+‏ مستخدمون 


الاستفا. ان /1 4 ١‏ - يجب أن يقدّم الاستعفاء كابة 
اذا كان المستعفى من الذين تسرى عليهم أحكام لائحة معاشات سعيد باشا 
يم املس المخصوص فها اذاكانت الاسباب المبنى عليها الاستعفاء مقبولة أم لا 
(الامر العالى الصادر فى م يوليو سنة 1844) 
اذا كان المستعفى من المستخدمين السار يه عليهم أحكام لانحة معاشاث اسماعيل 
باشها وكان لهحق ف المعاش لايترتب على الاستعفاء ضياع هذا الحق 
فيا بتعلق بالموظفين والمستخدمين السارية عايهم أحكام قانون المعاشات الصادر 
فى ١؟‏ يونيو سنة 18410 فانهم يكتسبون حق المعاش عند بلوغهم االحامسة 
والممسين هن عمرهم بعد خدمة حمس وعشر ين سنة كاملة 
الموظفون والمستخدمون الذين الوا المعاش هذه الصورة ‏ هاعدا الموظفين 
المعينين بأهى عال -- لايجحوز اعادتهم الى الخدمة 
النظار ووكلاء النظارات المستعفون يحفظ حقهم فى المعاش أو فى المكافاة 
(قرار مجاس النظارفى #١‏ مايو سنة 18.04) 
فى جميع الاحوال الاخرى يترتب على الاستعفاء الحرمان من المعاش والمكافأة 
عند اعلان المستعفى بقبول استعفائه يحب على رئيس المصاحة ‏ اذا كان 
المستخدم من الذين تسرى عايهم أحكام قانون معاشات سعيد باششا ‏ أن يعلنه 
بأن المحلس المخصوص سيحكم فيا اذا كانت الاسباب المبنى عليبأ الاستعفاء 
مقبولة أم لا . أما اذاكان المستخدم من الذين تسرى عليهم أحكام الفقرة السابقة 
فيجب اعلانه بأنه يترتب على استعفائه الحرمان من حقوقه فى المعاش والمكافأة 
١‏ - هتى بلغ سن الموظفين أو المستخدمين السارية عليهم أحكام قانون 
المعاشات الصادر فى 5١‏ يونيوسنة 18410 امس والستين سنة وجب احالتهم 
على المعاش حتّا . ومع ذلك اذا طاب الموظفون أو المستخدمون الذين تجاوزون 
هذا السن بقاءم فى اللخدمة فيجوز ابقاؤهم بصفة استثنائية بعد هذا السن بمقتضى 
أضرغال بمتدر بزااعل طلب لين الظاز 


الاحالة على المعاش “بن 


0 


كمع الل 
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١ 44‏ - الاحالة على المعاش لابدّ من الموافقة عليها من الهجنة المالية ومن 
ملس النظار الا فى الحالة المنصوص عليها فى المادة السابقة وحالة المرض المثبوت 
أو الفاء الوظيفة 

ثبات المرض يجب أن يكون على حسب الاحكام المبينة فى المواد (54 
وودم و ./م) الآتى ذكرها 

ويحب على مصالح الحكومة أن تمتنع عن مباشرة رفت أى مستخدم ‏ ماعدا 
بقرار تأدب - اذا كان يتقصه سنة على الاكثر لاتمام مدة الخدمة التى تخوله 
الى فى الماش أو المدة التى يحصل بها على معاش يزيد عن الذى يترتب له 
لورفت قبل أن ,تم هذه المدة 

وهذا المحم الاخير لانسرى على المستخد مين المعاملين بقانون المعاشات الصادر 
فى 1 يونيو سنة /8410م1 الا اذا كان بتقصهم سنة على الاكثر ليكون لم الحق 
فى المعاش 

١‏ - كل مستخدم يترك خدمة الحكومة للدخول فى خدمة مجاس بلدى 
الاسكندرية بطل استقطاع الخمسة فىالمائة هن ماهيته ولاتحسب هدة خدمته 
فى المعاش أو المكافاة 

واذا كان انتقاله برضاء رئيس المصاحة التى يكون تابعا لما تسؤى حالته ولو 
أفيت وظيفته بسبب الوفر والا فيعتبر مس تعفيا ويفقد حقوقه فى المعاش 
أوالمكافاة (قرار مجلس النظارفى ؟ يونيوسة )١5.5‏ 
أسرى أحكام الفقرتين السابقتسين على المسستخدمين المتقويين_ الى امالس 
غلية 


٠6١‏ - يحب على المستخدم المرفوت أو المستعنى او المتقول من مصاحة 
ى أخرى أن يسم كل ما يكون فى عهدته للصلحة المنفصل عنها من دفاتر 
بأوراق وسندات ومبالغ وغير ذلك 





كمع الل 


المتندنون 
المتقولون الى مجلس 
بلدى الاسكندرية 
والى الجالس المحاية 


أخلاء طرف 
ا مستخدمين ا مرفوئين 
أو المنقولين 


ع00081) مدن 





بذ فصل + -- مستخدمون 


فلاجل ذلك يحرر بامضائه حافظة على نسختين ببيان المقتضى تسليمه . وعلى 
المستخدم الذى يل محله أو الذى ينتدبه رئيس المصاحة أن يستلم الاشياء البينة 
فى المافظة و يوقع فى ذيل النسختين بالاستلام . وتسلم احدى هاتين النسختين 
للستخدم المرفوت أو المنتقول وتحفظ الاخرى فى ملفه 

اذا لم يكن فى عهدة المستخدم المنفصل ثئ نسامه يحرر بامضائه اقرارا بذاك 
يحفظ أيضا فى مافه 


١٠6‏ - فى حالة الوفاة أو اذا امتنع الممستخدم المرفوت أو المستعفى 
عن الحضور بنفسه لتسابم مابعهدته أو تعذر عليه ذلك فعلى رئيس المصلحة 
أن ينتدب موظفا يفتح الادراج أو المزائن الموجودة فيها الاشسياء التى فى عهدة 
المتوفى أو المرفوت أو المستعفى وذلك بحضور المستخدم المكلف بالاستلام 
و<ضور رئيس القلم التابع له هذا المستخدم . وعلى الموظف المنتدب من قبل 
رئيس المصاحة أت يحرد الاشياء الموجودة ويسامها للكاف باستلامها وذلك 
بمفتتضى محضر يوقع عليه الحاضرون ويحفظ فى هاف خدمة المتوفى أو المرفوت 
أو المستعفى 


م1 سه ١‏ - ون جميع الادوال يحب أيضا على المى_لحة أن تأخذ من سائر 
أقلامها الاستعلامات اللازمة لتكون واثتفة بانه لم ببق شئ فى عهدة المستخدم 
المرفوت أو المستعفى أو المتقول أو المتوق 


١64‏ - يجوز ابقاء المستخدمين المرفوتين أو المستعفين بعد رفتهم مدة 
لالتجاوز شهرا واحدا وذلك لتسايم مافى عهدتهم . وفى حالة مااذا كانت هذه المدة 
غي ركافية فلا يجوز للصاحة صاحبة الثآن ابقاء المستخدمين لمدة تزيد عن شور 
واحد الا بعد الحصول على تصرح خصوصى من مجاس النظار بعد أخذ رأى 
المنة المالية 





هؤلاء المستخدمين فى مدة التسايم الحق بمكافاة تعادل ماهيتهم بدون أن 
7 _ستقطع هنها ئ لان هذه المدة لاتحسب فى المعاش 
« د امه د ِ ا 0 
-: ا.ن رطاهيم سام الرحاق فيرش أ اقب الرسييا نم كيل حفول تسنيث سوززارا. © ملعا 
زد «طثدة لس (مموطس مر جهرس عا 2 عي شل سرود العام ارط ده 





١ 
قذ م م فيك دير ضرا الكنب ابر ار‎ ١ وفوف ينا م طاو لم‎ 


55-8 وبا جصتى يخجزسه ذ مع اود مما وزاك عات اي 0 


قم ١‏ لانحة عمومية آيذ 


وه ١‏ - الخدمة المارجون عن هيعة العال ليس لمم حق ف معاش وإذلك خدمة خارجون 
لاإسرى عليهم حك الاستقطاع القانوفى عو مامد 

الخدمة الخارجون عن هيئة العال هم : 

عساك البوليس بيادة وخبالة ماعدا رجال البوليس الاورو بيين 

(الامر العالى الصادر فى ١١‏ أغطس سنة 1884) 

رؤساء المنتاحجية والمفتاحجية 

المتلخونة وااقض او 

الاستفجية بالخازن 

رسا الطويجية والطويجية 

الصندخية 

اسطاوات اللزكيب وتلامذة اليب 

وتتبوالا ابو وافؤاية لفن 

الفواصة الترك الذين قبلوا ارتداد اليوم الاحتياطى 

الخنزيرجية 

الباتجاويشية والحاو شية 

البامالة واجلمالة 

رؤساء العطشجية والعطشجية 

رساء الاهوسة والقناطر والرياح والكرا كات والخفر 

باش رؤساء 

رؤساء الارصفة 

مشايخ الحارات 

عادو اللخشاب وغيرة 

أسطاوات الوابورات 


5117م اال 
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44 فصل 7 - مستخدمون 


(الميكانيكيون سؤاقو الوابورات والاسطاوات الذين تكون ماهيتهم الشعهرية 
خمسة جنمهات فا فوق ليسوا من نوع الخدمة االخارجين عن هبئة العمال) 

متسفرو البوستة . 

رؤساء السعاة والسعاة 

معلمو حلقات الاسماك والدلالون وخولا البيع 

آل خبرة بالاهوسة وغيره 

اة شنطة بالبوستة 

رؤساء الفراشين والفراشون 

السبا كون 

اليلكنجية 

رؤساء الحفراء والخفراء 

خفراء السواحل 

الفرملجية 

خفراء الملاحات 

السوافورجية على الككارى والاهوسة والقناطر 

الباش حجانون والسجانون 

حجاب المحاكم الشرعية 

الائمة والمؤذنون 

رؤساء المطبعجية ومساعدو المطبعجية 

الباش كرجية والقرجية رجالا ونساء 

المناينية 

رؤساء البحارة والبحارة 


©00081) بوه 
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المراكيية 

نبشانجية البضائم 

إبشائجية البضائع 

ساعدو المهندسين وتلامذة المهندسين والما كينستا والعطشجية 
الكلرن 5 


امعزفون 


نانحو الصناديق 
القبانية 

النّاسون 

رؤساء العتالين والعتالون 

معامو صناعة الفسيخ 

الربع رؤساء 

رئيس البوغاز 

رؤساء الذهبيات والفلايك 

رؤساء البحارة والبحارة الملكيون فى الوابورات 
الكشافون 

معاونو البوستة 

الإش ختامون وامتامون والدؤارون بورق القغة 


ريساء الدومنجية والدومتجية 


لك ااال 





6م000 تسوه 








4.5 فصل ٠+‏ مستخدمون 


الناضورجية 

مفتشات النساء 

وبالاجمال أرباب الحرف والمصنائع الخدم والخدمة السائرة والشغالة رجالا 
ونساء (الامر العالى الصادر فى ١؟‏ يونيو سنة 1841) 


١‏ - الكتبة والمهندسون والمدرسون والاطباء وبالاحمال المستخدمون 
الذين يترتب على نوع وظائفهم أفك يكونوا من الخدمة الداخلين فى هيئة العال 
لمكن درجهم مع الخدمة الخارجين عن هيئة العال 

/اه ١‏ - يجوز لرؤساء المصالح ان يعينوا الخدمة الحارجين عن هيمة المال 
وأن يعطوهم علاوات على ماهياتهم وأن ينقلوم وأن برفتوهم بحسب مقتضيات 
العمل بشرط أن لا بتجاوزوا مربوط ميزانيتهم ولكن لايجحوز لم استعال ماهية 
مخصصة 0 خالية لمنح علاوات لباق الخدمة السائرة 

على انه اذل أ أمكن_رؤساء المصاح أيحاد وفر باعطاء اتلدمة المترقين د والمعينين 
فى وظائف خالية ماهيات تفل عن الماهيات المربوطة لتلك الوظائف فيجوز 
لم استمال هذا الوفرلمنج علاوات ماهيات 

لمه ١‏ - على الخدمة الخارجين عن هيئة اأعال الذبن يعهد اليهم بنقود أو 
أصناف أن يقدّموا ‏ اذا رأت المصلحة التى يكونون تابعين لا لزوما لذاك ‏ 
تأمينا من تقود أوسندات أو ضمانة من شركة الضمانات والتأمينات الأهلية بمبلغ 
لاقل عن ثلاثين جنمما 

اذاكانت الضمانة مقدّمة من شخصين مشهورين بالاقتدار يجب أن لاتقل قيمة 
املاك الضامنين عن خمسين جنيها 

أحكام المواد (54 الى بام) من الفصل الرابع المختتصة بضانات وتأمينات 
الصيارف تسرى أيضا على الخدمة المارجين عن هيئة المال . غير أنه يحب على 
كل مصاحة أن تضع فى ملف خصوصى كل الضمانات ووصولات التأمينات 
الخاصة مخدمتها االحارجين عن هيئة العمال 


لم000 تسوه 





ضنانات وتأمينات هؤلاء الحدمة لايلزم موافقة نظارة المالية عليها 

١4‏ - لاتسرى أحكام المادة السابقة على صيارف البلاد ولا على 
صل عوائد الاملاك فان هؤلاء معاملون بلانحة خصوصية 

1 دسم رئيس المصاحة كل من رفت من الخدمة الخارجينت عن 
هيئة العال اعلانا برفته مبينا فيه سبب الرفت وأذا اقتضى الحأل يعطيه شهادة 
باز طرفه على (اسهارة تعرة 5ع ح) 

لايوز اعطاء صورة من اعلان الرفت أو من شهادة خلو الطرف 


0 ان 


5]1 ااانا 01 لالم ع6 006) راواه 








و0 اقمأوا:6 
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اافلضصل الثانى 


المسمستخدمون 


فلم 5 الاجازات 
“ب ١١١‏ - لايجوز لأى موظف أو مستخدم أن يتغيب عن محل اقامته 
لسبب لاعلاقة له بأعمال وظيفته أوأت بتقطع عنما الا اذا استحصل على 
اجازة مقدما 


١٠7‏ - تنقسم الاجازات الى نوعين : اعتيادية ومرضية 


١88‏ - يجوز للستخدم أن يأخذ فىكل سنة أجازة اعتيادية باهية كاملة 
لمدة ششهرين اذا رغب صرفها خارج القطر أولمدة ششبر ونصف اذا أراد ان يقضيها 
فى داخله 
ويحوزله أيضا أن يتحصل فى بحر السنة نفسسبا على امتداد الاجازة الاعتيادية 
لمدة شهر بنصف ماهية 

7 ويحوز ضم مدد الاجازات الاعتدادية بالمأهيات الكاملة الى بعضها بشرط 
ان أقصى المدة الثى ب. يناهها المستخدم فى سنة واحدة مع الامتداد 9 بدونه تكون 
ثلاثة شمبور ونصف فى الخارج وثلاثة شهور فى داخل القطر المصرى 

(الام العالى الصادر فى 8؟ ابر يل سنة 1886) 
/ أقصى مدة الاجازة الاعتيادية التى بدون اتقطاع هى ثلائة شهور ونصف 
فى الخارج وثلائة شهور فى داخل القطر ولوكانت متداخلة فى سنتين 


(رأى الجن المالية فى > مايو سنة ؟--15) 


(4 
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الاجازة 
نوع الاجاز: 


الاجازات الاعتيادية 


ع00081) قد 


3 فصل ٠‏ مستخدمون 


0 الاجازة التى .رغب موظفو أو مستخدمو الحكومة المصرية قضاءها فىالسودان 
تعتسب ركالاجازة النى تقضى فى القطر المصرى مع مرا اعاة أحكام المأدة ٠.٠‏ 
الآتى ذكرها (رأى المجنة المالية فى 7 مايو سنة 1504) 


٠4‏ - بما أن نظارة المعارف العمومية تعطى فى كل سنة لموظفى 
ومستخدى المدارس مساعة قدرها شهران فلايجوز هم فى أى حال من الاحوال 
أخذ اجازة اعتيادية بمقنضى نصوص هذه اللائحة 

(الامى العالى الصادرى14ابر يل سنة 1١486‏ ) 


د ودستئنى من ذلك المفتشون ومساعدو المفتشين فى نظارة المعارف العمومية 
ومدرسو العلوم الزراعية بمدرسة الزراعة فان هؤلاء تعتبر اجازاتهم كاجازات 
اعتيادية على مقتضى نصوص هذه اللانحة (قرار مجلس النظار قم أغسطس -:ة94م1) 
ويدخل فى هذا الاستثناء موظفو ومستخدمو مدرسة الطب المكلفون بعمل 
خصوصى سواء كان فى المستشفى أو فى المدرسة علاوة على وظائفهم الاعتيادية 
(قرار مجلس النظار فى ١4‏ مارس سنة م١‏ ورأى نظارة المالية فى +1 يوليو-:ة 19-01 
و *؟ ابر يل و 60 يونيه و؟ بولوسنة )١908‏ 
الاجازاث المرضية مس ى + ١‏ - يجوز اعطاء أجازات مرضية باعتبا ركل مدة قدرها ثلاث 
نوات تصرف فى الخدمة وذلك بالشروط الآنبة : 
عات د 00000 5 1 و بالشرو 7 
عت نز وبي 222 شهران بماهي ةكاملة 
الم على لعادرة شهران بنصف ماهية 
3 راع شبران ديع ماهية 
مادة (0) وعند القضاء الستة شور اذا كان المستحصل على الاجازة لايستطيع الرجوع 
الى وظيفته فيشطب احمه هن جدول المستخدمين ويحال على المعاش . ومع ذلاك 
يجوز لس النظارأن بخص له بامتداد الاجازة لمدة لانتجاوزستة شهور بدونماهية 
كما ١>‏ هدة الثلاث سنوات فى الحدمة براد ها ثلاث سنوات يقضيها 


المستخدم ,تقامها فىالخدمة فلا تدخل فيها مدة الاجازة الاعتيادية أو الاجازة 
العطة 





ع00081) مدن 


كمع الل 


قسم ؟ -اجازات اه 


س ١+‏ اذاعاد الموظف أو المستخدم الذى نال معاشا سبب مرض 
أوعاهة الى الهدمة وأخذ فىخلال السنين الثلاث التى تلى عودته أجازة مرضية 
فلاحق له فى ماهية مدة هذه الاجازة بل يصرف له المعاش الذى كان صرتبا 
له قبل رجوعه الى الخدمة 

وأما اذا كان الموظف أو المستخدم الذى عاد الى الخدمة قد أخذ مكافاة فقط 
سبب مرض أو عاهة فلا يصرف له فى مدة الاجازة سوى نصف ماهيته اذا لم 
يكن أزيد من عشرين جنيها وثلئها ان كانت أزيد من عشرين جنها بشرط أن 

الب الذى يصرف له فى هذه الحالة الاخيرة لايكون أقل من عشرة جنيبات 
(الامى العالى الصادر فى 7١‏ يونيه سنة 1841) 

”ا ١‏ - تعطى الاجازة المرضية بناء على شهادات من طبيبين فى خدمة 
الحكومة أو طبيبين أجنبيين يجب التصديق على امضائهما فى حالة ما اذاكان 
المستخدم خارج القطر المصرى . ولحكومة الحق فى تعبين الطبيبين المذكورين 
اذا رأت لزوما لذلك (الامى العالى الصادر فى ١4‏ ابر يلل سنة 1886) 

ودء ذلك يكتفى بالشبادة الطبية المعطاة من طبيب واحد فى خدمة الحكومة 
وذلك فى ابلهات الآآنية ‏ . * 
محافظة العريش 
مرك القصير 
د البرلس 


واحة سيوة 
الواحات البحرية (المنيا) 


د الداخلة والخارجة (أسيوط ) 
(منشو رنظارة المالية فى 14 ابر يل سنة 1504) 
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١ه‏ فصل ٠١‏ مستخدمون 


سا ١68‏ - تقدم فىكل شهرين أثناء الاجازات المرضية شهادات طبية على 
حسب الاحكام المنصوص عليبا فى المادة السابقة دالة على عدم استطاعة 
المستخدمين المقدمة فى شأنهم الرجوع الى أعمالم 
(الام العالى الصادر فى ١4‏ ابر يل سن 1482) 
كل طلب امتداد اجازة مرضية يحب أن قم قبل انفضاء هذه الاجازة 
بعشرة أيام على الأقل 
الشهادة الطبية التى بعوجبها منحت الاجازة المرضية يحب ارساها الى الاطباء 
الذين يعينون فى الفطر المصرى لفحص المستخدم الطالب امتداد أجازته 


107١‏ - الاجازات المرضية الختصة دتين متواليتيين فا كثر باعتبار 
كل هدة منها ثلاث سنوات مصروفة فى الخدمة لايجوز ضمها الى بعضها . ولكن 
عند ابتداءكل مدة منها يحق للوظف أن يطلب تجديد معاملته بحسب أحكام 
المأدة )١١(‏ سواء كان استغرق الاجازة المرضية التى قدرها ستة أشبر عن 
المدة المأضية أولم يستغرقها بمعنى انه يتحصل على أجازة شهرين بماهية كاملة 
وشهرين بنصف ماهية وشهرين بريع ماهية 
(الامر العالى الصادر فى ١4‏ ابر يل سنة )١846‏ 
أحكام عموية 4 119/1 - حساب الاجازات يكون بحسب السنين الافرتكية 

عندما تكو مدة الاجازة أياما تحسب الأشهر المنوحة الاجازة فى أتنائما 
بحسب عدد أيامها الحقيقية . وعلى ذلك فاجازة لمدة مع يوما انتداؤها فى 5 فبراير 
من سنة اعتيادية تنتبى فى ١٠‏ مارس 

وعندما تكون مدة الاجازة أشبرا فهى تنتبى فى آخخر شبر من الاجازة فى اليوم 
السابق لليوم المقابل لابتداء الاجازة . مثلا : أجازة ثلائة شهور ابتداؤها فى .5 
بونيو تلثبى فى 19 سبتمبر 

يحسب نصف الشهر دائما ١6‏ بوما وعلى ذلك فاجازة شبرين ونصف ابتداؤها 
فى ١4‏ فبراير تنتبى فى م7 ابريل (منشو رنظارة المالية فى 7١‏ سبتمير سنة1901) 


اطاكه ةلالا 6101 لام 61 001) زوه 


قم ؟ ‏ اجازات 0 

م ١07‏ - لايجوزفىاى حال من الاحوال أن بتغيب من موظفى أو مستخدى 
أبة مصاحة عدد .تحاوز سدسهم فى آن واحد 

ولا يحوز أن ,ترتب على تعبين مستخدمين وقتيين بدلا من الذين فى الاجازة 

زيادة فى المصروفات مهما كانت ال حال (الام العالى الصادرقى ٠4‏ ابريل سئة 188) 

١#‏ - مدة الخدمة التى تجيز للستخدم الحصول على أجازة لاتحسب الا 

من 14 مايو سنة 1841 وهو تاريح أول لائحة الاجازات 7 * 

مسا الاتفصال عن اللحدمة بطل الحق المكتسب فالاجازة ول هدة الخدمة , 

الي تجبز للستخدم أوالموظف الحصول على أجازة الا من تاريخ عودته الى الخدمة م 


(منشو رنظار ارة المالية فى 4؟ يوليو سنة )18٠‏ 
سا 


مدة محش داري ن 
4لا١‏ - يمحذاياء الما أن يصترحوا باعتبار الاجازة المطلوبة سبب 7 
المرض أجازة أعتيادية اذا رأوا ذلك موافة) يمر 0 هدة خدمة المستخدم نجيز اي 
اعطاءه هذه الاجازة بصفة اعتيادية . على أنه بعد التصمريح باجازة لايجوز لرؤساء .. . ” 
الصاح تغبير نوعها أنه لايحوز لل ااتدمريح باجازة عياب بصفة امتداد لاجازة 
مرضية (رأى نقاارة الماليةِ فى 4؟ ١‏ كتثم و برسنة184) 

0 اذا تحصل المستخد. سه الاجازات الاعتادية التى نجيرها 

: م على جميع الاجازا نيأدن حر 
له مدة خدمته التالبة لأول بناير سنة م١‏ ونال اجازة اعتادية جديدة عن 
هدة خدمته السابقة لهذا التاريخ خسبان هذه الاجازة الاخيرة يكون باعتبار حزن 
هن 7 من هدة خدمته الحقيقية لغاية أول ينايرسنة ووم١‏ اذا كانت الاجازة 
لخارج و باعتبار جزء من ١١‏ اذاكانت لداخل القطر المصرى 
(رأى نظارة المالية فى / سبتمبر سنة 1845) 

ر/ 5ل/اؤة -المستخدمون الذي ن سبق للم خدمة ل تكن تسرى علي فأننام! 

هذه اللائحة مخيرون بين أصرين إما عدم ادخال مدة خدمتهم المذكورة فيحساب 

الاجازات واعتبار ابتداء المدة لتىتجيز اعطاءهم إجازات منتارع ابتداء معاملتهم 

بهذه اللائحة أوضم هدد خدمتهم كلها الى بعضها بلا تيز وعمل حساب جمييع 

إجازاتهم على مقتضى أحكام هذه اللانحة (الامى الادارى الصادر فى مم مايو سنة 4هم1) 





0 





ع00081) قد 


كمع /االاانا 





4ه فصل ؟« ‏ مستخدمون 


«لدهاء' ١0/90/24‏ - يجوز للستخدمين الحصول على رخص بالغياب بماهية كاملة 
لمدد لابتجاوز مموعها سبعة أيام فى السنة 
وهذه الرخص لاتعتير من الاجازات ولا يؤشر عنها فىهاف المستخدم 
(رأى نظارة المالية فى ه ابر يل سنة ووم١‏ والامر الادارى الصادر فم ينيو سنة ؟.9١)‏ 
© 
جما ا.يقرتية .عبد لايجوزالتصري بامتتداد الاجازة بلاماهية الى الموظف أوالمستخدم 
الذى سبق له الحصول على جميع الاجازات التى يمكنه الحصول عليها 
(رأى المجنة المالية فى ؟7 سبتميرسنة 181) 
١/4 ٠‏ طلبات الاجازات الاعتيادية يحب تقديمها على ورق تمغة قبل 
المبعاد بشبر على الاقل الا فى الاحوال المستعجلة التى يكون الحم فهبا لناظر 
الديوان أو لرئيس المصلحة (الامر العالى الصادر فى 59 ابر يل سنة ١848‏ 
ومع ذلك ضباط الميش وضباط خفر السواحل يقدمون طلبات الاجازات 
على ورق عادى 
114 ع اتدترق أخكام هذه اللاحة على جميع الموظفين والمستخدمين. 
الملكبين فىمصاط الحكومة ماعدا قضاة المحاك امختلطة والاهلية 
-كل موظف أو مسيتخدم لابعود ام إل عله عيذ اها مد إجازته 
ا 
يحرم من ماهيته يكاملها من بدا يوم أذ 0 الم من معافيته مخز ارثالت.. م 
التأديبية التى ستحقها على ذلك 
واذا لم يبين الاسباب الموجبة لتأخيره فى ميعاد الخمسة عشمر يوما التالية لانتهاء 
هدة أعائه فش بيدا وتلل أعدمن جتراا معدن 
(الامى العالى الصادر فى 8؟ ابر يل سنة 18848) 
لدوم م 
ومع ذلك يسوغ للتاظو التابع له الموظف أو المستخدم أن يقرر قطعرا فيا 
اذاكان يلزم حرهانه من ماهيته عن مدة التأخير متى كانت هذه المدة لاتزيد عن 
أربعة أيام 


5117م اال 





لام 61 006) (ر لعتتاتواة 








0-0 وه 


ناا زد للضي عزذاك فيظر مرك أسسايه ويلع ةل لظو دنار 
الي مع ابداء رأيه فيا . والقرار الذى يصدر بيلغ الى المستخدم ععرفة لاقل اذى 
يكون ام تخدم تابعا له (قرار لس النظار فى ١١‏ ابر يل سنة )١484‏ 

علر. 

م( - لاتسرى الاحكام السابقة على الخدمة اهارجين عن هيثة العال 
ولاعلى الخدمة السائرة . ولرؤساء المصالح أن يرخصوا لمال هذين النوعين فى كل 
سنة وبدون ضم المدد الى بعضها لنت مدة لاتزيد عن شهر واحد بماهية كاملة 
شرط أنلايحصل فىأى حال منالاحوال عطل ف العمل ولازيادة فى المصاريرف 

(الامى العالى الصادر فى 9؟ ابر يل سنة ©8م١)‏ 
2# ' 
. ##يم؟ ‏ المستخدمون الظهورات الشاغلون وظائف دام ةخالية والمستخدمون 
المعينون بصفة ظهورات لمدة سنتين على الاقل أومنظور بقاؤهم هذه المدة بالصفة 
المذكورة يعاملون فيا بتعلق بالاجازاتكالمستخدمين الداخلين فىهيئة المال 


المستخدمون الظهورات الذين لاتتوفر فبهم هذه الشروط يسوغ التصريح م 
بالغياب هدة لاتزيد عن خمسة عشر يوما فكل سنة باهي ة كاملة وبدون ضم 
المدد الى بعضها ولكن بشرط أذلايحصل فىأى حال م نالاحوال عطل ف العمل 
ولا زيادة فالمصاريف 

الام العالى الصادر فى 4؟ ابر يل سنة 1698 و رأى انحن المالية فى /ا؟ دصمبر سنة1899) 


م١‏ المستخدمون المعينون تحت الاختار والتلامذة سوغ أن تصرح 
لم بالغياب لمدة لانتجاوز خمسة عشر يوما فى السنة بعاهية كاملة وبدون ذم المدد الى 
بحضها . وعند تعيينهم بصفة نهائية 0 يختص بالاجازات كالمستخدمين 
الداخلين فهيئة المال وذلك ابتداء درن تاريخ تعيينهم تحت الاختبار أوبصفة 
تلامذة ومدد الغياب التى سبق التصري با لهم قبل تعرينهم بصفة نرائية تخصم 
من الاجازات الى يجوز لم طلبها بصفة مستخدمين داخلين فىهيثة المال 


(منشو رنظارة المىاليةفى5؟ اعنة 01و1ل) 











©00081) فسن 


كمع الل 


5ه فصل ؟ ‏ مستخدمون 


المرضية كالمستخدمين الداخلين فىهيئة المال 
(رأى المنة المالية فى ١١‏ دسمبر سنة 1801) 
- المستخدمون المعينون فىخلال السنة يحوز لم الحصول على إجازة 
تكون بنسبة المدة الباقية من السنة 
وهذا الحم يسرى أيضا على المستخدمين الظهورات والذين تحت الاختبار 
وعلى التلامذة والخدمة المارجين عن هيئة المال 
(«نشور نظارة المالية فى 71 سبتمبر سنة )١901١‏ 
١85 ٠‏ - يجوز لرؤساء المصالم أن يرخصوا بالغياب بلا ماهية الى الخدمة 
الخارجين عن هيئة العال والى المستخدمين الظهورات المنؤه عنهم فى الفقرة الثانية 
من المادة (م١)‏ والى المستخدمين المعينين. تحت الاختبار والى التلامذة الذين 
سبق لم الحصول على اذن بالغياب بماهية لمدة الشمبر أوائمسة عشر يوما التى 
يمكنهم الحصول علمها سنوي 
اذن الغياب بلا ماهية المذكور آنا لايجوز أن تحاوز شبرا فى السنة لقدمة 
المارجين عن هيئة المال و ١١‏ يوما فى السنة للستخدمين الظهورآت والمستخدمين 
المعينين تحت الاختبار والتلامذة ولا يجوز فيه ضم المدد الى بعضها 
7م ١‏ - طلبات اذن الغياب بماهية أوبلا ماهية التى يقدّمها الخدمة 
الخارجون عنهيئة العال والمستخدمون الظهورات المنوه عنهم فى الفقرة الثانية من 
المادة )١40(‏ والمستخدموت المعينون تحت الاختبار والتلامسذة تكون حررة 
على ورق عادى 
- لايترتب على الاحكام السابقة فى أى حال من الاحوال حق فى أخذ 
إجازات بماهية . وهى لاتمس بئما الحق المطلق المخول لرؤساء المصالم بالنظر 
فى استحقاق المستخدمين لمذه المكافاة الادارية وفى منح الاجازات أو رفضها 
وتقصير مدتها أو ابطالها على حسب مقتضيات المصلحة 
(الامر العالى الصادر فى ١8‏ ابر بل سنة 8648 )١‏ 





0001) رد فموة 


85117 ع/ ااانا 011 


قم + اجازات 3 


اجازات وكلاء النظارات 
- لكل ناظرديوان أن يصرح الى وكل نظارته بأجازة اعتيادية 
باهية كاملة لاتزيد مدتها فىأى حال عن ثلاثة شهور فى سنة واحدة متىسمحت 
الاشغال بمنحها (قرار مجلس النظارفى + مايو سنة 1894) 


اجازات الضاة واعضاء النيابة بالحاك الاهلية 

١‏ - الاجازة الاعتيادية التى تعطى لقضاة الحا الاهابة ولأعضاء 
الثبابة مها تحسب على واقع بح واحد من سبعة ة أحزاء من مدّة خدمتهم اذاكان 
المراد صرفها داخلالفطر وجزء واحد من حمسة أجزاء من المدة المذ 
المراد صرفها خارج القطر (الامر العالى الصادر فى 7١‏ هايو سنة 16484) 

وككنهم أيضا الحصول على امتداد بنصف ماهية لمدة ف اذل المذة التى تصرح 
لم بها بصفة اجازة اعتيادية . ولكن لايجوز فى أى حال دن الاحوال أن 'تجاوز 
مد الأجازة الاعتيادية المصرح مها فى خلال سنة 0 مع الامتداد أو ندونه 
ثلاثة شبور ونصف اذا كانت هذه الاجازة مارج القطر وثلاثة شبور فقط 
اذاكانت لداخل القطر (الامر العالى الصادر فى 











ع سنة )١141‏ 


بدلة١‏ - القضاة الاوروبيون فى نحا كم اللذكورة لمم الحق بفىاجازة اعتبادية 
لدة شبرين ونصف فى السنة . وهذه الاجازة يحوز ضمها الى بعضها بشرط أن 
لاجازة الاعتيادية المصرح با ما فىخلال سنة واحدة / / 


(قرار مجلس النظار فى ١4‏ مارس سه 18641) 


ز ثلاثة شبور ونصف 





١9‏ - تسرى أحكام المادة )١50(‏ وما يليها امختصة بالاجازات المرضية 
على القضاة المصر بين وأعضاء النبابة فى انحا ؟ الاهلية 
مه ١‏ - مدة الخدمة التى تحسب للاجازات الاعتيادية أو المرضية تبتدئ 
من ؛إمابو سنة 1١841‏ وهو تاي أول لائحة صدرت بخصوص ص الاجازات . 
والانفصال عن اللحدمة بطل الحق المكتسب فى هذه الاجازات 








اجازاث مرضية 


ع00081) من 





كمع الل 


مه فصل ١‏ - مستخدمون 


١44‏ - ف حالة المرض المثبوت يحق للقضاة الاوروييينالمعينين بكوتتراتو 
أ بلا كوتراتو الحصول على اجازات بماهية كاملة لابتحاوز مموعها ستة شهور 
عن كل ثلاث سنوات منصرفة فىالخدمة . وذلك علاوة على الاجازات الاعتدادية 
لمذة شهرين ونصف ف السنة 


يكتسب هذا المق من تاريخ ابتداءكل هدة ثلاث سنوات . ولكن لايجوز 
ضم الاجاز ازات المرضية المختصة عدتين أو أ كثر الى بعضها . والمدة الاولى تبتدئ 
هن 'أول بنايرسنة وما (قرار مجلس النظار فى و١‏ مارس سنة )1841١‏ 


و١‏ - أحكام المادة (181) تسرى على القضاة وعلى أعضاء الليابة 
5 اناكم الاهلية (قرار يجاس النظار فى 1١‏ ابر يل 





سنة مهم )١‏ 
اجازات خفراء فنارات البحر الاحمر 


- يجوز التصري للخفراء فنارات البحر الاحر فى خلال كل سنة 
باجازات اعتادية لمدة ثلاثة شمبور عاهية كاملة . ولا تنح هذه الاجازات 
الااذا أمكن أن يقوم باقى اللفراء بوظائف زملائهم الغئنين ميث لالتحمل 

المصاحة مصروفات غير اعتيادية هن حراء ذلك 
(قراد مجلس العثار فى ١1‏ يوليه عنة ووم )١‏ 


اجازات مفتثى مصلحة منع تجارة الرقيق 
7 -- المفتشون الاتكليزفى مصاحة منع تجارة الرقيق المقيمون بصفة 


دائمة فى السودان يجوز م أيضا أن إقمارا فى خلال كل سدئة على اجازات 
عترادية لمدة ثلاثة شهور رارق ضمِ المدد الى بعضها وتحسب هذه الاجازات 





من وم سفرهم من ن القاهسرة الأى نظاءة المالية فى مار سنة 1 و) 





لم000 تنوه 





قسم ؟ - اجازات وه 
أحكام مختلفة 


نوات لايحوز التصريح باجازة لأحد من أرباب عهد التقود أوالصنئف اجازات أرباب 
الااذا عيّن عامل 1 نحريكون قدّم ضمانة أو تأمينا كافيا ليقوم مقامه مدة غابد عه التقود أوالصئف 





ب ١99‏ - يخب على الموظف أوالمستخد م ؟القائم بالاجازة أن بوقم ق على اقراد 

|اسمارة عرة وم ع ح) هبين فيه نوع الاجازة ومدتها 
وعند عودته من الاجازة يوقع على اقرار آ خر مبين فبه العاريج 
راستل أشفال وظيفته 


يصذق رئيس المصلحة أو ريش ن الادارة لى هذين الاقرارين 





ة المدة التى تلزم لقطع المسافة ذهابا مدةالفرالتيى 


أ 7٠.‏ - لاتحسب من أصل الاجازة 
الاتحسب من الاجازة 


وإاا بين الجهات الآ تى ذكرها : 
دمنبور وواحة سيوه 
النيا و«الواحة البحرية 
أسيوط والواحات الداخلة والخارجة 
فنا والقصي 
أسوان والحهات الكاثنة قبلى هذه المدينة 
السويس والحهات الكائنة على سواحل البحر الاحمر 
ومع ذلك يحب أن لالقهاوز المدة المصرح با السفر خمسة عشر واد ذهابا 
إلا كذلك لاتحسب هدة القانية أيام اللازمة لقطم المسافة ذهابا وإيابا ينف 
عر يش والقنطرة 


1 1 ع00081) بوه 
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1اك8ع/االانا للم1ععللامم ع00081 برط معد لاوم 


الفلصل اشاقن 


المستخدمور لك 


قسم م - مصاريف الانتقال وبدل السفرية 
1 - موظفوومستخدمو الحكومة الذين ينتقلون بأسباب خدمة اروف بصاريف 
أصاحة لم حق فى مصار يف انتقاهم وانتقال خدمهم وعفشهم ولهم أيضا حق الاثتقال ويدل 
بدل السفر ية على حسب أحكام هذه اللائحة كك 
أ (الامى العالى الصادر فى 1١‏ مار سنة 185) 


- هصاريف الانتقال بالعر بات والمرا كب وأجر ال ركائب تصرف 


ا :/ ر الانتقال بالعربات 
نج ب كثوف مصتتق عليها هن رئيس المصاحة أو هن رئيس الادارة واليا كياج 
الركالب 


(الامر المالى ذاته) 
- الموظفون والمستخدمون المعينون فى مأمورية الذين دستولون 
غى بدل فر ية لايحق لهم أن يأخذوا أحرعربات أو ركائب انل الا لانتقا 

إل عفشهم من منزطهم أو من اللوكندة الى ا حطة وبالعكس . أما أب العر بات 
| داركائب اخ الفى يستدعيها القيام عأموريتهم فلا تصرف لهم 

ع ذلك فاذا كانت المأمورية نستازم تتقلات متعتدة فى اليوم أوكاتف 

لاتقال على مسافة تزيد عن ثلاثة كلومترات فاج العربات أو الركائب انم 

مرك .م 
4 - هأمورو المرا كر ومعاونو ا مدير يات والمراكر الذين يتتقلووف 
الدائرة اختصاصهم لاتصرف لمم أججرالعر بات أو الركائب ال الا فى الاحوال 


لاستثنائية («نشورأظارة المالية فيه مارس سنة 16-١1‏ ورأيها ف | كتو بر سنة 15.0) 


اطاكه ةلالا ااام ع )00) بلعاتواة 


انتقال الموظفين 
وشرض من السيتديين 


بالكك الحديد 


5 فصل ٠١‏ مستخدمون 


ه١٠٠‏ - الموظفون الملكيون وضباط الميش والبوليس وخفر السواحل 
اين لم 
أولا ‏ متب شهرى نظير بدل السفرية 
ثانا عليق لركوبتهم أوبدل عليق 
.ثالشا - ماهية بما فيا بدل عايق 
ليس لم حق فطلب أجرعرريات أو ركائب . انما اذا لزم الحال لصرفت هذه 
الأجرهم فى ظروف أسكقائة فتجب اند الصرف بتصديق خصودى من 
رئيس المصاحة 
(الامر العالى الصادر فى 197 مارس سلة 1885 ورأى الجن المالية فى ؟؟يوليو سنة )١8.++‏ 
١+‏ ؟ ا الموظفون وغيرهم من المستخدمين لم حق فى الانتقال بالسككك 
” الحديدية فى الدرجات الآ تى بانها بعد : 


ف الدرجة الاولى ‏ الموظفون الملكيون وضباط الحيش والبحرية والبوليس 
وخفر السواحل الذين تكون مرتبانهم الشمبرية عشي ين جنا مصريا فأ فوق 
والباشككابوهأمورو المرا كر ومأمورو الضبط والمعاونؤي النائبون عن مأمورىالمرا 5 
فى المديريات والمفتوتف وقضاة انحا كم الشرعية وقضاة الا 5 الاهلية وأعضاء 
الننابة مها وباثمهندسو نظارة الاشغال العمومية وباثمفنشو الصحة فى المديريات 
وامحافظات وقومندانات أقسام خفر:السواحل مهما كان مقدار متهم 


الدرجة التاتكة ٠‏ للوشوة تكو والشافة وؤوناء عش 1 


الميش والبحرية والبوليس ومنع نجارة الرقيق وخفر السواحل الذين تكو رم- 
شوماتن م الشبرية أقل هن عشر بن جنها مصر يا 





يحوز لؤلاء الموظفين الانتقال فى الدرجة الأول عند ما يسافرون على السككاتك 
الحديدية الضيقة التى لابوجد فها الا درجتان 


00 أقمأوا0 9 
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فى الدرجة الثالئة - صف ضباط وأنفار الحيش والبحرية وصف ضباط 
وأغار البوليس والخدمة امارجون عن هيئة العال والاتباع 

أما اذا لزم امال للسفر فى قطار ليس موجودا فيه درجة ثالئة فيجوز لمؤلاء 
المدمة السفر فى الدرجة الثانية 
(الامر العالى الصادر فى ١٠١‏ دمهبر سنة 184١‏ وقرار مجلس النظار الصاد رف ٠6‏ يونيو سنة 19.5 

وآراء المجنة االمالية فى ٠٠١‏ 





و15 مارس سنة 1401 و58 يوليوسنة 1904 


000 توقير سنة 0901) 
- الموظفون الملكيون وضباط الميش والبوليس وخفر ال واحل ١‏ اتقالالاتاع 


المرح لم بالسافرى الدرجة الاولى يحق لمم عند انتقام فى أشغال المصلحة تلش 
أن يطلبوا مصاريف انتقال خادم واحد وقنطارين من العفنش 
وأما اذا ترا آتى أن هدة الغياب تطول ونسستلزم خادما ثانيا وزيادة عفش 
لم أن يكون ذلك بتصريح خصوصى هن رؤساء المصالح هبينة فيه الاسباب 
الؤيدة لهذه الزيادة 
الموظف أو الضابط له أيضا الحق فى مصاريف تقل سانس واحد وركوية 
واحدة اذا ترا آى لرئيس المصلحة بأن المأمورية تستازم ركوبة 


(الامم العالى الصادر ؤ>/1 مارس سنة 1885 ورأى اللحنة المالية فى ؟؟ يوليو سنة 104) 





4 - أحكام المادة السابقة تسرى أيضا على المستخدمين المصرح لهم 


؛السفر فى الدرجة الثانية 


6 - الموظف الذى ينتقل من محل اقامته الى محل آخر بنوع قطعى اانه 
بب أشغال المصلحة له حق فى تفل أعضاء عائاته الموجردين معه بمعيشة 
وأحدة لغاية ثمانية أشخاص فى الدرجة المقررة له وتقل أتباعه لغاية أربعة أتفار 
فى الدرجة الثااشة . وله أيضا حق فى نقل عشرة قناطير من العفش 5 اثنان 
ينات القطار الذى نسافر فيه والباى فى قطار البضاعة 






(الامر العالى الصادر فى /11 مارس سنة 1885) 
مر ميقت اقرز راء جار ع لحاس الك ١‏ مكمر لماج 
اوكا خرنم الاك الوطشن الميدة ستو عند ما ملفل ره يبب 
اعت ماك 2 ١‏ تعاب سم ملز سشره خط 0 
ٍ. را ناح هو ا 0 
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٠‏ - يجوز لفضاة انحا م الاهلية المنتدبين أن ينقلوا عائلتهم وأتباعهم 
وعفشهم الى امحل المنتديين اليه بقدر ماتجيزه م المادة السابقة وذلاك عوجب 
تصريح من نظارة المالية بناء على طلب نار الحقانية 

ويترتب حت على هذا التصريع التنازل عن بدل السفرية فى مدة الانتداب 
(رأى نظارة المالية فى 15 ما يو سنة 1605) 
- لايجوز للوظف أوالمستخدم أن يطاب مصاريف انتقال عائاته 
وأتباعه وعفشه اذا كان الانتقال من جهة غير جهة اقامته الاصلية أو الى جهة 
خلاف التى يكون متقولا الييا الا اذا كان سبق التصريح بذلك من نظارة امالية 
(منشورظارة الماليةِ م أغسطس سنة 1844) 
1١‏ - يجوز للوظف أوالمستخدم أن يخصص مايقتصده من مصاريف 
انتقال عائلته وأتباعه لتقل مايزيد فى مقدار عفشه بشرط أن لا يتجاوز جموع 
المصاريف فى أى حال من الاحوال الحد المقرر فى المأدة ( 8.9 ) لمجموع 
مصاريف انتقال العائلة والأتباع والعئش 
ويجوز له أيضا بااشرط نفسه تقل عائلته فى درجة أدنى من الدرجة المقررة له 
فى اللاحة واستعال الوفر الناتج من ذلك انقل عدد من أعضاء عائلته العائشين 
معه أو مقدار من العفش يزيد عن المقرر قانونا 
ثم انه يحوزله أن يخصص للتقل فى المرا كب المباغ امحتد لدف المادة )5٠(‏ 
للتقل بالسكك الحديدية 


(رأى نظارة المأليةفى ؟ ابر يل سنة 1889 و30 مارس سنة 1884) 


- خلاف المصاريف المصرح بها مقتضى المادة (94. ) عند 
الانتقال بصفة نهائية منح مصاريف تقل أربع - و ابي 
لوكلاء المديريات وامحافظات ومأمورى المرا كذ وركوبة واحدة لمعاونى المدريريات 
وامرا والقضاة الشرعيين والمفتين أعضاء .لمحا ؟ الشرعية فى البنادر 

ارقن المصار ريف لوظفين الاق كم الا اذا تقلت الركائب فعلا 





00 
7ل 
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7١‏ - الخدمة الخارجون عن هيئة العال يحب القذايهم دائما هن لهات 
الكائنة فمها المصاح المراد تعييهم فما . وعايه لايجوز تقل هؤلاء الخدمة على نفقة 
الحكومة من محل اقامتهم الى محل خم حر الا اذا كان اللحدمة المر راد تقلهم <ائزين 
صفات خصوصية يصعب وجودها فىسكان الحهة المطلوب تعبيين هؤلاء اللدمة 
فنا . ففى هذه الخالة يكون للخدمة المنتقولين الحق فى أخذ مصاريف التقالهم مع 
زوجاتهم وأولادهم وتقل قنطار ين من العفش بشرط أن لايتماوز عدد الزوجات 
والاولاد معًا القأنية 

حجاب انحا الادلية المنتخبون من عسا ىر البوليس الذين يعرفون الفراءة 
والكابة وعساءوالبوليس ون مات وما مم فق جر النوانمق ومنع 
تجارة الرقيق وجانو مصاحة السجون يعتيرون من العال المصرح بتقلهم 

الخدمة الخارجون عن هيئة المال المتقولون بصفة موقتة لم الحق فىمصار يف 
انتقاهم فققط و بمصاريف تفل قنطارين من النفش وذلك اذا كانوا من العال 
الصرع لهم 

ه.١؟ ‏ المستخدمون الذي فنرن حدحأ بصفة نمائية أوالذين .بعادون 
الى المدمة بالصفة المذكورة لهم التق فى مصاريف انتقاهحم مع تائلتهم واتباعهم 
ونقل عفشهم للذهاب إلى محل و وظيفتهم بشرط أن لا قاوز هذه المصار يفك 
الحدود المقررة فى المادة (و.؟) 

للستخدمين الظهورات والمستخدمين المعينين تحت الاختبار والتلامذة الحق 
فى مصاريف انتقالهم مع خادم واحد وتقل م امن العفش لاذهاب الىغل 
وظيفتهم ٠‏ وأذاتمينوا بصفةترائية لم الحق ف المصاريف المقررة ف الفقرة السابقة 
بعد خصم مصاريف الانتقال التى سبق 1 1 

- طالبو الاستخدام فى وظائف الحكومة الذين ينتقلون الامتحان 
أو لفحصهم معرفة القومسيوت الطى يحب عليهم القيام عصاريف سفرهم 
ذمابا وايا! 


(0) 
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7 - الموظفون والمستخدمون الذين إيستدعون من خارج القطر طم 
الحق فى مكافأة تعادل ماهية شهر واحد وذلك فى مقابل جميع مصاريف انتقالهم 
وتوطهم 

لاتشمل هذه المكافاة المرتبات الاضافية ويجب أن لاتقل عن 0« جنهها 
مصريا للوظفين والمستخدمين المصرح 5 بالسفر فى الدرجة الاولى 

وعلى الموظف أو المستخدم أن يطلب صرف هذه المكافأة فى خلال شمر 
هن تاريخ استلامه وظيفته والا سقط حقه فيها 

(آراء الجن المالية فى .هم أبديل سنة 1606 و11 | كت بر سنة 1908 و 14 مارص سنة 5.() 

- للوظفين والمستخدمين الذين ينقلون أو يعينون حديثا بصفة نائية 
أو يعادون الى الخدمة بهذه الصفة ميعاد ستة شمهور تمضى من يوم سفرهم إلى محل 
وظيفتهمكى ينقلوا الى لمحل المذكور عائتهم وأتباعهم وعفشمم على نفقة المكومة . 
وبعد أتقضاء هذا الميعاد يسقط حقهم فىجميع المصاريف التى من هذا القييل 

يسرى هذا الل على الخدمة المارجين عن هيئة العال المصرح لهم بنقل عائلهم 
وعفشهم عقتضى نص المادة (714) وعلى المستخدمين الظهورات أو الذين تحت 
الاختبار وعلى التلامذة وذلك فيا يختص بمالهم من الحق فى تقل تابع واد 
وقنطار ين من العفش 

- للوظفين والمستخدمين المرفوتين يسبب الوفر وللستخدمين امحالين 
على المعاش حق فى مصاريف انتقالحم مع عائلتهم واتباعهم وتقفل عفشهم لفاية 
الحهة التى يريدون الاقامة فيها فى القطر المصمرى وذلك مع مسراعاة الحدود المقررة 
فى المادة (و.م) 
«الوظفين والمستخدمين الاجانب المرفوتين بسيب الوفر أو امحالين على المعاش 
الذين يريغبون الرجوع الى بلادهم حق فى طلب مصاريف اتقاهم مع عائلتهيسم 
وأتباعهم ونقل عفشهم لغاية اميناء المصرية التى ييحرون منسا وذلك مع مساعاة 

الحدود المقررة فى المادة .م 


0 7 00000000 
عَر م عفدت 5 
لصتن بيه الملقو مه سد المطي المها على مور ١‏ 


بز تمشريى حرصرت 


لحء/ 
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وللوظفين والمستخدمين المرفوتين يسبب الوفر أو انحالين على المعاش الذين 
عوملوا بمقتضى أحكام المادة (710) حق فىطلب مكافأة تعادل ماهية شمهر واحد 
وذلك فى مقابل جميع مصار يف رجوعهم الى وطنهم . على أن تلك المكافاة لاتقل 
عن ١0‏ جنيها مصريا للوظفين والمستخدمين المصرح لم بالسفر فى الدرجة الاولى 


- الموظفون والمستخدمون المنؤه عنهم فى المادة السابقة يسقط حقهم 
فومصار يف الانتقال أو فالمكافاة المعادلة لماهية شمبر لاجل عودتهم الى أوطانهم 
أذالم يتم الانتقال فى مذة شهر ين أواذالم يطلب صرف المكاناة فى خلال شمر 
من تأريع التقطاعهم عن الهدمة 

- عائلات الموظفين والمستخدمين الذين توفوا وهم فى الخدمة لما 
الى فى مصار يف انتقالها وانتقال أتباعها وتقل عفشها على حسب الشروط 
اللفررة فى المادة (.؟) لغاية المهة التى تختارها للاقامة فى القطر المصرى مع 
مراعاة سقوط الحق المنصوص عليه فى المادة السابقة 

ذاكان الموظف أو المستخدم المتوفى فى الخدمة أجنبيا وكانت عائلته ترغب 
العودة الى وطنها فيجوز لما أن تطلب مصاريف الانتقال لغاية الميناء المصرية التى 
تبحر منها . وذلك على حسب الشروط المبينة ف الفقرة السابقة وهع مراعاة سقوط 
الحق المنوه عنه فيها 

عائلات الموظفين والمستخدمين المتوفين فى الخدمة و يكونون عوملوا على 

مقتضى أحكام المادة زادم) ) لما الحق فى مكافأة تعادل ماهية مورثم! عن شير 

واحد وذلك نظير معهاريف العودة الى وطنه! مع مراعاة سقوط الحق المخصوص 
عليه فيالمادة السابقة . على أن تلك المكافاة لاتقل عن 76 جنيبا مصريا لعائلات 
اموظفين والمستخدمين الذي نكان لمم الحق فى السفر فى الدرجة الاولى 

- المرفوتون لأى سبب خلاف الاختلاس أو سوء الساوك من 
الستخدمين الظهورات أو من الذين تحت الاختبار أو من التلامذة لهم الحق 
أخذ مصاريف انتفالهم وانتقال تابعوتقل قنطارين من العفش لفاية المهة التى 
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يختارونها محلا لاقامتهم ف القطر المصرى وذلك مع مراعأة سقوط الحق المنصوص 
عليه ف المادة )5١(‏ 

فىحالة وفاة مستخدم ظهورات أو نحت الاختبار أوتلميذ يجوز لعائلته أنتطلب 
مصاريف انتقال تابع واحد وقنطارين من العفش لفاية الجهة التى تختارها محلا 
لاقامتها فى القطر المصرى وذلك مع مراعاة سقوط الق المنؤه عليه فىالمادة )55٠(‏ 


م7 م - الدمة المارجون عن هيئة العال الذين لمم حق فى مصاريف 
الانتتقال بمقتضى المادة (814) المرفوتون لسبب غير الاختلاس أو سوء السلوك 
يجوز هم أن يطلبوا مصاريف انتقالهم وانتقال زوجاتهم وأولادهم ونقل قنطارين 
من العفش لفاية المهة التى يختارونها للاقامة فى القطر المصرى هع مراعأة سقوط 
المق المنصوص عليه فى المادة (. )7٠‏ و بشرط أن لابزيد عدد الزوجات والاولاد 
عن العّانية 

فى حالة وفاة أحد من ا:لهدمة الخارجين عن هيئة المال الذين لهم حق 
فى مصاريف الانتقال بمقتضى المادة (غ71) يجوز لأرامله وأولاده هع مراعاة 
سقوط المق والشرط السالف ذكهما أن يطلبوا مصاريف انتقاهم وتقلقنطارين 
من العفش لغاية الجهة التى يختارونها للاقامة فى القطر المصرى 

٠+4‏ - ضباط اميش والبوليس ومنع تجارة الرقيق وخفر السواحل 
يعاملون على حسب أحكام المادة (و.,) الا اذا حصل اتفاق خصوصى شان 
انتقالهم وانتقفال عائلتهم وتقل عفد 

(الام العالى الصادر فى /10 مارس سنة 1885 ورأى المجنة المالية فى 71 يوليو سنة 1604) 

ه؟” - الضباط والمستخدمون المعينون أو المتقولون قبلى أسوان أو على 
سواحل البحر الاحمر ماعدا السو يس أو الى العريش أو الواحات يجوز لهم تقل 
عائلتهم وأتباعهم وعفشهم على نفقة الحكومة لغاية المهة التى يختارونها لاقامة عائلتهم 
فى القطر المصرى . وعند ماينقلون ثانية يصرح لهم بنقل عائلتهم وأتباعهم وعفشهم 
الى محل اقامتهم الهديد على ثفقة الحكومة أيضا 
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+0 - لايحق للوظفين والمستخدمين أن يطلبوا مصاريف الانتقال 
البينة فى المادة (9. ٠‏ اذا كان انتقالهر مبنيا على طلبهم أو اذا رفتوا باحراآت 


تأدبية الام لعالى الصادرق 1٠‏ مارس سنة 1885) 


أو وبناء على استعقائهم (قرارحاس النظار فى 4؟ مارص سنة 1504) 


دقعم أ. لتقل بالك 
+ كل ماتتقله مصاحة السكك الحديدية من مهمات أومستخدمين 0 
لساب مصالح الحكومة يحب دفع أحرته تقدا 


؟” - بستثتى من حك المادة السابقة ما تقل لساب ا'رس اللديوى طلاتالقل 
ووابورات الركائب اهديوية ونظارة الحربية والبوليس ومصالح الصحة والسجون 
ومنع تجارة الرقيق وخفر السواحل وكذلك انتقال مفتشى ومندويى لقلا ارة المالية 
ولقاية والمعارف العمومية ومفتشثى ومستخدى البوستة فانه يكون عوجب 
طلبات (اسههارة غرة مغ ع ح) تقطع من دفر قسيمة ويوقع عليها رئيس المصلحة 
أوالعامل المصرح له بذاك . وسين فى هذه الطلبات عدد الاثخاص ومقدار العيفش 
أو المهمات المطلوب تقلها وكذاك الدرجات التى تقتضى الال التزول فيبا وتوضع 
مصاحة السككك المديدية على الطلب عدد الاثخاص ووزن أو مقاس الاثسياء 
المنقولة وفئات التعر يفة والمصاريف المتنوعة وامجموع 

وعلى حامل الطاب أنت يوقع على الاقرار الوارد فى ذيل الطاب دلالة على 
حتيقة احراء التقل 

- يحب تحضيرطلبات على حدة : اولا- للسافرين . ثانيا - للعفيش 
والبضائع بالمستعجل و بفير المستعجل . أما فبحطات مصر والاسكندرية وطنطا 
والإقازيق فيجب أن يحضر فبها طلبات على عده ع أولة ات اللنافري اناك 
للعنفش والامتعة المقتضى نقلها بتقطارات المسافرين «المستعجل» . ثالثا - للبضائع 
المقتضى تقلها بغير المستعجل 

. م7 ل تسرى أحكام المادتين (00؟ و288) على الانتقال بالسكك 
الحديدية التى لاتخص المكومة 


5]1 ااانا 2701 لالم 1 001) طلم 





الأنتقالبالوابورات 


بدل السفرية 


7 فصل + - مستخدمون 
وعلى ادارات السككك الحديدية المذكورة أن ترسل الى نظارة المالية فىمواعيد 
معينةكشوفا بقيمة أجرالتقل الذى أحرته لساب مصال الحكومة 

قتصرف نظارة المالية قيمة هذه الكشوف بعد أن تراجع الطلبات المرفقة بها 
كستندات ثم تتفصل الطلبات وترسلها الى المصالح صاحبات الشأن 

م” ب الاحكام امختصة بالانتتقال بالسكك الحديدية تسرى على الانتقال 
بالوابورات (الامس العالى الصادر قى /11 مارس سنة 188) 

اذاكان المستخدمون الذين لاتزيد ماهيتهم عن عشرين جنيها مصريا فى الشمبر 
لايستطيعون دفع المبلغ اللازم لانتقاهم وانتقال عائلتهم وخدمهم وتقسل عفشهم 
تتكلف المصاحة التابع لما هؤلاء المستخدمون بدفع مصاريف الانتقال المصرح 
سا ف اللائحة (قرار مجلس النظار فى 50 أغسطس سنة 180 


+ م” - الانتقال فى القطر المصرى «سبب أشغال المصلحة يعطى حا 
فى بدل سغرية حسب باعتبار اماثة اثنين على قيمة الماهية الشبرية وذلك عن كل 


ليلة يمضيها المستخدم خارجا عن المديرية أو عن المحافظة الموجود فيها محل اقامته 


ويحب أن لايكون هذا البدل فى أى حال من الاحوال أقل من 7.٠.‏ ملم 
ولا أكثر من جنيه مصرى واحد عن كل ليلة للستخدمين ولا أقل من ٠٠١‏ ملمأ 


''. عن كل ليلة لقدمة المارجين عن هيئة العال 


أما نظار الدواوين فيحسب هم بدل السفر ية باعتبار جنيبين مصر ين عن 


كن “كا البحلة .24 20202020 (الاص العالى الصادرفى 10 مارص سنة 1045) 


1 . ذل لتو م كي 2 
مم ب ٠‏ بدل سفر ب ةموظفى ومستخدى نظارة الاشغال العمومية لايستحق 
لمم الا اذا قضوا الليل على بعد ه, كلودترا على الاقل من محل اقامتهم مالم تقرر 
النظارة المذكورة غير ذلك بأمى خصوصى (قراريجاس النظار فى ع؟ ابر يل سنة188) 
ع م8* - بدلسفربةاهدمةالمارجينعنهيئة المالفى نظارة الاشغالالعمومية 
الذين تكون ماهياتهم اثنين جنيه مصرى فى الشهر فها فوق يكون ٠7١‏ هايا عن كل ليلة ٠‏ 
أما الذين تكون ماهياتهم أقل من ذلك فيكون بدل سفريتهم ٠ه‏ ملواعن كل ليلة 


]5 ااانا 01 627 لالم 61 001) ره 4عداااواة 
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هم” - الليالى التى يتقضيها الموظف أو المستخدم ف السككك الحديدية 
دسبب أشغال المصلحة تعطيه الحق فى بدل السفر بة . ولكن لايجوز له أن يطلب 
أحرة سريرفى عرية النوم (رأى الجنة المالية فى 4؟ يونيوسنة بيم١‏ وم فبراير سنة )9.٠‏ 
ويستكتى من ذلك مدرو الوجه القبلى فلهم الحق بأحرة سر يرى عرية النوم 
(رأى نظارة المالية فى 30 مايوسة 84م1) 
2 الموظفون والمستخدمون المرسلون فى هأمورية الذين يقيموتف 
8 مان الحكومة لهم التق فى بدل السفرية بالكامل مع مراعاة أحكام 
المادة الدليفةا (رأى المحنة المالية فى ؟ نوفير سنة 1488) 





7” - أيام السفر بالوابورات لايجسب عنها بدل سفرية . هذا اذا كان 
من الاكل من ضمن من تذكرة المرور وأما اذاكان بحلاف ذلك فبُحسب بدل 
السفرية باعتبار نصف البدل الاعتيادى (الام العالى الصادر فى ٠١7‏ مارص سنة 1885) 

8 - تخفض قيمة بدل السفرية الى النصف بعد مكوث هدة خمسة 
عشر يما فىرجهة واحدة . وتبطل بأ كلها اذا تجاوز المكوث هدة شبر واحد الا 
اذا صدر اذن خصوصى من النظارة التابع لما الموظف بالمعامللة بخلاف ماذكر 

المدد المقررة قبلا لاادسوغ فصلها لا تجرد تغب وقتى من المهة الموجود يبا 
الموظف ,أموريته ولا تجرد الانتقال من هذه اللحهة الى جهة أخرى اذا كانت 
المأمورية لاتستلزم ذلك (الام العالى ذاته) 

المعنى المراد بلفظة جهة هو المديرية أو المحافظة 
(رأى المحنة المالية فىىم؟ فبراير سنة 86م 

34 - يقرر مفتشو الرى العموميون بناء على طلب مفتشى الى اذا كان 
يوجد مسوغ لمنح بدل سفرية كامل أو منح نصف بدل سفرية ققط إلى العال 
المكلفين,]شغالمدة طويلة وتستلزم تنتيلات متعددة (كأعمال الميزانيات وتخطبط 


الترع انط) 
2 : 
ود جا ا ار د ها فيج 

2 0 ا 4 55 ع . 
1 لم ذييء مارم ال 2 


5 هم بررهر ف ال عي اد الى د فيه اول كر 
اال !اين اع صلاالقة حر .ب 4م 2 ع0 5 














7 فصل ٠١‏ مستخدمون 


يكون قرار مفتشى الرى العموهيين نافذا لمدة ثلاثة أشبر . فاذا اتقضت هذه 
المدة وجب ابطال صرف يبدل السفرية الا اذا صدر تصريح خصوصى ممرن. 
نظارة الاشغال العمومية باسقرار صرفه باذن خصوصى 

٠‏ ؛ ٠١‏ مستخدمو البوستة الذي نيدعون للقيام مقام وكلاء مكاتب البوستة 
يعطون ‏ خلاف بدل السفرية الحدد فى المادة (م5) عن أول شهر يمضى على 
مأمور يتهم - يبدل قدره ٠٠١‏ ليم عن كل ليلة فى مدة الشمهرين التاليين 

واذا تججساوزت مأموريتهم ثلاثة أشهر فلا يستمر صرف بدل المائة مليم الا 
بنتصر بح خصوصى من نظارة المالية (رأى نظارة المالية فى ٠١‏ يناي سنة م190 

4١‏ - كل صراف يرسل خارجا عن حدود دائرة المصلحة التى يكون 
تابعا لما سواءكان لتسليم أو لاستلام تقود له الحق فى بدل سفر ية عن هدة 
معظمها يومان يضاف الها أيام السفر ذهابا وايابا الا اذا أثبت بشبادة معطاة من 
المصلحة التى أرسل اليها ان المأمورية استلزمت مدة أكثر من ذلك 

وفى هذه الحالة يصرف له بدل سفرية عن المدة الحقيقية التى قضاها فى المأمورية 

هذه الاحكام تسرى أيضا على العال المعينين لاستلام ورق تمغة أو مهمات 
أو أشياء أخرى أو لتسليم أوراق ودفاترالى الدفترخانة المصرية 

4 - لاحق للديرين فى بدل السفرية الاعتيادى عندما ينتقلون خارجا 
عن هدرم 3 

١ 4‏ - الموظفون والمستخدمون الذين يحالون على مجلس تأديب ينعقد 
فى جهة غير محل اقامتهم ليس لم الحق فى مصاريف الانتقال وبدل السفرية 
الا اذا صدر القرار ببراءة ساحتهم 

ومع ذلك فالموظفون والمستخدمون المنقولون على أثر صدور قرار تأديى يحق 
لم طلب مصار يف انتقالهم وانتقال عائلتهم وأتباعهم وتقل عفشهم من محل 
اقامتهم الاول الى الحهة التى تقلوا البها 





لم000 تنوه 


كمع الل 
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144 - المستخدمون الذي نيرسلون الى القاهرة لفحصهم مرف ةالترضيون 
الى تقصد احالتهم على المعاش لم الحق فى مصاريف انتقالهم وفى بدل السفرية 
وم ذاك فللستخدمون الذين يرسلون الى اللؤس ون لو رز بناء على 
لهم لايجوز لم أت يطلبوا مصاريف الانتقال وبدل السفر ية الا اذا قرر 
الوسيون المذ كور عدم لياقتهم للقدمة 

ونا ان النوسسيون الطى بنعقد فى بوى اثلا والدبت من كل أسبوع 
يجب على هؤلاء اللستخدمين أن تحذوا احتياطاتهم حتى لايمكثوا ا فى القاهرة 
لالوقت اللازم قف الفحص الطى (مندور نظارة المالية فى 18 مايوسنة 1898) 


4 - الموظفون الذين يطلبون من امهات الى القاهمرة أوالاسكندرية 
فى استقبالات الحضرة الفخيمة اللحديوية ة لم الحق فى بدل,السفرية عن 
اق يتقضونما فى السفر وعن ليلة وأعادة ف الفاعيرة أو الاسكندر رية وشم 
الح لق أيضا فى مصار يف انتقال تابع واحد (منشوراظارة الما يتقس وار في 








45" المسعخدموت الموجودون فى الاجازة الذين يطلبون للعودة 
لى وظائفهم سواء كان وقتيا أو قطعيا سبب أشغال المصاحة ليس لم الحق 
1 فى مصاريف انتقالهم ولا فى بدل السفرية 


غير أنه اذا م يكن قضى المستخدم عند امتدطانة ثلنى مدّة اجازته فلاجنةالمالية 
أنتنظرفيا اذا كان هناك داع لأن يصرف آليه مصاريف عودته بصفة استثنائية 


زرأى الجة المالية فى 19 يوليو سنة 18.0 و4 يوليو سلة ١‏ ا وم ينايرسنة 1905) 
وسب ١ه‏ 1 ا ١‏ 
يه مقر ده عاد و كرو ليا 617 


وغ جع المستخدمون الظهورات الذين يؤخذون من محا لل شغلهم لارساللهم” , 
فيمأمورية ةلم حق يدل السفرية أسوة بالمستخدمين القلية . وأمااذا صار تعيين ‏ . . 
أتخاص من أرباب المعاشات أو المستخدمين الظهورات فى مُامورية تستلزم . بر 
لانتقاهم فيختص بالناظر الذى عيتهم بالمأمور ية أن يحم فى وجوب اعطائهم 


بدا ل سفرية محسوبا من مربوط ميزانية نظارته اعد 
(الام العالى الصادرقى/1 مار سنة 1885) 


لمر هاء سيم 











5117م 
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7 فصل + - مستخدمون 


المستخدمون الذين تحت الاختبار والتلامذة يعاملون معاملة المستخدمين 

الداخلين فى هيئة امال فها يخخص ببدل السفرية 
الامورياتالىالطور 34 - الموظفون والمنتخدمون الذين يرسلون فى مأمورية الى الطور 
الحق فى بدل السفر بة الاعتيادى مضافا اليه نصفه ابّداء من يوم تزولم 
إلى الطور (قرار مجلس النظارفى ٠١‏ ما يو سنة )١505‏ 


الأموريات الى 3748 - إزاد على بدل السفرية قيمة نصفه عند ما تكون المأمورية الى 
السعدات السودان ولكن هذه الزيادة لاتحسب الا ه ناليوم الذى تجاوز فيه الموظف وادى 
حلفا أو من يوم نزولهعلى شواطئ البحر الاحمر 
المواعيد المفررة فى المادة (م0) لانسرى على المأموريات فالسودان . وأما 
اذا أعطى المستخدم ضيمة على ماهيته وكان ذلك مسببا بنوع خصوصى عن 
اقامته فى السودان فيتتبى حينئذ حقه فى بدل السفرية 
(الامر العالى الصادر فى ١1/‏ مارس سنة 1845) 
مستخدمو مصاحة منع تجحارة الرقيق الموجودون بالسودان معاملون بلواح 
خصوصية فيا بتعلق ببدل السفرية 
الأمورريات الى 6؟ - المأموريات الى خازج القطر المصرى يقرر مجاس النظار لاجلها 
خاج القطر بدل السفرية اللازم اعطاؤه بحسب ظروف كل مأمورية 
9 (الامى العالى الصادرفى ١1/‏ مارس سنة 1885) 


الانتقال فى ذات 2 1١‏ ه” - لانستحق بدل السفرية عن مأهورية فى ذات المديرية أو امحافظة 
دائرةالماحة أو دائرة المصلحة الا للوظفين الآتى ذكهم 30-0 
نظارة الداخلية ‏ لقومندانات البوليس فى الاقاليم عند ما ينتقلون للتفتيش 
فى المرا كز التابعة لمدبريتهم حق فى بدل سفرية قدره ..4 هليم عنكل ليلة 
بيقضونها على بعد عشرة كلو مترات على الاقل عن محل اقامتهم 





61 006) ب لعدتانوام 


كمع الل 
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ضباط البوليس فى المديريات الذين ينوبون عن القومندانات والضابط المتولى 
ادارة بوليس محافظة العريش لم الحق فى الاحوال السابق ذكرها فى بدل سفرية 
قدره ٠.٠‏ مليم عنكل ليلة 
(قرار مجلس النظار فى١‏ دسمبرسنة ١858‏ و رأى نظارة المالية فى 7 ١‏ كتو بر سنة 1881) 
ضباط بوليس الاسكندرية الذين يرسلون فى مأمورية الى مربوط والعامرية 
يمنحوزيدل السفرية الاعتيادى (قرار مجلس النظار فى أول فيراير سنة 16.5) 
لضباط البوليس المقيمين فى ريوط أو فى الصحراء الغربية عندما مروت 
فى التفتيش حق فى بدل سفرية قدره ٠٠١‏ هليم عن كل ليلة يقضونها على بعد 
٠٠‏ كلومترا على الاقل عن مسكزهم (قرار مجلس النظارفى ١‏ يونيوسنة 15.5) 
ضباط مصاحة منع تجارة الرقيق الذين يؤدون وظيفة قومندان فى المديريات 
بأخذون بدل سفرية قدره مائة مليم عن كل ليلة يقضونها على بعد ٠١‏ كلومترات 
على الاقل عن محل اقامتهم (رأى الجنة المالية فى 1 ١‏ كتو بر سنة/1م١)‏ 
مصاحة الصحة العمومية ‏ اذا اتتدب المفتشون الصحيون الموجودون 
بالمحافظات والمديريات والمراحكز وأطباء المستشفيات والاحزاخانات والاطباء 
ابببطرية ممن قبل احدى الحهات الفضائية أعنى النيابة أو قاضى التحقيق 
أو انحكة أو من قبل البوليس بناء على أمى خصوصى من احدى هذه المهات 
الفضائية وانتقلوا ٍلحهة تبعد عن محل اقامتهم بمسافة أقلها عشرة كلو مترات ذهابا 
وعشرة كثومترات ايابا سواء كان داخل دائرة اختصاصهم أو خارجها أو قضوا 
اليل خارج محل اقامتهم فيكون لم الحق فى بدل سفرية خلاف أجرة الاتعاب 
ومصار يف السفر 
ويكون حسبان هذا البدل بالكيفية الآاتية وهى : 
٠٠‏ مليم عن كل نهار أو ليلة لمفتثئئ الحافظات والمدبريات وأطباء المستشفيات 
ولكن لايجوز المع بين بدل النهار و بدل الليلة 
٠‏ مليم عن كل هار أو ليلة للفتشين الصحيين بالمرا ك وأطباء الاحزاخانات 
والاطباء الييطرية مع مراعاة الشرط المتقدّم ذ كره 


107 اك8ع/االلانا لمعن امم 


ع00081) قد 


7 فصل ١‏ مستخدمون 


المفتشوت. والاطباء والاطباء البيطرية المذكورون المتدبون مباشرة ععرفة 
البوليس لاجراء المشاهدات الابتدائية اليس لهم الحق فىبدل السفرية ولا فى أحر 
أتعاب 
الانسرى هذه الاحكام على رؤساء الاطباءبمستشفيات القصرالعينى والاسكندرية 
وبورسعيد والسويس ولاعلى الاطباء الببطرية الذين من الدرجة الاولى والدرجة 
الثانية (الام العالى الصادر فى ٠١‏ ابر يل سنة18) 
0 الادارة والتحصيل يمتح وكلاء المديريات والباشكتّاب بدل سفرية 
١‏ ملم ورؤساء أقلام الابرادات بدل قدره 7.٠‏ مليم عن كل ليسلة 
٠ 1‏ كلو مترات على الاقل عن محل اقامتهم وكيا انتقلوا 
للتفتيش فى هرا المديرية التى يكونون تابعين لها 
(قرار مجلس الاظار فى ١9‏ دعمير سنة 146 و؟ يوئيه سنة 15) 
مستخدمو محافظة عموم قنال السويس الذين يتوجهون فىمأمورية منبورسعيد 
الى الاسماعيلية أو القنطرة و بالعكس ,أخذون بدل السفرية الاعتيادى 
(رأء ى المحنة المالية فى 58 فبراير سنة 9م )١‏ 
ا أخذ بدل السفرية الاعتيادى لمستخدى مديرية الغربية الذين 
ساون فى مأمورية الى مرك البرلس ولمستخدى مديرية قنا الذين ييسلون 
فىمأمورية الى القصير ولمستخدبى هديريات البحيرة والمنيا وأسيوط الذين يرسلون 
فى مأمورية الى الواحات التابعة لل يريتهم 
المعاونون الموجودون فى الجان المكلفة بتثمين الاراضى اللازمة للنافع العمومية 
يأخذون بدل سفرية قدره مائةمليم عن كل ليلة يقضونها خارجا عن بحل اقامتهم 
فى حدود المديرية التى يكونون تابعين لها 
نظارة الاشغال العمومية - يعطى بدل سفر ية بواقع ٠٠٠‏ هليم الى الباثمهندسين 
و ٠٠١‏ ملم الى مساعدى المهندسين والمستخدمين و .ه مليا الى السعاة عن كل 
ليلة يتقضونما فى حدود دائرة وظيفتهم على مسافة ٠‏ كلومترات على الاقل من 
محل اقامتهم 





55117 /االاانا لاد 


لانن ع6 006) لله 





قسم م مصاريف الانتقال وبدل السفرية 7 
مهندسو أدارة عموم المساحة عند ما يكونون فى الاشغال باالحلاء يأخذون بويا 
بدل سفرية بواقع 7٠‏ ملي المهندسى المثلئات و ٠٠١‏ ملير لمهندسى الما 
خدمةالمساحة - المهندسون والمساحون والقياسون الذين تقضى علمرم وظائفهم 
بلنتقل لاح لم فى بدل السفرية الا فى أحوال استثنائية . وعند ما يصرف لهم 
بدل السفرية فىهذه الاحوال فيكون ذلك بتصريح خصوصى من رئيس المصلحة 
وباعتبار اثنين فى المأئة يوهيا من ماهيتهم الشمهر بة بحيث لايقل هذا البدل عن 
ماق مليم فى اليوم للهندسين سواء كانوا تملية أو ظهورات ولا عن ٠٠١‏ مليا 
فى اليوم للساحين والقياسين 
أما أعضاء لمان جشانى المساحات والمعاينات فيصرف لهم بدل السفرية عن 
كل ليلة تتقضيها اللهنة خارجا عن مس المديرية فى أعمال اكشانى وذلك 
بواقع ماثة ملي للعاون رئيس اللجنة وخمسين هلما للساح وخمسة وعشر ين مليا 
للقياس 
دا 
ولرئيس المصلحة الحق فى تخفيض بدل السفرية أو ابطالهاذا رأى أن الاعمال 
ليست يرام 
الحا الاهلية ‏ القضاة وأعضاء النيابة وكاب الاقلام وانمحضرون وامجاب 
يغام الاهلية لم الحق فى بدل سفرية ة على مقتضى المادة [لففيقة) من هذه 
للائحة عند ما ينتقلون بسبب أشغال المصاحة فى دائرة ذات المحمكة 
وهذا البدل لا يعطى لم الا اذا انتقلوا _لجهة تبعد عن محل اقامتهسم عشرة 
كلومترات ذهابا وعشرة كلومترات ايابا وأحروا ذلك فىيوم واحد . وأما اذاكان 
انتقاهم الى جهة على مسافة أقل من عشرة كلو مترات وكانوا قضوا الليل فجهة 
تنتقص المسافة المها عن خحمسة لو مترات فلا يكون لهم حق فى بدل السفرية 
(الامى العالى الصادر فى 1١/‏ مارس سنة 1885 ورأى النجنة المالية فى 19 ميو سنة 1845) 
خفر السواحل - يعطى بدل سفرية بواقع ٠٠٠‏ ملب الى الضباط قومندانات 
مراك والى هن ينوب عنهم و ٠٠١‏ هليم الى الضباط المساعدين و .ه ملها 








لانن ع6 006) لله 


5117م /االلانا 





ميات ثابنة 
نظير بدل السغرية 


177ك3ع/الاانا 1 


72 فصل ٠‏ مستخدمون 


الى الصولات وذلك عنكل ليلة يتقضونها فىدائرة مركزهم وعلى بعد ١٠‏ كلومترا 
على الاقل من محل اقامتهم 

البوستة - مستخدموالبوستة الذين ينتقلون بسبب أشغال المصلحة فى دائرة 
المديرية أو امحافظة الى يكونون مقيمين فيا يجوز لهم أن يطلبوا بدل السفرية 
عن الليالى التى يتقضونها خارجا عن محل اقامتهم 

المستخدمون الداخلون فى هيئة المال الذين يؤدون خدمة البوستة الخارجية 
الثقالة يأخذون ..؟ مليم فى اليوم والمستخدمون الذين يؤدون خدمة البوستة 
الداخلية التقالة بأخذون ٠٠١‏ ملي والخدمة االحارجون عن هيئة المال يأخذون 
٠‏ مله فىكلتا اخالتين 


6 - كل مستخدم يصاب برض أثناء وجوده بعأمورية و يتعذر عليه 


' اتمامها والرجوع الى محل اقامته عليه أن يدم للصلحة التابع لما شمادة بذاك من 


طبيبع#نصلحة عمومية مقي فى الحهة التى يكون المستخدم موجودا فيها 
وفى هذه الحالة دستحق له بدل السفرية عن مدة العشرة أيام الأوّل التالية 
لتار يح الشهادة . و بعد اتقضاء هذه المدة يقطع بدل السفرية ويعطى له اجازة 


بمقتضى لانحة الاجازات 
مه ؟ - موظفو الحكومة لا يسوغ ربط مرتب شهرى لم فى أى حال 
من الاحوال نظير يدل سفرية (الامالمالالصادر فى /11 مارس سنة 145) 


ومع ذلك يستثنى من هذا الحكم الموظفون المنوه عنهم فى المادة التالية 

؛ 76 - يعطى لحافظ عموم قنال السويس مرتب قدره هم جنيها مصر يا 
وللديرين مرتب قدره ١6‏ جنيها مصريًا فىالشهر وذلك نظير بدل السفرية 

وكل محصافظة عموم القنال ووكلاء المدديريات اذا أنيبوا عن المحافظ أو المدير 
التابعين له أثناء تغيبه فى الاجازة أو أثناء خاو وظيفته يأخذون المرتب الششهرى 








لالم ع6 006) نر معمنانواة 
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7 || القررله نظير بدل سفرية ولككن لايحوز لهم المع بين هذا المرتب و بدل‎ ١ 
)881( اله عنه فى المأدة‎ 
)18.« ورأى الجنة المالية فى 7 |بريل سنة‎ 16٠٠ (قراريجلس النظارف ؟ مايوسنة‎ 
بط مأمور مرك الدز بمديرية أسوان جنيبين مصر يبن وكل من معاونى هذا‎ 
لركإجنيها مصريا واحدا فى الشهر نظير بدل سفرية‎ 
بعطى قضاة حكتى كروسكو وأبى هور الشرعيتين بمديرية أسوات جنييين‎ 
هليم فى الشهر نظير بدل سفرية‎ 0.٠ «عرين ولكل من تكابهما‎ 
بوقف صرف صرتب بدل السفر ية الشهرى الى الموظفين والمستخدمي نا مذ كورين‎ 
أعلاه أثناء تغيههم فى الاجازة‎ 
لايجوز قط اعطء الموظفين والمستخدمين سافة تحت احتسابها سلف لدقم مصاريف‎ - 
نايتحق للم من بدل السفرية أ لقيامهم بمصاريف اتتقاهم وانتقال عااته الانقاك أن أصل‎ 
ل السقر يا‎ ١ رتاعهم ونقل عفشهم‎ 
لاتصرف مصاريف الانتقال وبدل السفريةمالم يتقدم عنها طاب  طب صرف‎ - 5 
سا كرة هطع ح) فى ميعاد شور يحضى من يوم انتهاء السفر ا‎ 
0 بنع هسذا الحم فى جيع الاحوال التى تصرف فيبا مصاريف الانثقال وبدل‎ 
مايو سنة1844)‎ 7١ ألفرية مقتضو هذه اللائحة (الامى العالى الصادر فى‎ 
يجب على الموظفين والضباط ومستخددى المكومة فى يع‎ - 61 
لاحال المصرح لمم فيها بنقل عائلتهم وأتباعهم وعفشهم على طرف الحكومة أن‎ 
ددرا تأبريدا لطلب الصرف شبادات هن مصاحة السكك المديدية (اسهارة‎ 
ثة ام0) مبينا فيبا عدد الاشخاص نوين ووزن العفش المنقول والدرجة التى‎ 
صل السفر فيها‎ 
كل طلب يقدم بشآن:صرف مصاريف الانتقال ويدل السفرية‎ - 4 
ابتسداء على رئيس المصلحة أو رئيس الادارة النظر فيه ولا يوخ صرفه‎ 97 
لبن تصديق عليه من أحد هذين ن الموظفين‎ 


(الاعى العالى الصادرفى ١٠/‏ مارس سنة 1885) 
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خصم مصار يف 
الانتقال وبدل 
السفرية 





كمع 





3 فصل ٠١‏ سمستخدمون 


ه؟ - رئيس المصاحة أو رئيس الادارة له أن ينتقص كل مباغ يجد 
باهظا أو منمرنا بدون لزوم أو فى غير محله خصوصا فى الاحوال الآثية : 

أولا ‏ اذاكان الانتقال أو جن منه الى غير الهات المبعوث اليها المستخدم 
بالمأءورية أو اذاكانت أشذال المصاحة لمتستدع كايا صرف المصاريف المطالب 
ها أو اذا كانت هدة المأهورية تجاوزت الوقت المقرر أو اللازم حقيتقة لما 

ثانيا ‏ اذاكان عدد الخدم أو وزن العفش يزيد عمسا يستلزمه السفر 

(الامر العالى الصادر فى /10 مارس سنة 5مم١‏ 

6 - مايصرف من مصاريف الانتقال وبدل السفرية يخصم عل 
ميزانية المصاحة المربوطة فما هاهيات المستخدمين ذوى الشأن وذلك بصرف 
النظر عن نوع المأمورية وعن المصلحة اتى تمت لاجلها تلك المأمورية 

ويستثنى من ذلك المستخدمون المنتدبون الى مصلحة خارجة عن الميزاتي 
أو الى مصاحة تؤخذ مصروفاتها من اعتّادات خصوصية غير مقررة فى ميزاني 
الحكومة العمومية فان مصاريف اتتقال وبدل سفرية هؤلاء المستخدمين تحت 
على مصروفات المصاحة المارجة عن الميزانية أوعلى الاعتّادات اتلخصوص 
المنقه عنها 

الموظفون والمستخدمون المتتدبون بمعرفة لهاك لأعمال آل خبرة أوالمطلو بو 
للشهادة أمام اناك لاتصرف لم مصاريف انتقالهم وبدل سفريتهم من المصك 
التابعين للها بل من الحاكم نفسما 

0 - الاحكام السابقة الققصة بمصاريف الانتقال وبدل السر 
لانسرى على مستخدىى احاى الختلطة ابكارية معاملةم بمقتضى لانحة خصوط 


ام ع6 00 ررم لمعا وام 





إإيه 


التففيل الثان 


المستخدموت. 


قسم - لسوية المعاشات 
- المعاشات ورواتب الاستيداع ومكافآت الرفت تعطى للستخدمين قوانين المعاشات 
الملكيين يمقنتضى القانوتف الصادرق بجتسي حي ة همي زم ريم لكأن 
.سنة +بسو) المعروف بقانون سعيد باشا والقانون الصادرف ١١‏ ينايرسنة 101 
لم دشوال سنة 0م70 المعروفت انون اسماعيل باشا والقانون الصادرف١‏ ايونيو 
سنة 9م 8(1” رمضان سنة ١8.4‏ ) المعروف بقانون توفيق باشا و عقتضى 
الام العالى الصاأدرفى ٠١‏ ابويل سنة 8#م؛ المتضمن لانحة تسوية حالة 
الستخدمين الملكيينتج ف ٠6‏ ومس كنع رض ه لازي العادم * دعد + 
ي م ع إن كك دم د رار نزير الص م ورضمة عو عم 


_العاشات السكرية وزواتب استداع اعباط وى بشتض أحكام | 


بع اجام عبض ١‏ سارلا أ ١الشكع‏ ابر 


3 

0 
لياس اللي افق ل 0 كك 

1 ا ل دا 714 ونيز كد 


سخة يهم السارم اله اللا رممر نا 
















لم #مطعو ا ب جميع الطلبات التى تتعلق كن أورات الاستيداع أو بمكافاة تقديم طلبات المعاش 
الرفت يحب أن تقدم على ورق تمغة لى نظارة المالية (مراقبة اللحاسبة ارهق “217 
هباشرة أو بواسطة رؤساء المصالم اذا كان الطالبون مقيمين خارجا عن الفاهرة 





4 - لايعمل بالطلبات الا اذا ثبت تقديمها بوصل ( اسمارة تمرقي ١8‏ 
مكيرة ع ح ) يعطى من مساقب المحاسبة العمومية أو باعلان عن يد محضر 
(الام العالى الصادر فى ١ ١0‏ كتو بر سنة 1884 


«0 


صو اهمأواءه 


كمع /الانا الم كعع لالم ع00081 را مع لاوا 


الميعاد اللحدد 


قدي الطاب 





4 فصل ٠١‏ مستخدمون 


؟ - طالب المعاش أو راتب الاستيداع أو مكاناة الرفت لايقبل مالم 
يحصل تقديمه فىميعاد ستة أشبر تَغى من يوم فقد الموظف حقه نامي ة وظفته 
آم ورثة الموظفين أو المستخدمين أو أرباب المعاشات فيبتدى مبعاد السعة 
شهور بالنسبة اليم من يوم وفاة هورثهيم 
(الاوامس العالية الصادرة فى ١١‏ يونيوسسة 1841 و78 يوليوو ١٠‏ | كتو بر سة 1884) 
- لايعتيرميعاد الستة أشهر المذ كورة فى المادة السابقة بالنسبة 
الى المستخدمين الحالين على الحاكم أو على اولس المخصوص التأدى الا من تاريخ 
الحكم النمانى الذى بصدر ببراءة ساحتهم أو من تاريخ قرار مجلس المخصوص 
يادي الذى يصدر بحفظ حقوقهم كاها فى المعاش أو بعضما 
(قرار مجلس النظارفى ١١‏ ابر يلسنة 5م١)‏ 
57 - كل طلب لم بقدم فى المواعيد وبالصورة المذكورة أعلاه فهو 
مرفوض ونسقطٍ جميع حقوق الطالب سواء كان فى المعاش أوفى راتب الاستيداع 
أو فى مكافاة ايفت 
(الاوامم العالية الصادرة فى ١١‏ يونيو سئة 18410 568 يونيو و10 | كتو بر سنة1844) 


4؟ - لايجوز اله تلات المسيقيع عل اليا ينيب مرصن 


مب السرفبٍ أو عاهة أصيب بها فى أثناء خدمته الا بناء على شهادة تعطى من القوسيون الطيٍ 


فى القاهمرة دالة على له أصبح غير قادر على الخدمة 
(منشورنظارة المالية ق 18 مايو سنة 1884) 
أذاكان الموظف أرالكم موجودا 506 القطر المصرى قيجب عليه 
أن يقدم شهادة محررة هن طبيبين مستخدمين بهذه الصفة فى مصاحة من الصاح 
الاديرية شرط أن بتصدق على صهة امضائهما ووظيفة.ما من جهة ة الاختصاضي 7 
(الامس العالى الصادر فى 7١‏ ونيو سنة اهل 
8 - اذاكان الموظف أو المستخدم فى حالة شديدة من المرض تمنعه 
من الحضور أمام الفومسيون الطبى بالقاهرة وكانت هذه اللالة مثبونة بشبادة 
هن طبيب مصاحة عمومية مقيم فى امهة التى يكون المستخدم موجودا فيها تنقدب 






00 عأ0008) موه 


قسم غ - انسوية المعاشات م 
مصاحة الصحة العمومية بناء على طلب رئيس المصاحة التابع لما الموظف 
أو المستخدم هنة طبية لعيادته فى منزله ورفع تقريرعن 'تيجة خصها 

يقدم هذا التق رب الى مصاحة الصحة العمومية وهى تباغ نتيجته الى المصلحة 
ذات الشأن (منشور نظارة المالية فى18 ميو سنة 1844) 

0٠‏ - الموظف أو المستخدم الذى ثبت عدم لياقته لخدمة الحكومة 
فى الاحوال المبينة فىالمادتين السابقتين لايجوز ابقاؤه فىوظيفته ويسوى هاستحقه 
من المكافأة أوالمعاش عن مدّة خدمته لغاية تاريح الشمادة الطبية اذاكان معاملا 
بقانون المعاشات الصادر فى ١‏ يوني سنة 18410 ولغاية تاريخ استلامه اعلان 
الرفت اذا كان معاهلا بقانون سعيد باشا أو بقانون اسماعيل باشا 

” - طلبات ورثة الموظفين أو المستخدمين أو أرباب المعاشات 
المتوفين يجب أن تكون مصحوبة شهادة مبين فيا أسماء الورثة الخافين عن 
المتوفى وصفتهم (أى الاب والام والارملة والاولاد) 

ويحب أن تكون هذه الشهادة بامضاء وتحت مسؤلية اثنين من مستخدى 
الحكومة أو من أرباب المعاشات أو اثنين من عمد أو مشايِع البلاد يعرفون 
المتوق وورثته ة 


0 








؟ مك يحب أن ببينفالشبادة نار يح ميلاد الاولاد وتاريح وفاة الورئة 
الذين يكونون قد توفوا بعد مورثهم 

تعطى هذه البيانات فى المدبريات من صيارف ابلاد بناء على ام المدير وفى 
الحافظات من مفتشى حة الاقسام بناء على أم المحافظ وذلك يحسب الوارد 
بدفاترالمواليد والوفيات 





ويجب أيضا على مأذون القاضى أن ببين فى الشبادة ناريح زواج الارملة 
أو الارامل اللواتى يكن قد تزقجن فى خلال المدة التى بين وفاة الموظف 
أو المستخدم أو صاحب المعاش وتاري اعطاء الششهادة وأن ببين تاريخ زواج 
البنات اللواتى يكن قد تزؤجن بعد وفاة موتمين 


00 
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أجمة الطابات 





44 فصل ٠١‏ مستخدمون 


مب »م - البيانات السابق ذكها تعطيها المديرية أو المحافظة اذاكانت 
الدفاتر التى يقتضى استخراج هذه البيانات منها أودعت فى دفترخاتها 

أما اذاكانت الدفاتر أرسلت الى الدفترخانة المصرية بالقاهرة فترسل الشهادة 
الى مراقبة امحاسبة العمومية وهى تكلف الدفترخانة باجراء البحث اللازم 
عن ذلك 

ع 0” - الامضاآت التى على الشهادات يجب التصديق عليها من رئيس 
المصاحة اذا كات التوقيع صادرا من مستخدمين فى الحكومة ومن المديرين 
او امحافظين فى الاحوال الاخرى 

أما امضاآت أرباب المعاشات المسارى صرف معاشهم من نظارة المالية 
فيصير التصديق عليها من مراقبة امحاسبة العمومية 

وب؟ - عند هايم أصحاب الشأن طلباتهم الى ماقبة امحاسبة العمومية 
تعطيهم المراقبة وصلا يبا هباشرة (اسققارة نمرة ١٠4‏ ع ح) واذا كان ورد لها 
الطلب بواسطة مديرية أو محافظة فترسل الوصل فى الحأل الى تلك المدديرية 
أو الحافظة لتسليمه الى صاحب الثان 

عند ورود طلبات المعاشات أو رواتب الاستيداع أو مكافآت الرفت الى 
هراقبة المحاسبة العمومية تقيد فى الدفتر (استمارة كرة ومرعح) 





00؟ - المستخدم المنوط به نسوية المعاش بيجب عا ه أن يراج ع كشوف 
مد خدمة طالب المعاش أومورئه ميحر اذنا بربط المعاش أو راتب الاستيداع 
أو بصرف مكافأة اارفت 

تم#ريرالأذونات المذكورة يكون على الطاب (اسقارة غرة لاع ح ) 
للوظفين أو المستخدمين وعلى الطلب ( اسقارة نمرة مم٠‏ ع ح) لورثة الموظفين 
أوالمستخدمين أوأرياب المعاشات 

 ”0‏ المستخدمون المنوط بهم نسوية المعاشات يتمعو ن كل اثنيين. 
معا ويراجع الواحد منهما عمل الآآخر 


1 000) رد فماوة 





م غ - تنسوية المعاشات هم 


هذا وعلى رئيس قلم المعاشات أن براجع بنفسه عدّة من سنوات الخدمة 
وذلك من واقع ملف الطالب أوالموث 





مب ؟ - وبعد ذلك يحرر المستخدم المنوط به التسوية سرك ( اسقارة 
غرة رولاعح) ببينفيه اسم هن ترتب لهالمعاش وأوصافه ومقدار المعاش أو راتب 
الاستيداع وشروط قطعه . هذا اذاكان المعاش لموظف أوللمستخدم وأما اذا كان 


المعاش لورثة فيبين فالسرىق أسماؤهر ومقدار المعاش ومعاد أو شروط قطعه 


و/” - على ناظر ادارة المعاشات أت يقدّم أذونات الربط والسرااق 
وأذونات صرف مكافاة الرفت الى ناظر المالية أو وكلها للتوقبع عليها 


م0 - المعاشات التى تجرى تسويتها علوموجب القوانين واللواح المرعية 
الاحراء وتكون أقل من . .ه هايم فى الثممر لاتقيد فى دفاتر الحكومة بل تستبدل 
ععرفة ناظر المالية من تلقاء نفسه فى مقابل صرف رأس هاما تقدا 

يكون الاستبدال بحسب الحداوا إل الخممسة المرققفة بالامس العالى المادر 
فى .7 بنايرسنة 1488 وبعد تحقيق سن صاحب المعاش 

استبدال المعاشات ببذه الصفة يترتب عليه سقوط الحق فيها سواءكان بالنسبة 
لصاحبه أو بالنسبة لورثته أوغيرهم من ذوى الثان 

ا 
(الام العالى الصادرفى 5١‏ يونيو سنة 58م1) 

- على قا المعاشات أن يؤشر فىدفتر قيدالطليات ( اسقارة نمرة وم« 
عح)عن المعاشات ورواتب الاستيداع ومكافآت الرفت التى تقرر منحها 

أذوزات ربط المعاشات ورواتب الاستيداع تقيد فىالسجل (اسمّارة ترة ١40‏ 
ع ح) حيث يجع مقسدارها فى آخركل شبر ويتقسل فى دفر جوع المعاشات 
(اسمارة عرة 41اع ح) ٠.‏ والمبالغ الشمهرية التى تتنقل فىهذا الدفتر تضم على الباق 
من المعاشات ورواتب الاستبداع لفاية الشبر السالف و مستنزل من ذلك قيمة 
المعاشات ورواتب الاستيداع المنحلة فى خلال الشبر بحسب الوارد فى الكشف 








1 000) بد فمةاوة 





له فصل +« مستخدمون 


(اسقارة مرة ١45‏ مكيرة ع ح ) الذى تقدمه مراقبة الخزينة العمومية الى قلم 
المعاشات فى كل خمسة عشر يوما . وبهذه الطريقة بعلم مقدار الباق فى أولكل 
شبر من المعاشات ورواتب الاستيداع المربوطة 
وعلى قم المعاشات أن يؤشر أيضا أمام كل اسم فى السجل ( اسقارة نمرة ١4‏ 
ع ح ) عن المعاشات ورواتب الاستيداع التى انحات 
ارسال أذينات دبط | 8لم» - تسل أذونات ربط المعاشات الى مراقبة الحزينة العمومية 
سرض لد والسراءي الى أرباب المعاشات أو الى أوصيائهم أو وكلائهم المكلفين باستلامها 
. المعاشات التى يحب صرفها فى القاهمرة يسام قلم المعاشات سراكيها الى أصواب 
الشأن مباشرة وجب وصل مؤرخ يؤخذ منهم ‏ «م. 
والمعاشات التى يحب صرفها من خخزائن المديريات أو امحافظات تسم سراكيها 
مع أذونات الربط الى مراقبة الحزينة العمومية 





مه أقمأوأ0 
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اافلصل الثالث 


القعس ةك 


قسم ٠١‏ صرف الماهيات 
”ى ١‏ - المستخدمون الداخلون فىهيئة العال تقيد أسعاؤه فىدفتر المستخدمين دقر المستخدمين 
(اسقارة مرة .٠ع‏ ح) بحسب تترتيب درجاتهم وماهياتهم بالتتابع الأعلى 
الأدنى 
ممتقيد بعدهم أساء المستخدمين العبين بسغةتلامفقوالمستخدمين الظهورات 
وتبين صفتهم فى الكانة المعدة لملحوظات 10 مم 
نا المستخدمون المعينوت حديثا تقيد أسماؤهم بالتتابع عند تعبينهم بعد أسماء 
المستخدمين المقيدين قبلهم 
7 » - دقتر المستخدمين الداخلين فى هيئة العال يستعمل لمدة عشر سنوات 
وتخصص كل ورقة دنه لقيد اسم مستخدم واحد وتوضع علا غرة متسلسلة . 
وهذه الفرة تعتير تمرة المستخدم فى السجل ويجب وضعها داتما أمام اسمه : 
أولا - على الملفات الشخصية المخصورة فيا مد االخدمة 
ثانيا - على كشوف الماهيات (اسهارة تمرة داع ح) 
ثالقا ‏ على كشوف التعديلات (اسقّارة غرة 4م٠١‏ ع ح) 
رابعا ‏ على كل طلب يختص بترقبة المستخدم أو رفته اوغير ذلك 
/ى سم - الصفحة الاولى من الورقة ببين فبها المأهية التى تقررت للستخدم 
حال قيده وبترك فيها خانات على بياض للتعديلات التى تحدث فى مقدار المأهية 
ويقيد فى ذات الصفحة تواري الصرف الشمبرى 


01 
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14 فصل م الصرف 


والصفحة الثانية معدة لبيان تاريخ وكرة الاوامس المختصة بالاجازات ونوعها 
ومدتها والماهية المصرح بصرفها فى أثناءها 0 
المزاآت مع بيسأن توار يع وتمر الاواص الصادرة بتوقيعها ولقيد أوراق ملف 
المستخدم والجوزات والتنازلات والتركلات 

ينشأ فى أول الدفتر فهرست يقيد فيه بالتعابع على حسب ترتيب الهروف 


الهجائية أسماء المستخدمين المقيدين فى الدفتر و + أنيكون القيد فيه أولا فأولا 
بدون تأخير 





1 03 عنداعداد دفتر جديد للستخدمين يقل اليه منواقع دفئر المدة السابقة 
جميع الاوام المارى العمل بها وجميع اجوز ت أو التنازلات المارى مفعوطها 
والاجازات التى لم تتقض مدتها 


تل اق عت لاسوغ قيد مستخدم جديد فى دفتر المستخدمين الا بموجب أمس 
مكتوب من رئيس المصاحة 


4 - المصالح التى لايوجد فيها خزينة تستعمل بدلا من هذا الدفتردفترا 
مستديما (اسقارة عرة .م٠١‏ مكررة ع ح) 


كع اباد وت كشفه الجشاعات (اسقارة نمرة ٠6+‏ ع ح) يجب أن شتمل على 
أسماء المستخدمين اهاضر ين والمتغيبين بالاجازة أو عأهورية والمرفوتين والموقوفين 
أو المتوفين فى خلال الشبر . ويدرج فى الكشف أسماء ال._تخدمين المسمو 
بصفة تلامذة. والمستخدمين الظهورات بعد أسماء المستخدمين الداخايبف 
فى هيئة العال 





ويحب أيضا أن ببين فيه درجات ووظائف المستخدمين وغرة تسجيلهم 


.مم - اذ كانت الماهية لانستحق اصاحبها الا عن ن من الشهر فيبين 
فىكشف الماهيات عدد الايام الداخلة فىهذا الحزء وماخصه من الماهية . 
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قم ١‏ صرف الماهيات 04 


فى حالة تقل المستخدم يجب اعلان المصاحة المتقول الما بآخر بوم صرفت 
عنه المأهية لذلك المستخدم 

و - لعمل حساب الماهية المستحقة عن حن من الشبر بجحب ضرب مقدار 
الماهية الشبرية فىعدد الايام الداخلة فى هذا الحزء وقسمة حاصل الضرب على 
العدد الحقيق لأيام الششبر 

لاإسرى هذا الحم على صف ضباط وعسا كر ال 
تحسب على الدوام باعتبارحن من ثلاثين من مقدار ماهيتهم الثميرية 

٠‏ - تمع خانات كشف الماهرات : أولا- عن المستخدمين الداخلين 
فى هيفة العال والمستخدمين الذين تحت الاختبار والمىتخدمين الظهورات 
الشاغلين وظائف مدرجة ف الميزانية : ثانيا عن المستخدمين العنين سفت 
سوال تخدمين الظهورات المأخوذة ماهيتهم هن عموم متوسط ترتيب 
لدرجات 

١‏ - سين فىكشف الماهيات مايلزم استقطاعه منها للعاش ولورق القغة 
وللاجازات وللجزاات 

الاستقطاع للعاش يكون على كامل الماهية الا فيا يختص بنظار الدواوين 
فيكون فتقط على حن من هاهيتهم بباغ ٠٠٠١‏ جنيه فى السنة 

يستمر الاستقطاع للعاش 5 هاهية المستخدم الداخل فىهيئة العال المتتدب 
للقيام بأعمال وقتية . واذا منح فىأثناء انتدايه علاوة ماهية فلا يشمل الاستقطاع 
هذه العلاوة الا بعد مواققة اللهنة المالية على ذلك 

الاستقطاع للعاش يكون على كامل ماهية المستخدم فى أثناء الاجازات العادية 
والمرضية المصرح له مها بماهية كاملة وفى أثناء امتداد الاجازات العادية المصرح له 


مها بنصف هاهية 





ان ماهيتهم اليوهية 











المستخدمون المصرح لمم باجازات مرضية بنصف ماهية أو ربعها لايخصم 
هن ماهياتهم شئ للعاش فى أثنائها اذا كانوا معاملين بحسب قانون المعاشات 


00 
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0 فصل م - الصرف 


الملكية الصادر فى 7١‏ يونيو سنة 180 أما المعاملون بالقواينف الاتخرى 
فالاستفطاع للعاش يكون على كامل الماهية 
0 اذا توقع حزاء على مستخدم فالاستقطاع للعاش يكون على كامل ماهيته وقيمة 
الهزاء تخصم من صافى تلك الماهية 
وفى حالة حرمان المستخدم من جزء من ماهيته لتغيبه بدون اذن أو لتأخيره 
فى العودة الى وظيفته بعد انتهاء اجازة أو لايقافه عن العمل فالاستقطاع للعاش 
يكون ققط على امزء الذى يصرف له من ماهيته 
الاستتقطاع لزاء يكون على الماهية فقط فلا يشمل المرتبات الاضافية 
استقطاع ثمن ورق القغة يكون فى جميع الاحوال على قيمة الماهية الاصلية 


١‏ - ضباط الحيش المعيذون فى خفر السواحل والبوليس ومصلحة منع 
تجارة الرقيق المعاملون بحسب القوانين العسكرية يحرى علميم حك الاستقطاع 
القانونى بلعاش على مقدار الماهية المقررة لرتبتهم فى اميش بحسب الاوامى العالية 
الصادرة فى ١١‏ مارس سنة 1888# وف ؟!١‏ مايوسنة 19.٠.‏ و8 جو 
سنة 1.5 

غير أن من منح من هؤلاء الضباط فى أثناء وجوده فىخدمة المصالم اذ كورة 
رتبة عسكرية أرق من الرتبة التىكان حائزا علمم! فى الميش فيجرى عليه حك 
الاستقطاع للعاش على مقدار اماهية المقررة للرتبة التى ترق اليها فى تلك المصالح 

ضباط خفر السواحل المعاملوت بحسب القوانين الملكية يجرى عامهم حكم 
الاستقطاع للعاش على مقدار ماهيتهم الحقيقية 

ضباط البوليس ومصاحة منع تجارة الرقيق المعاملون بحسب القوانين الملكية 
يجرى عليهم حكم الاسستقطاع للعاش على مقسدار الماهية الملقررة لرتنتهم فى الام 
العالى الصادر فى 7١‏ مارس سنة ١8/88‏ 

يمب أن يكون الاستقطاع على الماهية المقررة لرتبة الضابط ولو كانت ماهيته 
الحقيقية أقل من ماهية رتبته 
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قلم ١‏ صرف الماهيات 1 


الاستقطاعات الانخرى غير الاستقطاع للعاش يجب أن تكون على ماهية 
الضط الحقيقية وعلى مرتبه االخصوصى 
ضباط المرس اللهديوى والموسيق المديوية لايستقطع منهم من ورق القغة 


مو - اذا استبدل أحد أرباب المثاشات معاشهكله أو بعضه ثم أعيد 
لى المدمة بماهية تعادل الماهية التى صار ربط معاشه عليها أو عاهية أكثر منها 
نيستفطه من ماهيته قيمة المعاش المستبدل وتضاف هذه القيمة الايرادات تحت 
عون (المتخضيل من المنصرف بغير حدق » 

أما اذا أعيد-صاحب المعاش الى الخدمة بماهية اقل من الماهية التى صار ربط 
ماشه عليها فلا يستقطع منه الا الفرق بين ماهيته المديدة وماهيته الاصلية بعد 
تتزيل قبمة المعاش المستبدل من هذه الاخيرة 

واذا أعيد الى الخدمة عاهية تعادل الفرق بين ماهيته الاصلية والمعاش 
الستبدل أو بماهية أقل من ذلك فلا يستفطع منه ثئ 

واذا أعطى بعد عودته إلى الخدمة علاوة ماهية فتسرى عليه احكام احدى 
اثلاث ققرات السابقة حسما يكون مقدار الماهية مع العلاوة أ كثر من الماهية 
و تى صار ربط المعاش عليها أو مساويا لها أو أقل مه" 


14 - الاستقطاع العاش يحب يجب أن يكون عل ىكامل الماهية المربوطة 
لصاحب المعاش الذى أ الى المدمة بما فى ذلك جز الماهية المعادل لقيمة 
الماش المستبدل 


١6‏ - امالغ اللمستحقة لشكومة والمبالغ امحجوز عليا أو المتنازل عنباً 
التوكلات المعطاة أة عن كامل الماهية لح 23 تبين فى كشف الماهيات بجانب 
سم الستخدم 

- يحب أن يكو نكف الماهيات مما فى أّل يوم من الششبر عن 
الشبر الذى قبله 
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كدف التعديلات 


851177ع/االانا 6010 


فل فصل م الصرف 


يقرٌ رئيس المصلحة بامضائه فى ذي لكشف اماهيات بآن التخدمين المدرجة 
أسماؤهم فى ذلك الكثشف موجودون حقيقة فىخدمة المصاحة ولمم الحق فىقيمة 


ماهياتهيم 


١غ تأبيدا لكشف الماهيات يحرركشف تعديلات (اسقارة عرة‎ - ١٠ 
: عح) يبين فيه‎ 

أزلا جميع التغبيرات التى حدثت فى أثناء الشب ركالتعيينات والعلاوات 
والترقبات والاجازات والرفت والتنقلات والحزاآت التأديبية والوفيات الك 

: سه والوقيات م 

انيف حب تواديج ور الاوامص الوزارية المتعلقة هذه التغبيرات 

ثالشا ‏ مواد القانون المالى اللختصة ما 

رابعسا تاريخ ونوع الشبادات التى قدمها المستخدمون عند تعيينهم 

خامسا ‏ التاريح الذى يتتبى فيه استقطاع المأئة عمسة الاضافية عن هدّة 
الاختبار 

سادسا - المصلحة المتقول منهبا المستخدم والدرجة والماهية اللتان تقررتا له 
فى وظيفته الحديدة 

سابعا ‏ ثرة المستخدم 

8 - يحرركشف التعديلات ألا فاقلا عند حدوث التغبيرات بحيثك 
يكوت ممما فىآخرالشهر الختص به لارفاقه بكشف اماهيات . ويحر ركشف 
تعديلات تككيلى عن الوفيات والرفت والتنقلات النى تكون حدثت فى بحر الشهر 
التالى ويترتب علمها صرف ماهيات أصعاب الشأن فى بحر هذا الشهر 

ثم ييين فى هذا الكشف التككيل التغييرات التى حصات فى مموع الماهيات 
المنصرفة فى خلال الشبر بالنسبة الى ماهيات الشهر السابق ويرسل الكشف 
دكن الى نظارة المالية مع المستندات المنوه عنها فى الفصل الرابع مادة (.98) 
امختصة بالعشرة أيام الاخيرة من الشبر 





لانن ع6 006) بط لعملتزواة 








قسم ١‏ - صرف اماهيات 1 


4 - يرفق يكشف الماهيات وكشف التعديلات اقرارات استلام 
الوظيفة أو الااتفصال عن الهدمة والاقرارات الى يحررها المستخدمون عند 
نوجههم بالاجازة وعند عودتهم هنبا (احقارة مرة ٠#‏ ع ح) والتوكلات 
العطاة من المستخدمين المرضى أو المتغيبين فى الاجازة أو فى مأمورية وكشف 
عن هدد خدمة واجازات المستخدمين الذين يكونون تحصلوا فى خلال الشبر 
الحرر رعنه كشف الماهيات على أجا ازات اعتيادية ضمت بعضها الى بعض 





أوعلى اجازات مرضية 8 


٠‏ - الاوامى العمومية التى تنشر فيها النغييرات المتعلقة بمستخدى ديوان 
عوم نظارة الداخلية ويمستخدى البوليس والسجون ومصاحة منع تجارة الرقيق 
تنوم مقام كشوف التعديلات فها يختص ببؤلاء المستخدمين 

يحب أن يرفق بالاواص المذكورة كشف يبين فيه الشروط التى حصل فيها 
عبين المستخدمين وكشف مدد اللخدمة المنقه عنه فى المادة السابقة 


1" - كشوف الماهيات يحب أن يكون تحر يرها أو مراجعتها هن مقتضى 
دفتر المستخد ميزهد 


يجب على المراجع أن يتئبت هن صحة قيد المستخدمين وصحة المستقطع دن 
*اهياتهم وانه لم سبق صرف ثُئْ من الماهيات المطلوب صرفها ولم 6 طالب 
١‏ صرف ماهية عن وظيفة واحدة 7 
ويحب عايه أيضا أن بحث فيا اذا كانت التغبيرات الواردة فى كشوف 
الأهيات وكشوف التعديلات مطابقة للاحكام السارية على المستخدمين 


7 - المراجعة حسبة رتيب الدرجات يجب أن يكون لدى ا راج كف 
مضاهاة يحرره أولا فأولا ويبين فيه عدد مستخدى كل درجة ومتوسط ماهياتهم 
كا هى صربوطة فى تريب الدرجات وقيمة الماهيات امارى صرفها لهم ويكون 
ف ذلك الكشف خانات على بياض معدة لبيان التعديلات التى تحدث : 





5117م /االلانا 


لانن ع6 006 رطلمد 


المراجمة 


صرف الماهيات 


ادمع 





44 فصل م« الصرف 


أولا - فى ترتيب الدرجات بناء على قرارات من مجلس النظار 

ثانيا ‏ فى متوسط الماهيات سبب خاو وظائف 

ثالفا ‏ ف الماهيات المنصرفة بسبب الترقى أو التنزيل من درجة الى أخرى 
أو من وظيفة الى أخرى أو بسبب علاوة ماهية فى ذات الدرجة 

ويخصص خانة للتلامذة والمستخدمين الظهورات المأخوذة ماهياتيم من 
موم متوسط ترتيب الدرجات 

م7 - يحب تنزيل أدنى فئة الوظائف الخالية من متوسط الدرجات . 

اذا وجدت زيادة فى عدد المستخدمين الشاغلين للدرجات الى هى أدنى من 
الدرجات الموجود بها وظائف خالية وكانت هذه الزيادة تعادل عدد الوظائئف 
الخالية أو تقل عنه فيجب اضافة متوسط الوظائف الزائدة الىمتوسط الدرجات 
الموجودة فهها هذه الزيادة 

وهذه التغبيرات يجب احراؤها فحسبة ترتيب الدرجات قبل مضاهاة المتوسط 
العموى على المأهيات الحارى صرفها 

4 - بعد المراجعة يسم قلم الحسابات الى صراف الزينة أو الى من 
.يندب لصرف الماهيات اذن صرف بقطع همندفتر قسيمة (اسهارة غرة ١ه‏ ع ح) 
بقيمة صانى الماهيات الواردة فى كشف المأهيات بعد خهم الاستقطاءات 
هن أى نوع كانت 

٠؟‏ - اذن الصرف يحب أن يكون بقيمة ماهيات المستخدمين الحاضرين 
أو الذين تركوا توكلا مستوفيا ليس الا 

المستخدمون الذين تحصلوا على اجازات ول يكونوا قدموا اقرارات التوجه 
أو العودة قبل آخرالشهر الذى حصل فيه التوجه أو العودة تشداب أماؤم 
من كشف الماهيات ولا تدرج ماهياتهم فى اذن الصرف 

ماهيات المستخدمين الغائيين الذين ل يعطوا توكلا بقبضها أو المستخدمين 
الموقوفين موقنا والمبالغ التى يحب استقطاعها من الماهيات لاى سب ب كاتف 








امم ع6 600 زرا وام 





قم ١‏ - صرف الماهيات 34 


تضاف الى حساب الامانات أو الابرادات حسما تقتضيه الحال طبا للبيانات 
الواردة فىكشف الماهيات 1 

الاستقطاءات المختصة بالاجازات التى بنصف ماهية أو بربعها وماهيات 
الستخدمين المحكوم علييم بالايقاف لمدة لاتزيد عن ثلاثة شمبور تضاف الى 
الابرادات ١السرعة‏ 

3 بحر ملخص على ظهر الاذنت ببين فيه مموع الماهيات الاصلية وقيمة ‏ ” 
الاستقطاعات التى يجب احراؤها ونوعها والمببالغ راجن اقَنَافها ان تحساب 
لامانات والمباغ الصافى المقتضى صرفه إلى الصراف أو الى من يتدب لصرف 
ماهيات المستخدمين 

وها يتعلق بالمستخدمين الموقوفين موقنا فاذا كان حك علمهم من مجاس 
لتأديب بالعزل أو بعقوبة الايقاف لمدة لانتجاوز ثلاثة شوور من تاريخ ايقافهم 
الوقت فقيمة ماهياتهم هدة الايقاف الموقت التى يكون قد سبق اضافتها الى 
حساب الامانات يحب اضانتها الى الايرادات بموجب اذن التسوية (اسقارة 
غرة ااعح) 


- لسوع للستخدميين أن ن يعينوا وكلاء عنهم لقبض ماهياتمهم وذلك 
توجب توكلات ء محررة على ورق عادى ومصدق عامها من رئيس المصاحة 

غير أنه لايجوز للستخدمين أن يعطوا توكلا عن جز من ماهياتهم الا اذاكان 
ذلك بصفة مرتب اعائلاتهم عند ها يكون هؤلاء المستخدموت ه«وجودين 
فى السودان أو فى جهة بعيدة لاتقبل فمما البوستة ارسال التقود 

ولايحوزأن كوت التوكل .لمدة محدودة الا فى حالة تغيب المستخدم 
فى الاجازة 

على المصالح أت تعان نظارة الماليةً بالتوكلات المعطاة للبنوك وأن تدرج 
الماهيات المععطى بها التوكل فى كدف الماهيات وتضيف قيمتها الى الامانات 
ونظارة المالية تسل كل شهر الى البنوك كشفا بتلك الماهيات وتدفع لها قيمتها 





ام ع6 00 بررط مع ةا وام 








45 فصل م الصرف 


707 - الماهيات والمجوزات والتنازلات تصرف فى العشرة أيام الاول من 
الشهر بمعرفة صراف الحزينة أوالمندوب لذلك . ويجب على المتولى أه الصرف 
أن يطلب من أصحاب الشأن أو من وكلائهم أن يوقعوا على كشف الماهيات 
بامضائهم أو بختمهم دلالة على استلامهم حقوقهم 

يعترف الصراف أو المندوب فى ذي ل كشف الماهيات أن المستخدمين الواردة 
أسمازم فى ذلك الكشف صرفت لهم ماهياتم وأعطوا وضلا بذلك بامضائهم 
أو ختمهم أمام | أسمهم 

المستخدمون ين مو ف الوقت المناسب اقرارات التوجه بالاجازة 
أو العودة منها تصرف له هاهياتهم بمقتضى طلب (اسمارة كرة 9م0١‏ مكيرة ع ح) 
اذا قدموا اقراراتهم فى خلال العشرة أيام الاول من الشبر التالى للشمر المستحققة 
عنه الماهيات والا فتبخصم تلك الماهيات على المصروفات وتضاف الى حساب 
الامانات بمفتضى اذن نسوية (اسقارة نمرة ١ع‏ ح) : 

4 - الماهيات المستحقة للستخدمين المتوفين الى لاتزيد قيمتها عن . 
عشرة جنيبات تسرف لورثتهم بعد التثبت هن وفاة المورث وصفة الورئة وذلك 
باحراء تحقيق ادارى يكتفى فيه بشهادة شخصين معروفين يوثق بهما 

أما اذا كان المباغ المستحق يزيد عن عشرة جنيهات وكان المستخدم المتوفى 
مساما وتابعا للحكومة المحلية في 1 هذا الثئان قرار لهاس الحسبى 

فى حالة عدم اختتصاص الس ١‏ 0 بأشهاد من المحكة الشرعية 
لاثيات الوفاة والوراثة اذا لم يكن هناك 









وفى حالة وجود نزاع تحسم المسألة 0 من المحكة الشرعية 

أما فيا يتعلق بالمستخدمين غير المسامين أو ال مين التابعين لمكومة أجنبية 
فاذا كان المبلغ مسح طم بزيد عن | العشرة جنيبات لاتصرف قيمته / لورثتهم 
الا موجب ورقة رمية من الساطة المختص يبا النظر فى الاحوال الشخصاة 
ومثبوت فيها وفاة المورث وصفة الورثة أو اقامة أوصياء أو قؤام 


ع6 00 زرا لم2 وام 





قسم -١‏ صرف لماهيات اه 


و؟ - المجوزات والتنازلات المذكورة فى المواد 4 و6١‏ و00 السائف 
ذكها تشمل فقط ا جوزات والتنازلات السابقة الام العالى الصادر فى 55 فبراير 
سنة .م1 واجوزات الى توقع لوفاء دين لحكومة أو لنفقة محكوم ها من جهة 
الاختصاص 

.م بعد مضى العشرة أيام الم ٠كورة‏ اذا بق لدى الصراف أو والمسدذوب 
ثىئْ من المبلغ الذ ى استامه فيوده الى االحزينة وبين فى حافظة التوريد (اسهارة 
غرة لالع ح) : 

أولا - الماهياتالتى لم تصرف و يقتضىاضافة قيمتها الحسابالامانات 
تحت عنوان «مرتجع من الماهيات» 

- اجوزات والتنازلات التى لم تصرف لاربابها و يقتضى اضافة قبمتها 

الى حساب الامانات أيضا تحت عنوان «« حجوزات » 

١م‏ - على المستخدمالمنوط به مسك دفتر المستخدمين (اسهارة غرة .٠م١1‏ 
ع ح) أن ببين فيه بالحبر الاحمر اريم توريد المأهيات الى لم تصرف ون 
يذك على حافظة التوريد تحت امضاء رئيس القلم بأنه أشر على دفتر المستخدمين 
(اسقارة عرة لاع ح)عا يفيد وريد أكناعاتك 

وعند صرف الماهيات المرتجعة يجب عليه أناسين ضاق الدفتر المذ كور 
بالجبر الاحمر تار يخ هذا الصرف وأن يذكر فى اذن الصرف تحت امضاء رئيس 
القلم بأنه أشرفى الدفتر (اسقارة نمرة ٠٠١‏ ع ح) بما يفيد صرف الماهيات المرتجعة 





لايحوز صرف ماهية م تجمة الا اذا شبد المستخدم المكلف بمسك دفتر 
الامانات على اذن الصرف أن الماهية واردة فى الامانات 

م يسم الصراف أوا مندو ب كف المأهيات مع الاوراق الملحقة به 
الى قلم الحسابات بعد أن يحرر عايه ماخصا بقيمة الماهيات واجوزات والتنازلات 
التى صرفت لاربابها وقيمة الماهيات والجوزات والتنازلات الى لم تصرف وصار 
توريدها الى المزينة بموجب وصل مقطوع من حافظة التوريد 


إلن 


مه أقمأوأ0 


1اك8ع/االانا الماع لاوم ع6 006) 0 0عدتالواة 








سلف على ماهيات 


صرف الماهيات 
فى امراك 





5 فصل م - الصرف 


م.م - لانسوغ اعطاء ساف للستخدمين على ماهياتهم 


ويستئتى من هذا الىك المستخدمون المعينون ف الواحات والعريش والسودان 
وفى سواحل البحر الاحمر ماعدا السويس 


؛ م - ماهيات مستخدى مصال الادارة واتتحصيل الحا الشرعية 
فى الماك تصرف لم فى مرك أشفام بواسطة صسيارف البلاد مقي فها هؤلاء 
المستخدمون 


وم - فى البلاد التى يكون فيبا مكتب بوستة مصرح له بتبادل الموالات 
تيسل الى الصراف فى أول يوم من الشبز التقود اللازمة لصرف الماهيات بواسنطة 
حوالة بوستة ويرفق بها كشوف الماهيات بحيث يكون لكل مصلحة كشف 
على حدته محرر بحسب أحكام المادة )٠/(‏ وما بعدها من هذا الأفصل وتقيد المبالغ 
المرسالة بمساب العهد طرف الصراف 


م - البلاد التى لايكون فيها مككتب بوستة أو التى يكون مكتب البوستة 
فيا غير مصرح له بتبادل حوالات يحضر صرافها الى مرك المديرية فى أول يوم 
من الشبر ونستر كشوف الماهيات المقتضى صرفها بواسطته والتقود اللازمة لذلاك 


بام يعيد الصراف الى المدديرية فى اليوم الحادى عشر من الشب ركشوف 
هاهيات الشبر السابق موقعا عليها منالمستخدمين الذين استلموا ماهياتهم و يحفظ 
عنده ما قد لا يكون صرفه من المأهيات المذكورة سبب غياب أصكايها أو لأى 
3-1 


عيبب 


,مم - عند ورود كشوف الماهيات تخصم المديرية قيمة جموعها على ر بط 
المزانية وتسدد قيمة ماصرف من الماهيات مساب العهد من أصل المضاف 
طرف الصصراف وتضيف قيمة مالم يصرف مساب الامانات . ويجب على الصراف 
أن يوتد الى المديرية فى آآخحر الشهر على الأكثر يمقتضى حافظة خصوصية قيمة 
المأهيات الى لم يصرفها تتخصم حينئذ قيمتها من عهدته 





ام ع6 600 رط مع ةا وام 





قسم ١‏ - صرف المأهيات 4 


وم الخدمة المارجون عن هيئة المال تفيد أسصائهم فى دفتر مستديم 0 
(اسقارة نمرة ٠69‏ ع ح) فى المصالح التابع لما هؤلاء الخدمة . وبين فيه اسمهم 
ولفهم م ووظيفتهم وتاريح دخوطم فى الخدمة وقيمة ماهياتهم وماستقطم لع منهم لورق 
لفغ والمبلغ الصاف المقتض فى صرفه لهم ٠‏ ويفتح فىهذا الدفترخانات مخصوصة معدة 
لقيد ار صرف الماهيات شههريا م أنه يؤشرفى خانة الملحوظات عن الاواص 
المتعلقة بتعيينهم وترقيتهم ونقلهم واجازاتهم ورفتهم وهذه الاوامى تحفظ فى المصاح 

٠‏ 4 - لايستقطع ثئ لورق التّفة من الخدمة المارجين عن هيئة المال 
الذين لاتزيد ماهيتهم عن جنببين و ..ه هايم فى الشبر ولا من صف الضباط 
والعساكر مهماكان مقدار ماهيتهم 

5س علئيات القدمة انين جن حيسة البال عرزي يماي راقع الدار 
(اسمارة مرة ١ددع‏ ع ح)كشوف ماهيات (اسهارة غرة الااع ح) غير الكشوف 
التى تحرر بماهيات المستخدمين الدا خلين فى هيئة العال ولا درج فا الاماهيات 
الخدمة المارجين عن فيئة المال الحاضرين . أما الماهيات التى لم كن قد أدرحث 
فى الكشوف فيصير صرفها بموجب طلب (اسحقارة غرة م١‏ مكيرة ع ح) 

؟ 4 - ياجع قلم المسايات كشرف ماهيات الخدم اللارجين عن هية 
العال بمضاهاتما.عل المربوط فى اميزانية للنثبت من عدم تجاوز هذا المربوط 
وراعاة أحكام المادة )٠0(‏ من الفصل الثانى 

وبعد اتمام هذه المراجعة وصدور اقرار رئيس المصاحة المنصوص عليه 
فى المادة (15) من هذا الفصل ببأشر فى الصرف 

مم - الماهيات الواردة فى الكشوف الى لم تصرف فى خلال العشرة الايام 
الاول من الشبهر رد الى الحزينة وتقيد قيمتها فى الامانات بالكيفية المنصوص 
عليها فى المأدة (.م) سالفة الذكر 

وعلى المديريات والمحافظات المكثفة بصرف ماهيات خدمة خارجين عن هيئة 
العال تابعين لمصالح أخرى أن ترسل الى هذه المصالح كشنفا بالماهيات التى لم تصرف 
وردت قيمتها لفكنها من التأشير بذلك فى دفترها (اسمارة عرة امرععح) 
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ضباط وصف ضباط 
وعساك الروليس الل 





1 فصل م« الصرف 


واذا طلب صرف ماهية مرتدة يحب على المصلحة التابع لما العامل أن تحرر 
اذنا بصرف المبلغ المستحق له بعد التثبت من واقع للأشير الوارد فى دفترها بأنه 
رد الى الخزينة . وعليها أيضا أن تؤشر فى دفترها الذكون بالصرفت وتاريخه وأن 
تبين فى الاذن نفسه تحت امضاء رئيس القم بأنه تأشر بالدفتر ما يفيد حصول 
صرف الماهية المرتدة ولا يصرف المباغ الا بعد أن يششهد المستخدم المكلف بمسك 
دفتر الامانات على ذات اذن الصرف بأن المبلغ وارد فى الامانات 

- 0 بن هن كل شهر تحرر المراك؛ أو الاقسام كشف 
© الماهيات ( اسقارة مرة ٠١.‏ مكيرة ع ح) على نسختين عن الضباط وصف 
الضباط والعسا كر الذين تتألف هنهم قوة المركر أو القسم . وتبين فى هذا الكشف 

وماهياتهم ومرتبانهم والمكافآت المنوحة لهم مقتضى أواص عمومية من 

نظارة الداخلية والاستقطاعات من أى نوع كانت 

اذا حبس أحد الكونستابلات أو صف الضباط أو العساكر حبسا احتياطيا 
ولم يكن يأخذ جراية يدرج فى كشف الماهيات لكل من الكونستابلات 
٠ه‏ هلما فى اليوم ولكل من صف الضباط والعسا كر ١6‏ هلا فى اليوم . فان برت 
ساحتهم تخصم من الماهية المستحقة لهم عن مدة حيسوم المبالغ التى صرفت 
لم من هذا لثبيل أو قيمة الحرايات النى تكون أعطيت طم باعتبار .0 ملوا 

فى اليوم عن الكونستابل و ١6‏ ملها فى اليوم عن صف الضابط أو العسكى 

يوقع معاون البوليس ومأمور المرك أو القسم بخطهما أو بأختامهما ففذيل آخر 
صعيفة من كشف المأهيات بازاء المجحموع وقبل الاقرارات المطبوعة الواجب 
عليهما التوقبع عايها بعد الصرفم هو منصوص فى المادة (40) الآنية 

هع - يرسل هأمور المركر أو القسم فى اليوم ذاته الى المديرية أو امحافظة 
التى يكون تابعا لما نسختى كشف اماهيات مرفقا بهما اقرارات نوجه الضباط 
فى الاجازات وعودتهم 5 وطاب التقود (اسمارة نمرة ٠١1‏ ع ح) عن صاق 
المبالغع المستحقة عن الشهر . ويجب أن ببين على الطلب فى خانة الملحوظات : 
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قسم ١‏ صرف الماهيات ل 

أولا ‏ قيمة أصل الماهيات المستحقة عن الششبر 

(1) لبوليس المركد أو القسم 

(ب) لبوليس السكك الخديدية 
ثانيا ‏ بدل الكساوى 
ثاثا المكافآت المنوحة بمقتضى أواص عمومية 
وتجع هذه المبالغ الثلاثة ثم يستنزل منها : 
أولا - الاستقطاع للعاش : 

(1) استقطاع المسة فى المائة 

(ب) استقطاع الثلاثة وثلث فى المائة 
ثانيا ‏ من ورق القغة 
ثالث الحزاآت 
رابعا ‏ الاستقطاعات الاحرى الواردة فى كشف الماهيات 
الباق من ذلك يحب أن بساوى تماما قيمة التقود المطلوبة 


45 - ف الخامس والعشرين أيضا من كل شهر برسل حكدار البوليسالى 
قلم حسابات المديرية أو امحافظة كشفا بالتعديلات التى حدثت فى خلال الشمهرمحررا 
على (اسهارة عرة م١‏ ع ح) طبقا لاحكام المادتين (/10 و8١)‏ من هذا الفصل 

اذا اتتفق أن بعض العال تقلوا فىخلال المدة من هه الى آخر الشهرهن هديرية 
أو محافظة الى غيرها يعان التكدار قلم الحسابات بذلك ف اليوم الذى يحدث فيه 
التقل بموج بكشف التعديلات التكيلى لى يستبعد القلم المذكور ماهيات المال 
المتقولين من كشف الماهيات ومن طلب التقود اللذين بتضمنان هاته الماهيات 

4 - حالما تص ل كشوف الماهيات من المراك؛ أو الاقسام بباشر قل 
الحسابات. م اجعتها تحت م اقبة رئيس الحسابات والباشكاتب وذلك بمضاهاتها 
على كشوف ماهيات الشهر السابق مع مراعاة التفييرات المبينة فى كشف 
التعديلات المرسل من الككدار . فيتثبت المراجع من صحة المبالغ المرقومة بازاءءكل 
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َل فصل م الصرف 


اسم وارد فكشف الماهيات وصعة جمعها ثم يضاهى مموعها على قيمة طلب 
التقود الختص ببأ ثم يؤشر بامضائه فى ذيل نسختى كشف الماهيات أنه قام 
هذه المراجعة ويحرر اذن الصرف على طلب التقود السابق ذكيه 

4 - اذاكات مكتب المركز أو القسم موجودا فى المدينة الكائن فيا 
ديوان المديرية أو امحافظة فيصرف المبلغ المطلوب بموجب وصل يحرر على طلب 
التقود الى العامل الذى ينتدبه المأمور لاستلامه والا فيرسل قلم الحسابات المبلغ 
الى المركر أو القسم بواسطة حوالة على البوستة وفى هذه الخالة تقوم قسيمة الموالة 
مقام الوصل فتضم الى طلب التقود المتعلق بها 

وفى الوقت نفسه يسام قلم الحسابات الى العامل الذى يتتديه المأهور احدى 
نسختى كشف الماهيات أو برسلها بالبوستة الى المرور أوالقسم مع الموالة ويحنظ 
النسخة الثانية للرجوع اليها عند مراجعة كشف ماهيات الشهر التالى 

المبالغ التى تصرف بهذه الكيفية تخصم على حساب ادارة االمزينة العمومية 
(قم حسابات الداخلية) 

4 ؛ - العامل المنتدب لاستلام التقود من البوسستة أو من خزيئة المديرية 
أو الحافظة يصرف الماهيات 9 حسب البيانات الموضحة فى كشف الماهيات 
بحضور معاون بوليس المركر أو القسم 

بوقع الضباط وصف الضسباط والعساك الذين تصرف لمم هاهياتهم بامضائهم 
3 اشائيء عل ىكشف الماهيات بازاء أسمائهم ثم يقر المعاون فى ذيل الكشف 
بأنهم استلموا جميعا ماهياتهم بحضوره ويوقع المأمور على الاقرار المطبوع المتعلق 
به وبعيد الكشف الى قلم الحسابات فى العشرة أيام الاول من الششهر مع ججميع 
امبالغ التى قد لا تكون صرفت لاسباب حدثت بعد اليوم المسامس والعشرين 
من الشهر السابق كالرفت والوفاة والايقاف عن العمل اهم ٠‏ و يؤشر على كشف 
الماهيات بهذا الارسال وبسبب عدم الصرف بازاء المبالغ السابق ذكرها 

٠ه‏ - يرسل قلم الحسابات كشوف ماهيات المراك والاقسام بعد استيفاء 
التوقبعات عليبا بالاستلام هن أرباب الحقوق الى مراقبة اللحزينة العمومية 
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قم ١‏ - صرف الماهيات ول 


(قلم حسابات الداخلية) فىاليوم الحادى عشر من كل بر على الاكثر عن الثمبر 
السابق بعد توريد جميع المبالغ التى لم تصرف لاسباب حدثت بعد الحامس والعشرين 
من الشبر الى نخزينة المدبرية أو امحافظة لهساب المراقبة المذكورة لاستبعادها 
من مصروفات الميزانية :. 

١ه‏ - المبالغ المرتدّة تصرفها خزبنة المدبرية أو الحافظة الى مستحقيها بعد 
المراجعة بناء على طلب صرف يحرره المركر أوالقسم وتخصم على حابم اقبة الحزينة 
العمومية و يؤشرقلم الحسابات بالصرف فىكشف الماهيات بازاء امبالغ المذ كورة 

اذ كان المبلغ مستحقا لورئة عامل متوف يحب خم أوراق ثبوت الوراثة الى 
طلب الصرف 

؟ه - ماهيات رجال البوليس المرفوتين قبل الحامس والعشرين من الشمبر 
يحوز صرفها الى مستحقيها سواءكان ؟عرفة المد برب 
يحررها المركر أو القسم أو بمعرفة المركز أو القسم نفسه بموجب اكشف الماهيات 
الشبرى (اسقارة عرة .م١٠‏ ع ح) وتخعم القيمة على حساب صيراقبة الفزينة 
العمومية 

أما المأهيات المتحقة لورثة رجال البوليس المتوفين فيجوز صرفها أيضأا 
سواء كان من نحزينة المديرية أو المحافظة أو من المركد أو القسم نفسه ولكن يجب 
أن يكون الصرف مبنيا دائما على طلب يحرره المركز أو القسم مرفق به أوراق 
ثبوت وراثة طالبى الصرف . و يؤشر قلم حسابات المدبرية أو امحافظة بالصرف 
على النسخة الثانية م نكشف الماهيات (اسقّارة نمرة ٠١.‏ ع ح) الحفوظة 
لديه بازاء ماهية العال المتوفين 

مو - شغالة وصنابعيةالبوليس والضباط وصف الضباط والعسا كر التابعون 
لمديرية أو محافظة واحدة تصرف لم ماهياتهسم من المركر أو القسم الذى بؤدون 
فيه الخدمة حين الصرف أياكان المركز أو القسم الذى يكونون تابعين له ولكن 
شرط أت يذك على كشف الماهيات اسم هذا المركز أو القسم وان لا تدرج 
ماهيتهم قكدشنف مركاهم أو قسمهم 
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ل فصل م« الصرف 

أما من يتقسل من هؤلاء الرجال الى بوليس مديرية أومحافظة أخرى فيجب 
بوجه عام أن تصرف له ماهية الشهر الذى حصل فى خلاله الانتقال بأيلها من 
حزينة المديرية أو احافظة التابعة لما وظيفته الحديدة وذلك ترد تقديم اعلان 
الانتقال . فبناء على ذلك اذاحدث الانتقال بعد اليوم اهامس والعشرين من الشهر 
يسام حكدار البوليس الى العامل المتقول اعلان انتقاله ويخبر قلم الحسابات بذلك 
بموج بكشف التعديلات التكيلى وذلك لاستيفاء الاجراآت المنؤه عنها فىالمادة 
(د؛) السابقة . غير انه اذا لم يتمكن العامل المتقول من التوجه الى محل وظيفته 
الخديدة قبل اليوم المحدد لصرف المأهيات لاسباب تتعلق بالمصلحة قتصرف له 
ماهيته من المركر أو القسم التابعة لموظيفته القديمة بشرط أن هذا المركد أو القسم 
يخبر مهذا الصرف المديرية أو امحافظة التى تقل اليا العامل 

ع ه - تسرى أحكام المواد ( 44 الى مه ) السابقة على بوليس القاهرة 
أيضا ويستثتى منها ما رأتى : 

ترسل أقسام مدبنة القاهرة كشوف الماهيات هباششرة الى قلم حسابات 
حكدار البوليس وهو يراجعها ويحرر طلب تقود بقيمة مموعها (اسهارة تمرة 1٠1/‏ 
ع ح) وبريسله فى آخريوم من الثمبر أو فى أول يوم من الشهر التالى الى نظارة 
الداخلية لتاذن بالصرف ثم الى مراقبة |الحزينة العمومية لتو يل الصرف على 
حزينة نظارة المالية باسم من ينتدبه الحكدار لاستلام التقود 

توضع حتلفة دك قيمته|ا عشرون جنبها تمت تصرف حكدار البوليس 
لصرف ماهيات العال المرفوتين فى خلال الشهر . ويكون هذا الصرف يموجب 
كشف ماهيات خصوصى (أسعار: ة غرة م ٠٠عح)‏ وما يصرف ببذه الصفة 
إاسترجع مرنل لحزينة يإ رة امالية يحرد تقديم الكشف المذكي كور محررا عليه اذن 
الصرف هن نظارة الداخلية 





وه - تراجع مراقبة الحزينة العمومية (قلم حسابات الداخلية) كشوف 
الماهيات الو تى تيسل لما بعد الصرف ععرفة المديريات والمحافظات وحكدار 
بوليس القاهرة وذلك يجميع ماتشتمل عليه من المفردات فيا يتعلق بالضباط 
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قدم ١‏ - صرف الماهيات 1 


ونتبع الطريقة نفسها فى م اجعة مايتعلق بصف الضباط والعساكر والشغالة 
والصنايعية ولكن هذه المراجعة تكون بطريق اكاشنى وعن كشوف ماهيات 
المديريات أو الحافظات الى يتتخبها مراقب الحزينة العمومية شهريا بحيث انه 
فى آخرالسنة تكون قد مات 0 شهر واحد عن كل مهديرية 
أو محافظة 3 








ة المالية رقم 16 ابريل و58 عايو سنة16.5) 





ه - تصرف ماهيات صيارف البلاد عقتضى كشوف (اسقارة غرة ..ه 
أموال مقررة) تحرر باعتباركشف واحد عن كل هكد و يعمل عنها ملخص 
(اسقارة مرة 1و أموال مقررة) بصدر عايه اذن الصرف وببين فيه قيمة 
الاستقطاعات والحزا آت التى يجب خصمها من ماهيات السيارف والصاق 
المقتضى صرفه 

لاه - فى آخركل ثلاثة أشهر أى فى ١م‏ مارس و .م بوبه و .م سبتمير 
07 وام دعبر يستقطع هن ماهيات الصيارف واحد فى المأ وع المبالغ 
امثاحرة من أول ادقن أقساط الضرائب والايجارات المستحقة بعد استبعاد 
بالغ السابق استقطاعها فى كل هدة من مدد الثلاثة شبور السابقة من ذات 


البدكة 





5 - اذا اتضح عند انقضاء مدة من مدد القفلاثة الشمهور أن الواحد 
١ 0‏ 
المائة على مجموع ال تأخرات أقل من قيمة ماسبق استقط عه فى مدد الثلاثة 
إرالسابقة ففى هذه الحالة يجب ردّ الفرق للصراف بحيث أن قيمة المستقطع 
0 رات لفاية مدة الثلائة 
الشبور الاخيرة 
بوه - حاب هذا الاستقطاع لايشمل : 
أولا - عوائد الاملاك 
ثانيا. - ضرائب الاطيان التوالف 


000 
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صسيارفالبلاد 
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لل فصل م الصرف 


ثالشا ‏ ضرائب الاطيان الموقوف تحصيلها مقتضى أوامى رسمية من نظارة 
المالية 

رابسا - الضرائب المطلوبة من نظارة المعارف العموفية ومن وقف الفصر 
العالى الحارى تسديدها هباشرة الى تحزينة نظارة المالية 

خامسا - الضرائب المارى المطالبة به بالطريقة الادارية 

سادسا - الضرائب الحديدة الثى صار تبليغ الصيارف عنها فى آخر شهر من 
مدة الثلاثة شهور 


6 - الاستقطاعات الى لا يكون حرى ردها فى آنخرالسنة طبقا لنص 
المادة (مه) الآثفة الذكر تصبح حقا مكتسبا للحكومة 


4١‏ - تحفظ المديرية لد.ها نسخة من كشوف ماهيات الشهبر الثااث من 
كل هدة ثلاثة أشمهر للرجوع اليها فى حساب مايلزم اس تقطاعه أو رده فى آآخر 
مدة الثلاثة شهور التالية طبقا للاحكام السابقة 


> - ترسل المديريةكشوف الماهيات الى المراكر قبل اليوم المامس 
هن كل شهر فيصرفها صيارف البلاد الكاثنة فيها المرا كز من نقود متحصلاتهم واذا 
م يوجد لديهم تقود فتصرف الماهيات من التقود التى ترسلها لل المديرية . وف اليوم 
|الحادى عشر من الشهر تعادكشوف الماهيات الى المديرية وهى تضيف قيمة 
مالم يصرف من الماهيات الى حساب الامانات 


> - ترسبل كشوف الماهيات مع الملخص الخاص بها الى مراقبة 
المماسبة العمومية فى اليوم اهامس عشر من الشهر التالى لأذى صرفت 
الماهيات عنه 

> - كشوف اماهيات والملخصات الواردة من المديريات ترسلها مراقبة 
الحاسبة العمومية الى ماقبة الاموال المقررة لمراجعتها وارجاعها اليها لحفظها مع 
الحسابات الشهرية المتعلقة مها 





لانن ع6 006) رط لعملتواة 
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قسم ١‏ - صرف الماهيات 1 


ه. - الصيارف الذين يؤدون موقتا علاوة على وظائفهم وظيفة من بتوفى 
أويوقف أو يرفت من زملائهم يمنحون فوق ماهيتهم المصوصية نصف ماهية 
الصراف الذى يقومون بأعماله 

الصيارف الذين يقومون بأعمال أحد زملائهم الغائب فى الاجازة لابمنحون 
نصف ماهيته الا بعد انتهاء أول شهر من الاجازة 


- المعالحة فى مستشفيات الحكومة تكون مانا للستخدمين والخدمة 
الذين يصابون بحروح أو يصبحون فى حال كشستلزم المعالحة فى أثناء تأدية وظيفتهم 
أو بسبيها . ولكن اذاكانت المروح يسبب جناية أو جنحة فتكون نفقات المعابحة 
تى يحم بها على المذنرين حقا للهكومة 

> - تفقات الاقامة فى المستشفيات لخدمة الحارجين عن هيئة العال 
لذين ليس لم ايراد سوى ماهيتهم هى عشرة مليات فى اليوم لخدمة الذين تكون 
ماهيتهم الشهرية اثنين جنيه فا دون وعشرون هلما للذين تكون ماهيتهم الشبرية 


أ لثرمن اثنين جنبه 





الخدمة االارجون عن هيئة العال الذين يحرمون من هاهياتهم عند انتباء مدة 
شمر الاجازة الذى يجوز التصريح به لهم فى السنة ويكونوثت تحت المعالحة 
فى دستشفيات الحكومة يعالهون مجانا فى المدة التى تزيد عن شهر الاجازة 


4 - نفقات اقامة صف الضباط وعسا كر البوليس فى مستشفيات 
الحكومة ماعدا المتطوعين والذين يتطوّعون بعد انتباء هدة خدمتهم العسكابة 
تع على ميزانية نظارة الداخلية 

قات الاقامة فى المستشفى لصف الضباط والعساى المتطؤعين أو 
الذين بتطوعون بعد اتباء مدة خدمتهم العسكية تؤخذ من وفر ماهيات 











أجرة الاقامة 
فبستكفيات 
لمكومة 
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لل فصل م - الصرف 


هذه آلفقات تضاف فى مقابتها معرفة نظارة المنالة لساب مضنلحة الصحة 
العمومية مبلغ معين بصفة اشتراك سنوى 


سقوطالحق ١‏ و4 الماهيات التى لم يطالب بها فى مدة حمس سنوات تصبح حقا 


فى الماهية يكتسبا لشكومة 
حبس صاحب الماهية لايترتب عليه اتقطاع المدة السالفة الذكر 
5117ماع / للا 000 ©0001 » نواه 








افلصل الثالث 
الفحرق 


قسم ؟ - صرف المعاشات 
١‏ جميع أرباب المعاشنات تسد أسماؤم فى نظارة المالية (مراقبة تسجيل المعاغات 
لخزينة العمومية) فى جل صرف المعاشات (اسققارة تمرة ١44‏ ع ح) الذى بتجدد 
كل عشر سنوات صرة 
يكون تسجيل أر باب المعاشات على حسب الترتيب الآتى وهو : 
فصل أول - معاشات مربوطة بمفتضى اللوائح 
معاشات عسكرية 
عن خدمات فى القطر المصرى : 
ضباط وصف ضباط وعساكر 
أرامل وآباء وأمهات 
أبناء 
نات 
عن خدمات فى السودان : 
ضباط وصف ضباط وعسا كر 
ارامل وآباء وأمهات 
أناء 
بنات 





©00081) دوه 
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أرامل وآباء وأمهات 
أبناء 
بنأت 
عن خدمات فى السودان : 
موظفون ومستخدمون 
أرامل وآباء وأمهات 
أناء 
نات 
فصل ثان - معاشات مربوطة بمقتضى أوامص سنية 
ف ثالث س مرتبات نظير أراض.متنازل غنها شكرمة 
« دابع مساعدة لمرفوقى الحكومة أو الى عائلاتهم 
يعل لكل نوع تجسل عخصوص ولكل جل فهرست على حسب تراتيب 
الحروف الهجائية ياسماء أر باب المعاشات المسجلة فيه 
أما المعاشات التى تصرف فى المديريات وامحافظات فكط ل من هذه المصالح 
تخصص لما سلا واحدا من نفس الاسقّارة المذكورة لتسجيل أسماء جيع أ 0 
المعاشات امحل صرف معاشهم عليها وذلك بدون تمبيز أنواعهم 
/١‏ - ببين فى السجل (اسمارة نمرة غ١‏ ع ح) ما يأتى : 
أولا ‏ مقدار المعاش الشهرى وقيمة آخخر ماهية كانت مربوطة لصاحب 
الناش وموق اللبدية : 
ثانيا - اسم ولقب صاحب المعاش وآخر وظيفة شغاها أو تحر وظيفة 
لموتئه 


01 


01 أقمأوا:6 00 
117كمع/االاانا لمكععللامم ع00081) قد أوأه 








ادارة هشسية س١‏ ققدم 


6>قه 
ممرفى. سنا سي كلها 





ممه الجعيى المكر ١يمكادى‏ لله 
حا دامتاما2 - دان شال اللورنم ٠‏ ابارت 
٠‏ الى وال تال باععرش عزلكم. الم حازم اللصالي 
القت المصرع الصادر عن زات الماكيج ١اصير‏ مر يمف 
به ولد عق عدم 2 تطسى, رشرص عالغ الرا هت 
نرج ملك الم صمم ام عابي جومم فلن عليه 
!اي تمماعل رالم التلهات الاكيج والملكوراد والكلرك 
الداع مرخ عمد لشت الروى مم عسث ويرلتُ 
انكر عير الرهفان 0 الر هن دمد صمم ود كار 
؛ تممه أ عا و1416 . رمم روصل ١ل‏ علمى ام 
مرا لشي الى ميملك سم هذا لقا يم قد تقدث 
واي رمات الماك اده اج عمل 3 تر مال ععرل. 
ملت لطس لبتي ال ملي ميم العاشزم اثار 
ثاف ابلك لمزنتم إسنني اللىانث مط . ع لتنى 
عل طب حاطب مم نلني: مبكاءر # اللطي لعي 
بطرم الما ها 2 طرد حول عم تراج الللام را 
00091 


/ 

عون ل 
عهم.ء سا لرسطهما ريه 

5 5 8 ص 0 2 
وان ازال لمراص الم الما.م قد! هر عمارح عبر 
تخ طانم مالف مسد ل صمي يل د شل صسبررا سيد هد 
ال ١‏ كدت واثر علا الى افك مضل اننم للم ومائرد 
اناك ونمى عل صا لعا طلم اليل الزءة أصعيك 


معطو مواره ملماة أرظر١‏ سفراة _ تطبه 
اش شاك را 2 


ولوف الناسية ود الم 
2س ععام ع الميد نمام احا وزعار 


2 0 
ازار ام و١2‏ لال 


ايم 
5 


5-1 2 عمل ما طائم عام مم ل و تعد ير لل صضصط 

مه ١‏ ناة و شن انز وزا لمعل الى 
ا ال 
السال عم امش لصم مر اح أزطرا دررتعًا ع 
اام لورىم انماعا جاه كا لأططوفت اخاطك 
قد ١صطر‏ ما 2ت اماس صز ١‏ المانهم الرميد ار 
لسري للع كو اوور ادر #ماسد كا : 
ا لعماد عك اه عملرما > 

١ء‏ ترات تلدولا ملأل اس ضالى الم 
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5 متت 
ا 7 سر 
بعلم ف مطل مسب كج سسه أمرع ررشر ١‏ . 
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ميا لىإا ير الي المجرل بط عي عرخي: - 

باو ع م 8 

د سحميم فى ننم الما ترم الكالى الجانق 

4خ لم م 00 ا المطم اللاكية 

5-5 مصنام دف الوم 





وتو تيوق لاقع لوست ا يج 
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تفص ل من اللذن وتحفظ بيد المرسل منه 
برط غمعءا لصة لطع مغك هط 16 
لمعه فطاع 


نبج ده ء 259 مع 


عبة اميم 5ع سسعبت اا 
بت المرسل اليه ومكتٍ الصمرف 
معد «ممجاس وخ «وعمع8/ 7ه عجيع// 
.ع/طهروم ء/سرغده 0798 00د 


الاستاذ عباس يا لحييك - 


العام 0 


لكي سدس 
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قسم + صرف المعاشات لل 


ثالشا - تاريخ وثمرة اذن ربط المعاش 

رابع الشروط اللازمة لاسقرار صرف المعاش 

خامسا ‏ الفرة المقسلسلة المقيد فيا المعاش فى السجل العموتى (استقارة 
غرة 145 ع ح) الموجود فى مراقبة المحاسبة العمومية (قم لمعائنات) 

وفى السجل المذكور خانات مخصوصة لايضاح تواريخ صرف المعساشات 
شهريا بازاء أسماء أربابها 


١‏ - حالما يصل اذن ربط المعاش الى مراقبة الحزيئة العمومية يقيد 
المستخدمالمكاف ما امل (اسهارة كرة 44اع ح) فالحال أسم صاحب 
الماش فى السجل المذ كور مع جميع إلبيانات المتعلقفة به ويؤشرعلى اذن ربط 
المعاش مهرة وصفحة السجل الذى حرى فيه القيد 

ويوقع المستخدم بأمضائه علىهذا التأشير وبراجعه رئيس قل صرف المعاشات 
ووكيل الحزينة ااعدومية ويضعان امضاءهما على اذن ربط المعاش وعلى السجل 
بعد التأشير بحصول هذه المراجعة 


م7 عند ربط المعاش اذا أراد صاحبه تحويل صرفه اليه من نخزينة 
خلاف نحزينة نظارة المالية تسل هراقبة الحزينة العمومية الى المصاحة التى 
بعينبا صاحب المعاش اذن ربط المعائى والسرى فى ميعاد غ7 ساعة تمضى من 
تاي ورود اذن ربط المعاش وقبده فى السجل (اسقارة نمرة 144 ع ح) 

4/ا - وهذه المصلحة تقيد المعاش فى سعلها (اسمارة غرة 4ذاعح) 
وتعيد الاذن الى مراقبة االخزينة العموهية فى اليوم التالى مؤشرا عليه بْما يفيد 
قيده ويضع الباشكانب أو رئيس المسابات علامته على هذا التأشير ويوقع عليه 
رئيس المصلحة 









هل - لا يجوز تصحيح أى اسم أو تاي أوغير ذلك فى جل صرف 
امعاشات بدون تصريح مخصوص من نظارة المالية 
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لانن ع6 006) رطلمج 


فل فصل م« الصرف 


0 - المبساغ التى يستحق دفعها من طرف الحكومة أو مصاللها بصفة 
المحاشات وا 1 
يي 2 معاش لاسوغ العنازا ل عنها ولا توقيع اججز عليها الا لسداد مايكوت مطلويا 
التكومة من الموظف او المستخدم يسبب مابتعلق بأداء وظيفته أو لوفاء نفقة 
محكوم بها من جهة الاختتصاص 
وى كنا الخالتين لا تتجاوز مقدار مايحجز ربع المعاش . ويشمل هذا الح؟ 
المعاشات التى تصرف الى الارامل والأيتام أوغيرهم من المستحقين وكذاك 
المكافات التى تعطى فى حالة الرفت أو الى تقوم مقام المعاش 
(الامس العالى الصادرفى 5؟ فيراير سنة 014.٠‏ 
المفات الشخمية 2 /9/٠ا ‏ جميع الاوامص والتصريحات والاوراق المتعلقة بأرباب المعاشات 
لادباب الناتاتة صما راقن المزينة العمومية فى ملفات: شخصية على كل هنها تمرة قيد صاحب 
المعاش فى السجل العموى 
8ن - بعد تسجيل المعاش َكل مراقبة المزينة العمومية البيانات 
0 وضعها على سر صاحب المعاش (اسقارة مرة 8٠ع‏ ح) فتكسب 
ع الفزينة المكلفة بالصرف واليوم المعين للصرف الشبرى و يجب عا 
00 بقبض المعاشر أن أن يوقع بخطه أو بختمه على السرى 
5-0 يؤخذ رسم ورق تمغة قدره ٠‏ هلها عن كل سرق . أما اذا 
كانت المفاشات مربوطة لاعضاء عائلة واحدة فلا يؤخذ متم جميعا الا رسسم 
معرق واحد 
فحالة فقد السرك أو تلفه بتحصل الرسم نفسه لاعطاء سركى خلافه . 
يعفى من هذا الرسم ارباب المرتبات التى لالتجاوز قيمتها ٠‏ هليم فى الشهر 


اع افاي م - فى الخالة المنصوص عايها فىالمادة رم/) يجب على المصلحة المكلفة 
00 بصرف المعاش أن تعان صاحبه فى ميعاد يومين يعضيان من تارع ورود اذن 
ربط المعاش بقيمة المعاش أو راتبالاستيداع الذى ربط له وان تكلفه بالحمضور 


الى تحزينتها لاستلام السرك ومتأخرات معاشه اذا كان له متأخوات 





عاك ع6 006) لز لمتتاتواة 


17 كمع /االلانا لمعن امام 





قسم  »‏ صرف المعاشات 11 


أما أرباب المعاشات المقيمون فى القاهرة فتعلنهم مراقبة المحاسبة العمومية 
قم المعاشات) 

م - اذا اتفق أن بعض السراك المرسلة من مراقبة الحزينة العمومية 
م يطلييا أصحابها يحب على المصاح أن تدعوه كابة لاتستلام مرا كيم وو 
السراكى التى لاتطلب تعاد الى مراقبة الحزينة العموهية . 


من تاريح ورودها 






- يجوز تحويل صرف المعاش من نحزينة الى أنخرى مرتين فى طول 
هدة المعاش بدون دفع رسم وف المرة الثالثة يؤخذ رسم قدره .. ملم وبعدذاك 
بؤْخْذ عن كل مرة رسم قدره جنيه واحد 






ملم - صاحب المعاش الذى برغب نحويل صرف معاشه من نخحزينة الى 
أخرى يحب عليه أن يقّم طلبا بذلك على ورق تمفة الى مراقبة الكزينة العمومية 
سواءكان مباشرة أو بواسطة المصاحة المكلفة بصرف معاشه وأن يرفق ,ذا 
الطلب سرك معاشه 

م - عند تحويل صرف المعاش يحب على مراقبة الحزينة العمومية : 

أؤلا - أن تراجع آتخرصرف ورد فى السرك 

ثانيا "أن تؤشر فى السجل (اسقارة مرة 164 ع ح) بما يفيد تحويل 
صرف المعاش الى نحزينة المصاحة التى يعينها الطالب 

ثالنا ‏ أن تحرر سركا جديدا تين فيه اسم المصاحة امحل عليها صرف 
لغاش فى المستقبل وتذكر على ظهر الممركق الشهر الاخير الذى صرف الماش 
عنه 

رابعا ‏ أن تسل السركى الحديد الى هذه المصاحة صمن افادة تين فيها جميع 
المعلومات اللازمة لفيد المعاش وأن تعلن المصاحة الى كانت تصرف المعاش قبلا 
تحويل الصرف 

ليا 


ع6 00 بررط لم2 وام 





أيقاف صرف 
المعاشات 


أيلاس مباحته الفائن. 


هلم - عند ورود اعلان التحويل يجب على المصاحة امحل عليها صرف 
المعاش : 

أؤلا ‏ أن تسجل المعاش امحل صرفه عليها فى السجل (اسقارة نهرة ١44‏ 
ع ح) وتبين فى خانة الشهور السابق صرف المعاش عنما اسم المصلحة التىكانت 
مكلفة قبلا بصرف المعاش 

ثانيا ‏ أن تحصل من صاحب المعاش .م ملأ قيمة تمن السسرك اخديد 
وتكلفه بالتوقيع عليه بامضائه أو بختمه وتسامه اليه فى مقابل أخذ وصل منه 
على افادة التحويل 

ثالنا - أن تصرف له متاخرات معاشه اذا كان له متأخخرات مع مراعاة 
أحكام هذا الفصل 

رابعا ‏ أن تعلن مراقبة الحزينة العمومية بقيد المعاش و بتسليم السرق 
لصاحبه بعد تحصيل .م مليا 

م - عند مايصل اعلان تحويل الصرف الى المصاحة إلى كانت تصرف 
المعاش قبلا يجب عايها أن تؤشر بالتحو يلى فى السجل (اسقّارة نرة ١44‏ خ ح) 
بازاء اسم صاحب المعاش 





ايم - عند مايغود صاحب المعاش الى االحدمة سواء كان بصفة قطعية 
أو وقتية بوقف صرف معاشه 

اذا اسقر صاحب المعاش بعد عودته الى الخدمة على استيلاء معاشه مع ماهية 
وظيفته يعزل من الخدمة وتسققط حقوقه فى المعاش بالكلية 


5 (الامران العاليان الصادران فى 7١‏ حوئيو سنة 1847 و78 يوليوسنة 188) 


لمم أممأولمه. 
/ااكهع/اللاانا ل101عع نالوم ع6 020) برط لممتاتوام 


م - المعاشات المربوطة على مقتضى قانون المعاشات الملكية الصادرى١ ٠‏ 
يونيوسنة /181 أو قانون المعاشات العسكرية الصادر فى 85 يوليو سنة /188 
ولابطالب بالمبالغ المثاخرة هنبا فظرف ثلاث سنوات تمضى هن تاريح آخخر صرف 
يحرى قطعها 2 (الامران العاليان الصادران فى ١؟‏ يونيوسنة 1880 و + بوليوسنة مم1) 

م - المعاش الذى لابتوارث حل بوفاة صاحبه 

معاشات القصر الذين بلغوا السن المقرر فى القانون تقطعها من تلقاء نفسمها 

قبة المزينة العمومية (قلم صرف المعاشات) والمصاحة التىكان الصرف جاريا 
من خزينتها من مقتضى البيانات الواردة فى السجل (اسقارة رة 144 ع ح) 

«رل بيد على المصالح التأشسير فىتجلاتها عن تواريخ قطع المعاشات 
يسبب وفاة أربابها أو زواج الأرامل أو البنات صاحبات المماش وأن تعلن 
مراقبة الحزينة العموهية بذاك فى المال 

يحب على المديريات وامحافظات أن 'تخذ الاحتياطات اللازمة لكى بيلفها 
رؤساء الطوائف الدينية ومشاي الحارات وقومندانات البوليس فى المدن وعمد 
وشا البلاد عمن يتوفى من أر باب امات" : 

زواج الأرامل والبنات يحب تبليغه الى الماح بمعرفة الحا 5 الشرعية ورؤساء 
الطوائف الديلية : 





4 - عند ماتدعو الخال لقطع معاش بمعرفة مراقبة الكزينة العمومية 
والمصالح من تلقاء نفسمها أو عند و رود اعلان بانحلال معاش تبطل مراقبة 
الخزينة العمومية قيد هذا المعاش فى السجل (استقارة تمرة ١64‏ ع ح) يأن تضع 
عليه ختا خصوصيا يذكر فيه سبب قطع المعاش و يوقع عليه ناظر االحزينة 
العمومية بختمه ويلفى السسرق أيضا ببصمه بانلتم ,دبطل مفعوله» . متسل مراقبة 
الحزينة العمومية الى الدفترخانة ملف صاحب المعاش وتدرج المعاش المقطوع 
فىكشوف المعاشات المقطوعة المقتضى تبايغها كل خمسة عشر يوما الى مس اقبة 
انحاسبة العمومية (قلم المعاشات) 

تكون هذه الاحكام سارية أيضا فى حالة استبدال المعاش 





م0 اهمأواءه 


قطء المعاشات 
5 
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التوكلات 


لل فصل م الصرف 


4١‏ - المستخدم المكلف بالسجل (اسقارة تمرة 44 ع ح) بعد أن يشطب 
المعاشات المنحلة أو المستبدلة يؤشر على اعلات الوفاة أو الزواج أو استبدال 
المعاش انم بمأ يفيد الشطب 

يوقع المستخدم بامضائه على هذا التأشير و يراجعه رئيس قلم صرف المعاشات 
ووكل ادارة االحزينة العمومية ويوقعان بعلامتهما على الاعلان والسجل با يفيد 
حصول هذه المراجعة 

مه - يجب على أرباب المعاشات أن يعضروا بأنفسهم لاستلام معاشهم 
ويعنى من هذا الحم : 

أؤلا ‏ النساء 

ثانياً - الاوصياء والقوام 

ثالفا ‏ الاشخاص الذين يمنعهم عن الحضور المرض أو الشيخوخة ويثبتون 
ذلك بشهادة طبيب مستخدم فى الحكومة 

رابعا ‏ العلماء والطلبة 

خامسا ‏ الموظفون القدماء الذين كانت ماهيتهم الاخيرة وهم فىاتخقدمة 
خمسين جنبها مصريا فأ كثر 

سادسا ‏ الضباط من رتبة أميرالاى فا فوق 

سابعا . الاشتخاص المقيمون خارجا عن القطر المصرى 

امنا - نظار الأوقاف اللسيزية 

تاسعا ‏ مستخدمو الحكومة الذين للم مرتبات نظير أراض متنازل عنها 
لحكومة (فائض التزام) 

غ و - النساء والطاعنون فى السن وأصحاب العاهات وأرباب المعاشات 
المقيمون خارجا عن القطر المصرى ونظار الاوقاف الميرية يجوز لم أن بعنتوا 
وكلاء ثابتة وكالتهم بواسطة توكلات مصدق عليها منأقلام كاب نحا ك امختلطة 
أو الاهلية أو من السلطة اللختصة بالنظر فى الاحوال الشخصية 


مه أقمأوأ0 
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قم ؟ - صرف لمعاشات ١/‏ 


النساء والطاعنون فى السن وأصحاب العاهات الذين لابزيد معاشمهم عن جنيه 
واحد ونمسوائة مابم فىالشبر يمكنهم الحصول على الاعفاء هندفع رسم التصلديق 
على أختامهم أو امضا آتهم من الحاك بتقديم طلب على ورق عادى لهذا الغرض 
الى نظارة المالية (ماقبة االحزينة العمومية) 

بِعنى أيضا من دفع رسم التصديق ورثة أرباب المعاشات اذا كان جموع 
المعاش الذى يؤول المهم لابزيد عن جنيه واحد ونحمسمائة هليم 


هه - معاشات الم قمر وا ضور علييم تصرف الى أوصيائهم او الى القوام 
المعينين من قبلى السلطة المختصة بالنظر فى الاحوال الشخصية 

فيا يتعلق برعايا الحكومة المحلية ينوب الحد لآب عن حفيده شرعا . واقامة 
الاوصياء والقوام تختص بالمجلس الحسبى أو بأى ساطة أنخرى مختصة بالنظر 
فى الاحوال الشخصية حسها يكون الشخص فليا أو و غير مسلم 

ومع ذلك فعاشات القصر التسابعين للك 
لاومو صرفها اذاكاات قبمتها لالتماوز عت فى الشمبر لمن بكرن تايا 
أمرهم اذاكان ول الام والدتهم أو ع 
هن مستخدى الحكومة أ اوعق أ رباب المعاشنات أو لشهادة العمدة والاخ 
وماذون القاضى الشرعى فالقرى أو مشايخ الحارات فالمدن . ويحب أن تنبت 
صفة المستخدمين أو أرباب المعاشات بشهادة من رئيس المصاحة . أما امضاء 
أو بصمة ختم العمدة والمشاي ومأذون القاضى الشرعى فى القرى فيصدق عليها 
مأمور المركئ وامضاء أو بصمة خم مايخ الحارات فى ادن يصدق عليها 
عأمور القسم 





المحلية الذ, ين ليس لم جد لأب 








ط أن ن تثبت صفته ل.. 





وبع 5 الفقرة السابقة فى دسرف هتأخرات المعاش المستحقة اقاص واحد 
و أ كثريكون مورثهم واحدا اذا كانت قيمة المتأخحرات لانقجاوز الثلاثين جنيها 


+4 - معاشات العلماء والطلبة يجوز صرفها الى وكلائهم الثاة صفتهم 
بتوكل على ورق تمغة مصدق عايه من شيخ أء و جندى الخامع الازهس 


01 


01 قمأوا:0 0 
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الثبادات 


114 فصل م الصرف 


و - معاشات الموظفين القدماء الذي نكانت ماهياتم الاخيرة وهم 
فى الخدمة خمسين جنها مصريا فأ كثر فى الشبر ومعاشات الضباط من رتبة 
أمبرالاى فا فوق يجوز صرفها الى وكلائهم الثابتة صفتهم بتوكل محرر على ورق 
عجنة يقدم مباشرة الى رئيس الصالعة الكثفة يضرف مفاشاتيم 

48 - المرتبات المربوطة لمستخدىى الحكومة نظير أراض متنازل عنبا 
لشكومة (فوائض التزام) يجوز صرفها الى وكلائهم عوجب توكل محرر على ورق 
دمغة يقدم رسميا من رئيس المصاحة التابع لها هؤلاء المستخدمون الى المصلحة 
المكلفة ضرف هذه المرتبات 

4ه - الاوصاء والقوًا. وام والوكلاء يحق لهم أن .بوكلوا ا بعوجب 
توكل مصدق عليه من أقلام كاب الحا المختاطة أو الاهلية أومن الحاكم 
الشرعية لوي ابت باج لوو أومن الساطة التقصة بالنظر 
فى الاحوال الشخصية 


غير أنه ا أن يقيموا وكلا عنم الا اذاكان مصرحا لم بذاك 
من موكلههم 

٠٠١ ٠‏ - النساء والاوصياء والقوام والوكلاء مكلفون بأن يقدموا فىكل 
ثلاثة شهور أى فى أول ينابر وأول ابريل وأول يوليو وأول | كتوبر هنكل سنة 
الشبادات المثبمة اسقرار الشروط المتوقف علببا صرف المعاش . وهذه 
الشبادات كئ: 

أولا ‏ شهادة البقاء على قيد الحياة 

ثانيا 0 رر بقاء الترمل 

ثالثا 0 م بقاء البنات بغير زواج 

رابعا 2 « بقاء صاحب المعاش بلا خدمة اذاكان من القصر 

وهذه الشهادات يحب أن يكون محررة من اثنين من مستخدى الحكومة 
أو أرباب المعاشات مثبوتة صفتهم بشهادة رئيس المصاحة أو من ن شيخ 
أو جندى الطامء الازهى أو هن السلطة المختصة بالنظر فى الاحوال الشخصية 


صو اهمأواءه 
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قسم ٠‏ - صرف المعاشات 1 
أومن عمدة ومشاي الناحية المقيم فيها صاحب المعاش . ويشترط فى هذه الحالة 
الاخيرة أن يصدق على امضاآت أو أختام العمدة والمشايع من مأمور المركر 
أومن المديرية 

واذا كان صاحب المعاش مقيا خارج القطر المصرى يحب أن تكون الشمبادة 
إشكل اشهاد رسمى محرر بمعرفة أحد المأمورين العموميين 

00 امل ورق تغة اذاكانت عن معاش قدره ثلاثة 
جنبات مصرية فأكثر فى الشهر وعل ورق عادى اذا كانت عن معاش أقل 
من ذلك 

١‏ - لاتصرف المعاشات الابموجب تقديم سراكى أصايها 

أر باب المعاشات المكثفون بالحضور بذاتهم لاستلام معاشهم ووكلاء المعافين 
من هذا الحم على مقتضى المادة (م«و) يحب عليهم أن يحضروا الى قلم حسابات 
الصلحة المكلفة يضرف معأشهم مع سراكييم أو سراك «وكلييم وجمييع 
المستندات التى يكونون مكلفين بتقدعها طبقا الاحكام السابقة 

م١٠‏ تراجع السرا ى بمضاهاتها على جل المعاشات . ويجب على 
المراجعين أن يتثبتوا تحت مسؤليتهم من شخصية أرباب المعاشات أو وكلائهم 
فاذا كانت السرااى والشبادات والتوكلات مستوفاة سل الى صاحب الحقاذن 
صرف بقيمة المعاش يقطع من دفتر قسيمة (اسقارة كرة ١41‏ ع ح) ويبين 
تاريخ الصرف على ظهر السرىق 

٠١ 4‏ - ببين فىاذن الصرف اسم صاحب المعاش أو اسم من ينوب عنه 
ف انلام الفائس وكرةرورقة السعل القند.فية ايم عبالحي الماك مرافنة 








المزينة العمومية وقيمة المعاش الشمبرى وما قد يكون متاخ له من المعاش لفاية 
الشمبر اأسابق والاستقطاعات والمبلغ الصافى المقتضى صرفه . وهذا المبلغ يجب 
تفقيطه وبين أيضا فى الاذن فصل المز أنية المتتضى خصم المعاش عل ء 0 
التقسيم الموضم فى المادة )/١(‏ 


مه أقمأوأ01 
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1 فصل م الصرف 

م)- يحرر الكاتب اذن الصرف ويضع علامته عليه ويوقع صاحب 
المق على الخالصة الموجودة فيه . وفى حالة ما اذاكان صاحب المعاش يستولى 
على معاشه بنفسه يحب عليه أن يعترف فى المخالصة بعدم عودته الى الخدمة . 
ويحب على الكاتب أن يضاهى امضاء صاحب الحق فى الاذن على امضائه 
فى السرق وعند ما يتثبت من مطابقة الامضآتين يقيد الاذن فى كشف التفريغ 
المنوه عنه فى المادة الآثية ثم يسام الاذن الى صاحب المق ليقدمه الى الحزينة 

- الاذونات تقيد أولا فاولا تجرد صدورها ف ىكشف التفريغ 
(اسقارة مرة ٠٠١‏ ع ح) بين فيه فىخانات مخصوصة قيمة المعاشات المستحقة 
علرحسب فصول الميزانية وما يلزم استقطاعه لورق القغة وجميع الاستقطاعات 
الاخرى المفتضى اضافتها الى الابرادات أو الى حساب الامانات 

١١‏ - فى آخراليوم براجعكشف التفريغ بحضور الصراف وذاكبمضاهاة 
هافيه على الاذونات الصادرة فى اليوم وعلى دفتر القسيمة الذى قطعت منه تلك 
الاذونات ثم يجم ع كشف التفريغ و يصدر بقيمة مموءه اذت صرف واحد 
(اسقارة بمرة .ه ع ح) يسار الى الصراف بدلا من الاذونات التى صرفت قيمتها 
فى ذلك اليوم 

1 جد كقؤنات التفريغ والاذونات ومستندات المعاشات المنصرفة 
فى خلال المدة الاولى والفانية من الشهر ترسل فى يوم ١؟‏ من ذلك الشهر الى 
مراقبة المزينة العمومية . أها المستندات المتعلقة بم يكون قد صرف فى المدة 
الثالثة فترسل فى أول يوم من الثمبر التالى 

- با أن صرف المعاشات من نظارة المالية موزع على الستة أيام 
الاول من الشهر فبجب أن بنتبى الصرف فى اليوم السادس . وفى مدة الستة الايام 
الاول يراجع كل هن وكل ادارة الحزينة العمومية ورئيس قلم صرف المعاشات 
عشر ين اذن صرف كل يوم والاوراق المرققة بها بمضاهاة الاذونات على سراكق 
[ونات المعاشات وجل القيد (اسقارة مرة ١44‏ ع ح ) و يقدمان تقريرا ببينان 





فيه أسماء أر باب المعاشات الذين حرت مراجعة أذوناتهم وقيمة معاشاتهم 
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قسم ؟ - صرف المعاشات لفن 


يحوز استهرار صرف المعاشات فى المدبريات والمحافظات حتى العشرين من 
كل شهر 

٠‏ - أرباب المعاشات المقيمون فى جهات بعيدة عن مرك المديرية 
سرغ لم أن يقبضوا قيمة معاشهم من صبارف المراكر 

ولذلك ترسل المديرية فى أول الشمهرال ىكل مرك كشوفا مبينا فيها أصل المعاشات 
الستحقة لكل فئة من أرباب المعاثشات والاسستقطاءات من أى نوع كانت 
الواجب احرائؤها وقيمة الصاف المقتضى صرفه . وترسل فى الوقت ذاته بطريق 
البوستة الى صراف المركز امبلغ اللازم لصرف المعاشات بعد أن تقيده بالعهد طرفه 

بباشر الصراف صرف المعاشات بحضور مأمور المركر أو مندو به بعد التوقيع 
هن أرباب المعاشات بامضائهم أو بختمهم على الكشوف المرسلة من المديرية 
دلالة على استلامهم حقوقهم 

يحب على مستخدىى المراك؛ أن يتثبتوا أولا من شخصية أرباب المعاشات 
أووكلائهم وأن يراجعوا الشمبادات التى يحب على أرباب المعاشات أو وكلائهم 
تندبها حسب البيان الوارد فى الكشوف المرسلة من المديرية . ويجب علميم أيضا 
أن بغضاهوا امضاآت أو بصمة أختام أرباب المقوق التى فى الكشوف على 
لامضاآت أو بصمة الاختام التى فى السراك وأن يؤشروا على ظهر السراك 
ناريج الذى صرف فيه المعاش 

بعد انتباء الصرف تستتزل قيمة هلم يصرف من المعاشات مرن. جموع 
كل كشف ويقرر مأمور المركز أو مندوبه بامضائه فى ذيل ك لكشف أن صرف 
العاشات تم بحضوره وتحت ملاحظته 

فى اليوم الحادى والعشر ين من الشهر ترسل الكشوف والشهادات المقدمة 
من أرباب المعاشات أو وكلائهم الى الدير يه وهى تخدم قيمة ماصرف من 
العاشات من عهدة الصراف 

قبمة الملعاشات الى لم تصرف يسبب غياب أر بايا أو وكلائهم ترد معرفة 
اصراف الى المديرية فى آخر الشمبر على الا كثر وتخصم من عهدته 


لانن ع6 006) رط لعملتزوزة 
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ادمع 


يقل فصل م - الصرف 


3- تسرى أحكام السادتين م وه) من هذا الفصل على هايصرف 
من المعاشات المستحقة عن حزء من الشبر 

7 المبالغ المسستحقة الى أرباب المعاشات المتوفين لغاية يوم الوفاة 
تصرف الى ورتتهم طبقا لأحكام المادة (مم) من هذا الفصل 

م١١‏ - متأخرات المعاش التى مضى عليها أكثر من ستة شهور لايجوز 
صرفها من المصاحة المفيد فيها المعاش الا بتصريح من نظارة المالية 

الطلبات التى تقدم لذلك يحب أن يبين فيها أسباب التأخير فى صرف المعاش 

غ ١١‏ - مابتاخخر من المعاشات المربوطة بمقتضى قانون المعاشات الملكية 
الصادر فى ١؟‏ يونيو سنه 181 أو قانون المعاشات العسكرية الصادر فى -* 
يوليو سنة 1884 ولم يطالب به فى ميعاد سنة تمضى من تاريح آخر صرف يكون 
حقا لحكومة (الامران العاليان الصادران فى ١؟‏ يونيو سنة 126410 70 بوليوسنة 44ه١)‏ 

أما المعاشات المربوطة بمقتضى القوانين الاخرى فسقوط الحق فالمتأخر منها 
يكون بمضى مس سنوات طبا لأحكام القانون المانى 

١٠‏ - المرتبات المفيدة فى الرو زنامجة با اسم (فائض التزام) التى يبلغ 
مقدارها . .م مليم فا فوق فى الشبر يجوز ادا بود عبار عدة أقساف 
المرتب السنوى اذا لم يكن تحت بد أربابها أطيان ن أواسى لهم حق القتع عنفعتها 
والا فالاستبدال رن باعتبار قيمة الفائض السنوى ثمانية أضعاف وثلث 
وعند ذلك تصير الاطيان الملحقة هذه الفوائض ملكا مطلقا للتتفعين 

(الامران العاليان الصادران فى 4غ مارس سنة 1844 و59 ناير سنة 84م 9) 

- لاباخل فى هذا الاستبدال ما يكون موقوفا من فوائض الالتزام 
المذكورة سواء كان ملحقابه أطيان أو لم يكن ملحا به . ويكون هذا الاستبدال 
اختياريا بالنسبة للحكومة ولأرباب المرتبات انما بعد حصوله لابيق لارباب 
المرتبات المستبدلة ولا لورثتهم جم ذوى المقوق أدنى حق ف المرتيات 
المذ كورة الاأمم الما 


1 





درف 4 مارس سنة 18384) 


ده أممأواته 


الاالانا للمكعع اهم ع6 006) ترط اتوم 


قسم + - صرف المعاشات يفل 


١‏ - ميتبات فائض الالتنام النى تكون أقل من . .م ملم فىالشهر 
تستبدطا المكومة من تلقاء تفسبا مع مراغاة الشروط والاستثناآت المبينة آنفا 


(الامران العاليان الصادران فى 15 يونيو سنة 18٠‏ وه ابر بل سنة 18481) 


١‏ - المرتبات المقيدة فى الروزنامجة باسم فائض الرزقة (ماعدا مايكون 
موقوفا منها) يجوز استبدالها بنقود باعتبار عشرة أضعاف المرتب السنوى و يكون 
هذا الاستبدال اختياريا بالنسبة للفكومة ولارياب المرتبات ولكن بعد حصوله 
لايق لارباب المرتبات المستبدلة ولا لورثتهم أو غيرهم من ذوى المقوق أدنى 
حق ف المرتيات المذ كورة (الامر العالى الصادر فى 5١‏ يونيوسنة 4وم١)‏ 





0 081 00) ره متواة 


1 اك8ع/االانا للماعع لاوم 





وه اقمأواته 


17اك8ع/االانا للم1ععلللمم ع00081 بط معداازوزم 


الفلصل القَيالت 
قتف 
قسم م - صرف أب الشغالة 
6 - الشغالة باليومية تفيد أتماؤهم فىكشف صرف الاجر (استهارة فيد أسماء الشغالة 
ثرة 4ع ح) حيث تعطى له أكرة متساسلة وهذه الفر توضع أيضا على السراكق 
|اسهارة كرة كدعح) التى يستلمونها 
٠‏ - فى صباح كل يوم يدعو ملاحظ الاشغال الشغالة بأسمائهم واحدا مراقبة الحضور 
نواحدا ويؤشر ف ىكشف الصرف عن الحاضرين منهم والغائيين و,أخذ من 
لشغالة الحاضرين سير اكيهم 
وبعد الظهر يدعوهم الملاحظ ثانية عند استكناف الشغل واذا وجد عندئذ 
شفالا غائبا يؤشر فى كشف الصرف وف السرى بأن اليس له حق الا فى نصف 
فل 
وى آنحرالنهار يراجع الملاحظ السراق على كشف صرف الاجرثم يوقع عليها 
بتمه ويسامها الى الشغالة 
- ف يوم الصرف يم ع كشف صرف الاجر وبين فيه عدد أيام 
أشفل والاجرة اليومية وقيمة الاجرة الاصلية والهزاآت المقتضى تنزيلها وصافى 
ابلغ المستحق لكل شغال 
ا يحب أيضا جمع أيام الشغل فى السرك ومضاهاة الجموع على مرابسة الراك 
| عد الايام الواردة فى كشف صرف الاجر 
٠‏ يفش رالباشكتب أو رئيس المسابات فذي لكشف صرف الاجربما يدل على 
حة المراجعة وتعاد السراك بعد ذلك الى الشغالة 


اك ااانا 01 عع لالم ع6 001) 5 64د اااواة 


عرف الابى 


ابطال السرا كى 


هنا فصل م الصرف 


مراجع ة كشف صرف الاجر للرساهين والمطبعجية وغيرهم الذين 50 
باليومية فى ادارة عموم المساحة وليس لهم سراى تكون بمضاهاة هذا الكثشف 
على ورقة الحضور 

م7١‏ - صرف الاجرالى الشغالة يكو نكل خمسة عشر يوم عقتضى 
كشف الصرف الذى تخصص خانة منه لتوقيع ذوى الحقوق بالاسعلام ولا 
يستقطع هنهم ثئ نظير عن ورق تف ومن سرق 

4 - يرفق كشف الصرف باذن على االحزينة بالمبلغ الصافى المقتضى 
صرفه و يتقطع هذا الاذن من دفتر قسيمة (اسقارة تمرة هع ح) . و يبوزع الصراف 
المبلغ على الشغالة بحضور أسطاواتهم ومندوب من طرف رئيس المصاحة فبوقع 
هؤلاء بامضائجم على الكشف با يفيد أن الشغالة المقيدة أسماقهم فيه اسخلموا 
أجرتهم تمأما وأعطوا وصلا بها 

يجب على الشفالة أن يسلموا سراكيهم الى صراف الحزينة بعد أن يوقعوا 
على كشف الصرف باستلام أجرهم 

بين فى قسيمة كشف صرف الاجر مرة الكشف الذى حصل الصرف 
بمفتضاه وقيمة الاح النى صرفت وتاريحٌ صرفها 

الاجر التى لم تصرف سبب غياب أصايا أولاى مب امن تورّد الى لحز بنة 
جعرفة الصراف ويرفق علم اكير بكشف صرف الاجر 

يؤشر قل المراجعة فى كشف حيرف الاجر بازاء أسماء أصعاب اللقوق سيب 
عدم م صرف أحرم 

الاحر المستحقة للشغالة المتوفين تصرف الى ورثتهم طبقا لأحكام المادة زيم ع) 
من هذا الفصل 

ه١٠‏ - بعد امام الصرف يعيد قم المراجعة مضاهاة |! له 
صرف الاجر ويتثبت من أن جميع الشغالة اسستاموا أحرهم ووقعوا بامضائهم 
أو بختمهم عل بل كشف الصرف باستلامهم ياه 


55 


01 اقمأوا61 0 
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قسم م« صرف اجر الشغالة فنا 

١‏ على قل المراجعة أن يتثبت من أن الاسطاوات ومندوب رئيس المصلحة 
وقعوا على الكشف بامضائهم با يفيد صرف الاجر الى الشغالة بحضورهم 

تبطل السراك بوضع بصمة اللتم «صرف» عليبا وتحفظ مع الاوراق 

تنبل كشوف صرف الاجرالى نظارة المالية تمن مستندات المجموع الشبرى 

- الككّاب والمهندسون والمدرّسون والاطباء وبالاحمال المستخدمون ستخدمونلايجوز 
ذبن بقضى نوع وظائفهم أن يكونوا من الم#تخدمين الداخلين فى خبعة اليل أن يصرف الوم 
عر شياع بالولية 1 





٠‏ - المبالغ التى يستحق دفعها من طرف المكومة أو مصالها بصفة عدم جرازالتازلعن 
أجرلايسوغ التنازل عنها ولا توقبع الجز عليها الا لسداد مايكون مطلو! للفكومة الأبر ولا لجزطليا 
بي شكال ننجي ماتماق أذاء ونه أو لوقا هقة يكرد نين من جهنة 
الاخخصاص 

وفى كلا الحالتين لاتهاوز 


الامر العالى الصادر فى 75 فبرا 


مقدار ماحجزر ربع الاحرة 





اير سنة ١9٠0‏ واعلات قل قا 


0 


مه أقمأوأ01 


كمع /االانا للم كععلللهم ع6 006) رذ الوه 








جه اقمأواته 


17لك8ع/االانا للم1عع لالم ع00081 برط معداازوزم 


ااقلصل اثالث 
االفحبرت 
قسم - صرف المصروفات المتنؤعة 
.م١٠‏ - طابات صرف المصروفات المتنوعة تقدّم على (اسمارة كرة 6٠‏ طالبات الصرف 
غح) 
(٠8‏ - مشترى الاصناف الى تباغ قبمتها ١٠٠.جده‏ مصرى فأقل مشستروات 
يكون بالمارسة وروافق على أثمانها رئيس المصاحة 


(قرار ءاس النظارق 55 دسميرسنة 1894) 
مشترى امال والحجن والبغال وانميل يمكن أيضا أن يكون بانمارسة مهما 

بلغت قيمتهما 8 
١.‏ - اللوازم التى تزيد قيمتها عن ٠٠١‏ جنيه مصرى يعمل عنما 

مناقصة عوجب عطاآت تقدم ضن مظار يف مختومة 5 






ويحرر لذلك قوائم مناقصات تتضمن الشروط التى يحب توريد اللوازم على , 
موجبها وتبين فيا الاصناف المِتضى توريدها بالتفصيل وأجناسما ومقاساتم! 
أووزنها أوجمها وتوضع عيناتم! تحت طلب المناقصين 

حال ينشر اعلان المناقصة ريسل رؤساء المصالح الى قناصل الدول لسخة 
من قائمة المناقصة مرفقا بها اذا أمكن عينات الاستاف المعمول عمم| المناقصة 
ويحددون مدّة كافية لتتمكن المحلات الموجودة خارج القطر المصمرى هن تقديم 
عطااتها زقرار ماس النظار فى ٠١‏ يناير سنة )1١9.5‏ 

اذا دعت الال الى مشترى شئ من اللوازم تبلغ قيمته أ كثر من ١ ٠‏ جنيه 
مصرى بطريق ال مارسة ة.بصفة اممائية يحب عل 'لى المصالح قبل 2 
أمس كان أن تعرض المسألة علطاو المالية 








(ه) 


ده أقمأوأ01 


117ك8ع/االانا ممع لاوم ا 0016) رط نعتاناواة 





1 فصل م - الصرف 


م٠0‏ - يجوز نصافة استثنائية لنظارة المعارف العمومية أن تطلب هن 
التجار القوفسيونجية فى مصر أو من الحلات ل رج اوازمها ومهماتها 
المدرسية المقتضى جايها من الخاريج وتكون قيمتم| أ اكثهن: ٠‏ جنيه مصرى 
بدون عمل مناقصة عنها 

ويحوز أيضا لمصاحة الصحة أن تطلب من المحلات الكبيرة فى امارج بدون 
مناقصة جميع الادوية والادوات االحصوصية اللازمة للخازنها 

9م8٠‏ - بعد فتح المظاريف يحب على المصاحة أن تحرر عقدا بشروط 
التوريد مع من يقبل عطاؤه 

مم ١‏ تنشرفى ابر يدة الرسمية اعلانات المناقصة والعطاآت وأسماء 
الاشخاص الذين قبلت عطا آتهم ١‏ 

العقود التى تباغ قيمتها ٠٠٠٠‏ جنيه مصرى فا فوق تنشر أيضا فى ابفريدة 
ارتميعية 

جب لايجوز فى أى حال من الاحوال الحروج عن الشروط المتدونة 
فى قوائم المناقصات وفى العقود . ولا يسوغ الصاح بوجة الاطلاق أن تطي( 
المدة المعينة لتسايم الاصناف أو أن تقب ل أصنانا غير مطابقة للعينات الحفوظة 
قوائم المناقصات 

غير أنه اذا حصل تأخير لسبب قهرى فى تسلي الاصناف المعمول عنها 

الى نظارة المائية وهى تقرز رايا 


؟( 


لذ 





مناقصة فترقع المصاحة صاحبة الثأن المسألة 


هاتراه 55 سألة 0 
مم١‏ عند ماتكون الاصناف اتى يورّدها الراسى عليه المناقصة غير 
«أابقة للعينات أو يكوفا اعرف قلي الاصناف النى عهد اليه بتوريدها 


واضطرت المسلحة بسيب ذلك الى ميق عه اسان تن علات أرق 
فلا داعى لعمل مناقصة جديدة عن ذلك بل تلزم المصلحة من رست عايه 
المناقصة فى أول |/ زيادة فى عن ها نكس تمن المناقصة ١‏ 
قصة بى أول لامس يكل زياد لازام ققتيه جل كن انمق 


اقمأواته 0 
1اكمع/االانا الماعع الهم ع6 006) رم لعدلاوام 





قسم غ - صرف المصروفاتالمتنؤعة 1 


م١‏ - لايجوز لصا أن تقبل فىالعقود التى تحررها مع افراد الناس عن 
استئجار عقارات معدّة لاقامة المصاح الاميرية درج أى نص بيترتب عليه اعفاء 
الماك من الضرائب أو العوائد المستحقة على الاملاك المذكورة باية صف ةكانت 

7م0١‏ - مستخدمو محافظة العررش الداخلون فى هيئة المال الذين تقل 
ماهيتهم عن عشرين جنيها فى الشبر ومستخدمو واحات المنيا وأسيوط الداخلون 
فى هيئة العال يعطون شهريا بدل أقامة يعادل ربع ماهيةهم 

صف الضباط وعسا ىر البوليس يمنحون بدلا ثابتا قدره .0؟ هلها فى:الشبر 
عن اقامتهم فى محافظة العريش و ..ه مابم عن اقامتهم فى واحات أسيوط 

وبعطى ضباط بوليس واحات سيوه ندل اقامة قدره جنية مصرى واحد 
فى الشهر وصف الضباط (غسا نم ماس .٠ه‏ ميم 

المستخدمون الداخلون فى هيئة ألعال المقيمون بى بور سعيد الذين تقل أدنى 
فئة درجتهم عن ٠١‏ جنات فى الشبر يعطون بدل سكن قدره جنيه مصرى 
واحد فى الشهر 

مفتشو صحة العريش والقصير وواحات نسيوه والمنيا والواحات الداخلة 
(أسيوط) وصكر الدر (أسوان) بعطى كل وأحد منهم بدل سكن قدره ٠‏ جنيبات 
فى الشهر 

ويعط المستخدمون الداخلون فىهيئة المال والخدمة المارجون عنبا فبعص 
التقط التابعة لمصاحة خفر السواحل ندل اقامة أو سكن يعين مقداره رئيس 
المصاحة : 

يجوز لمصاحة البوستة أن تمنح مستخدميها مرتبات شهرية لايزيد مقدارها 
عن + جنهبات مصرية نظير بدل سكن أو نفقات نقل أو ركائب 

لايوقف صرف بدل الاقامة وبدل السكن هدّة تغيب مستحقيه فى الاجازة 
الا فيا يختص ببدل الاقامة المنوح لمستخدى خفر السواحل فانه يوقف صرفه 
هذة تغيب هؤلاء المستخدمين فى اجازة اعتيادية 


01 
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ايجارالاما كن 





17اكمع/االاانا لمكععلللمم ع6 00) ارط ممنانواة 





يذينا فصل م الصرف 


مصاريف استقبالات .مم١‏ يعطى كل دن" محافظى القاهرة والاسكندرية مرتبا قدره 


06 جنهها فى الثمهر نظير مصار يف استقبالات ويوقف صرف هذا المرتب هدّة 
تغيمهه! فى الاجازة 

لامنح وكلا محافاتى مصر والاسكندرية هذا المرتب عند قيامهما بأعمال 
المحافظ مدّة تغيبه أو حين خاو الوظيفة 


الاشتراك ؤابترائد. :»م١‏ - الاشتراك فى أيه حريدة كانت يحب أن لايكون شاملا ١‏ كثرمن 


لتاف رافات 


إستثنى فقط من هذا ال4ك؟ ما يلزم لنظارتى المعارف والاشغال العمومية من 
انمحلات العلمية 

١ 4.‏ - يجب على رؤساء المصالح أن يلاحظوا استعال المخابرات التلغرافية 
بحيث لانس:عمل الا فى الاحوال الضرورية جدا وبكل اختصار 

الاشارات التلغرافية المرسلة الى الموظافين أو المستخدمين الذينفى المرور 
يحب أن يكتب عايها بعد العنوان التأشير الآآتى (يتبع المرسل اليه) 

- يحب على المصالم أن تدفع تقدا أجرالتافرافات الثى تصدرها 
وأن تخصم قحتها على معمروفاتها 

مايصرف فى أجر الداخرافات الصصادرة يويد بموجب الوصولات المعطاة من 
مكاتب الناخراف . ويحب أن يرفق باذن الصرف ملخص الاشارة التلغرافة 

١ +‏ - للحكومة الحق فىتنزيل خمسين فى المائة من أحر التلغرافات التى 
تتبادل مع الخارج على خطوط تلغراف شركة الايسترن تلغراف كومبانى لمتد 


نثادررسم الى 43 ١‏ بميع الاجمال الزمهية يجب أن يعمل عنبا مقايسة ابتدائية 


.يوافق عليها رئيس المصاحة 


ص0 اممأواره 00 
1 اك8ع/االانا للماععللاهم ع00081 0 





قسم ؛ ‏ صرف المصروفات المتنوعة يفيل 


احراء هذه الاعمال يكون نحت ملاحظة مندوب هن قبل المصاحة وعلى 
هذا المندوب عند اتمامها أن يحرر شبادة تدل على احرائها حسب شروط 
المقاسة 

١ 4 4‏ - أما فيا بتعاق بانشاء أو توسيع أو تقوية أو حفظ المانى أوتغيير 
وضعها فيجب على الصالم ! أن نتنا, رمع نقارة الاشذال العموهية عن 
وستتثى من هذا ال | المصاح الآمة وهى امارد وخفر السواحل والليانات 
فالمنازات والسكك الخديدية والمنحة العمومية والنسجون نالها تام بنفسب) 
باحزاء الاعمال التى من هذا القبيل 





من الاراضى اللازمة لانداء المبانى يحب أنت يدرج صمن الاعتّاد المطلوب 
فتحه اتلك الاعمال سواء كانت الاراضى ملك الافراد أو ملك الحكومة . 
فى الخالة الاولى يعهد بتثمين قاع الارض الى نثاارة الاشفال العمومية أو الى 
المصاح المذكوة فى الفقرة السابقة وفى الالة الثانية يوكل الامس الى نظارة المالية 
(مراقبة أملاك الميرى الحرة) . فيجب على النظارات والمصالح ذوات الثان أن 
تسل الى تلك النظارة قبل ١م‏ اغسطس من كل سنة كشفا بقطع الارض 

اللازمة لما للسنة التالية 
(قرار مجلس القلار ومنشورا المالرةفى / ابر يل و ١4‏ مابوو 51 يوليوسنة 14.05) 











1 - اعمولة الماحقة لمتعهدى بيع ورق النّغة وماخص مأذوق عمولةبيعو رق الئغة 
القضاأة من الرسوم المتحصلة على عقود اترواج لستنزذ| هزلاء من مبتحصلا:يم يسوم عقودالزداج 
وبين ذلك بالتفصيل فى حافظة توريد التقود الى االحزينة (اسقارة غرة لام 
438 
يضاف أصل المتحصل من بيع ورق القذة الى الايرادات وتخصم العمولة على 
المر وفات 
فيا يتعلق بالرسوم المتحصلة على عقود الزواج يضاف صانى تلك الرسوم الى 
الابرادات بعد تنزيل العمولة 





لكوع ا ع6 60 برط معدل ةأوام 





مصار يف الطبع 
غ2 





ايل فصل م - الصرف 


- لايجحوزعلى الاطلاق للصالح أن تكئف المطابع الخصوصية بطبع 
المطبوعات اللازمة لما بدون تصريح خصوصى من مجلس النظار بل يحب أن 
تطبعها فى المطبعة الاهلية 

ومع ذلك يجوز لنظارة الداخلية أن تطبع فى مطبعتبا المصوصية المطبوعات 
اللازمة لها والمطبوعات التى تطلبها منها مصالح الحكومة الاخرى 

قوز أيضا لمصلحك السجون وخر السواخل أك تطبعا مطبوعاتم] 
فى مطبعتهما الخصوصية 

2 تعين نظارة المالية سنوي البالغ اللازمة لكل مصلحة نظير 
مصاريف مطبوءات وتدرجها فى الميزانية العمومية 

- تطلب المصالح طبع ما يلزمها من المطبعة الاهلية مباشرة ماعدا 
المديريات والحافظات فانها تقدم طلبا ( اسقارة مرة هم ع ح ) بمأ يازمها من 
المطبوءات الى الادارات العمومية التابعة هى لما 

تتولى هذه الادارات أس التوصية على جميع الدفاتر والمطبوعات المختصة 
بالمديريات والمحافظات أو الى يكون استعالما عاما فتححصرها وترسلها الى المصاحح 
مصحوبة باعلان الارسال (اسقارة غرة مدعح) 

8 - عند وصول الارساليات تفصل المصالح من اعلان الارسال 
(اسقارة تمرة 6م ع ح ) الفسيمة النى هى ثابة وصل وترسلها الى الادارة 
العمومية موقعا عليها من رئيس المصلحة 

٠6‏ - التوصسيات التى تعطى للطبعة والارساليات التى تصدرالى 
المصالم تفيد فى الدفتر (اسقارة غرة قمع ح) 


١١‏ - التوصسيات التى تعطى الى المطبعة من المصالح غير المدبريات 

والمحافظات تحرر أيضا على الطاب (اسقارة نمرة .م ع ح ) وطلبات مصلحة 

المارك امختصة بالطوابع الدالة على جهة ورود البضائم تحرر على (اسقارة 
2 8 


غرة بالات) 


ع6 00 بررط لم2 وام 





قدم غ - صرف المصروفات المتنؤعة وم 


تقيد المطبعة الطلبات فى السجل (اسقارة نمرة ٠0١‏ ع ح) وترفق الارساليات 
باعلان يقطع من دفتر قسيمة (اسمارة مرة ١0+‏ ع ح) وافادة الوصول تقطع من 
الاعلان وتماد للطبعة.موقما للها من رئيس المصلحة 

؟ه ١‏ - ترسل المطبعة الى نظارة المالية فى اليوم االخامس من كل شهر على 
الاكث ركشا تفصيليا ببيان قيمة ماطبع مسا بكلمصاحة خلال الشهرالسابق 

مه ١‏ - يحب على المطبعة أن ترفض كل طلب تزيد قيمته عن الاعتماد 
القرر فى الميزانية 

فحالة مااذاكان المبلغ المقرر لمصارريف الطبع فى مصاحةما غي ركاف لها فعلم! 
| تقوم بدفع مابزيد عنه مما بتوفر لديا من الاعتادات الاخرى الواردة 
فى ميزائيتها 


١4‏ كر لبيك كار مره تكون نحت تصرف نظار المصاريف السرية 


الدواوين 

المباغ التى توضع تحت تصرف المديرين والحافظين للصروفات التى من هذا 
التوع يصرخ بصرفها من مراقب المزينة العموقية بناء على اسكسارات محررة 
من نظارة الداخلية مصدقا عليها من ناظرها فتصرف من نخزينة المديرية أو امحافظة 
باتقصم م على هأقبة الحزينة العمومية وهى تخصمها على الاعتاد الخخصوص المفتوح 
هذا الفرض فى ميزانية نظارة الداخلية 

يتم المديرون والحافظون الى ناظر الداخاية شخصيا بيان المصاريف السرية 
التى صرفوها من أصل المبالغ الموضوعة نحت تصرفهم 

٠6‏ - المصاريف التى يستلزمها تقل المسجونين (يما فييم الذين بفرج 
عنهم) ومصاريف تقل المتهمين وحزاسهم تخصم على مصروفات مصاحة السجوا 

ويستثتى من هذا الحم رجال البوليس اكوم عا 
العسكيةوصف الضباط وعسا كر الميش والبوليس | 


بالحمبس من الجالس 
تحت التحقيق أوامحاكة 











1ا5 ئلا الانا ل01 عع لالم ع6 00) 0 عد 


قل المسجونين 


نوزم 


لكل فصل م - الصرف 


أوالذبن حم علهيم من امحاكم المدنية فان ننئقات نقلهم فى الاحوال المذكورة 
وف حالة الافراج عنهم تخصم على مصروفات نظارة الداخلية 
مصاريف تقل المسجونين الذين اشتغلون بأعمال ومصاريف نقل حراسهم 
تؤخذ من الاعتّادات الخصصة لمذه الاعمال 
ب 5ه ١‏ - الرسوم والضرائب المتحصاة ,نير حق لايجوز رقها الى أربابها 
الا بتصريح نصدره الادارة صاحبة الشأن فى نظارة الملية . فلهذا الغرض يرسل 
لكل ادارة فى الوم الاؤل والسادس عشر من كل شب ركشف بان ماخصها من 
الطلبات التى تكون قدمت فى اللمسة عشريوما السابقة 
اذاكان توريد هذه المبالغ فى ا1ابات يستلزم تعلمات خصوصية فالعصريح 
بصرفها بياخ للصاحة ذات الشأن بواسطة مراتية الحاسية العمومية 
التصريع بصرف الرسوم المتحصلة بغير حق ععرفة الاك الاهلية والشرعية 
بصدر من صراقبة الحاسبة العمومية دون غيرها 
اه ١‏ - لالزوم للتصريح من نظارة المالية لردَ الرسوم الآاتية : 
أؤلا ‏ الرسوم المتحصلة بغير حق بمعرفة مصلحتى الكارك والبوستة 
ثانيا ب الرسوم المتحصلة بخيرحق ععرفة ادارة الاموال المقررة فىمحافظة مصر . 
المبالغ المرتدة هن هذا البرلى نستنزل من الايرادات ف الحوافظ الومية الختصة 
بالنتقود اتى توردها امحافظة الى خزينة نظارة المالية وترفق مستندات هذه المبالغ 
بالحوافظ المذكورة 
ألنا - الرسوم المتحصاة بغير حت معرفة انحا الاهلية التى لاتزيد قيمتها عن 
رابعا ‏ رسوم ألسخ الاوراق التى لم تسن العثور عايها أو التى لم يكن مصرحا 
باعطاء صورة منها 
لائرذ رسوم نسخ الاوراق المصرح باعطاء صور منها اذا استغنى الطالب عنها 
بعد استخراجها 











01 


01 اقمأوا:6 0 
117ك8ع/االانا المكعع الهم ©00081) دوه 








5 8 5 ١ 
قسم ع - صرف المصروفات المتنوعة لا‎ 


خامسا ‏ رسوم الرخص الختصة بفتح دكاكين أو مدايغ أو ييناء أفوات 
لير انل المقتضى ردّها فى <الة عدم التصريح 
سادسا - الرسوم التى تحصلها الحا 5 الشرءبة على الشمبادات المتعافة 
بالتصرفات فى العقارات 
مه ١‏ - تصرف الامانات لأربابها بشاء على شهادة من المصلحة صاحبة مرف الامانات 
الشان تدل على وفاء الشروط التى أوجبت ايداع الامانة . ويجب أن يكون طلب 
صرف الامانة مصحوبا بعلم انابر الذى أعطى لصاحبها 
فى حالة ضياع علم امير تكلف المصاحة صاحب الامانة أن يوقع على اقرار 
بتعهد فبه باعتبارعلم ابر المتقود لاغيا لايعمل به اذا اتفق العثور عليه فيا بعد 


/ 





لاترد تأمينات صيارف البلاد الا بناء على تصريح من ادارة الاموال المقررة , 

علوم خبر الامانات لايجوز نحويلها 

وه٠١‏ - اذا دعت الحالة لتسوية الامانة بأ كلها بالسداد لابرادات 
اليزانية أو مسابات النسوية فيجب عإهالمراجع أن يحرر عنها كشف لسوية 
|اسقارة الدعح) 

أما اذاكانت هذه التسوية لاتختص الا يجزء من الامانة ققط فيبين ذلك على 
الاذن الذى يصدر برف باق الامانة الى صاحم! ويحرى الفيد فى الحسابات 
هن واقم هذا البيان 

ا 





ام ع6 00 ررم لمعا وام 


وه اقمأواته 


17اك8ع/االانا للم1ععلللمم ع00081 برط معداازوزم 


الفصححيل القدالت 
الفبِحيَرَك 
قسم ه - السلفة المستديمة 
- السلفة المستديمة معدة للقيام بالمصروفات الوقتية التى يكوتف 
مقدارها أقل من جنيبين مصريين ولا يدخل فيبا مصاريف الانتقال ولا بدل 
السفرية : 
وستئنى من ذلك السافة الممستديمة امختصة بقسم الادارة فى نظارة الاشغال 
اعمومية فلت أقصى قيمة من المصروفات التى يجوز صرفها منها هى خمسة 
جنيهات مصرية 000 
مقدار السلفة المستدعة تعينه تظارة المالية بناء على طلب رئيس المصلحة 


- نظارة المعارف العمومية والمصال التابعة لما مصرح لما بصرف 
أحر الركائب من سافتها المستديمة مهما باغ مقدار هذه الاحر وكذلك مصاريف 
رسال الكتب واللوازم المدرسية 

يجوز لمدرسة الطب أن تصرف هن سافتها المستديمة تمن حيوانات وغير ذلك 
نما يلزم لمتحفها بشرط أن ماشترى فى كل مرة لابزيد ثمنه عن عشرة جنههات 

يحو زلمدرسة الاسكندرية أن تصرف من سلفتها المستديمة ماتحتاج اليه 
اتخيص على البضائع الواردة من الخارج برسم نظارة المعارف العمومية وارسالها 
الى جهة لزومها 

مستشفيات الاسكندرية وبور سعيد مصرح لها أيضا بأن تصرف من سافتها 
امستديمة ما تحتاج اليه للتخليص على البضائع الواردة لمصاحة الصحة العمومية 
وارسالما اليا 





نن عا 60 


كمع اال 





المصروفاتالمقتضى 
صرفها من السلفة 
المستديمة 


تججدد السلفة 
المستديمة 


مه أقمأوأ0 
107 ادقع /االلانا لام عن امام 


1 فصل م الصرف 


يجوز لمصاحة السجون ان تصرف من سلفتها المستديمة النفقات الختصة 
بالاعمال الصناعية التى لالتاوز قبحتها عشرة جنات 

ويجوز أيضا للطبعة الاميرية أن تصرف من سافتها المستدعة من مشترواتها 
بشرط أن لابزيد تمن كل مشترى عن عشرة جنيرات 

- السافة المستديمة تكون تحت تصرف رئيس المصلحة وهو مسعول 
عنها شختيا ويجوز له تحت مسئوليته أن يسامها الى عامل ينتخبه من مستخدمى 
مصاحته وعلى هذا العامل أن بورد فى دفتر خصوصى (اسقسارة مرة +ع ح) 
المبالغ التى يستلمها وما بصرفه منها 


كال 35 ع 
وَاذا تفيرهذا العامل أو تقل أو رفت فيلزم اخلاء طرفه مما فىعهدته وة 


قيمة السلفة عهدة طرف العامل اهديد الذى تسامت | 
ف أغاه شجريايرتن كل سن تجوز الذىحهد لية بالسلفة المستدعة 
على اقرار يعترف فيه ,أن نأفة للصلحة مازالت هته وبين مقدارها وهذا 


الاقرار برسل الى نظارة المالية سيد 
(٠+‏ - لايجوزر أن يكون لكل مرك من مراك المدير يات الاسلفة 
واحدة مستدعة 


4 - الصرف من تقود السافة المستديمة يحب أن يكون بمقتضى اذن 
(اسقارة مرة 57 مكررة ع ح) مؤششر عليه بالصرف من رئيس المصلحة 

١‏ - عند ماتكون السلفة المستديمة أوشكت أن تنفد يقدم العامل 
المعهود اليه بها الى قلم الحسابات كشفا بالمصروفات (اسقسارة مرة 0ع حح) 
بيوقع عليه ويرفق به أذونات الصرف 

على قلم الحسابات أن يأثئبت من صحصة المستندات المتقدمة ثم يعمل 
الكشف ملخصا عن المصروفات يبين فيه مقدار مايلزم خصمه على كل فصل 
وكل بند من الميزانية ويحرر اذن الصرف فىذيل الكشف المذ كور عقدار جموع 
امالغ التى صرفها صاحب العهدة 


ع00081) م 





قسم ه ‏ السلفة المستدعة ل 
- ترفق بالكشف أذونات الصرف المختصة بالمصروفات البالغ 
مقدارها جنها مصريا واحدا فأ فوق وكذلك مستندات الصرف المختصة 
مص روفات امالس البلدية مهما كان مقدارها 
أما باتى أذونات الصرف فتحفظ مع الاوراق المستغنى عنها بعد ابطالها بوضع 
ختم ««دصرف» عليها 





1 000) رد فمةوة 








وه اقمأواته 


17اك8ع/االانا للم1ععلللمم 00081 برط معداءزوزم 


الفلص ل الثالث 
الصرف 


قسم ٠‏ - أحكام عمومية 
١ 107‏ - رؤساء المصالح الذين يرتبطون بمصروفات أو يصرفون مبالغ ل يدر الاذن بالصرف 
ها ثئ فى الميزانية أو لتجاوز قيمتها الاعتئادات المفتوحة يكونون مسكولين عنما 
4 - يجوز للديرين والمحافظين أن يأذنوا بدون تصريح خصوصى من 
سظلرة الالية وتحت مسثوليتهم الشخصية بصرف جميع المصروفات التى لايزيد 
مقدارها عن عشرة جنيمات مصرية ومقتض خصمها على ميزانياتهم 
غير أنه لايحوز هم أن يصدروا جملة أذونات لصرف مبلغ مختص بمصروف 
واحد تزيد قيمته عن أعشرة جنهات بدون تصري هن تظارة الماية 
جيع المعمروفات المتعلقة بمشترى أو ديد موبيليات المديريات والمحافظات 
لايجوز صرفها الا بتصري من نظاوة المالية 
158 كل طلب ضرف يقكم الى قل الحساباث مع المستندات المؤيدة علب الصرف 
4 وعسن دأ بتو فيه المبلغ المقتضى دمرفه بالارقام والككابة أن يوقع 
صاحب الحق عليه دعل ع ماقد يحدث دمن التصحيحات أو الآنيانات 





ادياء '", مغرج 





: الاوراق المفتذى. اتقدييا تأبيدا لطلبات الصرف هى الآنية‎ - ١ 


: [شمبادات هن مصاحة السك كالمديدية ووصولات 
تعلق بمصاريق الاتتقال 3 
00 3 من مكاتب التلفراف وملخص الاشارات 
واجر اتاغراف التاغرافية 


1اك ااانا 01 عع لالم عا 001) بطنع ناوه 


144 الْضل لالد + الفرف 


تير بديان نوع الاصناف ومقدارها وفئات أثمانها . 
اصورة من قوائم المناقصات ومحاضر المزادات . 
م تعلق عشتروات أصورة من أمى الاسستلام الصادر الى المخزنجى (اسقارة 
أصناف أو مهمات غرة ا )أو في إيتعلق بالصنف 0 
اقرار منقم حسابات الصنف بأن الاصناف تقيدت 
عهدة طرف المستلم 
فيا يتعلق بالاشفال /المقايسات الابتدائية والعقود والاقرارات ياتمام الاشغال 
والترميات | واستلامها والمقايسات اللختامية 
فيا يتعلق بالامانات - علوم اللمسير 
ومع ذلك فصور قوائم المناقصات وبحاضر المزادات المتعفة بتو ريد العليق 
ابول البوليس فى المديريات وام افظات لاترفق بطلب الصرف ولكن ترسل 
العقود الى نظارة المالية مصحوبة بكشف ببين فيه أسماء الذين رست عليهم 
المناقصة وثمن كل صنف 
يجب أن تفر المستندات وأن ببين عددها فى طلب الصرة 
الرابسة تل ١9/١‏ يحب على المراجع أن يتنبت من : 
5 ألا أن المباغ المطلوب صرفه مدرج له اعتياد فى الميزانية أو تصدق على 
صرفه بقرار صدر بعد ربط المبزانية 
ثانيا ‏ أن الطلب مقدم من ذوى الحق أو من وكلائهم وانه مصحوب 
جميع الاوراق المثبتة حقوق الطالبين 
- أنه لم يحصل أدنى تغبير فى المواتير ولا فى المستندات الانخرى 
رابعا ‏ أن المباغ المطلوب صرفه لانتواوز قيمة معقولةٌ 
يحب أن تكون التوكلات محررة على ورق تمفة ومصدقا عليها رسميا 
اذاكان التوكل لاستلام مبلغ واحد يحب ارفاقه باذن الصرف أما اذاكان 
لاستلام جملة مبالغ فيجب ذكره فى كل اذن و يرفق باذن صرف آخر مبلغ 








ادمع 





01 ع ع للدم ع6 000 للد 
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- فها يتعلق بالاصناف النىتوزد للستشفيات يجوز للراجع أنيكتفى 
عراجعة ٠*0‏ فىالمائة منالسراى المحررة يوميا بمعرفة المستشفيات . غير أنه يجب 
ا عليه مع ذلك أنيضاهى جموع كل من هذه السراكك على الكشوف الاحالية 
| التى تحرر عنها فى كل ١١‏ يوما ثم يضاهى هذه الكشوف على الفوائم الحررة 
| بعرفة متعهدى التوريد المحصور فيا بيأن الاصناف التى وردوها فى هدة 
اخمسة عشر يوما 
ويحب عليه أن يراجع ه؛ فى المأئة أيضا من المبالغ الواردة فى الكشوف 
الاحمالية المذكورة ومن العمليات الحسابية الواردة فيا 
وعليه أيضا أن يلاحظ مايكون واردا من التأشيرات على السراكى ليعامل 
متعهدى التوريد طبقا للشروط المعقودة معهم فى حالة هااذا أخلوا بتعهداتهم 
م7١‏ - أوراق المستندات يجب ابطاها ببصمها بم منقوش في هكلمة 
(تراجع) ويم آخر منةرش فيه عبارة (تحررت اسقارة دعرف) 
ويجب أن يتضمن اللهتم الثانى تاريح اذن الصرف 
١٠4‏ - اذا وجد بين المستندات المقدمة تأبيدا لطلب الصرف أوراق 
غير قاذونية أو غير مستوفاة جاز إيقاف صرف المبالغ التى يلزم استيفاء مستنداتها 
فقط اذا رغب الطالب ذلك 
١‏ - يحب على المراجع أن يتثبت من أنه لم يرد فىحسابات التسوية 
هبالع كان يمكن اضافترا الى ابرادات الميزانية أو خصمها على مصروفاتبا مباشرة 
- اذا ثبت للراجع استيفاء طلب الصرف «المستندات المقدمة 
تأبيدا للطلب يحرر اذن الصرف باسم صاحب المق 
رسم التقغة على وصل الاستلام إيستنزل من المبلغ المقتتضى صرفه 
١/17‏ - يعفى من رسم القغة : 
-ماهيات الموظفين المعقود معهم شروط 


"5 1اكمع/اللانا ل101عع لالم 





ع00081) مد 


1 فصل م الصرف 

«اهيات الخدمة الخارجين عن هيئة العال اذا كانت لاتزيد قيمتها عن جنيرين 
وتمدوائة هايم فى الشعهر 

ماإيصرف لموظفى ومستخدىى الحكومة نظير مصاريف انتقال 

بدل السفرية 

هايصرف لاستبدال المعاشات 

الاحسانات المنوحة الى المستخدمين المرفوتين أو الى عائلاتهم 

عمولة متعهدى ورق القّغة 

مايخص مأذونى القضاة من رسوم عقود الزواج التى يحصلونما 

أجر الشغالة وخفراء امحصولات المتوقع عايها از 

الاعانات والمرتيات المربوطة فى ميزانية االخدامات المتنوعة 

العويضات الى ندفعها مصلغة اللتسدعن ققد اللطابات المسجلة أوطروة' 
البوسسته 

«أيصرف هن المبالغ لبى لايزيد مقدارها عن جنيه واحد 

فى امارج غير المبالغ التى يكون اشترط أخذ رسم القغة عليها 


أذ فى مصاح الحكومة 
«د عن التقل بالسكك الحديدية والوابورات ال 
0 ركة الملح والصودا لمتد من ن ارو وملح 
0 2 1 5 
د الى شركة قال السوين 


- يب على المصالح أن تدرج فى قوائم المناقصات والعقود 
والاثفاقات ممن أى نوع كانت شرطا يلزم به الراسى عليه المناقصة أو المتعهد 
أواقياول بدع رسم القغة على كل ما يصرف اليه من 'خزائن الحكومة سواء كان 
عن كامل مطلوبه أو عن حزء منه وذلك طبقا للتعريفة المبينة فى المادة الآنية 


مه أقمأوأ0 


85177ع/االانا لالماعع الهم ع00081 لز مع نوزم 
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- تحصيل رسم المغة يكون على حسب | 

















9 اام 5 5 غانة 
عن المبالغ التىتزيد عن ١‏ جنيه مصرى لفأية ه 
2 00 
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3 0 31 يل 32 0 7 
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4 اق 205512 يلم ٠ ١‏ ف ل لبون د 
نا ينك ابجع جعي حعود كيو كوف "٠‏ ددا 

عن كل مبأغ يزيد عن 16٠٠‏ 1 11 


مره اقمأواءه 
17اك8ع/االانا للم1ععلالمم 00081 برط معداءزوزم 








دقر المراجعة 


851177ع/االانا 010 


14 فصل م الصرف 


م١‏ - عند الزام المتعهد بغرامة يصير تحصيل رسم القغة على صاف البلخ 
المقتضى صرفه بعد تنزيل قيمة الغرامة 

5007 لا يؤخذ أى رسم على مابرتد من الامانات الى أربابه من غير 
حزن المحاكم 

وما يصرف من هذا القبيل لايؤخذ عليه رسم القّغة الا اذا كان عن أثان 
أصناف أو ماهيات مستخدمين أو مكافآت لرجال البوليس السرى ورجال ادارة 
الدخان انل 


- اذن الصرف يجب أن يتوص فيه بالككابة المبلغ الصافى المقتضى 
صرفه مع بيان فصل واتهسم والبند والنوع المقتضى خصم المبلغ عليه فى الميزانية 

اذا تصادف وجود مستندات متعلقة يلة بنود فى الميزانية يستعمل المراجع 
0 
ملخصا يبيان مايقتضى خصمه على كل نوع م نأنواع الميزانية ويرفق الكشف 
المذكور باذن الصرف 

م١‏ - تقيد أذونات الصرف فى دفتر مراجعة اعتادات الميزانية 
(اسقارة نمرة م ع ح) ولا يسرى هذا الحم على المديريات وا محافظات حيث 
تكون هذه المراجعة بواسطة دفاتر مفردات المصروفات 

بين بالتنفصيل فى دفتر المراجعة ربط كل فصل وكل بند من الميزانية ومقدار 
الاعتئادات الاضافية أو غير الاعتيادية المصرح بها بقرارات خصوصية 

مايحصل من التحويل أو التقل بين الاعتّادات يجب التأشير عنه فى الحال 
فى الدفتر المذكور بحيث يكون الباتى من كل اعتتاد ظاهس! على الدوام 

الاعتّادات الخصصة للصاريف السرية وإلطبوعات تفيد على حدةٍ فى دفتر 
المراجعة مهما كان قسم الميزانية الواردة فيه تلك الاعتّادات 

المرتبات والايجحارات و جميع مابصرف فى مواعيد معينة يحب ايضاحها 
بالتفصيل فى دثتر المراجعة وكل هبلغ .يصرف هنما يبين بازائه تاريي صرفه 


لانن ع6 006) رط لعملتزواة 
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يحب على المراججع أنت يِتتبّت فى آنحركل شهر من ان الاجماليات الواردة 
فى ددفتر المراجعة مطابقة للاجماليات الواردة فى دفتر مفردات المصروفات مع 
مراعاة مايكون صدر به أذونات ولم بصرف 


4 - المرتبات الشهرية المقررة لستخدمين نظير أجر ركائب أوسكن 
أوغير ذلك يحب قيدها فى دفتر مخصوص من أورنيك دفتر المستخدمين. 
(اقارة غرة #لاعح) 

346 ات تمد أن يتتيت المراجم اجع ممن. مقدار المباغ الباق نحت تصرف 
المصاحة عضاهاة الاعتاد على جموع الاذونات السابقة يشر على اذن الصرف 
با ينفيد قبد هذا الاذن فى دقتر المراجعة 

- طلبات صرف الامانات تراجع بمضاهاتهأ على الوارد فى دفتر 
مفردات الامانات حيث يؤشر المراجع بصرف الامانة فى االمانة المسدة لذلك 


رس 'قيانا 


417 - بض ابا كتلاه ا لى اذن الصرف ويوقع عليه ممن 
رئيس المصلحة 

وبعد ل ا ا 0 ات فتحفظ فى قلم الحسابات 
ويسم الاذن الى صاحبه ليقهدمه الى الحزينة . أما كشوف الماهيات فتبق 
مع الاذونات الصادرة بصرفها 

كل اذن صرف يقدم الى الخزينة بعد مضى شهر من تاريح الام بصرفه 
لايحوز صرفه إلا بأمس جديد يوقع عايه من رئيس المصلحة 


الاذونات غير قابلهة التحو بل مهما كان شكلها 
8 - عند ما تدعو الحال الى صرف هبلغ فى جهة بعيسدة عن كر 


المديرية تأم المديرية بعد المراجعة بصرف المبلغ منتقود صراف الناحية الاقرب 
لحل اقامة صاحب الحق 





55117 /االاانا لاد 


صرف الاذونات 


لانن ع6 006) لله 





1 فصل م الصرف 


يحوز لمصاحة السجون ان تصرف من سافتها المتديمة النفقات الختصة 
بالاعمال الصناعية الى لاتهاوز قيهتمها عشرة جنيبات 
ويحوز أيضا للطبعة الاميرية أن تصرف من سافتها الممستديعة تمن مشترواتما 
بشرط أن لا يزيد تمن كل مشترى عن عشرة جنهمات 
- السافة المستديمة تكون تحت تصرف رئيس المصلحة وهو مسئول 
عنها شخصيا ويجوزله تحت مسئوليته أن سامها الى عامل يتتخبه من مستخدى 
مصاحته وعلى هذا العامل أن بورد فى دفتر خصوصى (استسارة رة “ع ح) 
المبالغ التى يستامها وما يصرفه منها 
*” اذا تفير هذا العامل أو تقل أو رفت فيلزم اخلاء طرفه مما فىعهدته وق 
قيمة السلفة عهدة طَرَ قف العامل الحديد الذى تسامت | 
فى أثناء شمر ينابر من كل سنة يوقعالاتتخدم الذىعهد اليه بالسافة المستدعة 
على اقرار يعترف فيه بان نسلفة المصلحة مازالت فى عهدتهوسين مقدارها وهذا 


الاقرار ييرسل الى نظارة المالية 2 
١8‏ - لايجوز أن يكون لكل مركر من ماكر المديريات الا سافة 
واحدة مستدعة 


٠4‏ - الصرف من تقود السافة المستديمة يحب أن يكون بمقتضى اذن 

(اسقارة بمرة ++ مكورة ع ح) مؤشر عليه بالصرف من رئيس المصلحة 
تمجددالفة 2 ع١‏ - عندماتكون السلفة الممستديمة أوشكت أن تنفد يقدم العامل 
الستدية المعهود اليه بها الى قلم المسابات كثفا بالمصروفات (اسقسارة مرة «دع ح) 





يوقع عليه ويرفق به أذونات الصرف 5 
على قلم الحسابات أن يتثبت من صصة المستندات المتقدمة ثم يعمل على 


الكشف ملخصا عن المصروفات ببين فيه مقدار مايلزم خصمه على كل فصل 
وكل بند من الميزانية ويحرر اذن الصرف فىذيل الكشف المذ كور بعقدار جموع 
امبااغ التى صرفها صاحب العهدة 


1ا5 ااانا 01 2ع لالم ع6 001) 5 64د اااواة 
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- ترفق بالكشف أذونات الصرف المخقتصة بالمصروفات البالغ 
ندارها جنيها مصريا واحدا فا فوق وكذلك مستندات الصرف المختصة 
نصروفات المجالس البلدية مهما كان مقدارها 

أما باقى أذونات الصرف فتحفظ مع الاوراق المستفنى عنما بعد ابطالها بوضع 
حم «صرف» عليها 


صم اهمأواءه 


كمع ااانا ال0كعع لالم ع6 006) رط 0 تاوزن 





وه اقمأواته 


17لك8ع/االانا للم1عع لالم ع00081 برط معداازوزم 


اافصل اثالث 
لفق 


قسم دس أحكام حمومية 


١10‏ - رؤساء المصالم الذين برتبطون بمصروفات أو يصرفون مبالغ لميقدر_الاذن بالموف 


ماثئ فى الميزانية أو نتجاوز قيمتها الاعتمادات المفتوحة يكونون مسكولين عنما 
18 - يحوز للديرين ومحافظين أن يأذنوا بدون تصريع خصوصى من 
سظلية المالية وتحت مسسئوليتهم الشخصية بصرف جميع المصروفات التى لايزيد 
| مقدارها عن عشرة جنييات مصرية ومقتض خصمها على ميزانياتهم 
1 7 
ظ غير أنه لا يجوز لهم أن يصدروا عملة أذونات لصرف هبلغ مختص يعصروف 
باحد تزيد قيمته عن عشرة جنيبات بدون تصريح من نظارة الممالية 
يع المدمروفات المتعلقة بمشترى أو ت#ديد موبيليات المديريات وامحافظات 
ايجوز صرفها الا بتصري من نظارة المالية 
١‏ - كل طلب صرف يدم الى قلم الحسابات مع المستندات المويدة 
4 . وييجب أن يتوضع فيه المبلغ المقتضنى دمرفه بالارقام والككابة وأنت يوقع 
ماحب الحق عليه وعلى +ديع ماقد يحدث فيه هن التصحيحات أو الاضافات 
أو افيا المارماء 2 واعت الرثير انس 1 عات 





يخ الاوراق المفتذى:تقدينا تأبيدا لطلبات الصرف هى الآنية : 
شمبادات هن مصاحة السكك الحديدية 3 


000 
انتماق بسائيف 7091| مر مكب ادلقران وملخص الاستارات 
وأجر اتاغراف التاغرافية 


ص0 اهمأواءه 


طلب الصرف 


اكةع ااانا 01 1ععلللام 081 00) ره متواة 











المرابجعة قبل 


اأصرق. 


144 الفصل الثالث - الصرفٍ 


|فواتير ببيان نوع الاصناف ومقدارها وفئات أثماما . 
إن ة فن قرام المناقصات ومحاضر المزادات . 
فأ بتعلق مشتروات إصورة من أمس انكر الصادر الى المخزنجى (اسقارة 
أضنات اوماق غرة اداع ح)أو - فها يتعاق بالصنف المستديم 
اق رار منقلم حسابات ااصنف بأن الاصناف تقيدت 
عهدة يفار 
فما يتعلق بالاشغال /المقاليسات الابتدائية والعقود والاقرارات بائمام الاشغال 
والترميات ا واستلامها والمقادسات اللمتامية 
فيا يتعلق بالامانات ‏ علوم افير 
ومع ذلك فصور قوائم المناقصات وبحاضر المزادات المتعاقة بتوريد العاييق 
يول البوليس فى المديريات وام افظات لاترفق بطلب الصرف ولكن ترسل 
العقود الى نظارة المالية مصحوبة بكشف برين فيه أسماء الذين رست عليهم 
المناقصة ون كل صنف 
يحب أن تفر المستندات وأن ببين عددها فى طلب الصرف 


500 يحب على المراجع أن ,تنبت من : 
أزلا أن المبلغ المطلوب صرفه مدرج له اعتّاد فى الميزانية أو تصدّق ظل 
صرفه بقرار صدر بعد ربط الميزانية 
ان الطلب مقدّم من ذوى الحق أو من وكلائمم وانه مصيحوب 
1 الاوراق المثبتة حقوق الطالبين 
- أنه لم يحصل أدنى تغيير فى التهواتير ولا فى المنبقات الاعردى 
رابعا أن المبلغ المطلوب صرفه لاوز قيمة معقولدً 
يحب أن تكون التوكلات محررة على ورق تمغة ومصدقا عليها رسميا 
اذا كاث التوكل لاستلام مبلغ واحد يجب ارفاقه باذن الصرف أما اذاكان 
لاستلام جملة مبالغ فيجب ذكره فى كل اذن و يرفق باذن صرف آخر مبلغ 


1ا5 ااانا 01 عع لالم ع6 001) طلم 








فلم و - احكام جمومية _ ه14 


١‏ - فيا بتعلق بالاصناف التى تود للستشفيات يحوز للراجع أنيكتنى 
براجعة 7 فىالمئئة نالسرا كى ال حررة يوميا بمعرفة المستشفيات . غير أنه يحب 
التويع ناك أنيضاهى يموع كل من هذه السراكى على الككشوف الاجماليية 

لنى تحرر عنمأ فى كل ١٠6‏ يوما ثم يضاهى هذه الكشوف على القوائم امحررة 
كعرفة ة متعهدى التوريد الحصور فيا بيان الاصناف التى وردوها فى مدة 
المهسة عشر يوما 

ويب عليه أن يراجع وم فى الماثة أيضا من المبالغ الواردة فى الكشوف 
الاحالية المذكورة ومن العمليات الحسابية الواردة فيها 

وعليه أيضا أن يلاحظ مايكون واردا من التأشسيرات على السراك ليعامل 
متعهدى التوريد طبقا للشروط المعقودة معهم فى حالة هااذا أخلوا بتعهداتهم 

موب ١‏ أوراق المستندات يب ابطاها ببصمها بُتم منقوش في هكلمة 
(تتاجع) وتم آخر منةقرش فيه عبارة (تحررت اسقارة دسرف) 

ويب أن بتضمن اللهتم الثانى تار اذن الصمرف 

و١‏ - اذا وجد بين المستندات المقدمة تأبيدا لطلب الصرف أوراق 
غير قازونية أو غير مستوفاة جاز ايقاف صرف المبالغ التى بلزم اسقيفاء مستنداتما 
فط اذا رغب الطالب ذلك 

ه/اؤ - يحب على المراجع أن يتثبت من أنه لم ,, برد فىحسابات التسوية 
مباغ كان يمكن اضافتها الى ايرادآت الميزانية أو خصمها على مص روفاتب] مباشرة 

بكبوز ناذا ثبت للراجع استيفاء اء طلب الصرف و«المستندات المقدمة 
تابيدا للطاب يحرر اذن الصرف باسم صاحب الحق 

رسم القغة على وصل الاستلام يستغزل من المبلغ المقتضى صرفه 

: يعفى من رسم القغة‎ - ١/0 
-ماهيات الموظفين المعقود معهم شروط‎ 








5117م /االلانا 





لانن ع6 006 رطلمد 


14 فصل م - الصرف 





داهيات الخدمة الخارجين عن هيئة العال اذا كانت لاتزيد قيمتها عن جنمبين 
وخممائة هليم فى الشمهر 

هايصرف لموظفى ومستخدىى ا حكومة نظير مصار يف انثقال 

بدل السفرية 

هايصرف لاستبدل المعاشات 

الاحسانات المنوحة إلى المستخدمين المرفوتين أو الى عائلاتهم 

عمولة متعهدى ورق القغة 

مايخص مأذونى القضاة من رسوم عقود الزواج التى يحصلونما 

عر الشغالة وخفراء امحصولات المتوقع عايها جز 

الاعانات والمرتبات المربوطة فى ميزانية الخدامات المتنوعة 

التبويضات الى تذفمها مضلحة لعن قد اللطابات المسجلة أوظطروة* 
البوسته 

«يصرف هن المبالغ التى لايزيد مقدارها عن خنه واد 

٠‏ ف اتفارج غير المبالغ لتى يكون اشترط أخذ رسم القغة عليها 
اتى مصالم الحكومة 

لى بالسككك الحديدية والوابورات ال 
الملح والصودا لمند من تمن بارود وملح 


الى 
الى جيش الاحنلال 'ذ. 
فى ث 





- يحب على الصاح أت تدرج فى قواثم النناقصات والعقود 
والانفاقات مر أى نوع كانت شرطا يلزم به الراسى عليه المناقصة أو المتعهد 
أوالة-اول يدقع رسم المّغة على كل ما يصرف اليه من خزائن الحكومة سواء كان 
عن كامل مطلوبه أو عن حن منه وذلك طبقا للتعريفة المبينة فى المادة الآنية 


لمم أقمأومه. 
ك8 /االانا الماع لاوم ع00081 سنن 





قسم ه ‏ احكام جمومية 5ل 1 


شك شيل ردم الئغة يكون على حسب اللعريفة الاانية : 
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جه اقمأواته 


17لك8ع/االانا للم1ععلللمم ع00081 برط معداازوزم 











دقتر المراجعة 


14 فصل م الصرف 


- عند الزام المتعهد بغرامة يصير تحصيل رسم القغة على صافالمبلغ 


المقتضى صرفه بعد تنزيل قيمة الغرامة 
اما - لا يؤخذ أى رسم على مايريد ممن الامانات الى أربابه من غير 
تحزن اللحا كم 


وما يصرف من هذا القببل لايؤخذ عليه رسم القغة الا اذا كان عن أان 
أصناف أو ماهيات مستخدمين أو مكافآت لرجال البوليس السرى ورجال ادارة 
الدخان الل 

م - اذن الصرف يجب أن يتوص فيه بالكثاية المبلغ الصافى المقتضى 
صرفه مع بيأن التفصل والقسم واابند والنوع المقتضى خعم المبلغ عليه فى الميزانية 

اذا تصادف وجود مستندات متعلقة يجلة بنود فى المزانية ستعمل المراجع 
لتفريذهكشف التفريغ (اسقارة نمرة ادع ح) ويحرر فى ذيل هذا الكثشنف 
ملخصا يدان مايقتضى خصمه على كل نوع م نأنواع الميزانية ويرفق الكشف 
المذكور باذ الصرف 

مم١‏ - تقيد أذونات الصرف فى دفتر مراجعة أعتّادات الميزانيِة 
(اسمارة نمرة ١م‏ ع ح) ولا يسرى هذا الحم على المدبريات والمحافظات حيث 
تكون هذه المراجعة بواسطة دفاتر مفردات المصروفات 

ببين بالتفصيل فى دفتر المراجعة ربط كل فصل وكل بند من الميزانية ومقدار 
الاعتّادات الاضافية أو غير الاعتيادية المصرح بها بقرارات خصوصية 

مايحصل من التحويل أو التقل بين الاعتئادات يجب اتأشير عنه فى الحال 
فى الدفتر المذ كور بحيث يكون الباقى من كل اعتاد ظاهر| على الدوام 

الاعتّادات المخصصة للصاريف السرية وللطبوعات تقيد على حدة فى دفتر 
المراجعة مهما كان قسم الميزانية الواردة فيه تلك الاعتّادات 

المرتبات والايجارات و جميع مايصرف فى مواعيد معرنة يحب أيضاأحها 
بالتتفصيل فى دئتر المراجعة وكل مبلغ يصرف منها ببين بازائه تاريخ صرفه 


511ئل ااانا 01 لالم 1 00) زه هداوم 





قسم + احكام عمومية 144 


يحب على المراجع أت يبت فى آحركل شبر من ان الاجماليات الواردة 
فى دفتر المراجعة مطابقة للا جماليات الواردة فى دفتر مفردات المصروفات مع 
مراعاة مايكون صدر به أذونات ولم يصرف 


م١‏ - المرتبات الشمهرية المقررة للمستخدمين نظير أجر ركائب أوسكن 
أوغير ذلك يحب قيدها فى دفتر مخصوص من أورنيك دفتر المستخدمين 
(اسقارة تمرة ٠٠‏ ع ح) 

هم - بعد أن يتثبت المراجع من مقدار المبلغ الباق نحت تصرف 
الصلحة بمضاهاة الاعتّاد على يموع الاذونات السابقة يؤشر على اذن الصرف 
با يفيد قيد هذا الاذن فى دفتر المراجعة 

- طلبات صرف الامانات تراجع بمضاهاتها على الوارد فى دفتر 
مفردات الامانات حيث يؤشرالمراجع بصرف الامانة فى االحانة المعدة لذلك 


نوات 


/1م4- يضع الباشكاتبه علامته على اذن الصرف ويوقع عليه ممن 
رئيس المصاحة 

وبعد التوقيع على الاذن تمصل منه المستندات فتحفظ فى قلم الحسابات 
وم الاذن الى صاحبه ليقدمه الى المزينة . أما كشوف الماهيات فتبق 
مع الاذونات الصادرة بصرفها 

كل اذن صرف يقدم الى الحزينة بعد مضى شمهر من تاريح الامس بصرفه 
لايحوز صرفه إلا بأمى جديد يوقع عليه من رئيس المصلحة 

الاذونات غير قابلة التحوويل مهما كان شكلها 

.مم - عند ما تدعو الحال الى صرف مبلغ فى جهة بعيدة عن مرك 
المديرية تأمس المديرية بعد المراجعة بصرف المبلغ منثقود صراف الناحية الاقرب 
نحل اقامة صاحب الحق 


اماكة ةلال لمع علامم عاع0008 


صرف الاذوثات 


برط دع انها 











16 فصل م الصرف 


وقيمة ة البلغ الذى يصرف تستنزل بمعرفة الصراف هن متحصلاته على الحافظة 
التى بورد 5-5 النتقود الى المد بر بريه ويرفق بالحافظة اذن الصرف الموقع عليه 
بالاستتلام كستند للصرف 

صرف الماهيات والمعاشات فى الهات البعيدة عن مرا ىا المديريات يكون 
على حسب أحكام المواد (وم و دمو ٠‏ )من هذا الفصل 

8 - أوراق المستندات ماعدا الاوراق نوه عنها فى الفقرة الثانية 
هن المادة (1) ترفق بالاذونات التى صرفت قيمتها لتكون مستندا لكشف 


المصروفات الشهرى 
الى د ١‏ - لايجوز لأية مصاحة أن تصرف أى مبلغ كان يناب نضلفة 
الحساب 
ا أخرى بدون تصريم من نظارة رة المالية 


أما المديريات وامحافظات فيجوز أن تصرف كل منها مبالغ الحساب الاخرى 
بدون تصريح من نظارة المالية ناء عا لى طلب المدهوية أو الحافظة التى يكون 
الصرف لحسايا 





اكع اانا ل(ملععلطلمم ع6 006) رم لعتلاوام 





القص ١‏ الإبع 


الحسابات 


كنم )) > اللريحية 


ل 
١ ١‏ - يجب على رؤساء المصاح أن بتخذوا وأ جميع الاحتياطات اللازمة التحفظ 
على المكان الموجودة فيه اللزينة”” 
ويحب أن تكون جميع التقود محفوظة فى هذه الحزينة 
؟ ل عند تقفيل حساب اليوم بضع الصراف الاختام على باب الحزيئة 
بق الفييرا 4 4 


بحضور المأهور المكلف بالحرس ليلا . ويجب على هذا المأهور أن يكون حاضرا 


فى اليوم التالى عند مايفض الصراف الاختام 
م وحدة العملة المصرية هى انيه المصرى 
يتقسم امنيه المصررى 3 هائة قرش 


نقسم القرش الى عشرة أغقار إعشيزة أحزاء) 


(الامر اعالى الصادر فى ٠6‏ نوقبرسة وهما) 
- العملة المصرية الرسمية هى : 


اليه الصرى 
القطعة من .5 قرشا إنصف النيه المصرى 


الخزيلة 


قاعدة العملة 


صو اممأواره : 
ا-5 17اك8ع/االانا للمآععللاهم عاع0 600 لزه لمع اتوم 


لعملة الذهب 


1 فصل م اللسابات 


القطعة من ٠١‏ قرشا 
٠٠ ٠+ |‏ فرش 
عملة فضة ف :2 0 


دم « ١‏ فرس (الامرالءالى الصادرفى4١‏ نوفير سنة 18686) 
١‏ القطعة من ٠١‏ أعشار القرش 


ا (الامس العالى الصادر فى ١١‏ نوفير سنة /1841) 
عملة نيكل ١‏ القطعة من ه مسة أعشار القرش 
« 5 عشرى الفرش 
د «( عشس ادا 
القطعة من !- نصف عشر القرش 
عملة برونز 2 من -: نصف عشير القر” 
ا ام لاريم عاضر 


(الامى العالى الصادرفى ١4‏ نوفير سنة 14/5) 

ه - جميع أنواع العملة منقوش عليبا الطغراء الساطانية وسنة جلوس 
جلالة السلطان والسنين النى مضت من عهد توليته وحملة «ضرب فى همصر» 
وقيمة القطعة (الام العالى ذاته) 

+ - عيار العملة الذهب هو ولام زا من الالف من الذهب الخالص 
وه؟!١‏ جنا من الالف من النحاس 

يكون مسموح عبار العملة الذهب جزْء! من ألف بحزء أ كثر أم أقل من العيار 
الزيمن (الامى العالى ذاته) 

: يكون وزن العملة الذهب الرمى م يأتى‎ - ٠7 

.ووم غنرام للجنيه المصرى 

”رغ « لقطعة الخمسين قرشا الذهب 

٠.ارر‏ س ض« العشرين  «‏ « 


٠همى.ء ٠‏ « العشرة قروشس « 
ولاور. سس د الضمسة سر م 





لآلا المع اهام ع00081 برط 11260 








قسم ١‏ _الحزينة 


1١ه‎ 


يكون مسموح وزن المنييات المصرية وقطع الخمسين قرشا الذهب جزءين من 
الف جزء أكثر أم أقل من وزمبما الى ونخسة أجزاء من ألف جحزء من باقى 
المسكوكات الذهببة (الام_العالى ذاته) 

لم - عيار العملة الفضة هو !ممم حزدا من الالف من الفضة الخالصة اعملة الفضة 
و5١‏ جزءا من الالف من النحاس 

يكون مسموح عبار العملة الفضة ثلاثة أجزاء من ألف بز أ كثر أم أقل من 
العيار الرسمى زالاء. العالى ذاته) 

به - يكون وزن العملة الفضة الرسمى 5 يأتى : 

5184 غرام عن القطعة من ٠‏ قرشا 


14« ا« اط ٠١‏ قروش 
١ 0 8» 37‏ هم 
«٠رم‏ لط اط « 5 قرشين 
1 «د اط ١‏ قرش 


قرشا والعشرة قروش 


الف 


كوت مسموح وزن القطع الفضة ذات العشرين 






ثلاثة أجزاء من ألف جزء أكثر أم أقل من و زنها الرتمى وعشرة أجزاء من أ 
جز من باقى المسكوكات الفضية (الام العالى ذاته) 


0 جيب يده ري" 


٠‏ - عبار العملة الذكل هو هم جزءا من مائة جزء من انكلو ولا جزءا. المملة اليكل 
من النحاس 

: يكون الوزن الرتجى للعملة النبكل ياتى‎ - ١ 

له غررام عن القطعة من عشرة أعشار القرش 


لي 2 0 رز لسمسة در 
١ر5‏ ىر «د م« عشرى القرش 
«هلار 1 «١‏ 0 « عشر القرش 





ع6 000 بره لمعا وام 





العملة البروتز 


ضرب العملة 


العملة الذهيية 
وأو راق البنوك 


تعب العملة 


6 فصل ؛ ‏ المسابات 
- عيار العملة البرونزهو وه حزءا من مائة حن من النحاس و ع أحزاء 
من القصدير وحزء واحد من التوتيا 


+ يكون الوزن الرسمى للعملة البرونزما يأتى‎ - ١ 
م غرام للقطعة بقيمة نصف عشير القرش‎ 
اق تون" بهو‎ 


بع « مض 
رع 


١ 4‏ - ضربالعملة محفوظ للحكومة دون سواها ويجوز معذلك الضرجخانة 


1 





أن تضرب عملة ذهب على ذمة من برغب من افراد الناس بمقتضى الشروط التى 
تحددها نظارة المالية (الامى العالى الصادر فى ١4‏ توفير سنة 18/6) 


: سوغ لهزائن الحكومة أنتقبل خلاف العملة المصرية المذ كورة‎ - ١6 
: أولا - المسكوكات الذهبية الآثية وأقسامها الذهبية وهى‎ 
الحنيه الاتككيزى يسعر وناو هلما‎ 
0 الحيدى «ن يبرم‎ « 
د كربلا م‎ ١ الفيتقى‎ 
أوراق البنك الأهلى المصرى وهى بقيمة .0 قرشأ (نصف جنيه‎  ايناث‎ 
٠٠١١و جننهات و .ه جتهها‎ ٠١ مصرى) وجنيه مصرى واحد و ه جنيهات و‎ 
حئية مصرق‎ 
المنهات المصرية وقطع المسين قرشا (أنصاف جنيه) التى يقل‎ - 
رم غرام و. "رم غرام يبطل‎ 4 ٠ وزنهسا سبب المعاماة العسادية ببسأ عن‎ 
التداول الرسمى بها انما تقبل بقيمتها الاممية فى نظارة المالية ولا تعاد التداول‎ 
توقير سنةههم)‎ ١4 (الأم العالى الصادرق‎ 
تقود الذهب الى تساوى عشرين قرشا وعشرة ومسة قروش وتقود‎ - ١7 
الفضة والتبكل والبرونزالنى نتقص وزها نقصا وافرا أو الثى يكون ضمحل رسمها‎ 
هن جراء المعاملة العادية مها تسحب من التداول بواسطة دفع قيمتها الاسمية‎ 
(الام العالى ذائه)‎ 


00 اقواواته 
11ك8علاالانا ا(10ععلللهام عا 006 ب0لهنالواة 
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قسم خاطزيتة وها 
- العملة الزائفة تضبط وتثقب فى الحال و يحرر محضر بواقعة الام ا 
١ 5‏ 
ضد حاملها [الامن الغال:13ته): أ والئ وه قبمتيل.”- 





- العملة المثتقوبة أو التى تمصت قيمتها بطريقة احتيالية لا تقبل 





قبوها ترد اليه القطعة النأقصة القيمة بعد قطعها أو وها ا 
لتداول بها 


- لاير أجدعلى قبول قود من فضة باغ تنجا قبمته جنيبين 

بن يكل أوعرولز بلغ تزيد قيمته على مائة ملي 

(الاض امال الصادر فى ١4‏ نوف سنة 1848) 

/ ولكن يجب على خحزائن ا لحسكومة أن تقبل كل مايدفع لما من التقود الفضة 
أو النبكل أو البرونز مهما كان مقدارها 

أما فما يختص بحوالات البوستة فلا تقبل فيا العملة الفضية ولا تصرف 





0 قبو[ 





لا لغاية جنييين مصريين 


4 - عمليات الابرادات والمصروفات يجباثياتها بالحنييه المصرى والمليم 
تفط . أما كسور المليم التى تتخلف عنالمبالغ المدفوعة الخحزائن الحكومة فبقيدها 
الصراف فى حافظة 0-0 وفى آخر البارتجمع البالغ الواردة فى الحافظة 
وتضاف قيمتها على عهدة الصراف لساب الا برادات المنتوعة 
اذاكان جموع امبالغ الواردة فى الحافظة شتمل أيضا على كسور المليم تترحل 
هذه الككسور الى حافظة اليوم التالى 





معظلم ما يقبل من 
العملة الفضة 


واليكل وارو نز 


روا 


لم أقمأواته 
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الصيارف والعدادون 


الضمانات 


85117 8/االاالا 011 


165 فصل م الحسابات 

تهم لكسور الملبم فى نتيجة حساب الحقوق المثبوتة سواء كانت للحكومة أوعليا 
ويصرف النظر عنم! فى تحصيل الاموال والضرائب وفيا يصرف من خخزائن الحكومة 

3٠‏ - يعهد بالحزينة الى صراف تعينه نظارة المالبة 

سوغ بحسب أهمية الاشغال أن يساعد الصراف عدّاد واحد أو أ كثر تعينهم 
أيضا نظارة المالية 

م7 - يحب على المترشحين لوظائف صيارف أو عدّادين و بوجه عام لجميع 
الوظائف التى يعهد بها الهم بنقود أن يقدموا ضمانة محررة من شخصين مشمهور 
اقتدارهما يكونان قابلين بوجه عام «سئولية أعمال مضمونهما أو ضانة من 
« شركة الضمانات والتأمينات الاهلية » بلغ تعينه نظارة الالية بشاء على 
مايعرضه عليها رئيس المصلحة أو وهو الافضل - أن يودعوا تأمينا من تفود 
أو سندات هالية بمباغ تعينه أيضا النظارة المذكورة بناء على ما يعرضه عليما 
رئيس المصاحة 

يحوز بصفة اسعثنائية أن يكون مستخدمو مصلحة البوستة مضمونين من 
جمعية الاقتصاد والتعاون الخاصة 3-5 

٠ 4‏ - يتقسم المعهود المهم بنقود الى مانية أنواع : 

فالنوع الاؤل يشمل الصراف الاؤل فىكابنيه الحضرة الفخيمة اللحديوية 
وصيارف نظارة المالية ومصلحة المارك ومديريات المنوفية والبحيرة والغربية 
والدقهلية والشرقية وأسبوط . وقيمة ضماتتهم يجب أن لاتقل عن ...م جنيه 

والنوع الثانى شمل صيارف مدبريات القليو بية وابكيزة وبىسويف والفيوم 
والمنيا وححرجا وقنا وأسوان والعداد الاؤل فىنظارة المالية . ويحب أذلاتقلضهات.م 
عن 7٠٠١‏ جنيه 

والنوع الشالث سمل الصرافين الثانى والثالث فىكابنيه الحضرة الفخيمة 
الحدبوية وصيارف نظارة المعارف العمومية ومحافظة الاسكندرية ومصلحة 





لانن ع00081 لط مع دوزم 








قم ١‏ الخزنة /اها 

للإنات والفنارات وصرك الحرطوم العسكرى والحاك الابتدائية الاهلية فى الفاهرة 

وطنطا والزقازيق والعدّادين الاول فىمديريات المنوفية والبحيرة والغر بية والدقهلية 

والثرقنة وأسبوط. .. :ؤب أن لاقل اتيم عن 1.0٠‏ جننه 
«النوع الرابع بُشمل صيارف البوستة وخفر السواحل وقناطر الدلتا والمطبعة 
لاهلية ومحافظات (خلاف محافظة الاسكندرية) ومحكة الاستئناف الاهلية 
بام الاهلية الابتدائية فى الاسكندرية وتى سويف وأسيوط وقنا وحكتقى 
مسر والاسكندرية الشرعيتين وقلم الوارد فى جمرك الاسكندرية وقلم الصادر 
| وادارة الدخان وحبارك بورسعيد والسو يس ودمياط وتفتيش الوادى والمصاح 
تابعة له وغيط النصارى وصرك؛ أسوان العسكرى والمرا ك: العسك ية فى السودان 
غير مركرى الحرطوم ودتقله ومركز الاشغال فى الحرطوم والمعهود اليم بوظيفة 
كانب وصراف فى قل تمغة المصوغات وادارة اللمانات والفنارات فى بور سعيد 
واللطرية والكتاب الاول والكقاب الثوانى والمحضرين فى المحاك الاهلية الذين 
تيد ماهيتهم الشبر ية عن عشرة جنات وعدادى المديريات الذين لايدخلون 
فالانواع السابقة وعدادى مصاحتى المارك واللمانات والفنارات . وقيمة ضمانة 
هؤلاء المال يحب أن لاتقل عن 0.٠١‏ جنيه 

والنوع كامس شمل صيارفمصاحة الصحة العمومية وادارة عموم المدن 
والبانى الاميرية وبحيرة البرلس والصراف المتجول التسابع لنظارة الحربية 
فى السودان وعدادى نظارة المالية والكقاب الثوانى وامحضرين بالحا ك الاهلية 
بن لاتزيد ماهيتهم عنعشرة جنهأت ف الشهر والعال المسئولين عن تحصيل 
التعليم فى الدارس الحديوية والتوفيقية والصنائع والفنون فى القفاهرة 
وفى مدرسة الناصرية ومدرسة الاسكندرية فهؤلاء المال يحب عليهم أن يقدموا 
مانة لاتقل قيمتها عن 4.٠١‏ جنيه 

والنوع السادس تشمل صراف مرك دثقله العسكرى والمعهود الهم بوظيفة 
كانب وصراف فى ساخانة القاهمرة والكتاب الثوانى والمحضرين بللحاكم الاهلية 
الذين لاتزيد ماهيتم عن ٠/‏ جنيهات ف الشهر والمال المسثولين عن تحصيل أجرة 
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كل فصل ؛ المسابات 


التعايم + فى مدارس - دع والقرسية وحمد على ٠‏ وثيمة ضمانة هؤلاء العال 
يجب أن لاتقل عن ٠‏ 

والنوع السابع رما نظارق الداخلية والخر بية وقلم الصادر فوجمرك 
الاسكندرية وعخزن الرسوم المستوفاة من عين البضائع (منه وفيه) وجمرك القصير 
والمستخدمين الاين بوظائف صيارف فى حمارك الفاهرة ورشيد والقنطرة 
والاسماعيلية وفى قلم تفتيش العفش فى الاسكندرية والصيارف والمعهود اليهم 
بوظيفة كانتب وصراف فى مصاحة الليانات والفنارات فى دمياط والسو 
ورشيدٍ وصيارف اللخفراء وصراف رى قسم أول وكاتب قل الوابورات فى نظارة 
الاشغال العمومية وعدادى ادارة موم المدن والمبانى الاهيرية ومصاحة البوستة 
ومحاسبجى ادارة عموم المساحة ومامورى الموارد فى القاهرة والاسكندرية 
وبور سعيد وقناطر الدلتا وأسيوط والمعهود الهم بوظيفة كاتب وصراف سلخانة 
بورسعيد وبحيرة ادكو والكتبة الاول فى انحا م الشرعية والكتبة والحضرين 

فى المحاك الاهلية الذين لاتزيد ماهيتهم عن ه جنيبات ف الشمبر والعال 0 
عن تحصيل أجة التعلبم فىهدرسة المنصورة وهدرسة ارين قمها ومدارس طنطا 
وعابدين والزقازيق وامحمدية وعباس 3 قسم البنين ) ودمةرور والمنيا فهؤلاء العال 
يحب أن يقدموا ضمانة لاتقل قيمتها عن 7٠١‏ جنيه 

والتوع الشامن سمل كاب لحان القرعة والكاب الاول فى مصاحخ ري 
بالاقالي, ونواب المحضرين فى لحك الاهلية وبالاجمال جميع المال المسئولين عن 
تحمل أح العم فق المدار وبأمورى الوازة والنكلية والسيارفت واكنازين 

فى السلخانات وسائر العال المعهود اليهم بنقود الذ 
المتقدمة وقيمة ضتانة هؤلاء الهال يحب أن لاتقل عن ٠.‏ 








حبق لمق الانواع 


٠؟‏ - يعتى من تقد الضانة العشرن انيم الف 
ويكون فى عهدتهم تقود تستلزم ضمانة قيمتها أقل من . 

5؟ - أحكام المادة (6م) فيا يخدص بال فئة و من الانواع 
المانية للستخدمين المعهود الميم قود فسرى على |2 تأمينات سوا 68-6 من نقود 
أو سندات مالية وعلىضمانة شركة الضمانات والتأمينات الاهلية . وأما اذا كانت 





ص0 اقمأوات0 
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قم ١‏ الخحزيئنة 164 


لغهانا من شخصين مقتعدرين فيجب أن تساوى قبمة أملاك الضامنين مرة 
ونصف . على الاقل القيمة امحدّدة لباتى أنواع الضمانات 

30" و عقوا الضمانات وعلوم خبر التأمينات سواءكانت تقودا أم سندات 
ر بكيفية أن العال المعهود اليم بنقود يكونون مضمونين عن 
أدية وظائفهم فىأى جهة من القطر المصرى . ويستثنى منذلك الضمانات المعطاة 
من شركة الضمانات واتأمينات الاهلية اتَى تزيد قيحتها عن ٠٠٠١‏ جنيه فانها 
لاتصاح الا عن المهات أو المناطق المعينة فى عد الضمانة 

م” - الضمانات والتأمينات الى يقدّمها المعهود اليهم بنقود ماخلا ضمانات 
صيارف اللحفراء يحب عررضما على نظارة المالية للوافقة عليها 


عفرد الغمانات وعلوم خبر التأمنات توضع فى ملفات المستخدمين أصواب 
الثارة 








وتسم صورة من علم خبر التأمين الى مودعه مؤشرا عايها من مراقب االحزييبة 
العمومية مطابقتها الاصل اذاكان التأمين سندات هالية وهنرئيس المصاحة التابع 
ما المستخدم اذا كان التأمين تقودا . وىكاتا ا حالتين يحب أن ببين ف الصورة أنه 
لايرز مسحب التأمين الا بعد مضى المدّة التى أودع لاجلها 

” ه الضمانات المعطاة من شخصين مقتدرين نحرر على ورق ثمغة من 
فثة .+ مليا بمسبالنص المقرر لما يعمل عنها تحريات بمعرفة رئيس المصلحة 
للوقوف على اقتدار الضمان فيحرر لذل ككشف ببيان أملاكهم وأطيائهم بحسب 
قرارهم والمعلومات المعطاة من صيارف البلاد الكائنة فيا العقارات . ويراجع 
هذا الكشف من حيث ملكية الضان لها وحقيقة أثمانها ومساحة الاطيان على 
الوارد بدفاتر المكلفات وبرائد عوائد الاملاك . ثم انه يحب على الضمان أن يقزوا 
بأمضائهم على نفس ضتانة مضموتبم ان الذمانة صادرة هنهم وانهم ل يضمنوا وان 
يضمنوا 3 , باه اسن المقدّمة عنها الضما تخص آخر من مستخدى 
الحكومة وانهم يعلمون المديرية أو المحافظة الواقعة متلكاتهم فى دائرتها بما اذا كان 
فىنيتهم التصرف فى تلك المتلكات كلها أو بعضها 
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1 فصل غ - الحسابات 


ويؤشرعلى دفاترالمكثفات وجرائد عوائد الاملاك بازاء اسم الضامن عن 
الضمانة الشاغلة لعقاراتهم 

.م يحب على العمد ومشاي البلاد الكاثنة فيا عقارات الضمان أن 
قروا على ذات الضمانة أنهم تثبتوا من أن هذه العقارات هى ملك الضمان حقيقة 
وانما خالية من جميع الموانع وامحذورات وانه بعد معايتها بأنفسهم تحققوا من أنه 
"ساوىالون المذكور فىكشف التقدير. ويحب عليهم أيضا أن يتعهدوا بأن بيلغوا 
فى المال المديرية أو الحافظة التابعين لما اذا تصرف واحد أو أكثر من الضمان 
فى أملا كهم أو أطيانهم قبل مضى سنة الضمانة سواء كان بطريق البيع أو الزهن 
أو الاختصاص أو بأى طريقة أخرى تقال اقندارهم . وشمهد مأمور المركز أومأمور 
القسم أو لمحافظة على صعة امضاآت أو أختام العمد ومشايِع البلاد 

ويجوز الزام العمد والمشايخ بتسديد ماقد يظهر منالعجز ,! كله أو حن منه 
طرف أى صراف أوعتاد أوأى عامل آخرمن المعهود اليهم بتقود اذا كان بتضح 
أن قيمة ممتلكات الضمان أقل من قيمة اعجز وكان ذلك يسبب اعطاء العمد 
والمشايخ معلومات غير صرحة أو عدم ابلاغهم المدبرية أو المحافظة فى الوقت 
اللازم ما يكون حصل من البيع أو الرهن أو الاختصاص أو غير ذلك فىكل 
ممتلكات الضيان أو فبعضها 

١م‏ - عقود الضمانات المعطاة من شخصين مقتدرين يحب التصديق عليها 
من السلطة الادارية محلية أو من قلم كاب المحكة الاهلية أو المحكة الشرعية 
الداخلة أملاك الضمان فى دائرة اختصاصهما بعد دفع رسم قدره ٠٠١‏ مليم اذا 
كانت قيمة الضمانة غير معينة أوكانت لالتجاوز خمسة جنيبات أو .ىم ماما اذا 
كانت قيمة الغمانة دعينة ببلغ يزيد عن خمسة جنهات مصرية 0 

التصديق على الدنمانة يكون مجانا للهال الذين لاتزيد ماهيتهم عن م جنييات 
فى الشمبر 

؟م - اذا رأى رئيس المصاحة أن الضمانة المقدّم ةكافية بالنسبة لمقدا رالتقود 
المزمع تسايمها الى المضمون يبعث بنتيجة م أجراه من التحريات الى نظارة المالية 


5]1ئل اانا 0 لالم 1 00) زه 64د لاوم 








قسم ١‏ _الحزينة ليل 


مع أوراق المسكلة فبعد أن تراجع نظارة المالية ماتم من الاجراآت تعيد له الاوراق 
وتبلغه ماقررته فى ذلك 

#"م ل اذا كان التأمين من تقود يوزد الى خزينة المصاحة التابع ا العامل 
أوالى الخزينة الاقرب له من خزائن الحكومة و يسترط فى هذه الخالة الاخيرة ان 
المزينة التى تورد اليها التأمين تخبر فى امال المصاحة ذات الشأن بتوريد التأمين 

تود التأمينات تحسب لما فائدة ثلاثة فى الث فى السنة تدقع الى المودعين 
فى آخرالسنة بععرفة المصاحة التى يكونون تابعين لها ويخصم بقيمتها على حساب 
نظارة المالية 

غم - اذا كان التأمين من سندات مالية تودع هذه السندات فى نحزينة 
نظارة المالية إما مباشرة بمعرفة العاملصاحب الشأن أو بواسطة المصاحة التى 
يكون هو تابعا لما 

الاوراق ذات الفيمة التى يكن قبولها بصفة تأمين هى الآآتية : 

سندات الدين المصرى 1 

سندات الدين العانى المضمون من الحكودة المصرية 

سندات قرض مجلس بلدى الاسكندرية 

أسهم سكة حديد قنا وأسوان 

أسمهم البنك الأهلى المصرى 

وقيمة هذه السندات تحسب بحسب سعرها فى يوم قبولها 

ىهم - العال المعهود اليهم بنقود يجب عابهم أن يقدّموا ضمانة جديدة أو أن 
يحددوا الضانة القديمة فى الخمسة عشمر يوا الاول من شهر نوفير فىكل سنة 
والا فيوقفوا عن أعمال وظائفهم مع حرهانهم من ماهيتهم من ا يخ 1١‏ نوفير لغاية 
تقديم الضمانة وان لم يقدّموها الى آآخر السنة يعتبرون مستعفين وتشطب أسماؤهم 
من جدول المستخدمين (رأى المجنة المالية فى 4 مابو سسة 190) 

الضمانات المعطاة هن شخفصين مقتدرين وأوراق التحر بات التى عملت عنها 
ترسل الى نظارة المالية قبل .م نوفير 
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«سؤولية الهال 


1 فصل ع المسابات 





تراجع هده النظارة الغمانات اذ كوة ة وتعيدها الى المصالح ذات الشأن 3 
هاتقرره: #صدودها وذلك فى خلال اللمسة عشر يوما الو لتى تلى وصوها اليها 
تجديد ضمانات شركة الضمانات والتأمينات الاهلية لابءرض على نظارة المالية 
للوافقة عليه 


م ب التأمينات من تقود أو سندات هالية لاتجدد ىكل سنة بل يعمل 
بها مين انفصال العامل عن وظيفته أو تعيينه فى وظيفة تستدعى ضمانة أ كبر 

تريسل المصالح إلى نظارة المالية (مساقبة الحاسبة العمومية) فى خلال 
أثلمسة عشر يوما الاول من شور دسمبر م نكل سن ة كشفا بيع العال المضمونين 
بتأمينات من تقود أو سندات مالية بلا استثناء وببين فى هذا الكشف اسمكل 
عامل ووظيفته وتاريح وقيمة ونوع التأدين الخاص به والفوائد المتحقة له على 
هذا التأمين اذا كان من تقود 

0 سوغ رئيس المصلحة فى أى وقت كان أن يطلب بعد امخابرة مع 

رة المالية تقدم خمانة جديدة أو تقوية الضانة القديمة أو زيادة اللأمين وذاك 
اذا 2 أت حوادث أو ظروف ظهر له منها أنها أحدت أومن شأنبها أن تحدث 
تغميرا فى اقتدار الضمان أو اذا كانت التقود التى فى عهدة المضمون قد زادت الى 
درجة جعلت الضمانة او التأمين غيركاف 


مم - العال المعهود المهم بتقود مسؤولون عما يوجد فى نحزيتتهم من العملة 


المهود الهم بتقود المثتقوبة والمغشوشة او الزائفة أو الناقصة عن الوزن الرمى 


توريد النقود 


”م - تود النتقود الى الحزينة عقفتضى حافظة (اسهارة غرة لامع ح) 


لامر بين فيها أسم الموّد وقيمة لغ اود مسب التوريد 





وتقطع الحافظة من دفتر قسيمة هنمر غرة متساسلة ويحررها قم المسابات 
بناء على طلب الموزد أو بناء على تعليات القلم صاحب الشأن ويضع رئيس القلم 
المذ كور علامته على الحافظة 


لآلا 0 لالم ع6 006 رطلعة 








قسم ١‏ الهزينة 0 
بيقيد الصراف قيمة التقود التى توردت فىيومية االحزينة (اسقارة نمرة 4١‏ ع ح) 
ويعطى لكل مباغ مرة متسلسلة شهرية و يرقم هذه الثمرة على حافظة التوريد ثم 
يوقع بامضائه على ا حافظة ويسامها الى من ورد التقود ليقدمها الىقلم الحسابات 
المكلف باعطاء الوصل النهانى 


٠غ‏ - يجب على الصراف أن برفض أذونات الصرف الى لاتكون مستوفاة 
اجرا آت المراجفة والامى بالصرف أو يكون فيها تصحيح أو اضافة أوشطب 
غير مصدق عليه من رئيس المصلحة هَ 

4١‏ - يحب على الصراف أن ,تحقق من شخصية طالبى الصرف وأن 
يطلب منهم التوقيع بامضائهم 0 على امخالصة بحضوره وقت الصرف 

الاختام المتقوشة باللغة العر بية هى دون غيرها تقوم مقام الامضاء ويحب أن 
تكون بصمتها واضحة 

لاتقبل مخالصة يتم شركة نجارية 

يجب أخذ مخالصة خصوصية عن كل اذن واذا كان الاذن جملة أشخاص 


فيعطى كل منهم مخالصة بالمبلغ الذى يخصه 
ويازم أن يكون نص الخالصة خاليا منكل قبد أو شرط من أى نوع كان 
الا اذاكان ذلك بمقتضى تعلمات خصوصية 


؟ 4 - الاذونات المنصرفة يحب ابطاها تم منقوش فيه لفظة (ضرف) 
ثم تقيد فى دفتر يومية الحزينة (اسقارة مرة 4١‏ ع ح) بحسب ترتيب تقدعها 
اتزينة سيق ها مرة متسلسلة شهر بة توضع على أذونات الصرف 

1 فى آنخراليوم يمع الصراف قيمة الابرادات والمصروفات ويقطع 
الباق ويفقطه ويوقع عليه بامضائه أو بختمه على دفتر البوء هية ثم نسم حوافظ 


التوريد والاذونات الى صرفت قيمتها وذاكاليوم الى رئيس الحسابات مقتضى 
وصل يأخذه منه على دفتر يومية الحز ينة 





الا 62101 للم 1 006 له 


الصرف 


الباق بالخزنة 
فى آخراليوم 





جرد الخزينة 


34 فصل 4ه الحسايات 


4 4 - ينتدب رئيس المصلحة مرة كل خمسة عشر يوما وفى أيام وأوقات 
غير معينة أحد المستخدمين رد المزينة بحضور الباشكاتب أو رئيس الحسابات 

ه؛ - على المأمورين المكلفين بالحرد أنيضعوا الاختام على باب اللحزينة 
قبل الحرد وأن يستعاموا من قلم المسابات عما اذاكان ورد إلصلحة اعلانات 
بارسال تود وذلك ليتثبتوا من ورودها الى انمزينة وقيدها فى دفتر البومية 

وعليهم أيضا أن يطلبوا من القلم ذاته ومن الادارات ذات الاختصا ص كشنفا 
ببيان باقى التقدية لغاية اليوم السابق من مققتضى حسابات المصاحة والمبالغ التى 
وردت الى اللحزينة فى يوم احرد و بيان كشوف الماهيات التى قد تكون باقبة 
تحت يد الصراف وما يكون فى عهدته من تقود السافة المستدعة وورق القغة 
والودائع التى من صنف عين المودعة فى اللحز بنة 

45 - يتوجه العال المكلفون بالحرد الى الخزينة ومعهم هذه البيانات 
ويطلبون من الصراف كشوف الماهيات المذكورة فى الكشف المحرر من قلم 
الحسابات ثم يستخرجون منهأ قيمة المأهيات الباقية بدون صرف و يعملون 
حسبة التقدية بمحضور الصراف وذلك بأن يأخذوا من جهة باقى التقدية لغاية 
اليوم السابق من واقع حسابات المصاحة وقيمة المتحصل فى يوم الحرد والتقود 
الواردة من المصالح الاخرى وقيمة المأهيات الباقية بدون صرف هن مقتضى 
كشوف الماهيات التى تحت بدالصراف ومن جهة أخرى مقدار المبالغ المنصرفة 
فى ذلك اليوم بحسب المستندات التى يقدمها الصراف فالفرق هو قيمة التقدية 
التى يلزم أن تكون موجودة فى الحزينة 

وبعد ذلك تجرد التقود واذا كانت أصناف العملة موضوعة فىأ باس يتخب 
عدد منها حيهًا اتفق وتعد التقود التى فيها وتوزن الا كاس الاخرى 

ويحرد أيضا ما بعهدة الصراف من الودائع التى من صنف عن وتقود السافة 
المستدعة وورق القغة 

تنوضع نقبجة الحرد باختصار فى دفتر يومية االحزينة ويوقع عليبا الصراف 
والمأمورون الذين عملوا الحرد 


511 ااانا 01 627 لالم 1 00) 5 64د ااأوام 








قدم ١-الحزرينة‏ ل 

7ع - آخرجرد يحصل ف الشبر يح بأنيحرر عنه محضر يوقع 2 الصراف 
والأمورون الذين حردوا الحزينة مبينين فيه الطريقة التى اتبعوها فى احراء الحرد 
طبقا للتعليات السابقة وما كانت نتيجته 

يتوضم أيضا فى الحضر التاري الذى حصل فيه حرد الحزينة فىالخمسة عشر 
يوما السابقة ويرسل الى نظارة المالية فى ذات اليوم الذى تم فيه الحرد 

48 - فحالة تغبير صراف اندزينة يحب جردها قبل تسليمها الى خلفه 
بالطريقة المقررة يجرد الذى يعمل كل تمسة عشر يوما مع ايضاح نتبجة الحرد 
فى يومية الحزينة 

4 - اذا ظهر عجزفى الحزينة يحب تكليف الصراف ,تسديده فى الخال 
وذلك لانم توقيم العقوبات التأديبية أواقامة الدعوى الحنائية عليه اذا اقنتضت 

يعنع توقيع العقو, - 

الحال ذلك فان لدسدد العجز فى ميعاد ١+‏ ساعة على الا كثر يوقف عر 
أشغال وظيفته وتعرض المسألة على نظارة المالية لتصدر فى حقه قرارا بالمطلوب 
الفزينة 

يرسل هذا القرار الى المصلحة ذات الشأن ى تكن من مطالبة الصراف 
وضامنيه بتسديد قيمة العجز الذى ظهر وذلك طبقا لاحكام الام العالى الصادر 
فى 88١‏ ابريل سنة ه184 

٠ه‏ - فى حالة وفاة الصراف أو اختفائه أو ايقافه أواصابته بمرض شديد 
يحب على رئيس المصاحة أن يخبر فى الال نظارة المالية وان تتخذ الوسائل اللازمة 
لمواصلة حركة االحزينة موقتا حتى انصله تعايات النظارة 

وه - لا يجوز الصيارف أن يسلفوا تفودا تحت تسديدها من الماهيات 
ولوكان من تقودهم الخاصة أو أن يودعوا فى الحزينة تقودا أوأى شئ آخر 
الايخص الحكومة وإلا حوكوا تأديبيا 





تمه أقوأو011 


كمع /االانا للماععلرلوم ع6 600 لاط مع و8 





جاه اقمأواته 


17اك8ع/االانا للم1عع لالم ع00081 بط معداءزوزم 


الفصل الرابع 


الحسابات 


قسم ؟ - صندوق السندات 
رح 
ن 8ه - ايداع السندات يكون بخزينة مر المالية 4 م0 


الصندوق المعد لايداع السندات يكون له قفلان يفتحان بمفتاحين متلفينف 
إسلم أحدهما ا اسراف والثانى لموظف ع0 اللوزينة العمومية 


ارم مما , + 
لس “اه ل 0 ايداع السندات تتظلرة المالية الا بناء علىهذ كات مصدق اسللام 
علمها أو محررة من الادارات المكلفة بتنفيذ العقود أو و الاتفاقات التى نستلزم هذا 
الابطع 






ْ 
ظ هت يحضر المودع وبي ده ااسندات والاو راق المصرحة بالايداع الى 
مراقبة الحزينة العموهية وهى تحرر حافظة (اسةسارة حرف ١‏ سندات) وتسامها الى 
الموظف الذى بيده المفتاح الثانى لصندوق السندات فبتوجه مع المودع آل 
الجاعررينة وسعل. مع الماش صمراف السندات ت المبينة فى الحافظة ثم يوقع الاثنان 
عليها بعد أن يضما ' السندات داخل مظروف فى الصندوق المذ كور 


.تيد الموظف المنتدب السندات المودعة فى دفتر (اسقارة حرف ب سندات) 
و يضع على شبادة الايداع اثفرة المتسلسلة التى تقيدت مها السندات فى الدفتر 
ل , يعرض الشهادة عرقي الحزينة العمومية للتوقبع عليها وفصلها من الحافظة 
وتسليمها الى امودع 


7 وه - مراقبة اللحزينة العمومية تقيد عملية الايداع فى حساباتها وتحطر 
فى اليوم نه المصلحة ذات الشأن باعلان (اسقارة مرة باه مكررة ع ح) 


و؟ اممأواره 
117كمغع/االانا للمآععلللهم ع6 006) رطلعن 
السب اكير 


رد السئدات 


158 فصل ع الجناات 


5ه - طلبات استرداد السندات تبلفها المصالح التى أودعت السندات 
لحسابها لكايه الالبه فيراجعها القلم الختص بذلك و يؤشر بجواز ردها 
سلس باه - بناء على هذا التأشير تحرر مراقبة الحزينة العمومية اذنا للخزينة 
فصل من دفتر قسيمة (اسقارة حرف ج سندات) اما لاس هذا الاذن الى 
صاحب المق الا بعد أن تؤخذ منه شهادة الايداع موقعا عليما بالاستلام 
والمستندات الاخرى المؤيدة للرد ثم يصير ابطال الثممادة فى الال ببيصمها بحتم 
منقوش عليه الفظة «لاغ» ويؤثمر بهذا الابطال علىظهر المافظة . أما اذا كان 
طلب الاسترداد قاصرا على بعض السندات المودعة فيؤشر بذلك على ظهر الشمهادة 
قبل تسليم الاذن المصاحب المق وتعطى له الشهادة بعد أن يوقع بامضائه على 
هذا التأشير الذى يحب وضعه أيضا على ظهر الحافظة 


مش م و متدتناء الشعدات الى انه الى ياد امول املد 


الكو بونات 


اذن ا من بل وعليه الخالصة اللازمة وبعد أن بيقيده فى دفتره لسلمه فى ذات 
اليوم أو و فىالغد على الاكثر الىكاتب حسابات الحزينة العمومية الذى بيده دفتر 
ايداع السندات وهو يعطى وصلا به على دفتر الموظف المنتتدب 


م و ه - طلبات قطع الكوبونات عند الاستحقاق يحب تقدعها الع اقبة 
االحزينة العمومية وهى تصدر اذنا الى الحزينة فصل من دفتر قسيمة (اسهارة 
حرف د سندات) ولا سم هذا الاذن الا بعد تقدم شبادة الابداع والتأشير على 
ظهرها بتسليم الكوبونات 

.+ احراات تسليم الكو بونات تكون بالطريقة المخصوص علبها فىالمادة 
لمه) ) لتسايم السندات 8 

-5١‏ وك نه و ملعيل سوانانة قافنا 
جميع الكو بونات المستحقة التى لم تطلب أولم يمكن تسليمها لاصحا فى خلال 
السنة وتقوم .تحصيل قيمتها 

ما بتحصل من هذا القبيل يقيد بحساب الامانات باسماء أربابه 





اانا 01 ع لالم ع1 00) رف 





قسم ؟ ‏ صندوق السندات مدل 

> - جميع العمليات المختصة بايداع السندات تقيد فى دفتر (اسقارة 
كرة 4ه مكررة ع ح) يمسك فى الحزينة العمومية ويبين فيه اسم المودع وتاريخ 
اسة “مالوديعة وتاريح رّها وتاري تسليم الكوبونات أو تحصيل قيمتها ويجعل 
نيه فانة لللحوظات التى يتراءى لزوم التأشير بها فى مدة الايداع 

- عند استلام السندات المودعة تقيد الحزينة العمومية عماية ايداع 
الس .ات فى حساباتها بأن تخصم قيمتها الاسمية من حساب «السندات المودعة» 
بالا.سافة الى حساب (الامانات) وتعكس العملية عند رد ال.ندات 


م 54> - حوافظ ايداع السندات ووصولات ها ارتد منبا ووصولات 


ا 


الكو بونات التى تسامت الى أصحايب تحفظ فى ملف خصوصى ععرفة كاتب 
الحسابات الذى بيده دفتر ايداع السندات (اسقارة مرة /ه مكرة ع ح) بعد 
التوقبع عليها بعلامة الموظفين المبينة وظائفهم فيها 

نا الاوراق امختصة بكل ايداع ترتب على حدتها وتلخص فى اسقارة خصوصية 
إحرف ه سندات) ترفق علف الايداع 

/, 68> - يحب جرد صندوق السندات مرتين فى السنة على الأقل بغتة 
فى أوقات غير معلومة فيكلف مراقب المزينة العمومية كاتب الحسابات بتحرير 
يت بالسندات غير المرتدة من واقع الدفتر (اسقارة ثمرة ./ه كيرة ع ح) 
وبعد أن يضع رئيس قلم الحسابات علامته على هذا الكشف يسم الى ناظر 
ادارة االحزينة العمومية فيتوجه هذا الاخير أو مندوب من قبله الحرد السندات 
الودعة وذاك بحضور لبَضَصرَلَ والموظف الذى بيده المفتاح الثانى وموظف 
آخر ينتدبه تلظ آدارة السكيتار ية 

يحرر محضر بالحرد و يوقع عليه الموظفنوت المذكورون و يضاهيه صراقب 

االحزينة العمومية عل ىكشف السندات غير المرتدة ويحفظ الحضرفى ملف 
خصوصى عند كاتب الحسابات الذى بيده دفتر الودائع (اسقارة رة .مه مكيرة 
ع ح) حيث ببين نتيجة الحرد 





35177ع/الاانا 1 


نن ع1 006 , 


الحسابات 





جه اقمأواته 


17اك8ع/االانا للم1ععلالمم 00081 بط معداءزوزم 


قسم م حركة التقود ييل 


أما لتقود التى تزيد قيمته! عن *٠١‏ جنم لغاية 0.٠.٠١‏ جنيه مصرى فيصير 
اها صرررا 

أرراق البنك الاهلى المصرى ترسل ضمن مظروف بشكل خطابات ذات قيمة 
نرة ويحب أن لاتزيد قيمة كل ارسالية عن ٠.‏ جنيه مصرى 





١‏ اس المصلحة ال ىرس ل التقود " فق الصر بحافظة [اسمّارة تمرة /اه١‏ مكورة 
: ينبا انب المصلمة الريكلة الب 
نود وأصناف العملة وقيمة الد لتقود المرسلة بالرقم والككابة و يتم عليها بالشمع 
5 ا 

اخربذات انكتم اللبصوم على الصر 

2 الرلة : 
عد أن ييستلم #توستة الصر تعطى علم خبر و بوليصة يبعث بأ إلى المصاحة 
+سلة الما التقود 
4ل عند وصول البوليصة يستلم صراف المصاحة المرساة الها انقود 
ردن البوسستة ويفتحه ويجرد تقوده بحضور مندوب من قبل رئيس 

















ذا وجد ©ز فى التقود أو وجدت صمنها قطع عملة زائمة يعمل محضر بذلك 
إن عليه المندوب> والصراف و رء ابوه ذاته الى المصاحة الواردة ممما 
ود وهى تطلب من صرافها تسديد الفرق 

لمرو الرسة تسارت العدوتةه مراف الزريسة مور لاون 
ول للديرية و رئيس حساباتها أو بحضور العال الذين يتتايهم المديرليقوموا 
مهما فى حال غياءهما ويحرر محضر عن كل هابظهر من العجز و يطلب تسديد 
نه من الصراف المرسل 


! 
.ه/ا - العدادون مسؤولون عن التقود التى مستامونها من وقت تسليمها 
5 وب أننت يكرنوا حفورر بن بعرس يعين عددهم بحسب أهمية التقود 














يحب على المصلحة التى ترسل تقودا هذه الطريقة ل 
0 ادة بأن التقود مسلة فى خصائص أشغال الحكومة فتسلم 
ممبلعة الإتتية النداذ والمزس 0 
عربات الدرجة الثانية 
| لبد البوبسية لا.تتحمل أدنى مسئولية بخصوص التقود التى ترسل هذه الكيفية 


ليا # عند وصول العداد الى المهة المرساة الها التقود يسام التصريج الى 
كوسارى الوه ويحرى اللازم لسحب التقود بدون تداخل مصلحة البوسنة 








م7 - يحب على المصاحة الواردة المها التقود أن تجردها على حسب البيان 
الوارد فى حافظة الارسال (اسقارة نمرة «ه ع ح ) بحضور العدّاد الذى أحضر 
التقود . واذا استدعى لهال يكون هذا العداد «ازما بتسديد كل فرق بظهر سواء 
تأتى ذلك من تجزفى التقود أو من وجود قطع زائفة 
ري رمه 
افادة وصول النقود. 0/8 الحافظة الواردة ِبوسْعَة يوقع عليها الصراف و رئيس المصاحة بعد 
توريد التقود الى االحزينة وعلى قلم الحسابات أن يعيدها فى اليوم ذاته الى 
المصاحة التى أرسات التقو د . أما النسخة الثانية من الحافظة فتحفظ فى قم 
الحسابات بصفة مستند لأعمال الحزينة واذا كان ارسال التقود مع عدّاد فيسامه 
القلم المذكور وصلا يقطع من الحافظة لاخلاء طرفه 
ممم -لاتسرى هذه القاعدة على ارسال التتقود الى صندوق الدين العموى 
فهو يحفظ نسختى الحافظة وبرسل بالبوستة الى المصاحة الى أرسلت التقود 
وصلا بقطع من دفتر قسيمة موقعا عليه هن العضو النو ,تى واذاكانت التقود 
ممسلة مع عداد فيعطية صندوق الدين وصلا بقطع طع من احدى الحافظتين موقعا 
عليه من الفضو المذ كور 1 ١‏ 
مباغ التورةة الى 9م - مصلخة لضي ألاميرية هيوان عموم الاوقا 5 المغارف 
5ل لجل ا الممومية مرتيفن لا أن ترد قنع الاموالالمطلؤية: مها أل غزييتة الثالية 


مسستدرق الدين 
حاب الدي بات ولك-مصندوقم لدي العموصى مباشرة وذلك بمقتضى حافظة (اسقارة مرة مجع ح) 





5]1 ةا الانا ا0 627 لالم ا 006 رمه 





هنو 


قسم م - حركة التقود هر 


مزرة على نسختين تقطع من دفتر قسيمة ويبين على ظهرها أستماء المديريات 
المدفوعة الأموال لحساءها وقيمة مايخ ص كلا منها . 
م - بعد اسعلام التقود بمعرفة صراف خحزيتتبا تحفظ تظرة الىالية 
نسخة من حافظة التوريد وترسل النسخة الثانية الى المصلحة الواردة منها التقود 
7 د ..ى. .., الماوة 
موقعا عليها من مرِلقَب المزينة الممومية * 5 
37, 0 
المبالغ الواردة بهذه الكيفية تضاف بمساباتظلرة آلىالية ضمن المتحصل 
لحساب المديريات وتبين مفرداتها على الحافظة ٠.‏ 
«يم ‏ صندوق الدين العسموى يحفظ نسختى حافظة التقود الوارد ةلت 
ويرسل بالبوسته آلىَالمديريات صاحبات الشأن وصولات”توقعا علا من 
العضو النوبتهى و يعطى نسخة ثائية مج هذه الوصولات الى المصلعة الواردة 
منها التقود وهى تعلن المديزيات هباشرة بانواع الابرادآتَ المقتضى اضافة قيمة 
تلك التقود اليها . 
5م - نضيف المديريات هذه المبالغ الى ايرادات الميزانية وتخصمها من 
حسا ب حركة التقود وتدرجها فحافظة التقود المرسلة(اسقارةمية "0غ بدع ٠ح‏ ) 
التى ترسلها شبريا الى وهأ لالية . 
ج. ١‏ 
1 ”9 ٌ 


تومي انال فد سم لاع كل مزع مفشتية | 
| اليري وعد استمرمط أ خم ادامر تكو 2 علط 
حب اشا ع السام امع ا 5 
١‏ حب ١12ل‏ موطف مثول مير الصراض أو 

١‏ 2 جه افمضط تمبدة اسداس ف عر الطبيغ الراو 
مهم ء موص فاحل منه ريك أو ألما س عبس 

١‏ صا - رهما الرط الول جب ا انا 

١‏ مصمات اليك افذى دي سبل مش ناا 

رسى اهايات وسيم مشر ب علخ 121ل 

فعين اخ وى صلات رامما او6 2 اكع ان 


عهة لعب الع اقلم 941 60 , 


الوضاء 2١‏ الوامب 
اساعط عذارنك.ك 
فشر د ملم مزاخ كو 
عع رط ميم قرم 
و عش الصعر ملا او 
عند ممه ارراهم 
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الفصل الرابع 
الحسابات 


قسم ؛ - الاعمال الحسابية 


03 
وم - متة السنة الحسابية هى اثنا عشر شبرا ابتداؤها أو! سير يمتبلها 


اس دمر ولببر مم ني اعايل هامر لعالى لصادرئى 0 يوليو سنة 1888) 
١1لق‏ نله اع ف لي 4 


ا رخن أن حسابات السنة التالية البواق المستحق تخصياها ه,: 
الاموال المقررة والالتزامات وايجارات أهملاك الميرى 


لالم - مبالغ الاعتّادات التى لايكون حرى صم 1 
تل ولا بعما 5 وها يصرف هما بعد تقفيل حسابات السنة بصير أحتسابه 
هن ميزانية السنة التالية (الامر العالى ذاته) 


مم - تيد عمليات الابرادات والمصروفات فى الدفائر من وائء حوافظ 
3 7 رهن واذع حوا 
التوريد وأذونات الصرف 
على قلم الحسابات أن يرفق بالاذونات المنصرفة الم:ندات الى سبق فصلها من 
تلك ا تسدنا اراب الحقوق 





م - العمليات التى لاتستازم توريد أودسرف قود توزد بالحسابات وجب 
اذن نسوية ( اسقارة كرة الع ح ) يوقع عليه رئيس المصلحة وترثق به جميع 
المستندات 

> كر 
/ .4ه - مابتحصل وما يصرف مساب المصاحة بواسطة المصاط الانترى 
فيد فى الدفاترمن واقع الكشوف الشورية أو الموافظ اليومية التى ل 
امثاليةا عن الميحمبل وامتصرن تلمناب تارق 





انسلف 


السنة الحسابية 





اليد فى الدفاتم 


مه اقمأوات0 
117ك8علاالانا ا101عع نالوم عاع0008 ون 


ليل فصل © المسابات 


“ىس ١و‏ دفاترالحسابات هى الآاتية : 


دفتر مفردات الابرادات والمصروفات (اسقارة تمرة ١م‏ ع ح) 


دفتر الحسابات الخارية (اسقارة رة «لاع ح ) 


دفاترالامانات والعهد (اسقارتا عرة ١/او‏ ةمع ح ) 
0 يي قكرة ودع ح) 





استارة كرة 59 مكررةع ح) 


ففتر ني #هاضه الدفاتر (اسدّارة غرة المع ح)معدة ليد الايرادات والمهمروفات 
مغردات الارادات فيخصص فم! ورقة لكل باب من الابرادات وكذلك أكل فصل من المصرونات 
و مر وفات ي 5 


ويجعل فا خانات داخلية لبي أقسام وبنود وأنواع اود الميزانية 





مو - تيين تقديرات ايرادات ومصروفات الميزانية تحت عنوان البنود 
والانواع . أما التغبيرات النى تحدث فيا فتبين بالمبر الاحمر تحت البدان الاصلى 


قبد الابرادات والمعمرونات يحب ابحراؤه فى الخانات المعدة لذلك بيان الغرة 





المتسلساة التى يعامم| العمراف وتاري التوريد أو العمرف وام الموتد للخزينة 
أو المستلم هنما وقيمة الايراد أو الصرف وخصوده ماخصا فى كت 
على الا كثر 


44 - تفيد المصروفات بقيمتها الاصلية . وحمبع مايكون استقطع منالمبلغ 
المنصرفة م نأى نوع كان يحب اضافته الىباب الايرادات أوالى حساب القسوية 
المقتضى الاضافة اليه حسب الواصع فى أذونات الصرف . وهذا اليد لابصير 
احرازه الا بعد مراجعة سندات الاستلام المعطاة من أر باب الحقوق أو من 
وكلائمم المثبوت توكلهم رسميا 


هه -كل المبالغ لنى تقيد فى اللاثات تجمع أقفيًا فى خانة امجموع وعند 
تقفيل عمليات اليوم تجمع خانة الجموع فى خانة جملة اليوم 





5]1ئاالالا ا0 627 لالم ع6 006) برط ممدتاتوام 





قدم غ ‏ الاتمال الحسابية 1/4 


كذلك الخانات الداخلية وخانة جملة اليوم تمع فى آخر الصفحة وتردّل من 
صفحة الى أخرى لآ نر الثمور بحيث يظهر من هذه لنجاهيع فى أى وقت شه 
قيمة هاتحصل أو دمرف من كل نوع من أنواع الميزانية وكذلك جملة المقيد 
فى كل باب هن أبواب الابرادات وكل فصل هن فصول المصروفات 
“4 4 - اللوازم التى وديا المصالح بعضها ابعض ماعذا ماتدفع ثمنها تقدا 
حسابات التقود بل نستنزل فى آخر الشهر بحسب 
الى اية من فصول مصروفات المصاحة الى أت 





5 9 
البيانات التى تعطما نظارة 





للوازم 


لس “ابه ما بتحصل من السابق صرفه بغي حق أو مايصرف من المتحصل 
بغير حق يضاف الى الايرادات أو يخصم على المصروفات تهت عنوان مخصوص 





4ه - دفتر الحسابات الكارية (اسقارة رة «لاع ح) معد لقيد مايخصم دقر الحسابات 


٠‏ الطارية 


على المصالح الأخرى أو يضاف الما ناير امالغ اتى .على أو تصرف عرفتي 
أو لحسابها ونظير مايرسل اليها وما يرد ممما هن التقود 

تقيد هذه العمليات فى المسابات الثلاثة المعنونة : متحصل - منصرف ‏ 
حركة التقود 





44 فى حساب المتحصل تضرف كل مصاحة الى حساب المصا 
اللأعرى قيمة ماحصاته هن الابرادات لساب تلك المصالم وتخصم عليها بقيمة 
ماحصاته المصاح الأحرى للسابها وصارتبليغه لها بمعرفة نظَلرَِّ المالية 

٠‏ - فى حساب المنصرف تخصم كل مصاحة على حساب المصالج 
الأعرى بقيمة المصسروفات التى صرفتها الحساب تلك المصالح وتضيف لها قيمة 
ماصرفته المصالح الأخرى لحسابها 


٠‏ - التقود الواردة تضاف قيمتهالحساب المصاط التى ارسلتها والتقود 
المرسلة تخصم على حساب المصالٍ المرسلة اليها وذلك فى حساب حركة التقود 


مه أقوأوأره 


1اكمع/االانا المكعع الهم ع6 006) رن معملاتواة 


30 تفيل #خاطباات 


دقر الامانات ما ٠#‏ ؤاح 200 اسقارة كرة ماع ) انكل الات 
الداخلية على الحسابات الآتية : 
حساب التأمينات 
اجوزات 
٠‏ المرئجع من الماهيات 


ل 





برادات الى تحت التسوية 
1 أمانات التركات 
٠‏ أمانات المحاكم 
ب[ “آبانات: متنوعة 
عنوانات هذه الحسابات تدل على أنواع العمليات الواجب توريدها فيها 


لامانات الواردة تضافالى الساباتالمذكورة والاماناتالمرتدة الى هستحقم 


تخصم منها تونق 

بواتى الامانات التىلم تصرف لغاية آخ رك حير من كل سنة ترحل الحسابات 
السنة التالية 

لاسوع الصاح أن تفتح فى دفتر الامانات حسابات جديدة*لا بعد المواتقفة 
على ذلك ار كانالية 


5 1 مودعو الامانات يكون لم حسابات شخصية بفى دقتر على حدته 
غرة ومع ح ) أن مصادة المارك فتتخذ لذلك داترا مخصوصا 





اكارة كرة 1ج 02 

فى آخركل شبر ير ركشف ببواق المسابات الشخصمة التى يج ب أن تطابق 
جحلتها الباتى العموى الناتيج من جميع العمليات الواردة فى دفتر الامانات (اسقسارة 
غرة الاعح) 
9 و اللأمينات لمشترى أطيان بواسطة تقديم عطاآت مختومة تسل 





اعد لعدادين وهوي يد فى دفتر قسيمة (اسقارة ة كرة #«#ماع ح) اسم 
المودخ وقيمة التأمين والغرض هن ايداعه و يعطى وصلا يقطع من هذا الدقتر 


مه أقوأو011 
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قسم ؛ ‏ الاعمال الحسابية اا 


مكتويا بواسطة ورق الكريون . وفى آخر اليوم يجمع العداد التأمينات النى استلمها 
ويحرر حافظة توريد (اسقارة عرة /ا# ع ح 6 بين فيا قيمة جملة هذه ايت 
ونوعها وعد الوصولات التى سامها فى البوم و 

وبعد مراجعة هذه الحافظة ومضاهاتها على ا ععرفة رئيس 
الحسابات والتوقيع عليها منه تورد قيمة التأمينات الى المزينة ويتميد مموعها لما 
واحدا فعهدة الصراف بالاضافة المحساب الامانات فى الدفتر العمومى (اسقارة 











غرة الاع حاوف دفتر الحسابات الشخصيةز اسوارة 
اتأمينات: لمشترى أطيان بواسطة تقديم عطاآت مختومة فى جلسة ......» 


رد هذه التأمينات يكون مقتضى اذن واحد يصدر عن كل يوم و 


غرة ومع ح )تمتعنوان 








أسماء أصحاب المقوق والمبلغ الذى يخ ص كل واحد هنم ويحب أ 





الوصولات الى أطت فر وق الور يد. ويجمب عل قل المشابات أنت ينين 
ة تار دخ وكرة اذن رد +١‏ أبن ويجب أيضا 





فى دفترى الامانات و« 
التأشير على الاذن 
البيان على الدفاتر المذ كورة 

امبالغ المرتدة تخصم قلما واحدا من حساب الامانات فى الدة 
ل رفك ) 

تأمين من رسا عليه مشترى الأطبان مخضم من .حساب «تآفينات للشترى 
أطيان بواسطة تقديم عطاك عدومة ف جلية نبج وسقي مق وريد بائعد 
الشخصى بواسطة كشف التسوية (اسقارة تمرة + ع ح) حال تقديم الطالب 
الوصل الذى أعطى له وقت التوريد فبضع قلم الحماات على الدفاتر وكشف 
التسوية البيات والتأشير المنّه عنهما سابقا فيا يختص برد اللأهينات ثم انه بين 
فى كشف التسوية والوصل صفحة دفترا اسابات الشخصية (اسمارة مرة وم 
ع ح ) التى يقيد فيها التأمين من جديد 

ه١٠١‏ - التأمينات لاستثجار عقارات ملك الحكومة تقيد فى دفتر 

مخصوص خارج الحسابات 





ذاته 1 اليا اشكتب ورئيس المسابات بمانفيدو 








011 


0 
117ك8غ/االانا عع اهم ع6 6 00) 02 مواق 





18 فصل هم السابات 





وهذا الغرض حالما تصل حوافظ التوريد الرومية الى قلم الحسابات يحرر هذا 
القلم كشفا تفصيليا عن التأمينات التى هن هذا القبلى ستخرجه منواقع الحوافظ 
ويبين فيه ا سمالمودع والغرض هن كل تأهين وقيمته وعدم اح فا 
تمع الببلغ أواردة فيه ويوقع عليه رئيس الحسابات ولب سكاو 
المستخدم المكلف عسك دفاتر الامانات فيقيد قيمة هذه اللأمينات قلها اعد 
فى الدفترين (اسقارتا مرة 7١‏ و ومع ح) وبين فى الكشف صفحتى هذين 
الدفترين الواردة فيهما قيمة التأمينات المذ كورة . وبعد ذلك يسم اليكق 
بمفتضى وصل الى المستخدم المكلف بمسك الدفتر ا لخصوص خارج الحسابات 
حيث يقيد كل تأهين بعفرده مع جميع البيانات المختصة به بدون ترك أسطر على 
بياض وبدون أى قشط أوشطب ثم يجم 2 و بالكابة ماقِيده من 
واقع الكشف ويوقع رئيس اللمابات ملكي إمغاتينا تحت المجموع 
ينب امضاء المستخدم المكلف بمسك الدفتر بعد مضاهاته على الكش ١‏ 
وامجاميع اليومية تمع وترّل من صفحة الى أخرى 
مايضاف من هذه التأمينات لساب ايرادات الايجارات أو مايرد لاربابه 
بصم من حساب الامانات فى الدفترين (اسقارتا مرة ١/ا‏ و ومع ح) و يؤشر 
بالرد أو بالتسوية ف الدفتر الخصوص خارج الحسابات . وبؤشر رئيس الحسابات 
- والباشكاتبد بامضائهما عن عرة وتاريخ كشف التسوية أو اذنت الصرف على 
دفترى الامانات والدفتر الخحصوص وببينان أيضا بامضائهما مر صفحات هذه 
الدفاتر المقيدة فيبا عملية التسوية أوالرد فكشف التسوية أو اذف الصرف 
اللذين يجب أن يرفق هما الوصل المعطى للودح عند توريده التأمين 














١١5‏ - تأمينات صيارف البلاد والتأميئات المودعة لتحقيق الشكاوى 
المتقدمة تخصوص أعمال فك الزمام يتبع فيبا أحكام المادة (ه١٠)‏ . وبما أن 
التأميئات التى من النوع الأخير لاترد اذا اتضح عدم صحة الشكوى ففى هذه 
الخال تتقل لساب لامانات المشوعة للصرف منها فى الماهيات والمصاريف 
الختصة تحقيق الشكاوى 








مه أقوأوأ,0 


851717 /الللانا لامرععلالوم ع6 00 برط مع 2ل أوام 





را 


فصل ع الاعمال الحسابية ل 


٠١07‏ ح ف آتركل شه كتوف من ن واتع الدفتر( اسقارة مرة مم 
ع ح ) والدفتر الخصوص خا الحسابات :ا رد ولانسوية منالامانات 
اللنصوص عايها فى المواد ٠4‏ 2000 00 من هذه الكشوف 
يحب أن يطابق بوائى الحسابات المنتوحة فى دفتر الحسابات الشخصية ( اسمارة 
غرة وم ع ح ) للتأمينات المنصوص عام! فى المواد المذّكورة 








٠٠١‏ - الامانات التى لاتزيد قيمت,ا عن جنيه واحد ولم يطالب بها 
فى خلال السنة النالية لسنة ايداعها وكذاك الامانات وبواق الامانات النىتز 
قيمتها عن جنيه واحدويكون مضى ءإ إلى ابداعها أ كى كثر من ثلا ثسنوات تضاف 
لابرادات المبزانية نوع «ابرادات 








تجرى هذه العملية فى ١م‏ دسمير من كل سنة و يؤشرعنها فى دفتر الحسابات 
الشخصية (اسقارة غرة باع ح) 

: تستثنى من هذه الفاعدة الامانات الآانية‎ - ٠١ 

أولا ‏ الامانات المرفوع عنها قضايا امام الها؟ أو الموقع عليها حجز فتبق 
مقيدة حتى يصدر حك نان أو رفع اجر عنما 

ثانيا ‏ ودائع الصرر وحوالات البوستة والقيم المقررة فيقبع فىشأنها أحكام 
لانحة مصاحة لو 

ثالشا ‏ تأمينات مستخد ىا حكومة نتسرىعلها المواعيد الحددة فىالمادة 
)٠١4(‏ من اليوم الذى يترك فيه المودعون وظائفهم 

رابع تأمينات متعهدى التوريدات وماتزبى المعادى وحلقات الاسماك 
فتسرى عليها المواعيد الحددة فى المادة (م١٠١)‏ من يوم اننهاء الالتزام 

خامسا - المتحصل من بيع مايعثر عليه من الاشياء أو الحيوانات الضائعة 
فتتبع فى شأنه أحكام الام امل لى الصادر فى م١‏ مهايو سنة ١89/‏ 

سادسا - مايستقطع من معاشات القصر هين بلوغهم الرشدوما يتحصل منبيع 


مه أقوأوأ,0 


الاءانات الساقط 


فى المطالِة ف 
عق الماايبة فيا 


17اك8ع/االانا للماععلزاهم ع6 0 0) زط لممدتاتوام 


1 





دقر امهد 


18 فصل ع الشسابات 


عقاراتهم فيجب أن ببق ف الامانات ين صدور قرار من المجاس الحسبى أو لين 
بلوغ القصر الرشد مالم ,: يقر الجاس الحسبى فى هذه الخالة الاخيرة اسقرار الوصاية 
أو أ جر بر عليهم 

سابما ‏ المبالغ المتحصلة نظير فيح وتبليط شوارع وانشاء ترع وكارى 
ومدارس وساجد انل البالع الموضوعة تحت تصرف المجالس البإدية فيبجب 
أن تبق فى الامانات ا 

ثامنا ‏ المتحصل من بيع مهمات ف الاقاليم فانه يجب ابقاؤه فى الامانات 
مين استعاله لشمراء مومليات 








50006 
امع 

نا - فى ١م‏ ينايرعلى الاك رتسل الضالج الى كظارق النالية كشا 

أضقت: الى الابرادات طبقا لأحكام الملدة زم١٠)‏ 





ف الامانات التى سبق اضافتها الى الابرادات الا بموجب 
ن“نظار 0 سات الأخيرنى المطالبة . غير أنه 
ع 1 الاهلية أن تصرف بدون تصريح مطل أثالية الامانات المضافة 
لى الايرادذات اذا كانت لا لتماوز يمت /في نمسة جنبات 

المبالغ التى تصرف من الامانات المذكورة تخصم با مصروفات تحت عنوات 
التصرف ين التحضل توق ويلشزيهرفها فى دفر الميابات القصية 
اسار رة مرة لاع حاعع بيان غرة وتاري اذن الصرف 
و يؤشر أيضاعلاذن امرق :انضاة وين يات والباشكاتب غرة صفحة 


دفتر الحسابات الشخصية (اسمارة تمرة وم ع ح) التى حرى فيها التأشير بالصرف 





م ١١*‏ - تفتح حسابات خصوصية فى االحانات الذائغلية من دف العقد 
(اسقارة غرة الاع ح) للعمليات الآنية : 

تورات مله ونه 

عهد نحت التحصيل 

سلف مستدعة 


مه أقوأوأ,0 


171ك#ع/اللانا للم 7ع لللام 00081) رم متواة 








قسم غ - الاعمال الحسابية م 


ففى الساب الال تفيد المبالغ التى لمكن خصمها حالا على مصروفات 
المزانية لعدم وجود معلومات عنها ١‏ بالكية أو لعدمكفاية المعلو: ت الإسدة 

والحساب الثانى معد لحصر مبالغ العهد المقتضى تحصيل قيمتها فيا بعد 

لايسوغ للصالح أن تفتح حسابات أخرى فى دفتر العهد بدون تصريح بصادر 















ها مرستظاية المالية 5 
2 4 
س. ١١#‏ - المسسابات الشخصية تقيد فى دفتر مغردات العهد (اسهارة 
غرة اجيف 2 
ين ١١4‏ - العمليات غير المنصوص عليها فى المواد مو و ٠١‏ ء ؟!! الثى 2 حابات 
يتنب عليها تحصيل أو صرف ثيئ خارجا عن هيزانية المصلحة بصي ر ابابا موص 
فى حسابات نسوية خصوصية لاتفتح الا بتصريح من نظارة المالية وذلك 
فى الدفتر (اسقارة تمرة «باع ح) الخصص ذه الحسابات 
نا © ١١‏ - دخقتر الحسبة اليومية (اسقارة مرة ود ع ح) معد لعمل ميزان ‏ دفار 
المبليات النومية :قشنين امب لون 
من جهة : 
أقلا ‏ ارادات الميزانية فر 
نالعا - الباق فى الكزينة ال لاخر 5 
ومن جهة أخرى : 
ألا - مصروفات المزانية فصلا فصلا 
ثانيا ‏ اجماليات المالغ الواردة فى مصروفات حسابات النسوية نوعا نوعا 
ثالثا ‏ الباق فى الحزينة الى آحر اليوم 
ا ع00081 ةا وام 





دائر حصر 


185 فصل هم المسابات 


- عمليات الابرادات والمدمروفات توتد فى المسابا ل فى نفس 
البوم الذى حصات فيه والحسبة ايومية تحرر فى الوم الثانى على الأكثر 

بعد مضاهاة باقى التقود المبين فى الحسبة اليومية على الباق الوارد فى يومية 
الحزينة والوثوق من مطابقم.ما يجب على رئيس الحسابات التفقيط علىهذا الباق 
والتأشير بامضائه فىيوهية الهزينة أنه أحرى هذه المضاهاة 

يحب أيضا على الصراف أن يوقع بامضائه على المسبة اليومية 


١١307 ٠‏ - الدفتر (اسقارة تمرة و5 مكورة ع ح) معد لحصر جميع عمليات 


اعبات الدبة 'إإإوم .«هما كان نوغها وسواة, كانت بالقذ أو التسوية : وقيه خانات لنبان قينة 


تفيل حسابات 


بحسن 


كل عملية وموضوعها بالايجاز والحسابات النى خصمت هنم أو أضيفت لما . 
ويعطى فى هذا الدفتر لكل عملية مرة متسلساة يومية . وتدين هذه الفرة بالحبر 
الاحمر علىحافظة التوريد أو اذن الصرف أو على اذن التسوية المعلق بالعملية. 
وف ذيل #وع عمليات كل يوم يعمل «لخص تبين سه الهاميع ما صرف 
وماتحصل بالتقدية وعما أضيف وماخمم فى المسابات بحلاف حسابالتقدية . 
وججموع هذه امالغ الاخيرة يحب أن يطابق اجالى الايرادات والمصروفات الميئة 
فى الحسبة اليومية 

١18 ٠‏ - فى آخريوم م نالشهر تقفل المسابات المنتوحة فى دفاتر المفردات 
بعد تحر يرالحسبة البومية ومراجعة يومية المزينة فتجمع كل اللانات الداخلية 
لآخرصفحة من كل <ساب ويتقل مموعها فى خانة مموع الثمير 
١١4 >‏ - بترك فى دفاتر الايرادات والمصروفات والحسابات اللمارية 
والامانات والعهد أسسطر على بياض تحت المجاميع الشهرية جميع الحسايات 
وذلك لتوريد التسويات التى ترما نظارة المالية من تلفاء نفسها عما ,تحصل 
أو بصرف مساب المصلحة بواسطة المصالح الاخرى 

ح يرك تحت الاسطر المخصصة لتوريد المنحمل والمنصرف 

بعرفة المصالح الاخرى جموع ايرادات ومصروفات الشمر السابق ثم ,ترك سطر 


اطاكهة للا ااام ع6 006) 0 0عدتلواة 





0 


قسم غ - الأعمال الحسابية 15 
على بياض تحت امالغ المرسّلة كى ترد فيه اجملة العمومية المكؤنة من مموع 
عمليات الشهر ابخارى مضافا اليه امبالغ المرحلة من الشهر السابق ٠‏ وتعمل هذه 
اجملة العمومية حالم) ترد للصاحة الكشوف الشعبرية المنصوص عليها فىالمادة 
:4 جو 2 ليزي امن بيني أل السنة من 
كل نوع من الاء, ات أوكل فصل من المصروفات ٠‏ 

اكلا- بال لنى تخصمها أو تضيفها مالي مت تلقاء نفسما 
بحسابات 0 والعهد تورد بالتفصيل فى دفاتر االحسابات الشخصية 
(اسقارة يوم وعءح») . 


- فى حالة اجراء مشترى أو توريد مهمات معرفة المصالح الأخرى 
تقيد الأصناف على مستلميها من واقكشف كشف ترساهظلر أ أككالية مم الكشوف 
الشهرية النتبصة بالممحصل والمنصرف المسابها من ابلهات الأعرى مبينا فيه 
نوع الأصناف وأثمانها ٠‏ 


اتاكمع/ اانا ل(ملعع الهم ا 006) برط معدلا 














مه اقمأولره 
17اك8ع/االانا للم1عع لالم 00081 بط معد نوزم 


اافلصل الرابع 
الحسابات 


قسم ه - الحسابات المقتضى تقديمها > 

م١١‏ - بعد تفيل حسابات الشبر تنقل اجماليات اللخانات الداخلية 
هن دفائر مفردات الابرادات والمصروفات واجماليات أصول وخصوم حسابات 
النسوية الى امجموع الشمهرى (اسقارة ثمرة ولاع ح) الذى ترس له المصالح 
ان>نظلوة الىالبة 
أ والباقق فى اللحزينة فى أل الشبر وآخره يبين أيضا فى المجموع الشبرى بحيث 

٠١ . 

نه مع ضم هذا الباق تساوى الاصول والخصوم 

4 - بتضمن المجموع الشبرى خلاف بيان الابرادات والمصروفات 
كشفا ببوان بواق حسابات التسوية 
/ 1 

ه١١‏ - يحب على المصالح أن ترسل الى تظلرة المالية تأبيدا للجموع 

ىو مايأتى 4 

أولا - حافظة (اسقارة نمرة باع ح) بمستندات المصروفات 

انيا ‏ حوافظ (اسقارة نمرة .باع ح) بالمنصرف مساب المصالح الاخرى 
ثالعا “ حوافظ (اسقارة نمرة هماع ح) بالمتعصل مساب المصالح الاخرى 
رابعا - ملخص بالمتصرف والمتحصل للساب المصالح الاحرى (اسهارة 
هل مكيقعح) 
خاهسا ‏ حوافظ (اسقارة نمرة مه ع ح) بالنتقود المرسلة أو الواردة 
سادسا - كشفا بالامائات الواردة (اسقارة مرة مداع ح) وكشنا 
أمانات المرتذة (اسمارة بمرة ٠50‏ مكيرة ع ح) 


امجموع الشهرق 


177ك3ع/االالا 011 1ع6 اقلم ع6 006) 0 0عدتثواة 


1 فصل 4 الحسايات 


سابعا ‏ كشفا بالعهد (اسقارة 1 هماع ح) وكثفا مأ يكون قد حرى 
تسويته منها (اسهارة غرة 5اع ح) 

ثامنا ‏ حسبة التقدية (اسقارة مرة 4٠‏ ع ح) على لسختين 

غير أن مصلحة المارك لايطلب منها أن ترس( ل الى ارق الي كشوف 
الامانات الواردة والامانات المرتذة ولا مستندات الامانات المرتدة 

الحوافظ الاريع الاولى (اسقارات ثرة 0/4 و ٠١‏ و ه" و هلاع ح) تحرر 
وترسل كل عشرة أيام وتكون مصحوبة بمستندات العمليات الواردة فيا 

أما الحافظتان (اسمّارتا نمرة ٠7٠١‏ و هم) فبحرر منهما حافظة عن كل مصلحة 

سضس. + ١#‏ ل يجب محر راحوافظ المذكورة .أولا فأولا يرد قيد العمليات 

فى دفاتر المفردات وحسابات التسوية بحيث أن تكون جاهزة فى الميعاد المحدد 
لارسالها الى تظلوّة المالية 


ل 1د سل أيضا الوتظليقامالية مع انجموع الشبر ىكشف. باللوازم 
ال 
دي التى حر. ى تأديتها الصاح الاخرى 
مسا 08 --١‏ يحب على المصالح أن لا تدرج فى الكشف المذ كور ماتؤديه من 
اللوازم الى المصالح الاخرى الا فى الاحوال الآآنية : 
أولا ‏ اذا نشّأ عن تأديتبا مصاريف حقيقية 
ثانيا ‏ اذا صادقت المصلحة صاحبة الشأن على تلك المصاريف 
كشف اللوازم المقتضى ارساله الى نظارة المالية يحب أن يكون مصحوبا 
بالمستندات الدالة على مصادقة المصلحة صاحبة الشأن . ويبين فيه بالتفصيل 
اللوازم المؤداة لكل مصلحة وأتمائها والفصول والبنود والانواع التى يحب أن 
يسدد لحسايها قيمة اللوازم فى ميزانية المصلحة الى أدتها 
تسوية اللوازم بانلخصم على حساب المصال التى تاد تلا جلها وبالسداد 
لحساب المصالح التى أدتها تجريها نظارة المالية من تلقاء نفسها 





صو اممأواره 
كمع /االانا للماععللامم ع6 006) برط لعمااواة 





قم ه ‏ المسابات المقتضى تقديعها ل 
1 5 24 - 
ع ١١4‏ - ليس على المصالم أن ترسل الىنظارة المالية مستندات الايرادات الارادات 
اذ أنها هى المسؤولة عن عة تور يدها فى أبوابها 


و ع تسيل الممصاح الى نظار اثالية المجموع الشهرى والحوافظ مواعد ارسال 
الحسابات 
فى التوارية الآآنية : 
بح فى أول الشهر: 
الجموع الشورى 3 غرة يدها 





حواظ النرف وامحصل مساب مصاع ترك ااسقارات كرة فد 
مكار بعس خدر رسالا البو الما س2 سمل سول قرم فرمتياة 
مساب ١جرايية‏ ا الاسم حياس فصل ان فر ات حل 


2 الحوافظ راسقارات غرة 6/دو ٠اوه"‏ وه" مكرة ع ح) عن ا 
السشرة لبد السابقة كاك 00 بسي لاه عا ايا 
مسة واميه م للسعون 0 ١‏ 
الموافظ (اسقارة عرد ممع ع ح) عن التقود الرسلة والوار دة المي قزر عير ؟ركرت 
حوانظ الاماثت 210 م 5-6 
حوافظ العهد : 
دجسي م لوه د 








يف التفر يغ يغ (اسقارة كرة ٠6١‏ ع ح) ومستندات المعاشات الى رصرفت ٠‏ لمعن ناج 
ا يع ( الخلامم ناج فى يات جلرج 





كشف اللوازم المؤداة للصالح الانخرى 906 0 

ترسل كل .هن مصاحة امارك ومصاحة الات ولفنارات ت جموعها الشبيرى لوه ب 0 

والحوافظ الواجب ارفاقهابه الوم الثانى عشره نالشهر وترسل٠صلحة‏ الوسممّة كه غك زوق ادم 
حوافظ المنصرف والمتحصل ساب المصالح الاحرى وحوافظ التقود فى اليوم . :* ذل موا, 


الثأمن من الشهر وجموعها اشبرى وباق الموافظ فى اليوم الثانى عشر من الشمر ' 
مصلحة خفر السواحل تريسسل الى تظارة المالية يموعها الشهرى والحوافظ ,ري 95 4 
الواجب ارفاقها به فى اليوم الحامس عشر من الشهر 





اع 





14 فصل ه؛ ‏ المسابات 


محكة الاستئناف الاهلية وكل من الماك الابتدائية ترسل مباشرة اشاح 
المالية موعها الشورى 1 المقتتضى ارفاقها به فى اليوم السأبع من الشمير 
على الا كثر . والمجموع الشبرى الذى يرد من كل محكة ابتدائية يتضمن الايرادات 
والمصروفات الخاصة بها و باما م الداخلة فى دائرة اختصاصها 
فى يوم ١١‏ من الشير 
الحوافظ ( اسمارة عمرة 4د .او هم وهل مكارة ع ح ) عن عمليات 
العشرة أيام السابقة 
كشوف الماهيات ماغدا كشوف ماهيات الصيارف الى يجب ارسالكا 
فى يوم 16 من الشير 
كشوف ماهيات البوليس 1 : 6 
تريسل السام الاهلية ومصاحة الليالات دالفناراتٍ كشوفالماهيات 
فى خلال العشرة أيام الثانية من الشمرر ومع الحتا الجمارك وخفر السواحل ف العشر 
أيام الاول من الشمر ر التالى ومصالعة الإرلصمة ‏ المشرة أب الأغيرة من الشبر 
التللى أيضا 
7 اككرك التعديلات راسقارة رة لاع ح) جب أت ترفق بكشوف 
الماهيات . وكشف التعديلات التكولى .ريسل الى تقلية أثالية نى أول بوم 
من الشبر الذى بلى الشمبر الذى صرفت فيه الماهيات . أما المحا؟ الاهلية 
ومصاحة اللهانات. والفنارات فترسلهذا الككشف. التكيلى فالعشرة أيام الاول 
من هذا الشمبر و ترسله مصاح الما رك وخفرال لنوائغل ببسي هد سبوع من 
تاريخ ارسا ل كشوف الماهيات 
6ج فى يوم 7١‏ من الشهر: 
الحوافظ (اسقارات ثمرة 7 و 7٠١‏ و هم وه*7 مكررة ع ح)عن عمليات 
العشرة أيام السابقة 
سه كشوف تريغ المعاشات النى صرفت فى خلال الم كيوتن أل لديا 
يوم "٠‏ هنه (استارة عرة ١.ه‏ ع ح) والمستندات المتعلقة بها 








مه اقمأوات0 1 
1اك8علاالانا ا(10عع لالم ع00081 لط لعتانوام 


قسم ىه الحسابات”المقتضى تقديعها 1 
ا 1م8١‏ ب المجموع الشهرى والحوافظ والمستندات لابد ممن ارسالها 
فى التواريم المبينة أعلاه والباشكاتب هو المسؤول شخصا عن كل 7أخير يحصل 
فى ارسال هذه الاوراق 


: 


#مم ١‏ الاحكام المذكورة قبلا لاتسرى على المصاح الأائتةاء استثائآت 
صسدوقء الدين الستوى 
مصاحة السكك الحديدية والتلغرافات 
اناكم الختلطة 
سنظلرة ل حربية و١١‏ ىن الى 2 
2< سهم ١‏ يرسل صندوق الدين العموى الى نظارة المالية فى العشرة أيام صنديق الدين 
الاول هن كل شه ركشفا يرين اجماليا العمليات التى أجراها فىخلال الشبرالسايق سرف 
فى الحسابات الآآنية : 
ماهيات المستخدمين 
مصروفات متنوّعة 
أر باح الكبيو 
مصار يف الكبيو 
ثم انه يوزد شهريا الى خزيلة هذه النظارة قيمة ماصار استقطاعه للعاش من 
ماهيات مستخدميه 
م١‏ - ترسل مصاحة السكك الحديدية الى نظارة المالية فى اليومالثانى السكك الحديدية 
والعشرين من كل شب ركشفا ببيان عمليات إيرادات ومصروفات الشهر السابق 
متضمنا بواق حسابات التسوية 
جميع المستندات تمفظ فى المصاحة 


وم - تحصر حسابات الاى لمختلطة فى محكة الاستثئاف وهى ترسل ١‏ الما؟ اغنامة 
الى نظاوة الحقانية فى اليوم الناسع هنكل شور مجموعا (اسثمارة مرة لاع ح) 


الل 


مه أقوأوأ01 


8511 /االانا للماععللامم ع6 006) رم لعدلاوام 


اطي ةلي 


4 فضل + المسابات 
: اك 


ع7 5 
عن ايرادات ومصروفات الشمهر السابق وترسله التظلرة المذكورة الى نظارة المالية . 


أما المستندات فتحفظ ف محكة الاسيتافة, 
١ 7‏ 


ل ٠١‏ - تيلظ لي الى رامل فى الوم الثانىعشر م نكل 

شبر المجموع الشهرى (اسقارة نمرة لاع ح) عن اراداتها ومصروناتها فى الشمور 
السابق مصحوبا بكشف عن بواق الامانات المتنؤعة والمصمروفات المفتضى 
تسويتها والعهد تحت التحصيل اتى تزيد قيمتها عن 0.٠‏ جنيه مصرى 


فى اليوم ع الو 0 غرة وهم 


وه“ مكررة ع ح) عن العشرة أيام ١‏ الاول منه . ونى التاسع والعشرين ترسل 
حوافظ 5-1 5 الثانية . وفى الكامن من الشهر التالى تسل حوافظ العشرة 
أيام الاخيرة 94 


5 ا 

تغط امات وا م 3 مستندات المصروفات الخصومة على 
الاعتّادات الخصوصية والاعتّادات المأخوذة من احتياطى الحكومة العموى 
فانه يحب ارساها الى ظارة المالية مع المجموع الشبرى 





511ل اانا 01 عع لالم ا 600 








لد اقيق 
الحاسسبة العمومية 


قسم ١‏ - مراجعة الحسابات الشهرية 


لس ١‏ صراقبة الحاسبة العمومية تقيد فىدفتر محصوص تواريح وصول امجاميع 
01 9 
الشهرية والحوافظ أو الكشوف المكلفة المصالم بتقسديها تابيدا للجاميع 
الم كورة 5 
تسلم هذه الاوراق بمقتضى ايصالات الى كاب المراجعة 


7 - لكل مراجم تم#لى مخصوص وهو مسؤول عنه ومع ذلك يسوغ 
لرئيس القلم عند ا ماجة أن يحجيل مراجعة حسابات احدى المصال على عامل 
غير العامل المكلف عادة عراجعتها 


م يحب على المراجع عند ورود الحوافظ أن تنبت أولا من ورود جميع 
المستندات المذ كورة فيها فاذا وجد بعض مستندات ناقصة رر حالا افادة 
بطلبها منالمصلحة صاحبة الشأن . ويحب أنتكون جملة المبالغ الواردةفىالحوافظ 
مساوية للإالغ الواردة فى امجموع الششبرى 

اذا وجد المراجع فى المجموع الشبرى مصروفات غير مكلف عراجعتها فعليه 
آن يطلب من العامل المسؤول عنها أن يضع علامته على الجموع الشمهرى بازاء 
هباغ تلك المصروفات دلالة على أن هذا المبلغ مواز نجموع المافظة أو الحوافظ 
الختصة به مراجعة مستنداتها 

مس١‏ ج - مراجعة المستندات المقدمة تأبيدا للجاميم الشهرية تعمل بابلاشنى 
و باعتبار مسين ف المائة هن عددها ماعدا كشوف ماهيات المستخدمين 
ومستندات الامانات المرتدة فانها تراجع بأ كلها. وعلى المراجعين أن براعوا أحكام 


177ك3ع/االالا 011 1ع6 اقلم ع6 20) رن عداو 


زوه الات 


أحكام عمومية 


54 


نوف آكافات 


135 فصل ه - الحاسبة العموو 
المادة (0) وما يليها من النفصل الشالث المختصة بالمراجعة الواجب ابجراؤها 
قبل الصرف 

المستندات والحوافظ والاوراق التى تنتبى مراجعتها يجب ختم كل منها بختم 
منقوش فبه لفظة (تراجع) والتوقيع عليها من المراجع 

المراجع مسؤول عن حفظ مالديه من الاوراق والمستندات لينف سلنيا 
الى الدفترخانة 

ذأ ص يحب عل رئيس الفا م أو الستخدم الذى ينتدبه الرئيس أن يرا 
بالتفصيل ٠١‏ فى المائة على الأقل من أوراق المستندات سواء كانت من 5 
راجعها العال أل لم يراجعوها وذلك بأن يتئبت من سحة «ايحده فيها من العمليات 
المسابية وصحة الام بالصرف والخصم على فصول الميزانية 

اذا اطع زاغ المراجعة مايدل عا لى وجود خط فى العمل را يكون عاما 7 
ويحْئى حصوله فى حسابات المصا الاخرى فعلى رئيس القلم أن يحرر مذ كرة 
بهذا االخصوص لعرضها على مراقب لاسب العمومية 
4 - حساب المصاحة لابعتبرمقفلا نهائيا مالم تكن تمت مراجعة مستنداته 
على متنتضى الاحكام المبينة فى المواد السابقة وأضيف ماتحصل أو صرف 
لحساب المصلحة بمعرفة المصال الانخرى الى المبالغ الواردة فالمجموع الشبرى 
وتقلت الاجماليات فى هذا المجموع الى الستخرجات المنصوص عليه 
فى المادة (81) 


“ين ب كشوف مافيات مستخدى كل مصلحة الداخلين فى هيئة العمال 


يحب هساجعتها على الدفتر المقيدة فيه أمازم بقام المستتخدمين وهذا الدفتر يلزم 
أن يكون مستوفيا على الدوام فتبين فيه بدون تأخير جميع التغبيرات التى تكون 
حدثت فى خلال الشعهر ر من واقع كشوف التعديلات (اسمارة غرة غم عح) 

يجب أيضا على قلم المستخدمين أن يجعل لكل مصلحة كشف هضاهاة محررا 
بحسب أحكام المادتين (0؟ و مم) من الفصل الثالث 








ع6 0606 ززم مع دلوم 


قسم ١‏ - صراجعة الحسابات الشهرية /1 


كشوف ماهيات الحدمة انلحارجين عن هيثة العال تراجع هن حيث حة 
اجمعيات وصة الاستقطاعات وعلى المراجع أن يتثبت من عدم تجاوز المربوط 
فى الميزانية ومن مراعاة أحكام المادة (/0ه١)‏ من الفصل الثانى فيا بتعلق 
بعلاوات الماهيات 

وعلاوة على ذاك يجب على المراجع أن شبك برك واقع ك كشوف الامانات 
الواردة من أن الماهيات والجو وات التى لم تصرف فى المشرة أيام الاول من 
الشور وماهيات المستخدمين الغائبين أضيفت الى الامانات بأعماء أضهايبا 


س0 لم مستندات المعاشات الى صرفت “راجع فى مراقبة المزينة العمومية 
(قلم صرف المعاشات) على دفتر قيد المعا أت (اسقارة تمرة ١44‏ خ ح) ويؤشر 
بصرفها فى الخانات المعدة لذلك 


تسل مراقبة الحزينة العمومية كل شبر الىعراقبة الحاسبة العموهية ملخصا 
بالمعاشات التى صرفته المديريات والمحافظات والمصالح فى الششهر السابق مبيئا فيه 
أسماء ابلجهات التى صرفت ممما المعاشات وفصول ميزانية المعاشات التى خصمت 
عايها المعاشات ا مذ كورة لأجل مضاهاة هذه المبالغ على الواردفىالمجموعات الشمور 


0 - يجب على الراجع أن يضاهى بوالى حسابات اقسوية وبق القدية 
المرحلة فىيموع الشبر الذى بيده على البواقى ااواردة فىمجموع الشهر السابق وأن 
.يفحص فىآخر السنة مفردات بواقى حسابات التسوية ويستفهم من المصالم عن 
أسباب التأخير فى نسوية تلك البواقى اذا ترتى له لزوم ذلك 
٠١‏ المبالغ الغ التى تحصل وتصرف بواسطة المصالح الاخرى يراجعها العامل 
الملت كراجعة ابت المصاحة التى تحصلت ارت هذه المبالغ لمسابها 
ويضمها الى أبوامها بامجموع الشبرى فى الابرادات والمصروفات 

لمبالغ التى تمحصلت تضاف الى الابرادات بالحصم على المصالح التى أحرت 
تتمحصيلهاوالمبالغ التى صرفت تخصم على المصروفات بالاضافة لصا الى أجرت الصرف 





المعاشات 


المإلغ اتى تحصل 
وتصرف بواسطة 


المصاح الاخرى 


#اكوع اال لم]ععللامم ع6 0 0) زط لممدتاتوام 


154 فصل ه - المحاسبة العمومية 

ابل د المناح 9 ارس 

و «نيهث 234 هصال الحمارك وخفر السوا : عه والسكيك 
الحديدية تجرى هذه إلتسويات من نفسسبا أولا فاولا حالما تصلها الموافظ اليومية 
التى تريسلها لها-ظسكوة أكالية 


لس ١١‏ - برسل قل المراجعة الى المصلحة صاحبة الشأنكشفا شعمريا ببيان 
١‏ مفردات ما تمحصل وصرف للسابها وها صار تسويته أو تصحيحه فىججوعها 
الشهرى لتوريده فى دفاترها 
أد راق الماقضات كس ١‏ - ماتظهره المراجعة فى الرتبدات أو الحرافظ أء فامجموع الشررى 
مما هو مخالف للقانون الىالى أومن ملت وكذلك التصحيحات المفتضى ازا 
والاستعلامات البىيحب طليها يبيها المراجع فورقة مناقضات ترسل الى المصلحة 
عانية الفآن" .. 





١و‎ 


مس ١#‏ - مايوجد مالفا للقانون المالى ويلزم الفصل فيه بدون تأخير يحرر 
عنه افادة مخصوصة فان لم يرد الردٌ على تلك الافادة قبل تحر يرورقة المناقضات 
بين المخالفات التى من هذا القبيل فى الورقة المذكورة التى يحب أن تكون شاملة 
جميع الملحوظات الى أظهرتها المراجعة 
١ 5‏ - منعا لتأخير نشر الحساب العموبى عن الابرادات والمصروفات 
تباشر صراقبة الخاسبة العمومية ا الشهرية التى تمت مراجعتها 
فى المستخرجات الفرعية بدون انتظار رجوع أوراق المناقضات ولكنما تراعى 
التصحيحات التى أحرتها نظارة المالية من تتلقاء نفسمما 
جد أرزاق المناقضات تنسخ دفتر ( اسقارة تمرة ملاع ح ) حيث 
بين المراجع أجوية المصالح وعند اعادتها تحفظ تلك الاوراق مع حساب الشمبر 
المتعلقة به 
١ ٠‏ -اذاكانت أجوبة المصالح عن المناقضات اللرسلة لما غيركافية 
فبحرر لما مناقضات أنخرى 


تمه أقوأوأ,0 


/1اكمع/االانا للم آععلللهم ع6 006) رم لعدتاوام 
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١7 ٠‏ يحب على المراجع أن يد رئيس اقلم ععن الصاح اتى لاتكون 

أعادت أوراق المناقضات فىمدة الغانية أيام على الاكثر تبتدئ من تاريخ وصوطها 

فب الرئيس ذلك الى مراقب المحاسيةالحوسية عام ما تبره رقا 
م3 - الاوامس ان درن تلوق الالية فىورقة المناقضات تحصيل 

مبالغ أو ردها يحب تنفيذها فىميعاد كانية أيام م منتاريح وصول ورقة المناقضات 

والا فتستقطع المبالة لغ المتتضى تحصيلها م بن ماهرات العال المسؤولين عن التأخير 


8 - ححسابات ارج طة وشاع الختلطة انحا الاهلية تراجع حسابات نظليف 
وجب الاحكام المنصوص عليها فى اللفصل السادس لمواعة 


ع6 00) ره لمدتااوام 








جه اقمأواته 


17اك8ع/االانا الماع لالم ع00081 بط معداءزوزم 


الففيتئل لاسن 
امحاسبة العمومية 


قم ١‏ - حصر الحسابات 
”٠ 4‏ ل بعد مراجعة امجاميع الشبرية واضافة هاءلزم اضافته المها ثما تحصله المستخرجات الفرعية 
أوتضرفة الضال يضما لساب بمطر عض هالو ةشيش مايق «ساحطط دوعا كم 

م فرعية ( اسقارات غرة بالا و مالا مكورة و 1/8 1/48 مكرةعح) 

حيث تمع الابرادات والمصروفات بحسب أنواعها 

لجاميع الشيرية لتى ترد من ادارة المزينة الممومية ونظارة الاشغال العموهية ٠ ٠‏ 

لابه الليسية والغلك الختلطة ومصلحة السكك الحديدية وصستدوق الدين 
"التتتوى ندرج مباشرة ف المستخرجات العموهية 
١ 04‏ ؟_ر المبالغ التى تحصا ل أوتصرف مساب مصالح أخرى تبلغ الى لمراقبة امالغ اتى تحصل 
. اسه لرنية عل (أسقارة كرة ه/ مكارة 22 ) حصرفيها جموع مأيحصل 2 0 
أو بصرف فىهدة عشرة أيام لحساب كل مصاحة وياحق بهذه الحافظة حوافظ 2 القود 
( اسقارتا غرة م و .لاح ح ) ببيان مفردات ٠١‏ تحصل وصرف لحساب كل 
مصاحة وعدد المستندات المؤيدة لذاك 

الحوافظ ( اسقارة تمرة ه١٠‏ مكورة ع ح ) تدرج عند وصولما فى الكشف 
(استقارة ثمرة م) المع لحصر بميع ما تحصله وتصرفه المصالح بعضها مساب بعض 
فىخلال عشرة أيام فييين فيه من جهة جموع ماحصلته وصرفته كل مصاحة 
لساب المصالح الاخرى ومن جهة أخرى جموع المتحصل أوالمنصرفلحسابها . 
اما الحوافظ (اسقارتا نمرة وم« و .ماع ح) والمستندات المرفقة با فتسام الى 
المراجعين بمقتضى حافظة ( اسقارة عمرة لاع ح ) ليراجعوها وويضيفوا ما فيا 
من المبالغ على الايرادات والمصروفات النى من نوعها الواردة فى الجاميع الشهرية 
الخاصة بالمصالم ذات الشان 














5]1ئلاالالا ل0 627 لالم ع6 006) بط 1ع مثازواه 





0" سد ه ‏ المحاسبة العموهية 

حوافظ مدد العشرة لهاك تلخص ف الكشف الشبرى (اسقارة غرة 4) 
وجمرع المتحصل أوالمتصرف بععرفة كل ٠صلحة‏ لهساب مصالح أتحرى اينف 
فى الكشف المذكرر يب أن يكون مطايما للبالغ التى من هذين النوعين المدرجة 
ف امجموع الشهرى لتلك المصلحة . ثم ان المجموع العموئى عما حصاته وصرفته 
جميع المصالح مساب مصاط أخرى يب أن يكون موازيا للجموع العموبى عنا 
تحصل وصرف لساب بمعرفة مصالح أخرى الامى الذى يدل على تور يدكل امالغ 
التى من هذا القبيل فىالحسابات ١‏ 

د صائد بساك و الواق , 
5 حوافظ ما تحم|ا ل ويصرف لساب مصاحة المارك وخفر السواحط 


و١‏ بر ولق قن والبيمسعة واكك المديدية م ترسل لما دوهيا يا لتقيدها هى مباشرة دفا: ترها 
الناءت فاباج اقدرت و لاعس 
60 ترسل المصالح شهريا لى لسراقبة الحاسبة لعمومية حافظة [اسقارة 
كرة ه؛ ع ح ) بالنقود المرسلة هنها وحافظة أأحرى مثلها بالتقود الواردة ىا 
فتلخص هذه الحوافظ فى كشف |( اسقّارة نمرة ه ) حيث يجب أنيكون جموع 
التقود الواردة ة مساويا مجموع التقود المرسلة ماعدا التتققود التى لم تصل للههاتها 
فى أول الشهر وآتعره 
جوع انود المرسلة هن كل مصاحة والواردة لما المبين فىالكشف ( اسهارة 
نمرة ه ) يحب أن يكون مطابنا للبالغ الواردة فى يموعها الشبرى تحت عنوان 
(2كة التقود) 
يحب على المستخدم م المكاف بتحرير الككشف ( اسقارة تمرة ه ) أن تعبت 
1 أن التفود التى أرسات وم تصل عند تقفيل ححساء بات الشبر مدرجة ضمن 
التفود الواردة فى حساب الشهر اتْتاللى 
التفود المرسلة التى لا تصل لهات فى آخر دسمير بحب اعتبارها داخلة ضر 
الباق بحزينة المصاحة ااتى أر. 








مه أقوأو011 


/1اكمع/االانا للمآععلللهم ع6 006) رط تاوق 





المتحصل مساب جهات أخرى 
السرف :1 1 ث2 
سحركة التقود 


4 - المستخرجات العمومية (اسقارتا عرة ؟م و سم ع ح) تحصر فبها المستخرجات العمودية 


الابرادات والمصروفات منواقع المستخرجات الفرعية والمجاميع الشمهرية المنؤه عنما 
فى المادة (0؟) والمستخرج الشامل حركة التقود والمتحصل والمنصرف لحساب 
مصالح أخحرى . وبهذه الكيفية تكونالمستخرجات العموهية شاملة بيان مفردات 
لارادات والمصروفات بحسب ترتييها فى الميزانية وبيان المضاف والخصوم 
فى حسابات التسوية 

ه؟ - تقابل المستخرجات العمومية على المستخرجات الفرعية وامجاميع 
النى تحررت من مقتضاها المستخرجات ويوقععلمم! العال الذين حرروها وقابلوها . 
ولاسوغ اجراء أى تعديل فى المستخرجات العمومية بعد تقفيلها بل ان مايلزم 
تصحيحه فيها أو اضافته اليبا يقيد بالمبر الاحمر فى الخانات المعدّة لذاك وجب 
لك موق 3ب السو إن له امالغ المتتضى مها الى مجاميع هذه 
المستخرجات المذكورة أو تنزيلها منها 
”* - تحرر حسبة عمومية (أسمارة بمرة ١م‏ ع ح) من واقع الجاميع 
الشهرية ميان باق التقدية فىكل مصاحة لغاية الشمبر السابق وابراداتها ومصروفاتها 

عن الشههر المحررة عنه الحسبة وباق التقدية لآخرهذا الشبر 


دفص ١لمو‏ مم 
» - آخخرتاالمموى [اسقارة نمرة هم ع ح) مخصص للعمليات الآتى 
بيانها وهى : 
ألا - ترحيل بواقى الحسابات فى آنحرالسنة السابقة الى حسابات السنة 
الحارية 


ثانيا - قيد تقديرات ابرادات ومصروفات الميزانية والاعتّادات الاضافية 
والاعتّادات المتقولة بالاختصار 






كن 
17م /االا 


الحسبة العمومية 


دفر لبور 
الحرنال العموىف 


ع6 006) بزطالةعنااة 


م 
7م /االا 








4 فصل ه - المحاسبة العمومية 


ثالثا ‏ قيد المبالغ الاجمالية الواردة فى المستخرجات العمومية فصلا فصلا 
عن ابرادات ومصروفات الميزانية وحسابا حسابا عن حسابات التسوية 
رابعا - قبد مايصحح من العمليات المسابية وما يجرى نقله بين المصروفات 
ااسبب تأدية اللوازم بين النظارات والمصالح وقيد التسويات وكل العمليات 
التى لا تشملها المستخرجات العمومية من أى فرع كانت 
8 - مايجرى تقله بين المصروفات يسبب تأدية اللوازم يكون من واقع 
كشوف اللوازم التى صار تأديتها المقرر على المصالح ارسالها الى لمر اقبة العلسسبة 
.العسوية <نماءت فاء:ة يتلرث ورا ممًا 
قيمة اللوازم تضم الى مصروفات المصلحة التى تأدت لمسابها وتستل من 
مصروفات المصلحة التى أدتبا و برسل اعلان بذلك الى المصلحتين 
2 اللوازم التى جرت تأديتها تقيد بطلب واحد فى الحرنال العمومى وتد 
فى المستخرجات العمومية بالطريقة المبينة فى المادة (5؟) 
٠‏ 79 - الشطب أو القشط فى ارال لايجوز مطلقا وما بقع فبيه من الغلط 
.يصحح بطلب يبطل العملية المغلوطة 
اذا كان الغلط عبارة عن تحريف ققط فى بعض الكامات أو الارقام فتشطب 
الكامات أو الارقام المغلوطة بامبر الامسر وتوضع فوقها الكلمات أو الارقام 
الصحبحة . ويحب على رئيس القلم أت ببين فيالمامش الكامات أو الارقام 
الصحبحة ويوقع علها بامضائه مع وضع ار حم التصحيح 


0 





4 . م ب دفتر لهستو (اسفارة مرة مع ح) معد لترتيب العمايات الواردة 
2 يفدقيك “السيو 1 ا 38 ١‏ 
فى :اتخوال العموى” ممصاحة مصلحة أو بحسب أنواع الابرادات أو المصروفات 
“حسابات ايرادات الميزانية تبين فيه فرغا فرعا وبحسايات المضروفات تيين 
دعراشوج وارسار 


م وس الحسابات التى تفتح فى الحونال العستمتوى والمسلّسترو تتتقسم الى 


| 


أربعة عشر قسما وهى : 


م[عع العم ع6 006) 6 4عدااتواة 





قدم ؟ - حصرالحسابات و 


حسايات الافتتاح 
| الابرادات العمومية 
المصروفات العمومية 
المانات 
هيد 
الحسابات الكارية 
الحسابات الموقتة للسنة الحارية 

حسابات الايرادات اللحصوصية المتقولة الى السنة التالية 
. البندات المالة 

دا “البنوك 

0٠‏ المعم والاضافة وحركة التقود 

القيتدية 

الدين العموى 


1 # اشير 








:سم اس بواق حسابات التسوية والحسابات اللخصوصية لغاية السنة ترحل 
لى حسابات السنة التلية فى الحرنال_والمااستيو بواسطة حساب ميزان الافتاح 


عمو ا 


مم بعد التصديق على الميزانية يطلب جموع تقديرات المصروفات من 
اب الحكومة العموبى عن مسربوط الايرادات والمصروفات) إلى حساب 
نظارات والمصالم (عن المسروفات المربوطة طا بالميزانية) وجموع تقديرات 
برادات هن حساب النظارات والمصالم (عن الابرادات المريوطة طا بالميزانية 
لل حساب المكومة العموبى (عن مربوط الابرادات والمصروفات) 





| مه أقوأواته 





افنتاح الدفائر 


/1اكمع/الللانا للم آععلللهم 61 006) 0 مواق 





الطلبات اك 


الشورية 


سرعم واطراك , 


5 فصل ه ‏ المحاسبة العمومية 


تبين التقديرات فىهذين الطلبين فرعا فرعا للابرادات أوفصلا فصلا للصروفات 
4م - الاعتهادات الاضافية التى تفتح فى خلال السنة تطلب من حساب 
الحكومة العموى (عن مربوط الابرادات والمصر, 0 الى حساب المظسارات. <١‏ 
والمصالح (عن المصروفات المربوطة لا بلميزانية) . أما فىحالة تتقيص الاعتّادات 
أو الغائها فالطلب يكون بعكس ذلك 

تمل الاعتهادات بين المصالم يطلب مرن وإلى حساب 5006 والمصالح 
(عن المصروفات المر بوطة لها بالميزانية) 


هم عمليات الايرادات والمصروفات تورد ث تبراق للمسل ري 
من واقع المستخرجات العمومية والحسبة العموهية [البارة غرة .مع ح) 
وأذونات التسوية المتعلقة بتصحيح الطلبات المغلوطة أو بتوريد العسمليات غير 
الواردة فى المستخرجات العمومية ا 

”م - تطلب العمليات المذكورة مر حساب التقدية الى حساب 
الابرادات العمومية د 9 التسوية عن مموع متحصلات الشهر ومن 
حساب المصروفات العمومية وحسابات التسوية الى حساب التقدية عن جموع 
المصروفات 

تبين الايرادات فرعا فرعا والمصروفات فصلا فصلا وععايات حسابات 
التسوية حسابا حسابا ويهذه الطريقة يكون باقى حساب التفدية موازيا لمقدار 
النتقود الموجودة لغاية الشمبر فىحميع خزائن الحكومة ويجب انيكون مطابقا لمقدار 
الباق الوارد فى الحسبة العمومية (اسقارة كرة .مع ح) 


اليرمة 
بم جمعياتابطكرنال تركل من شهر الي شمر ويازم أن تكون مطابقة 


تماما لمجموع أصول المسابات المفتوحة فى الكتسترو أو مجموع خصومها 
مع- يكون العمل فى لسعو من واقع الور 0 وتفتح 

المسابات فيه فرعا فرعا أو فصلا فصلا عن ابرادات ومصروفات المبزانية 

وحسا حسابا عن حسابات التسوية 


اجاكجغع/ اانا للم لعع الهم ع6 00) رامد 





قدم 0 - خف عبات ا 
5 

لبت من صحة تقل البالخ من ميكل اميس سل كل ا ثلانة شبور 
ميزان عن جمم الحسابات التوحة لعي أصولا وخصوما ويعب أن 
يكون مموع الاصول وموع االحصوم متساويين وكل منهما مساويا لمجموع 
امالغ الوادة فى ارال ابر مم 
٠‏ وم بنشرالحساب الع موت عن الايرادات والمدمروفات الشمرية ‏ رالحساب 
فى الحريدة الرسمية 


3 واو .> لويم مب الج المالم 


٠ !‏ ع - تفيل كنات االسدةايكون وعدت بر أما تصفية. الحسابات لات 
ارم 0م ل اد عبرت ضبان من باك لتارج 0 ما 71 2 
: قدمة آلا 5 التحصلة فالسنة التى انتت تطلب من حساب الايرادات 
العمومية الى حساب الشايات وللصاح . (عن الابرادات المربوطة ا بالميزانية) 
مبينة فرعا فرعا أو نوا نوعا سب تترتيب الميزانية 5 
وقيمة المصروفات المنصرفة فى السنة المذ كورة تطلب من حساب اتات 
والمصام (عن المت.روفات المربوطة طا بالميزانية) الحساب المصروفات العموء 
مبينة فرعا فرعا أو فصلا فصلا بحسب تريب الميزانية 
وبهذه الطريقة بين الحساب العموى لكل نظارة وكل مصلحة نقيجة أعمال 
السنة اذ أنه بظهر من جهة تقديرات المبزانية والاعتّادات الاضافية والاعتّادات 
المتقولة ومن جهة أخرى ها تحصل أو صرف فعلا لغاية تقفيل السنة 
لس ١‏ 4 - حساب الدين العموبى شمل حساب الحكومة (عن الساف 
العموهية المعقودة) وحسابا خصوصيا عن كل سلفة من السلف 
ققيمة السلف اتى تعقدها الحكومة تطلب منا+ساب الحصوصى اك لسافة 
الى -حساب المكومة (عن السلف العموهة المعقودة) وما ستهلك منها يطلب 
من حساب الحكومة عن السلف العموهية الى الحساب االخصوصى لكل سلفة 
ى.. # غ - حساب الحكومة (عن السنة ابهارية) يبين الفرق بين ماتحصل حاب الة 
وها صرف من أصل احمالى تقديرات الميزانية اجحارية 








111ك8علاالانا ا101عع نالوم ع6 00) زه هداوم 


ا فصل 8س ,الهاسة النمونية 


يطلب من أو الى هذا الحساب حسما يقتضيه الال : 


أولا ‏ الفرق بين تقديرات الابرادات وبين تقديرات المضروفات مع سراعأة 
التعديلات ا تى طرأت عليها بفتح اعتّادات اضافية أو بتنقيص الاعتّادات و هذا 
الطلب تكد جات الك ال بى (عن مربوط الابرادات والمصروفات) 
ثانيا ‏ الفرق بين تفديرات الايرادات والمتحصل هنبا ويذاك يتسدد 
حساب النظارات والمصالح (عن الابرادات المربوطة لا بالميزانية) 
ثالثا ‏ الفرق بين تقديرات المصروفات والمنصرف هنبا وبذلك تسدّد 
حساب النظارات والمصالح (عن المصروفات المربوطة ها بالميزانية) 
مس" م 4 س انسؤى الزيادات التى يظهرها حساب المكومة (عن السنة ابمارية) 
بالطريقة المنصوص عليا فى القسم الاتى 


0م اقماوانه 
1اك8ع/االانا المععلالمم ا 006) رم لعدتاوام 


اللضص مل الخحامسن 


اللحاسسية العمومية 





قسم م - تفيل حسابات الت ع 


ع ع - تخصص كفة امالغ المحصلة من ضرائب الاطيان (ماعدا عشور ارادات مخممة 
التخيل) فى سائر مديريات القطر المصرى ماخلا مديرية فنا الخدمة الدين 
المضموت والدين المتاز والدين الموحد وبلصاريفت.صندوق الددين : وذلك بعد 
تنزيل قسط المقابلة ...ويحب توريد تلك المبالع مباشرة الى ص ندوق السين مع 
سراعاة أحكام المادة (وع) الآآتى ذ كرهل 

مع مصاريف مستخدصندوق الدين وأدواته والعسولات وامرتبات 
المتنوعة التى تصرف الى عملائه ومصاريف الكو والاعلانات وارسال التقود 
وعلى العموم كافة المصار يف اللارّمة لخدمة الدين المضيمون والدين المتاز والدين 
الموحد يعمل عنما ميزائية سنوية بمعرفة كَومسيِونٍ الدين . أما اذا زادت هذه 
الميزانية عن مبلغ ...وم جنيه مصرى زم التصديق عليها تمن مجاس النظار 

مع كافة التقود الموجودة تحت يد قومسيون الدين يجوز له أن شترى / 
بها سندا تك الدين المصرى لد تاريخ استعال هذه التقود 

ويجوزله أيضا تسليف-هذه التقود.بفائدة بالكيفية التى يحصل الاتفاق عايرا 
بين كل من قومسيون الدين وناظر الالية. 

الارباح المتحصلة من تشغيل هذه التقود تضاف الى التقود الموجودة نحت 
ا يد القومسبون لتأدية فوائد الديون المذ كورة فى المادة (ه4) 

ظ ع - كل ما يزيد من المتحصل'من ضرائب الاطيان الخصصة لحدمة ” 
00 الدين عن المبلغ اللازم للقيام بالمصروفات المنصوص علها فى المادة السابقة بورد . 
ظ الى نظارة المالية مباشرة 


ظ اطاكهة للا 01 لام ع6 66006 بره لمع وام 


لف فصل ه - المحاسبة العمومية 





2 يرع - على المأمورين الكار المنوط هيم اتح_بلات فى المديررات 
المنصوص علما الى اناه (6) ارال كتوف شهرية الى قومسيوت الدين 
هبأشرة هبن مبينا فهها مايأتى : 5 
قيمة المستحق تله هن أقساط أموال الاطيان ف السنة الحاضرة ومتأخرات 

السنين السايقة ب / 

قيمة الاثوال المتحصلة م الاموال المرفوعة 


قيهة المبالغ الموردة الى صندكقي الدين 


للق فى الكزينة لشعريوم من كور 
4< 8ع يخصص لصندوق الدين مبلغ قدره .٠‏ ٠ر٠‏ ٠ر١‏ جنيهمصرى 
بصفة مال احتياطى وعباغ آخر قدره :خرن مضه ميرف لأذالة أعماله 


جب قهات يخصص لهدمة الدين المضمون قسط سنوى ثابت قدره ه8١‏ ر/ا. م 
جنيهامصريا (أى ...ره ١م‏ جنيه اتكليزى) يبدأ بدفعه منجيع المبالغ الخخصصة 
لدمة الدين المضمون والدين المناز والدين اللوحد . وما يتب هن هذا القسط 
بعد دفع الفائدة ‏ فى المائة يكون عنصصا لاستملاك الدين المضمون 


وه - تكوت فوائد الدين المتاز م/م فى المائة التالية فى الصرف من 
الايرادات المخصصة للديون وتدفع بعدها فوائد الدين الموحد ؛ فى المأئة 


اذالم ككف الايرادات المخصصة للدين تخدمة الدينالمضموبت 
وين اب اسه فعلى القومسيون أن سد ع 
مع عدم الاخلال بالاولوَيَة المنصوص عام آنفا ونشرط تكل «اتقص مم 
الاحتياطى من أول ايراد يرد البهوييكون باقيا بدون استعال 
ولزيادة التأمين تتكفل المزينة المصرية بَاسَستخدام «واردها العمومية لوفاء 
عل يلزم الخدمة الدين المضمون والدين الجتاز والدين الموم_ 


الاكة ةلالا ااام ع6 006 اده 





قم م - تقفيل حسابات السنة لقا 


مب لايجوز للحكومة بغير مصادقة الدول ان تعدّل ضرائب الاطياك 
فى المديريات المذكورة ىألمادة (هغ) تعديلا يترتب عليه نقص ايرادها السنوى 
عن درءء رغ جنيه مصرى بعد تنزيل قسط المقايلة _ 
الام العالى الصادر فى 57 خوفير سنة 1904 
عه - هايزيد فى الايرادات عن مصروفات السنة حسها يظهر فى حساب 
الحكومة (عن السنة الخارية) يضاف الى حساب الاحتياطى العمويى للحكومة 
واذا زادت قيمة المصروفات عن الايرادات في خصم العجز درن حساب 
الاحتياطى العموئى بقدر الباق من هذا الاحتياطى وما يزيد عنه يخم من 
حساب مخصوص عنوانه «« مجز سنة ...٠.‏ » وبهذين الطلبين سدّد حساب 
الحسكومة عن السنة الكارية 
هه - بواق حسابات التسواية والاحتياطى العسوئى للمكومة واتب لطي 0 
3 
.صندوف لين والنقود الخصصة لاستملاك الدين المضمون وحسابات النقدية 
وحسابات السندات المالية ترحل الى حسابات السنة التالة بواسطة ميزان 


تقفيل الحسابات 
4ه - بعد تقفيلى السنة امالبة ينشر ملخص حسايها فى الهريدة الرسمية 2 شرالححاب 
زىر المضم؟ دا ء 3 -١‏ والرطابت الول 


الحسابْ/المموى الصلحة المتالية يجب نشره فى خلال الثلاثة شهور الاولى 
من السئة ا 


©00081) دوه 





م 
7م /االا 





جاه اقمأواره 


107 اكع /االلانا لماعك امم 


00081) رم متواة 





قانون المصلحة المالية المصرية 


فهرست الفصول والاقسام 


ضحي الأولب- «الواية 





عر لواف 
ب تمه الؤانية 
ون ١‏ القراداض... 
يه المصروفات .. 


5 ميعاد ارسال التقديرات .. 
بم الميزانية العمومية ... .. 
.م( تقل الاعتادات .. 








: اافصل الثانى - المستخدمون 


قسم ١‏ - لانحة جمومية 

(شروط قبول وترقية المستخدمين الملكيين فى مصالح الحكومة) 

2304-5 تريب درجات المستخدمين ... 
ووس اناب المستخدمين ... + 
هم مم | شروط قبول المستخدمين . 
سم دوم مترشحون غير مصربين... .. 
دم تعيين المستخدمين .. 
بمسوع ترقية المستخدمين 
3 تار التعيينات والتزقيات ... 

















لوقع /االلانا لماعك امم ع00081 لاط مع 12أوام 





- غ١‏ عد 
غرة مواد 
مع دوع | التلامذة... 
003 البتتغينون الظهورات 
اه موظفون معينون بأعس عال.. 7 
وه-مه | خفراءالفنا رات وسفنو وكثافو وطزئجية المارك وتاب 
غ64 المصالح غير السارية عليها اللاتحة . 
وه تعيينات استثنائية 2 





ده وه | توظيف القضاة وأعضاء النداية العمومية... 

38-6 | قبول موظفى الاك .. 

مب 4 | ترقية القضاة وأعضاء النابة العمومية 

58-5 | تريب درجات الموظفين وترقيتهم ... 
د | تعيينات وترقيات وعلاوة ماهيات استثنائية... 

( مجالس التأديب ) 

.. س* | تأليف مجاس التأديب والمجلس الخصوص‎ ٠. 

4و باب | العقوبات الثادييية .. 1 

مب -بم | قضاة محكة الاستئناف الاهلية والخاك الاخرى... 

هم -هو | أعضاء الذاية الاهلية .. 1 : 

هو م١٠‏ القضاة وأعضاء الحم الشرعية 200 7 

|١108‏ أحكام عمومية 





0-0 التأديبية هه 
دروم( المكة التأديبية العليا .. ا : 
١‏ ( التكة الادارية اليا) 
بسر سر المحكة الادارية العليا 





م 
7م /االا 











٠‏ أل اكالشرعية 


(شروط تعبين وترقبة القضاة وأعضاءالداية والموظفين بالحاكمالاحلية) 





ام ع6 006) 0 60دتثواة 








زانا 





عرو سناد 


ايل 
يفل ساي 
اين 
هل 
1612 
144-147 
ه14 
145 
/ا14 


اس 


16 


ووردهورا 


هواج.وزا 


لدحلعوور 
د سيان 


محل ءال 


الال لما 


104 


دا ووم عد 

















١‏ مر ةالصفحات 








( أحكام متوعة ) 
ا ضم ماهية على أخرى أو على | 'عاش اعم 
| الق المكتسب فىالماهية ... ن 
مكافات لأشغال غيرعادية... 7 1 
عدم جواز التنازل عن الماهيات أو توقيع الجز عله ... 0 
ملفات شخصية , مسن 
الاعمال المنوعة عل يدق | 4 ليان 
الحرمان النهانى من الخدمة الاميرية... م 
اعلان اارفت خا 
الاس تعفا 4 
الاحالة على | 4 





اهليسة . 
| إخلاء طرف قلي ا و المتقولين 
خدمة خارجون عن هيئة العال... 


قسم » - الاجازات 
نوع الاجازة ... 
| الاجازات الاعتيادية ... 
الاجازات المرضية .. 
| أحكام عمومية .. 





المستخدمون المتقولون الى مجلس بلدى الاسكندرية والى امجالس 








ا ( اجازات وكلاء النظارات ) 


| اجازات وكلاء النظارات 





5أو011 


ماعن امم 


الى 


ع6 00) ره لمدتااوام 





ممرةالمواد 


140-14 
هوا‎ - ١17 


ل 


11/ 


لف كن 
لذيف 
نيدن 








دان 5 


( اجازات الفضاة وأعضاء النيابة بامحاك الاهلية ) 
اجازات اعتيادية .. 
اجازات مرضية ... 
( اجازات خفراء فنارات البحر الاحمر) 
اجازات خفراء فنارات البحر الاحمر 
( اجازات مفتشى مصاحة منع نجارة الرقيق ) 
اجازات مفتثى مصاحة منع تجارة الزقبق 
١‏ أحكام مختلفة ) 
اجازات أرباب عهد التقود أوالصنف... 
اقرارات التوجه والعودة .. 53 
هدة السفر التى لانتحسب من الاجازة .. 
قسم م مصاريف الانتقال وبدل السفرية 
الحق فى مصاريف الانتقال وبدل السفرية... 
الأتفال بالمرنات##المزا كت وأحاركسه... 5 
اتتقال الموظفين وغيرهم منالمستخدمين بالسكك الحديدية. 
انتتقال الاتباع والعفش . 








انتقال لات واباع ونش اهرون لقان ان دنا 
او المرفوتين أو المتوفين . 37 

دفع أجرالتقل بالسكيك الحديدية اي 

طلبات التقل... 

الانتقال بالوابورات 

بدل السفرية 








ع6 00) ره لمدتااواة 

















رنيارا 
عمس هوه؟ 

ننكنا 
5 -ؤوه؟ 
للع روم 


5 
م5-ولىم| 
ناكم 
يشاك عغنا 
الاك ولا" 


لفق كن 
لك 
بنك 





| المأفوريات الى الطور. 
المأموريات الى الشوذان ... :.. + ... 
المأموريات الى خارج القطر لطر 1 
الانتتفال فىذات دائرة المصلحة .. 
المرض فى أثناء المأمورية 
عرتبات ثابمة نظير يدل السفرن : 0 

| سلف لدفع مصاريف الانتقال أوبى أل ذل السفرية 0 
طلب صرف مصاريف الانتقال وبدل السفرية.... 

| خصم مصاريف الانتقال وبدل السفرية 

قلم اه السوية ةَ المعاشات 

قوانين المعاشات ... 1 

تقديم طلبات المعاش ... 

| الميعاد امحدد لتقديم الطلبات . 

| طلب المعاش يسيب المرض ... 

ا رات منافاح اواتكنات ؤرة اوأر ليخي اراد باب 
المعاشات المتوفين . 

مراجعة الطلبات. 

| جين الفتانات وضيًا الشهرية .., 1200 

ارسال أذونات ر بط المعاشات الى قلم صرف المعاشات 50 

الفصل الثالث - الصرف 
قم ١‏ داهرّق اعبات ” 





























| دفتر المستخدمين 


| افك المناهيات... 





ع6 000 56 


تمرة الصفحات 











.اع وما 
07 
79 
لوي نا 
--81م 
محقم 
ام 
يغ - 947 
5# 
١:12.‏ 
111 





14م حت 


الاستقطاع من الماهيات... 
“قف التمديلات .. 
المراجعة ... 
صرف الماهيات... 
سلف غل عافيدات ب مك ا وى اي 
ضرف الماعياك ف الما كك جد ع د 
اللخدمة االخارجون عن هيئة العال . 

ضباط وصف ضباط وعسا كر البوليس.. 
عسيارفق البلاد .. 3 
أحرة الاقامة ات الممكومة 7 
سقوط الحق فى الماهية .. 














قم ٠‏ صرف المعاشات 


تسجيل المماشات . َه 
عدم جواز التنازل عن المعاشات ولا لا عايها 
5 الشخصية لار باب المعاشات ., 
را 10 
1 1 راد ب الاستيداع : 
تحويل مر امعاشات من مضلحة الى أخرئي... 
رشان عنزف المعائنات: 
قطع المعاشات ... 
التوكلات . 
الشبادات 
الصرف .. 




















كمع /االاا ا 61 600 0 


مر ةالصفحات 

















رةالتتياة) 
؟لل- اا 
ورلحهار 


7 
و 


8 
19-1 
15 
وفنا 
باينا 
5 
وافحقدف 
01-7 
14 
15 -"مو| 
164 


ه16 








و ته 









































مر الصفحات 
المتاخعرا 1 
أراض متنازا ل عنبا المكرمة (قائض التزام) ... يفن 

قم م صرف أب الشغالة 
قيد أسماء الشغالة . 1 
مراقبة الحضور .. يكنا 
مرجع المسزااق::, ها 
صرف الأجر.. هن 
ابطال السراكى 0000 هن 
مستخدمون لايجوز أن يضرف لم أجرة باليومية... يفن 
عدم جواز التنازل عن الاجر ولا جز علمها ... 1 
قسم غ ‏ صرف المصروفات المتد 

طلبات الصرف خلا 
مشحتواة:.. 11 
ايجار الاماكن .. : 0 فين 
بدا ل الاقامة والسكن وم ورتب ات التق ل والركائب... فيلا 
'“نضاراك التقبالات: . يفيل 
الاشتراك فى الحرائد وفنا 
التاغرافات 5 8 
انشاء وترهيم لبا .1 5 ايفين 
عمولة بيع ورق اتننة و ورسوم عقود زواج 3 ين 
تايلا 
نينا 
ياينا 


1اك3ع/ اللا 62701 للم ع00081 الام 








غمرةالمواد 5 


1 


16-5 رد الرسوم والضرائب المتحصلة بغيرحق... 


4ه -وه١‏ صرف الامانات .. 


قسم ه - السلفة المستدعة 


54-6 المصروفات المقتضى صرفها من السلفة المستدعة .. 
155-58 تجديد السلفة المستدعة ... 





قسم - أحكام عمومية 


ادر ود( ؛ الاذن بالصرف . 
1070-15 طلب الصرف 


١‏ - 11/0! المراجعة قبل الصرف... 


داو- عمل أذونات الصرف .. 
8م - مل دفتر المراجعة... 
87م - وم صرف الاذونات ... 








14 المبالغ الغ التى مرق لان الماح الاعرى . 


الفصل الرابع - الحسابات 
م 





17 كمع /االلانا لمعن امم 





ع00081) قد 











فوا لحي | 
١٠6‏ | العملة الاجنبية وأوراق البنواء 
دلحبور | حب العملة .. 3 
14-18 | العملة الزائفة والعملة المثقوبة أو التى تقصت 
5 ْ معظم مايقبل من العملة الفضة والنبكل والبروثز. 
1 | كسور اليم 1 
3 الصيارف والمدادون ... . 
«وابينلم | الضمانات.,. . ا 
8 | مسؤولية المال المعهود الهم بتقود 
086 توريد التقود الى الحزينة 
فك اصرق ري عن 0 دو وق 
آي الباق فى الخزنة لآخجزاليوم ... .ب ... . 
غغ- ١ه‏ | جرد اللحزينة .. 









قدم عه فرنتترق :الب كناي. 
ف الصندوق .. 
«وسدوة استلام السندات. 
دو هه | رد السندات... . 
وه ١د‏ | الكوبوات . 
؟ه_ 4ه | الحسابات 
6 |الصيرقة.. لو شين مدا جد علي ا 211 
قسم م حركة التقود 
5 حسبة التقود... ... ... 

يخ امنا | اارسالات الشوف .. ... ... 
3 حوافظ الارسال ... ... . 





تمه أقوأو011 

















11ك8علاالانا ا(10عع لالم عا 006 ب0لهمالواة 





0 
اا 1/6 
لا دنا 

وات 4 
امحكعم 





8م علام | 


يع 46-2 
5 جببو 
ويام ج15 
نا لد نذا 
١11١-1‏ 
اا 
114 
114-11 
1١1‏ 
1١"‏ 


. 
رد د ١١‏ 
لم١1‏ 
اهنا 
ناح سينا 
1 





ييل 






























1 مرةالصفحات 
أرسال التقود بطريق البوستة .. 0 
ارسال التقود مع العدادين.. ارين 
افادة وصول التقود . تين 
المبالغع لتوردة الى تظارة المالية وى صتدوق الدين لحساب المديريات|. 00/4 
قسم ه ‏ الاعمال الحسابية 
السنة الحسابية من لا اباو 
ايداف الدقائر .. : 0 لريذا 
دقتر مفردات الابراد برادات ,اوناك وق ع حو عو د د ا ا 
دفتر الحسابات الخارية. ١‏ 94 
دفتر الامانات... ... يل 
الامانات الساقط حق المطالبة فيا 2 0 
دفتر العهد .. 184 
حسابات خصوصية .. .ا ه14 
دفتر الحسبة اليومية ... مفب #باتقة1 
دفتر حصر العمليات اليومية ... 145 
عسل هتاراك القصرد. ممكصدة عا بده نا يق م ا د | 145 
قسم ه ‏ الحسابات المقتضى تقديها ا 
المجموع الوق ويه ع برد ا و بج ع | 
للوازم المؤداة للصالح م الاعرى 0 
الابرادات 5-7 للا 
مواغيد: ارتنال اللسابالت: ... ١‏ 
اسكثناات .. 7 8 1 
مستدوق الذي العموق :جه ودع ع مد نه عو | تق 


ع6 0 /زط 16264و 














/ 




















13 
لحل 
144 
الفصا اللحامس - اللّْ#اسية العمومية 
قم ١‏ - مراجعة الحسابات الشمهرية 

ورود الحسابات .. املا 
أحكام عمومية ... 1 
كشوف الماهيات ... 15 
المخاشات 5 /1 
حسابات التسوية ... ... /1 
بالغ التى تحصل وتصرف بواسطة الال الاعرى ... يل 
ا أوراق المناقضات... 00000 158 
| حسابات نظارة الحر بية وامحام المختلطة وامحام الاهلية .. لل 

ا قسم ؟ ‏ حصرالسابات 
المستخرجات الفرعية .. ا 
المبالغ ال تسل أو ترق لاب معلا 0 لتقود.. لك 
ال انخريات العمومية .. وك 
الحسبة العمومية ... اردق 
اطرال السمرفد م ودحو 1ه تج 1 امع او اق ا 
| الماسترو... 4 
افتتاح الدفاتر فد لجو كا 
| ااطليات الثشبرية فى الكرنال 55 








507 0 61 





مرةالمواه 0 
وم" تشرالحساب الشبرى 
٠غ‏ ١غ ١‏ تقفيل حسابات السنة... ... 
«عسع ‏ حساب السنة الخارية... . 









| 

| 

كوس وه | ارادات قخصصة... .ب تاي .. 
55 ا فشر شالك انتوم بيه د د 





ظ 
قسم م« تقفيل حسابات السنة | 
// 
ْ 
| 





م 0 قله 0 


مه أقوأوأ,0 


11ك8علاالانا ل101عع لالم عا 06) ره فماواة 

















